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|2. pAvkovy 8 IR

Pre davkovy zapis stravného je treba mat v Ciselniku mzdovych zloZiek definovant mzdovu zlozku pre
stravné listky.

Pokial potrebujeme odlisit viac typov stravnych listkov, je moziné si typov

stravnych listkov — pre kazdy je treba vytvorit novi mzdovu zlozku (napr.
atd’)

V roli ADMIN / [avé menu Stravné listky je treba definovat Ciselnik stravnych listkov.

- - je moiné vnovom riadku definovat Typ stravného listka v zmysle platnej
legislativy/internych predpisov organizacie upravujucich naroky stravného. Je treba definovat Typ
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stravného listka, prislu$nd mzdovu zlozku (musi sa zhodovat so mzdovou zlozkou Ciselnika mzdovych
zlozZiek), cenu za jeden kus, zrazku zamestnanca atd. Typy stravnych listkov a ich nominalne hodnoty
sa mozu lisit, je ale --jeden z evidovanych ako prioritny.

Pozndmka: Dalsie udaje v stipcoch (zéklad DPH, DPH%, - - SF atd.) nemusia byt vyplnené,
pokial potrebujeme do miezd preniest len Ciastku zrdZky za stravné listky ¢i obedy. Pokial sa ale udaje
zo stravovacieho systému poskytuju pre dalSie spracovanie do uctovnictva, je dobré mat tieto udaje
vyplnené.

Upozornenie: pre sprdvne generovanie stravnych listkov je treba kaZdému zamestnancovi na mzdovej
karte oznacit volbu Stravné listky.

V menu Mzdy / zdloZka Vstupy / Vystupy / ribbon Stravné listky a stlatenim ribbonu --
zoznamu mozno pripravit zoznam stravného pre aktualny mesiac.

-.stravné listky v zozname je mozné definovat podla pracovnych dni v kalendari, alebo podla
zadaného poctu. Zaroven je mozné alebo kratit podla zvoleného kritéria.

Po stlaceni ribbonu Zobrazit zoznam mozno skontrolovat, pripadne upravit zoznam zamestnancov
podla potreby.
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Pozndmka: potrebné zmeny v zozname je mozné previest po prepnuti do modifikacného reZzimu.

Takto pripraveny zoznam je mozné zapisat do vyplat volbou Zapis zrazok za stravné listky do vyplat.

ie | Prikazy E podatelfia = Uétovna
na thradu davka

sat mzdové zlozky za stravné do miezd
siaci 03/20157

Yes Na

Upozornenie: systém po stlaceni ribbonu Zdpis zraZzok do vyplat upozorni na potrebu prepocitat mzdy
po prevedenom zdpise zrdZok.

Zoznam mozno vytlacit, pripadne exportovat do Excelu. Je mozné vytvorit aj vlastny text do hlavicky
zoznamu, pripadne kombinovat Zoznam s inou vlastnou zostavou.
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Pozndmka: mozZnost zdpisu vlastného textu do hlavicky je pri tlaci funkcny len pri zaskrtnuti volby
Odstrdnkovat pri zmene strediska. Po stlaceni ribbonu Tla¢ mozZno v novom okne zapisat text hlavicky,
potvrdit volbou OK. Tento tlacovy vystup méZe zdrovern sluZit ako podpisova listina stravnych listkov.

castr: 1

¢

Spolu za stredisko: 10

Davkovy zdpis mzdovych zloZiek bez predlohy

Najjednoduchsi spdsob jednotného zapisu v zmysle mzdovej zlozky a sumy je v roli Mzdy / volba Aktivni
zamestnanci / zdloZka Vstupy/Vystupy / ribbon Ddvka bez predlohy. Davkovych zapisov moze byt
v zozname niekolko.
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Cez ribbon Pridat je mozné vytvorit novy zoznam pre zapis. Potom je potrebné vybrat mzdové obdobie,
mzdovu zloZzku, zapisat Ciastku (pripadne pocet hodin) a vybrat rozsah zamestnancov, ktorym sa ma
mzdova zlozka podla zadanych kritérii zapisat.

Akonadhle su tieto udaje vybraté, spristupni sa ribbon Priprava davky pre mzdy, po jeho stlaceni nas
program upozorni, Ze zoznam bol pripraveny podla zadania. sa vratime spat do zoznamov
pre zapis, kde je vidiet novy pridany riadok, ktory sme tymto dkonom vytvorili.

Verzia 2.0 Strana 91z 13



T AUTOCONT

oznam bol pripraveny podla zadanial

Vygenerovana davka sa zapiSe do miezd pomocou ribbonu Zapis podla zoznamu.

Ak potrebujeme davkovy zapis z miezd odstranit, mozno vyuZit ribbon Storno zépisu. Po jeho stladeni
budu vsetky zapisy daného zoznamu odstrdnené z miezd.

Verzia 2.0 Strana 10z 13



3. Avkowy zApis mzoovycH zeoZiex z ||| TR AUTOCONT

|3. pAvkovy zAris mzpovycH ziozie z [ NG

Mzdové zlozky je mozné pre davkovy zapis pripravit dopredu v zosite aplikécie.--a potom
data z tohto suboru davkovo zapisat.

V programe . - - je treba mat vytvoreny zoznam zamestnancov, ktory musi obsahovat
osobné ¢isla zamestnancov a Ciastky, pripadne dni ¢i hodiny, ktoré chceme importovat. Pre korektny
import je potrebné, aby mal subor predpisant Upravu a zhodoval sa so zapisom v prilohy.
Subor musi mat data bez ,,ivodného” riadku — je treba si zapamatat, ktory stipec obsahuje aké tdaje.
V prvom stipci sa obvykle uvadza osobné ¢&islo, v dalsich stipcoch tdaje, ktoré chceme importovat.

Jeden stbor Udajov v tabulke Excel mdZeme pouzit pre viac importov, napr. pre zapis hodin nadcasov,
dovolenky, prémie a pod.

Priklad pripraveného zoznamu: v stipci A je osobné &islo zamestnanca, v stipci B je pocet dni dovolenky,
v stipci C je vy$ka odmeny.

11

Pozndmbka: je mozné, aby subor obsahoval aj stipec s menom a priezviskom zamestnanca, tento stlpec
sa ale nebude importovat a vplyv. Identifikdtor priradenia zdznamu je osobné cislo. Je tieZ
mozné, aby bol niektory z udajov 0 — v tomto pripade sa danému zamestnancovi z daného stipca ni¢
nenaimportuje.

Subor je treba uloZit vo formate .-- s koncovkou * .xlsx (resp. vo formate *.xls pre starsie
verzie) a nasledne subor uloZit vo formate *.csv (tzn. textovy subor s oddelovacmi; oddeleny
bodkociarkou; angl. comma delimiter), ktory bude predlohou pre import a nasledny zdpis dat do
systému.
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3. Avkowy zApis mzoovycH zeoZiex z ||| TR AUTOCONT
Ak je pripraveny subor pre import, mozno ho do s

stému naimportovat v roli Mzdy / zdloZka
Vstupy/Vystupy / ribbon Ddvka s predlohou / volba -_

Upozornenie: pri exporte dat musi byt subor zavrety, inak sa nenaimportuju Ziadne ddta.

V okne pre Davkovy zapis mzdovej zlozky je treba vybrat spravny stubor pre import.

V zozname -- predlohy je treba vybrat mzdovu zlozku, pod ktorou sa ma hodnota zapisat.
Zéaroven je nutné definovat cestu k suboru, z ktorého sa data budu importovat’.- sa prepise
automaticky do predchadzajiceho okna.

Po stlaceni ribbonu Priprava z predlohy program pripravi zoznam pre import a informuje, Ze Zoznam

bol pripraveny podla zadania. Potom je mozné pouzit ribbon Spracovanie, ktory nas prepne do okna
Zoznam davkovych zapisov:
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znam bol pripraveny podia zadanial

oK

--zobrazi naimportovany zoznam, ktory je mozné rucne upravit, tlacit ¢i exportovat.

Pokial je zoznam v poriadku, je mozné ho zapisat do miezd pomocou ribbonu Zapis podla zoznamu.

oK

Program sa nasledne opyta, ¢ prepoditat vyplaty po zapise mzdovej zlozky. Pri volbe Ano tak urobi.
Nasledne uZivatela upozorni, Ze Davkovy zapis do mzdovych zloZiek je dokonéeny. Program po
prevedenom davkovom zapise vyplni policka na pravej strane tabulky — informacie o tom, akd suma
bola zapisand do vyplaty a pocet spracovanych zaznamov.

V pripade chybného zapisu je mozné vyuzit ribbon Storno zapisu.
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