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Rada Kraje Vyso€ina
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pro zadavani verejnych zakazek

ze dne 15. 5. 2017
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Cl.1
Predmét upravy

Pravidla Rady Kraje Vyso€ina pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,Pravidla®)
stanovuji postup Kraje Vysoéina (dale jen ,kraj) a prispévkovych organizaci
zfizovanych krajem (dale jen ,pfispévkové organizace®) pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu a konkretizuji Ukony zadavatele pro zadavaci fizeni podle zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,Zakon®).

Pravidla upravuji pasobnost organu kraje a dalSich zuc¢astnénych osob pfi zadavani
vefejnych zakazek a organizacni zajisténi zadavani vefejnych zakazek.

Pokud je vefejna zakazka realizovana v ramci projektu financovaného ze strukturalnich
fondl Evropské unie &i jiného dotacniho titulu pouzije se uprava pro zadavani
vefejnych zakazek obsazena v dokumentech pro realizaci takového projektu. Tato
Pravidla se pouziji v pfipadé, kdy Uprava pro zadavani vefejnych zakazek obsazena
v dokumentech pro realizaci projektu urcitou oblast &i postup v procesu zadavani
vefejné zakazky neobsahuje, popf. tam, kde dokumenty pro realizaci projektu stanovi
vySSi limit formalizovaného postupu pro zadani vefejné zakazky nez 200 tis. K&
bez DPH. PInéni uvefejfiovacich povinnosti dle Pfilohy €. 1 téchto Pravidel tim neni
dotceno.

Cl. 2
Principy zadavani verejnych zakazek

Pfi procesu zadavani vefejnych zakazek a vybéru dodavatele musi osoby podilejici se
na tomto procesu vzdy respektovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu
k dodavatelim je nutné dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat u€ast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo

V:

a) Clenském statu Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci (dale jen "¢lensky stat"), nebo

b) jiném statu, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim z téchto statll k zadavané
vefejné zakazce.

Pfi zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen naplhovat také kritéria
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti pro vynalozeni vefejnych prostfedka.

Uverejnénim se pro UcCely téchto Pravidel rozumi uverejnéni v souladu se Zakonem a
u vefejnych zakazek malého rozsahu dle Cl. 7 a Cl. 8 téchto Pravidel uvefejnéni
na Profilu zadavatele Kraje Vysocina (dale jen ,profil).

Pro ucely téchto Pravidel se vefejna zakazka povazuje za zadanou okamzikem
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Zadavatel je s dodavatelem vzdy povinen
uzavfit pisemnou smlouvu s vyjimkou zakazek, jejichz celkové plnéni nepfekracuje
50 000,- K& bez DPH.
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CL3
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je prfedpokladana vyse uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se
nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne hodnota vsech plnéni, ktera
mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne i pfedpokladana vy3e cen,
odmén nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich
ucasti v zadavacim fizeni.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamZziku zahajeni procesu
zadavani vefejné zakazky.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé udaju a informaci
0 zakazkach stejného ¢&i podobného pfedmétu pinéni; nema-li zadavatel k dispozici
takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prazkumem trhu,
pfedbé&znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpusobem.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na &asti, stanovi se predpokladana hodnota podle

souctu predpokladanych hodnot vSech téchto Casti bez ohledu na to, zda je vefejna

zakazka zadavana

a) v jednom nebo vice zadavacich fizenich, nebo

b) zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou
osobou.

Soucet pfedpokladanych hodnot &asti vefejné zakazky musi zahrnovat predpokladanou
hodnotu vSech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v &asové
souvislosti. Kazda Cast vefejné zakazky musi byt zadavana postupy odpovidajicimi
celkové predpokladané hodnoté vefejné zakazky.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, jejimz pfedmétem jsou pravidelné pofizované

nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako

a) skute€néa cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu
béhem predchazejicich 12 mésicu nebo predchoziho ucetniho obdobi, které je delsi
nez 12 mésicl, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze olekavat
béhem nasledujicich 12 mésicu, nebo

b) souCet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluZzeb, které maji byt
zadavatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésicl nebo v ucetnim obdobi, které
je delSi nez 12 mésicll, pokud nema k dispozici udaje podle pismene a).

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen seéist pfedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodla pofidit
v pribéhu 12 mésicl. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je
v pribéhu 12 mésicu proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb; zadavatel je vSak povinen vzdy dodrzet
principy stanovené v ¢l. 2 téchto pravidel.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna
u smlouvy na dobu
a) urcitou - pfedpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smiouvy,
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b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit - pfedpokladana vyse uplaty za 48
mésicu.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi

celkova smluvni cena, je rozhodna pfedpokladana vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicu nebo
kratsi,

b) za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delSi nez
48 mésicu.

Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou
nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty ramcové dohody nebo dynamického nakupniho
systému je rozhodna souhrnna pfedpokladana hodnota vSech vefejnych zakazek, které
mohou byt na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému
zadany.

Cl. 4
Osloveni dodavatell

Zadavatel oslovuje, pokud neni dale stanoveno jinak, prostfednictvim uvefejnéni.
Odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho Ffizeni k uvefejnéni, resp. Vyzvy, musi byt
schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru€enkou
spolu s vytiskem odeslaného e-mailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni Vyzvy,
predavacim protokolem, doruéenkou z ISDS, potvrzeni o datu uvefejnéni vyhlaseni
ve Véstniku VZ, apod.

V pfipadé, Ze zadavatel oslovuje v ramci zadavaciho fizeni pfimo dodavatele
za UCelem podani nabidky v zadavacim fizeni, je povinen oslovit pouze dodavatele,
u kterych dlvodné predpoklada, Ze jsou schopni splnit pozadavky zadavatele
stanovené zadavaci dokumentaci.

PFi stanovovani IhGty pro podani nabidek je zadavatel povinen vzdy dodrzet minimalni
Ihaty stanovené pro vSechny druhy vefejnych zakazek a vSechny druhy zadavacich
fizeni, at jiz Zakonem ¢&i témito Pravidly. Zaroven je vSak pfi stanoveni lhaty povinen
zohlednit naroénost celé vefejné zakazky zejména ve vztahu k predpokladané
naro¢nosti zpracovani nabidky a s ohledem na potencialni dodavatele ze zahranici.

CL.5
Hodnotici kritéria a hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek probiha dle hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti.

Ekonomickou vyhodnosti se pro ucely téchto Pravidel rozumi hodnoceni podle:

a) nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladu zivotniho
cyklu a kvality, nebo

sv v

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle poméru nabidkové ceny a kvality
v€etné poméru nakladl Zivotniho cyklu a kvality je zadavatel povinen u kvality stanovit
kritéria, ktera vyjadfuji kvalitativni, environmentalni nebo socialni hlediska spojena
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s pfedmétem vefejné zakazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich
nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné a nesmi jimi byt smluvni
podminky, jejichz u€elem je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.
Kritériem kvality mohou byt zejména technicka uroven, estetické nebo funkéni
vlastnosti, uZivatelska pfistupnost, socialni, environmentalni nebo inovaéni aspekty,
organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni
vefejné zakazky v pfipadé, Ze na uroven pInéni ma vyznamny dopad kvalita téchto
osob, uroven servisnich sluzeb v&etné technické pomoci, nebo podminky a lhita
dodani nebo dokonceni plnéni.

Pro hodnoceni nabidek v ramci kvality se vzdy postupuje dle zpusobu hodnoceni
uvedeného v zadavaci dokumentaci, resp. vzorec, dle kterého budou v ramci
jednotlivych kritérii kvality pfidélovany body. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera
ma nejvhodnéjSi nabidka maximalni hodnotu kritéria, je vhodny vzorec, ve kterém
ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjSi nabidky. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria,
pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, je vhodny vzorec,
ve kterém ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a
poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria, ktera nelze
vyjadfit Ciselng, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné
vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodl a kazdé nasledujici nabidce pfifadi
takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni dil¢iho kritéria ve vztahu
k nejvhodnéjsi nabidce.

V pfipadé hodnoceni nabidek dle nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a kvality
véetné poméru nakladu zivotniho cyklu a kvality se sestavuje pofadi nabidek
na zakladé vyslednych bodovych hodnot jednotlivych nabidek, pfiCemz jako
nejuspésnéjsi je hodnocena nabidka, kterd dosahne nejvyssi bodové hodnoty podle
souctu bodl ziskanych za jednotliva dil¢i hodnotici kritéria. Jednotlivym dil€im kritériim
jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich dulezitosti pro konkrétni
zadavaci fizeni tak, ze jejich soucet je celkem 100. Body dle jednotlivych kritérii ziska
nabidka vynasobenim bodového ohodnoceni kritérii s pfislusnou vahou daného dil€iho
hodnoticiho kritéria.

svos
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cena a mohou byt zahrnuty i naklady zadavatele nebo jinych uzivateld v pribéhu
Zivotniho cyklu pfedmétu vefejné zakazky (zejména ostatni pofizovaci naklady,
naklady souvisejici s uzivanim pfedmétu vefejné zakazky, naklady na udrzbu, naklady
spojené s koncem zivotnosti), pfipadné naklady zpusobené dopady na zivotni
prostiedi, které jsou spojeny s pfedmétem pInéni vefejné zakazky kdykoli v pribéhu
jeho Zivotniho cyklu, a to v pfipadé, Ze lze vycislit jejich penézni hodnotu (zejména
naklady na emise sklenikovych plynd nebo jinych znecistujicich latek nebo jiné naklady
na zmirnéni zmeény klimatu). Hodnotici komise (pfip. hodnotitel) je povinna dodrzovat
metodu pouzitou v zadavaci dokumentaci ke stanoveni nakladu zivotniho cyklu podle
téchto udajl. Pro vycisleni nakladu zivotniho cyklu musi byt pouzita metoda, ktera je:
a) zalozena na objektivné ovéfitelnych a nediskriminacnich kritériich,
b) pfistupna vSem dodavatelim, a
c) zalozena na udajich, které mohou dodavatelé poskytnout bez vynalozeni
nepfiméreného usili.
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Cl.6
Odpovédnost za proces zadavani verejnych zakazek

Pro ucely téchto Pravidel se odborem rozumi:

a) feditel Krajského ufadu Kraje Vysogina (dale jen ,Reditel”),

b) zastupce feditele — feditel sekce,

c¢) odbor Krajského ufadu Kraje Vysocina (dale jen ,krajsky ufad®),
d) oddéleni krajského Ufadu nezafazené do sekce ani do odboru,
€) oddéleni krajského ufadu nezafazené do odboru.

Zadavajici odbor je pro ucely téchto Pravidel odbor, ktery definuje potfebu a iniciuje
zadani vefejné zakazky. Zadavajici odbor odpovida za splnéni zakonnych podminek a
podminek danych témito Pravidly, zejména pak za:

a)
b)
c)

definici pfedmétu a rozsahu poZzadovaného plnéni,

stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky,

zajisténi finanéniho kryti polozkou schvaleného rozpoctu kraje,

zpracovani zadavaci dokumentace v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a poZzadavky zadavatele,

zohlednéni ochrany zivotniho prostfedi ve smyslu Akéniho planu Kraje Vysoc€ina
s pfihlédnutim k charakteru plnéni vefejné zakazky,

pfipravu rozhodnuti zadavatele o zahajeni zadavaciho fFizeni, vc€etné navrha
na jmenovani komisi, v pfipadech jejich ustanoveni,

zajisténi uvefejiiovani,

komunikaci s dodavateli/uCastniky Fizeni, v€etné podavani dodateénych informaci
vysvétlujicich, upfesnujicich nebo modifikujicich zadavaci dokumentaci,

zajisténi pfijmu nabidek, pficemz se doporucCuje stanovit ¢as pfijmu nabidek
nejdfive v 11:00 hod.,

organizaci ¢innosti komisi v pfipadé, kdy jsou ustanoveny,

provedeni otevieni obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace, posouzeni nabidek a
hodnoceni nabidek v pfipadech, kdy nejsou ustanoveny komise,

sestavovani navrhu seznamU( oslovovanych dodavatell tam, kde to Zakon nebo
tato Pravidla predpokladaiji,

vyhotoveni a vedeni dokumentace k vefejné zakazce,

pfiprava rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (pfipadné rozhodnuti
o zruSeni vefejné zakazky, jsou-li pro tento postup dany divody, popf. zakonné
dlvody v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych v rezimu Zakona),

informovani ucastniku fizeni o vysledku zadavaciho fizeni,

uvefejnovani informaci o vefejné zakazce,

zpracovani navrhu rozhodnuti o namitkach,

uzavieni smlouvy (ve smlouvé uzavirané na pInéni vefejné zakazky bude uvedeno,
Z2e celkovou a pro ucely fakturace rozhodnou cenou se rozumi cena v¢. DPH,;
pfipadné zZe se jedna o plnéni, u kterého je aplikovana tzv. pfenesena danova
povinnost),

kontrolu pInéni smlouvy uzaviené na zakladé vefejné zakazky,

archivaci dokumentace k vefejné zakazce,

zpracovani planu vefejnych zakazek na dodavky a sluzby na nasledujici kalendarni
rok a jeho predani v elektronické podob& na Odbor analyz a podpory fizeni
Krajského Ufadu Kraje Vysogina (dale jen ,OAPR*) ve struktufe stanovené OAPR, a
to do 15. 12. kalendarniho roku,

predlozeni pfiloh schvaleného rozpodtu na nasledujici kalendafni rok obsahujici
seznam stavebnich praci, které maji byt realizovany v pfisluSném kalendafnim roce
OAPR, ato do 31. 12. pfedchoziho kalendainiho roku. Tento seznam bude pfipojen
k planu vefejnych zakazek na pfislusny kalendarni rok.
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ClL7

Druhy verejnych zakazek dle vyse predpokladané hodnoty a ukony zadavatele

Ukony zadavatele u nadlimitnich zakazek &ini:
a) Rada Kraje Vysocina, ktera:

b)

- rozhoduje o zahajeni a zpusobu zahajeni zadavaciho fizeni,

- jmenuje Cleny komisi v pfipadech, kdy je ucelné komisi ustanovit,

- rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni vyjma zruSeni zadavaciho Ffizeni
dle ustanoveni §127 odst. 1 Zakona.

Hejtman kraje, pfipadné pfislusny geséni radni, a to v8echny ostatni ukony

zadavatele, vyjma Ukond svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto

Pravidel.

Ukony zadavatele u podlimitnich zakazek &ini:

a)

Rada Kraje Vysocina, ktera:

- rozhoduje o zahajeni a zplsobu zahajeni zadavaciho Fizeni,

- v pfipadé zadavani vefejné zakazky postupem stanoveny zakonem
pro dynamicky nakupni systém nebo ramcovou dohodu rozhoduje o zpUsobu
administrace a rozhodovani v prabéhu trvani dynamického nakupniho systému
nebo ramcoveé smlouvy,

- jmenuje Cleny komisi v pfipadech, kdy je u€elné komisi ustanovit, resp. osoby,
uréené k posouzeni a hodnoceni nabidek

- rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud neni u dynamického nakupniho
systému nebo ramcové dohody stanoveno jinak.

U podlimitnich zakazek na stavebni prace &ini tyto ukony Rada Kraje Vysoc€ina

pouze, pokud pfedpokladana hodnota podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace

presahne 10 miliont K& bez DPH.

Hejtman kraje, pfipadné pfislusny geséni radni, a to vSechny ostatni ukony

zadavatele, vyjma ukon( svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto

Pravidel.

Ukony zadavatele u vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou
vys$Si nez 200 000,- K& bez DPH ¢ini:

a)

b)

Hejtman kraje, pfipadné pfislusny gesc¢ni radni, a to vSechny ukony zadavatele,
vyjma ukonU svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto Pravidel,
Reditel, pfipadné zastupce teditele, a to v rozsahu zmocnéni daného usnesenim
Rady kraje Vysocina ¢&.0259/09/2005/RK ze dne 22. 2. 2005 vyjma ukonu
svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto Pravidel.

Ukony zadavatele u vefejnych zakézek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou
200 000,- K& bez DPH a nizsi €ini:

a)

b)

Hejtman kraje, pfipadné prislusny geséni radni, a to v8echny ukony zadavatele
vyjma ukon(i svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto Pravidel, nebo
Reditel, pfipadné zastupce feditele, a to vSechny Gkony zadavatele, a to v rozsahu
zmocnéni daného usnesenim Rady Kraje Vysocina ¢. 0259/09/2005/RK ze dne
22. 2. 2005 vyjma ukon(i svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 téchto
Pravidel, nebo

Vedouci odboru, a to v8echny ukony zadavatele. Ktomuto u€elu Rada Kraje
Vyso&ina povéfuje vedouci Zadavajicich odbort, ktefi jsou souasné& Reditelem
povéfeni vykonem funkce pfikazce operace, rozhodovanim o uzavirani
zavazkovych vztaht ve formé objednavky, a to v rozsahu budouciho pInéni ve vysi
do 50 000,- K& bez DPH v jednotlivém pfipadé.



®)

(6)

(7)

Pfimé zadani zakazky malého rozsahu ¢&i zadani zakazky malého rozsahu postupem

odliSnym od postupu uvedeného v téchto Pravidlech je mozné v odlvodnénych a

zvlast naléhavych pfipadech (tim neni dotéena vyjimka uvedena v €l. 1 odst. 3 téchto

Pravidel). Ukony zadavatele &ini:

a) Hejtman kraje, pfipadné pfislusny geséni radni, a to vSechny ukony zadavatele,
vyjma ukonU svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto Pravidel, nebo

b) Reditel, pfipadné& zastupce Feditele, a to v rozsahu zmocnéni daného usnesenim
Rady kraje Vysocina ¢. 0259/09/2005/RK ze dne 22. 2. 2005, vyjma ukon(
svéfenych zadavajicimu odboru dle Cl. 6 odst. 2 t&chto Pravidel.

VSechny nezbytné ukony zadavatele souvisejici se zadanim zakazky musi byt fadné
odlivodnény a zalozeny v dokumentaci o vefejné zakazce.

Pro evidenci vefejnych zakéazek uvedenych v Cl. 7 odst. 1, odst. 2, odst. 3 a odst. 5
téchto Pravidel se pouZzije aplikace Ezak jako nastroj pro evidenci a elektronické
zadavani vefejnych zakazek. U nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek se
v evidenci vedou Udaje stanovené obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy. V evidenci se
vedou, pokud obecné zavazné pravni predpisy nestanovi jinak, uUdaje uvedené
v priloze €. 1 téchto Pravidel.

CL. 8

Postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s predpokladanou

(1)

(2)

3)

hodnotou vyssi nez 200 000,- KE bez DPH

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou vySSi nez
200 000,- K& bez DPH a nepiesahujici 500 000,- K& bez DPH musi byt odeslana
minimalné 4 dodavatelim, jejichz ¢innost odpovida pfedmétu plnéni vefejné zakazky.
U vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota je vysSi nez 500 000,- K& bez DPH,
musi byt vyzva byt odeslana minimainé 4 dodavatellm, jejichz &innost odpovida
predmétu plnéni vefejné zakazky, a sou¢asné uvefejnéna na profilu, a to po celou dobu
béhu Indty pro podani nabidek. V pfipadé, ze je na trhu znam nizSi pocet dodavatell
s pozadovanym predmétem plnéni, nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel k podani
nabidky v3echny takové dodavatele. Vedouci odboru je opravnén rozhodnout o pinéni
uverejiiovacich povinnosti dle Pfilohy téchto Pravidel pfedem i u vefejnych zakazek,
jejichz predpokladana hodnota je nizsi nez 500 000,- K& bez DPH.

Vyzva bude obsahovat zejména vymezeni predmétu vefejné zakazky, zpusob
hodnoceni nabidek, pozadavek na pfedlozeni doklad(l k prokazani kvalifikace, termin
pro podani nabidek a obchodni podminky. Lhita pro podani nabidky nesmi byt kratsi
nez 7 dni. Lhata zacina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy.

Neni-li to odlivodnéno pfedmétem verejné zakazky, neni mozné uvadét ve Vyzvé nebo

v zadavaci dokumentaci poZzadavky nebo odkazy:

a) na urcité dodavatele nebo vyrobky,

b) patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni plvodu,

pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urCitych potencialnich dodavatelt

nebo urgitych vyrobkd. Vyjimku ztohoto omezeni Ize pouzit, pokud stanoveni

technickych podminek na vilastnosti pfedmétu vefejné zakazky stanovenych

prostfednictvim parametrd vyjadfujicich pozadavky na vykon nebo funkci, popisu ucelu

nebo potfeb, které maji byt naplnény, nemuize byt dostateCné presné nebo

srozumitelné. V téchto pfipadech zadavatel uvede u kazdého takového odkazu

moznost nabidnout min. rovnocenné fedeni.



(4)

®)

(6)

(7)

(8)

Posouzeni a hodnoceni nabidek vefejné zakazky provadi zadavajici odbor. Vyzaduje-li
to pfedmét a povaha vefejné zakazky, ustanovi zadavatel komisi’komise pro otevirani
obalek, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek a stanovi pravidla
pro jednani komise/komisi. Komise musi mit minimalné 3 ¢leny s tim, Zze pocet ¢lenu
musi byt vzdy lichy. Clenové komise, resp. osoby, které se na otevirani obalek,
posouzeni kvalifikace, popf. na posouzeni a hodnoceni nabidek podilely, nesmi byt
ve vztahu k vefejné zakazce ¢&i ucCastnikim Fizeni podjati, nesmi se podilet na
zpracovani nabidek, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky a nesmi je
pojit s ucastniky fizeni pracovni & obdobny ani osobni pomér, a musi zaroven
zachovavat micenlivost o skuteC¢nostech, o kterych se dozvi v prubéhu prace
s jednotlivymi nabidkami. O tomto jsou povinni ucinit pisemné cestné prohlasSeni
zadavateli, které bude pfilohou Zpravy zpracované dle Cl. 8 odst. 8 t&chto Pravidel.
Alespon jednim ¢Clenem hodnotici komise musi byt zaméstnanec kraje zafazeny do
krajského uradu.

Komise je usnasenischopna, jsou-li pfitomny nejméné dvé tfetiny c&lend, popf.
nahradnikid. Komise rozhoduje vétSinou hlasu pfFitomnych ¢&lend nebo jejich
nahradnikd.

Komise, resp. osoby, urlené k posouzeni a hodnoceni nabidek, jsou opravnény
posuzovat/hodnotit pouze vhodné nabidky. Nabidky, které nesplhuji pozadavky
zadavatele uvedené v zadavaci dokumentaci, musi byt vyfazeny. V pfipadé, ze
pozadavky zadavatele budou spinény alespon Caste¢né, Ize pozadat ucastnika Fizeni
o jejich doplnéni, pfipadné objasnéni predloZzenych informaci ve stanovené Ihité;
takovy ukon ucastnika Fizeni vSak nesmi sméfovat k upravé Udaju &i doplnéni dokladd,
které budou hodnoceny dle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci.
Za objasnéni se povazuje i oprava cen v polozkovém rozpoctu, pokud neni dotéena
celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Postup zadavatele
musi byt vzdy zvolen jednotné v(ci vSem ucastnikiim fizeni ve stejném zadavacim
fizeni. Nabidky, u kterych bude zjisténo doruceni po stanovené lhaté pro podani
nabidek, budou uloZeny jako soudast spisu. Ugastnik Fizeni bude o tomto postupu
pisemné vyrozumeén.

Komise, resp. osoby, urené k posouzeni a hodnoceni mohou provést posouzeni
kvalifikace ucastnik(l Fizeni a posouzeni nabidek pfed hodnocenim nabidek nebo az
po hodnoceni nabidek. U vybraného uc€astnika fizeni musi provést posouzeni spinéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni vzdy.

Z posouzeni/hodnoceni nabidek bude sepsana Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (dale jen ,Zprava“), kterou podepiSi urené osoby nebo vSichni pfitomni
¢lenové komise. Tato Zprava bude pfedloZzena opravnénému zastupci kraje. Soucasti
Zpravy budou minimalné tyto udaje:

a) identifikace zadavaciho fizeni,

b) jména osob, které se na hodnoceni podilely; za tyto osoby se povazuji zejména
osoby, které provedly hodnoceni nabidek v€etné ¢lenl komise, pokud ji zadavatel k
hodnoceni sestavil, nebo pfizvanych odborniku, pokud byly jejich zavéry zohlednény
pfi hodnoceni,

c) seznam oslovenych dodavatel(

d) seznam podanych nabidek,

e) posouzeni podanych nabidek (tzn. kontrola spInéni pozadavkud Vyzvy),

f) seznam vyfazenych nabidek v€etné odlvodnéni,

g) seznam hodnocenych nabidek a popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé
- hodnocené udaje z nabidek odpovidajici kritériim hodnoceni,

- popis hodnoceni Udaju z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni,
- popis srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni



(9)

- vysledek hodnoceni nabidek.
h) ¢estné prohlaseni dle CI. 8 odst. 4 téchto Pravidel.

OAPR predlozi vzdy za uplynulé &tvrtleti Radé Kraje Vyso&ina informaci o vefejnych
zakazkach Kraje Vysoc€ina s pfedpokladanou hodnotou pFesahujici 200 000,- K&
bez DPH. Zadanou vefejnou zakazkou je zakazka, na jejiz plnéni byla uzaviena
smlouva s vybranym dodavatelem.

Cl9

Postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s predpokladanou

hodnotou 200 000,- K¢ bez DPH a nizsi

U vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou 200 000,- K& bez DPH a
nizsi &ini veskeré ukony zadavatele osoby uvedené v Cl. 7 odst. 4 t&chto Pravidel. Vefejnou
zakazku s predpokladanou hodnotou 200 000,- K& bez DPH a nizSi lze zadat pfimo
uréenému dodavateli, na zakladé nabidky jednoho osloveného dodavatele nebo na zakladé
nejvhodnéjsi nabidky jednoho z oslovenych dodavateld.

(1)

(2)

Cl.10
Néktera ustanoveni obchodnich podminek

V obchodnich podminkach na vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou vy3si nez

50 000,- K¢ bez DPH budou uvedena tato ustanoveni:

a) ,Uhrada za plnéni ztéto smlouvy bude realizovana bezhotovostnim prevodem
na ucet poskytovatele/zhotovitele/dodavatele, ktery je spravcem dané (finanénim
Ufadem) zvefejnén zpusobem umozniujicim dalkovy pfistup ve smyslu ustanoveni
§ 98 zakona ¢€.235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,zakon o DPH").”

b) ,Pokud se po dobu ucinnosti této smlouvy poskytovatel/zhotovitel/dodavatel stane
nespolehlivym platcem ve smyslu ustanoveni § 106a zakona o DPH, smluvni strany
se dohodly, ze .... (zadavatel, tak jak je oznacen v zahlavi smlouvy)... uhradi DPH
za zdanitelné pInéni pfimo pfisluSnému spravci dané. ... (zadavatelem, tak jak je
oznacen v zahlavi smlouvy)... takto provedena uhrada je povazovana za uhrazeni
pfislusné ¢asti  smluvni ceny rovnajici se vySi DPH fakturované
poskytovatelem/zhotovitelem/dodavatelem.*

Tato ustanoveni nebudou pouZita v pfipadé, Ze dodavatel, se kterym je uzavirana

smlouva, neni platce DPH nebo v pfipadech, kdy se uplatni pfenesena danova

povinnost dle ustanoveni § 92a a nasl. zakona DPH.

V obchodnich podminkach smluv na vefejné zakazky je doporu¢eno uvadét nasleduijici

ujednani tykajici se ucinnosti smluv uvefejfiovanych v registru smluv:

a) ,Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu a u€innosti dnem uvefejnéni
v informacnim systému vefejné spravy - Registru smluv.*

b) ,Poskytovatel/zhotovitel/dodavatel/darce/obdarovany/pfijemce/...vyslovné souhlasi
se zvefejnénim celého textu této smlouvy véetné podpisl v informaénim systému
vefejné spravy - Registru smluv".*

c) ,Smluvni strany se dohodly, Zze zakonnou povinnost dle § 5 odst. 2 zakona
o registru smluv spini .... (zadavatel, tak jak je oznacen v zahlavi smlouvy) ... a
splnéni této povinnosti dolozZi ...(komu)... Sou€asné bere ...(kdo)... na védomi, Ze

' Pozn. tim neni dotéeno ustanoveni § 3 zakona &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u¢innosti nékterych
smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv)



(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(8)

(9)

v pfipadé nesplnéni zakonné povinnosti je smlouva do tfi mésicl od jejiho podpisu
bez dal$iho zruSena od samého pod&atku.*?

CL. 11
Zadavani verejnych zakazek prispévkovymi organizacemi kraje

Pfispévkova organizace je opravnéna zadat vefejnou zakazku. Pfitom se fidi Zakonem
a témito Pravidly.

Resortnim odborem se pro ucely téchto Pravidel rozumi odbor, ktery vykonava vugi
pfispévkové organizaci zfizovatelské kompetence.

PFispévkova organizace mize zadat vefejnou zakazku v pfipadé, ze je financné kryta
(investi¢ni dotace zfizovatele, odsouhlasené pouziti investiéniho fondu, neinvesti¢ni
provozni prostiedky, zavazné rozhodnuti o pfidéleni dotace ze statniho rozpocétu nebo
fondu, popf. jiny vnéjSi zdroj financovani).

Prispévkova organizace nejpozdéji 7 pracovnich dnl pfed zahajenim zadavaciho Fizeni
na vefejnou zakazku, jejiz predpoklddana hodnota pfesahne castku 500 000 K&
bez DPH, pfedlozi prostfednictvim Portalu pfispévkovych organizaci pfislusnému
resortnimu odboru navrh na zadavani a zpusob zadavani véetné textu zadavaci
dokumentace, seznamu vyzyvanych dodavateld ke stanovisku, popf. zadost
o delegovani zastupce kraje jako zfizovatele jako u€astnika posouzeni a hodnoceni
nabidek (zastupcem zfizovatele m(ize byt zejména ¢len zastupitelstva kraje, rady kraje,
vyboru zastupitelstva kraje nebo komise rady kraje). Resortni odbor po projednani
s ges¢nim radnim sdéli stanovisko zfizovatele pfispévkové organizaci nejpozdéiji do 5
pracovnich dnd od obdrzeni navrhu v€etné pfipadného delegovani zastupce kraje jako
zfizovatele.

Pfispévkova organizace pouzZije pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
pfiméfené postupy uvedené v Cl. 7 odst. 5, Cl. 8 odst. 1 az odst. 8, Cl. 9 a Cl. 10 t&chto
Pravidel, a to tak, ze stanovené postupy budou dodrzeny bez vyjimek, pouze pozice
organt ¢i osob provadéjicich jednotlivé Ukony vramci vefejné zakazky budou
pfizplisobeny podminkam pfispévkové organizace.

Pfispévkova organizace vede evidenci zadavanych vefejnych zakazek s
predpokladanou hodnotou pfesahujici ¢astku 200 000,- KE bez DPH prostifednictvim
aplikace Ezak. U vefejnych zakazek jsou zaznamenavany a vhodnym zpulsobem
uvefejfiovany, pokud obecné zavazné pravni pfedpisy nestanovi jinak, udaje uvedené
v pfiloze €. 1 téchto Pravidel.

Ukony zadavatele u vefejnych zakazek zadavanych prispévkovou organizaci &ini
feditel pfispévkové organizace.

OAPR predlozi vzdy za uplynulé &tvrtleti radé kraje informaci o vefejnych zakazkach
s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 200 000,- KE bez DPH zadanych pfislusnymi
pfispévkovymi organizacemi.

* Tato véta nabyva uéinnosti dne 1. 7. 2017.
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Cl. 12
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Tato Pravidla rusi Pravidla Rady Kraje Vysolina pro zadavani vefejnych zakazek
€. 04/16 ze dne 27. 9. 2016.

Zadavani vefejnych zakazek zahajené pfed nabytim ucinnosti téchto Pravidel bude
dokonceno podle pravidel platnych v dobé zahajeni zadavaciho fizeni.

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida Odbor analyz a podpory Fizeni Krajského ufadu
Kraje Vysocina.

Vyjimky z ustanoveni t&chto Pravidel povoluje hejtman, pfipadné naméstek hejtmana.

Nedilnou soucasti téchto Pravidel je pfiloha €. 1 — Specifikace uvefejhovanych
informaci a Ihuty pro uverejfiovani.

Tato Pravidla nabyvaiji platnosti a u¢innosti dnem schvaleni Radou Kraje Vysocina.

Tato Pravidla byla projednana na jednani Rady Kraje VysoCina dne 15. 5. 2017
a schvalena usnesenim ¢. 0898/17/2017/RK.

V Jihlavé, dne 15. 5. 2017

MUDr. Jifi BEéhounek
hejtman kraje



Priloha €. 1 — Specifikace uverejiovanych informaci a lhity pro uverejiovani

Cl. 1
Rozsah uvefejiiovacich povinnosti k vefejnym zakazkam

V evidenci verejnych zakazek jsou prostfednictvim aplikace Ezak zaznamenavany u vefejnych zakazek malého rozsahu tyto udaje:

VZ s hodnotou vyssi nez 200.000,- VZ s hodnotou vyssi nez 500.000,- Primé zadani
Uvefejiiovaci povinnosti R Scénar v
dle druh veFejm'/ch Scénar v EZAK Scewar v EZAK
Zakézek NP Y ns L o EZAK "VZMR Wayr
PFimy nakup Lhata pro . Yy Primy . Yy,
. v v s Lh{ta pro uverejnéni , Lh{ta pro uverejnéni
/ Evidence uverejnéni uveteindnim nakup /
vz" ,J " Evidence
vyzvy VZ"

evidencni ¢islo verejné
zakdzky ve Véstniku neuverejfiuje se neuverejfiuje se neuverejiuje se
verejnych zakazek

. . . do 15 dnUl od v okamziku zvefejnéni VZ do 15 dnl od uzavreni
nazev verejné zakazky v . v . v
uzavieni smlouvy na profilu smlouvy
y .r oy, . do 15 dnUl od v okamziku zvefejnéni VZ do 15 dnl od uzavreni
predmét verejné zakazky v - v . v
uzavieni smlouvy na profilu smlouvy

v okamziku zverejnéni VZ

text zadavaci dokumentace neuverejniuje se \' neuverejnuje se

na profilu
jméno, prijmeni, telefon, . .. v . "
J Y P J. , do 15 dnli od v okamziku zverejnéni VZ do 15 dnl od uzavreni
popf. e-mail kontaktni v . v . v
uzavieni smlouvy na profilu smlouvy

osoby
seznam ucastnikd - uvadi . \ " . "

. C g do 15 dn( od do 15 dn( od uzavreni do 15 dnl od uzavreni
se, pokud jsou tyto udaje v . ' v
Znémy uzavieni smlouvy smlouvy smlouvy




specifikace vybraného
ucastnika nebo seznam

do 15 dnd od

do 15 dnl od uzavreni

do 15 dn{ od uzavreni

vybranych ucastnikl - uvadi . v
. Ly uzavreni smlouvy smlouvy smlouvy
se, pokud dojde k vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.
celkova cena dle smlouvy do 15 dn(i od do 15 dnl od uzavieni J do 15 dn(l od uzavieni
bez DPH uzavieni smlouvy smlouvy smlouvy
celkova cena dle smlouvy s do 15 dnl od do 15 dnl od uzavreni J do 15 dnl od uzavreni
DPH uzavieni smlouvy smlouvy smlouvy
. _ nad . .
Yy do 15 dn( od uzavieni do 15 dn0 od uzavieni
Smlouva neuverejnuje se 500.000,-
smlouvy . smlouvy
Kc
seznam poddodavateld -
uvadi vefejny zadavatel, Yy Yy
. L neuverejfiuje se neuverejiuje se Y oy
pokud jsou tyto udaje neuverejnuje se
znamy.
_ , " do 90 dn(i od do 90 dnli od splnéni do 90 dn(i od splnéni
skutecny termin dokonceni ., v
splnéni smlouvy smlouvy smlouvy
.y . Y iy do 90 dn(i od spInéni do 90 dn(i od splnéni
skute¢né uhrazena cena neuverejiuje se v

smlouvy

smlouvy




