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~Riiiiiciit Ministerstva vnitra,
kterym se zverejiuje
narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

Ministerstvo vnitra zverejiiuje na zakladé § 70 odst. 2 zakona €. 499/2004 Sb.,
0 archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisd
(dale jen ,,z&kon*), narodni standard pro elektronicke systémy spisové sluzby (dale jen
»harodni standard").

Nérodni standard stanovi v jednotlivych kapitolach, strukturovanych podle zakladnich
funkci elektronické spisové sluzby tak, jak jsou uvedeny v § 70 odst. 2 zdkona, v minimalnim
rozsahu pozadavky, jejichz uZiti je pro adresaty narodniho standardu povinné, nebo
doporucené pro urcité uzivatelské prostfedi. PoZadavky, které maji pro uZzivatele narodniho
standardu doponacujici povahu (volitelné), jsou oznaCeny priznakem ,,D“ a v textu téchto
pozadavki se objevuje slovo ,,zpravidla”.

Néarodni standard nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2011, tymZ dnem se zruSuje narodni
standard pro elektronické systémy spisové sluzby zverejnény ve Véstniku Ministerstva vnitra
4. 76/2009.
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Reditel odboru archivni spravy
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PhDr. Mgr. Vécslav BABICKA v. r.
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ZAKLADNI POJMY

Agendovy informacni systém

Agendovy informacni systém je elektronicky systém spisové sluzby uréeny ke spravé
dokument(l v samostatnych evidencich podle § 6 odst. 2 vyhlasky ¢ 191/2009 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Autenticita

Autenticita je v kontextu spisové sluzby vlastnost dokumentl charakterizujici jejich originalni
plvodnost a hodnovérnost. Autenticky dokument je pokladan za pravy, aniz by byla
zkoumana jeho divéryhodnost.

BezpecCnost dokumentu
Bezpe€nost dokumentu je soubor opatfeni, ktery zajiStuje zachovani dokumentu, jeho
autenticity a integrity.

Bezpec€nostni kategorie

Bezpecnostni kategorie je jedno nebo vice opatfeni spojené s dokumentem nebo seskupenim,
ktera podminuji nebo definuji pravidla urCujici podminky pfistupu k nému, a to zejména
v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje chranénou informaci. Tyto informace
jsou oznaGovany v souvislosti s rozhodnutim organizace (plivodce) omezit pfistup Kkjim
stanovenym kategoriim dokumentli nebo seskupeni (napfiklad personalni dokumenty,
obchodni tajemstvi). Pokud nevyplyvd omezeni pfistupu k dokumentu nebo seskupeni
zjinych pravnich predpist, lze bezpecnostni kategorii specificky stanovit na organizacni
darovni.

Bezpec€nostni opravnéni
BezpeCnostni opravnéni je proces provéfovani uzivatele pro splnéni podminek pfistupu
k chranéné informaci pfislusné bezpecnostni kategorie.

CMS
(Content Management System)
CMS je systém pro spravu datového obsahu.

Cislo jednaci
Cislo jednaci je evidenéni znak dokumentu v ramci evidence dokumenttl, jehoZ tvar vychazi
z pozadavkd jinych pravnich predpist.

Datovy format

Datovy format je zplsob kédovani komponenty, ktery zajistuje uloZeni dokumentu nebo jeho
Casti (Casti) pro ucely zpracovani vypocetni technikou a jeho znazornéni. Pojem ,datovy
forméat™ se pro Gcely narodniho standardu uziva v obdobném vyznamu jako ,,forméatf

Datovymi formaty jsou napfiklad
a) format Portable Document Format/Archive (PDF/A, ISO 19005),
b) format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948),
c) forméat Tagged Image File Format (TIFF, revize 6 - nekomprimovany),
d) forméat JPEG File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918),
e) forméat Graphics Interchange Format (GIF),
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f) format Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM),
g) format XML (viz ptiloha €. 2),
h) proprietarni formaty dokumentt vytvarené napriklad kancelafskymi aplikacemi.

Dédi¢nost
Dédi¢nost vyjadiuje schopnost entity umoziujici predani urcitych vlastnosti z materské entity
na entitu dcefinou.

Deklarovani dokumentu
Deklarovani dokumentu je fixace obsahu zdrojového zdznamu a jeho prohlaseni za dokument
v procesu piijmu do elektronického systému spisové sluzby.

Digitalni

Pojem , digitalni“ vyjadiuje zpiisob zpracovani entity predstavovany numerickym fetézcem
tvorenym ¢isly ,, 1% a ,,0“ (proud bitl) interpretovatelny pomoci vypocetni techniky. Pojem
,elektronicky* se pro uely narodniho standardu uziva obdobng.

Dil

Pomoci dilu jsou Clenény soucasti v typovych spisech. Dily slouzi k zajisténi ucelné spravy
rozsahlych spisi pomoci zpracovatelsky prehlednych manipulac¢nich jednotek a jsou
vytvafeny mechanicky dle Casového rozpéti, nikoli obsahové logicky. Dil lze uzaviit
i v ptipad€, ze typovy spis nebo jeho soucast, do kterych patii, zistava dlouhodobé otevien.
K dokumentim v dilu lze pfistupovat bez ohledu na to, zda je dil otevieny nebo uzavieny.
Kazdé soucast musi obsahovat alespoii jeden dil.

Distribuovany spisovy plin

Distribuovany spisovy plan je forma spisového planu skladajici se z n€kolika skladebnych
prvka (vétvi spisového planu), znichz nékteré jsou vyuzivany pouze na geograficky
oddélenych pracovistich, poptipadé pouze na nékterém z nich.

Doba konfigurace
Doba konfigurace je Casovy okamzik v zivotnim cyklu elektronického systému spisové
sluzby, ve kterém je tento systém instalovan a ve kterém jsou stanoveny jeho parametry.

Dokument

Dokumentem je kazda pisemnd, obrazova, zvukova nebo jind zaznamenand informace, at’ jiz
v podobé analogové nebo digitalni, ktera byla vytvorena puvodcem nebo byla pavodci
dorucena [§ 2 pism. d) zakona].

Dokument tvori jeden nebo vice zaznaml (napfiklad jeden zaznam ma pfipojeny ptilohy),
pficemz kazdy zaznam mize byt souCasné v n€kolika dokumentech. Dokument lze
zaznamenat na jakémkoliv médiu a v jakémkoli datovém formétu. Dokument obsahuje jednu
nebo vice komponent. Kromé obsahu zaznamu (zaznamu) dokument zpravidla obsahuje
kontextudlni informace. Pokud to umoziiuje jeho zpracovani, obsahuje také strukturalni
informace (tj. informace, které popisuji komponenty dokumentu). Kli¢ovou vlastnosti
dokumentu je jeho neménnost a trvalost jeho informacniho obsahu.

V elektronickém systému spisové sluzby lze spravovat dokumenty v digitdlni podobe a
metadata dokumenti v analogové podobé€, nebot dokument v analogové podobé je pevné
spojen s nosi¢em umisténym mimo elektronicky systém spisové sluzby, a tedy nemize byt
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jako takovy pfimo spravovan elektronickym systémem spisové sluzby (viz pojem
,.Elektronicky systém spisové sluzby*).

Elektronicka spisovna

Elektronickou spisovnou je funkéni slozka elektronického systému spisové sluzby urCend
k ulozeni, vyhledavani a predkladani dokumentl pro potfebu organizace (puvodce) a
k provadéni skarta¢niho fizeni v ramci informacnich ¢innosti zajisfovanych timto systémem.

Elektronicky

Pojem elektronicky“ se pro ucely narodniho standardu pouziva obdobné jako pojem
,digitalni“. Analogové nahravky, i kdyz je lze povazovat za elektronické, vSak nejsou pro
ucely narodniho standardu povazovany za ,elektronické”, nebot je nelze jako takové
spravovat prostfedky vypocetni techniky; za timto ucelem je nutné je pfevést (konvertovat) do
digitalni podoby. Podle zasad uziti pozadavkl stanovenych narodnim standardem lze
analogové nahravky (zdznamy) ukladat pouze jako dokumenty v analogové podobé (fyzické
dokumenty).

Elektronicky systém spisové sluzby

(Electronic Record Management Systen)

Elektronicky systém spisové sluzby (déale jen ,ERMS®) je informaéni systém urCeny ke
spravé dokumentt ve smyslu ustanoveni § 2 pism. k) zakona, s pouzitim § 63 odst. 3 téhoz
zéakona.

Evidence dokumentu
Evidence dokumentu (dale jen ,,ED®) je nastroj umoznujici pfehledné odborné vedeni spisové
sluzby. Evidence dokumenti je vedena v ERMS priristkovym zpisobem na zaklade § 4

odst. 7 vyhlasky ¢ 191/2009 Sb. ED je v agendovych informacénich systémech vedena
prirastkovym zptisobem v souladu s § 7 odst. 2 pism. a) vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.

Export

Export je proces vytvofeni kopie elektronickych seskupeni a dokumentd spojeny
s vytvofenim metadat téchto seskupeni a dokumenti nebo proces vytvoreni kopie
transak¢niho protokolu, a to za ucelem prevedeni vzniklé kopie do jiného systému, zejména
do digitalniho archivu. Exportovana seskupeni, dokumenty a transak¢ni protokol zustavaji
zachovany v pavodnim ERMS, nejsou tedy na rozdil od pienosu smazany. Usp&iny export do
digitalniho archivu je doplnén zaznamem piislusného jednozna¢ného identifikatoru
digitalniho archivu do metadat.

Fyzicka slozka
Fyzicka slozka je jednotka pro ukladani fyzickych zaznamu a fyzickych dokumentu.

Historie entity

Historie je zdznam o zivotnim cyklu entity, ktera je vyjadfena udaji zaznamenavanymi
v metadatech dokumentu. Tyto udaje deklaruji kontinualnim zptsobem nakladani s entitou pfi
vykonu spisové sluzby.

Hlavi¢ka metadat
Hlavicka metadat je podmnozina metadat pro entitu, ktera ziistane zachovana po zni¢eni nebo
prenosu entity. Hlavicka metadat je dokladem, ze pfedmétna entita byla spravovana ERMS.
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Hromadny import

Hromadny import je proces importu dokumentd v digitalni podobé (vétsiho mnozstvi) do
ERMS, a to zpravidla z jiné aplikace. Importované dokumenty obvykle obsahuji néktera nebo
vSechna je popisujici metadata.

Identifikace spisu

Identifikace spisu je evidencnim znakem spisu nebo typového spisu vramci evidence
dokumentt. Je jim spisova znacka nebo, v pfipad€, Ze tato neni pouzZita, je jim znak, ktery je
dokumentu, prvniho dokumentu). V prostiedi typovych spisi muze byt timto eviden¢nim
znakem 1 ndzev typového spisu.

Jedina (jedna) operace

.....

Jednoznaény identifikator

Jednoznacny identifikator je znak pevné spojeny s entitou zajistujici jeho nezaménitelnost a
jedine¢nost. Kazda entita v ERMS je oznaCena jednoznaénym identifikatorem, kterym je udaj
v metadatech. V pfipadé¢ dokumentu tento identifikator plni funkci jednoznacného
identifikatoru ve smyslu § 64 odst. 1, resp. odst. 2 zadkona 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon™).
Jednoznacny identifikator obsahuje zejména oznaCeni puvodce, popiipadé zkratku oznaceni
pavodce, a to ve formé alfanumerického kodu.

Klic¢ové slovo

Kli¢ové slovo je identifikator specifického vyznamu, ktery v podminkach vykonu spisové
sluzby v elektronické podobé predstavuje volitelnd metadata urCené k popisu obsahu vécnych
skupin, spist, soucasti nebo dokumentt, nikoli vSak dilu. Klicova slova se zpravidla vybiraji
nebo oveéruji podle fizeného slovniku nebo jsou automaticky ptifazovana ERMS.

Komponenta
Komponentou se rozumi jednoznacn€ vymezeny proud bith tvofici pocitaCovy soubor.
Komponenta, popfipade skupina komponent, vytvari zaznam nebo dokument.

Konverze
Konverze je proces transformace jedné nebo vice komponent do jiného formatu. Vysledkem
konverze je ztvarnéni.

Metadata
Metadaty se rozumi data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentt a jejich spravu
v pribéhu ¢asu [§ 1 pism. n) zakona].

Nezbytny dokument

Nezbytny dokument je dokument zdsadniho vyznamu, ktery je nezbytny pro schopnost
organizace pokracovat v pracovni ¢innosti, a to s pfihlédnutim k zachovani jeji pfipravenosti
pro plnéni svych tkolt a s pfihlédnutim k vytvofenym piedpokladiim vypotadat se s nasledky
mimortadnych udalosti nebo krizovych stavl, anebo ochranit své dlouhodobé ekonomické a
pravni zajmy. Nezbytny dokument musi byt po mimofadném ukonceni funkci ERMS
ptrednostne obnoven.
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Objekt
Objektem se rozumi informace nebo skupina informaci tvoficich jednotny celek bez ohledu
na typ nebo datovy forméat. Kazda entita je objektem, ale ne kazdy objekt je entitou.

OCR

(Optical Character Recognition)

Pojem OCR vyjadiuje funkci optického rozpoznavani znaku (dale jen ,,OCR"). Funkce OCR
vytvafi strojove Citelny text ze skenovaného snimku.

Odborna prohlidka

Odbornou prohlidkou se rozumi souhrn odbornych &innosti, jejimz cilem je posoudit, zda
dokumenty maji nebo nemaji trvalou hodnotu, tedy zda maji byt piefazeny mezi dokumenty
s jinym skartaCnim znakem, pfedany k trvalému ulozeni do pfislusného archivu nebo urCeny
ke zni€eni. Odbornou prohlidku provadi zaméstnanec piislusSného archivu na zakladé
predlozeného skartacniho navrhu.

Opravnény uzivatel

Opravnénym uzivatelem je uzivatel ERMS, ktery je povétfen k provedeni operace nalezejici
k vykonu spisové sluzby na zakladé pravidel organizace, popisovanych v kontextu spisové
sluzby. RUzni uzivatelé maji rozdilna opravnéni.

Otevieni
Otevienim se rozumi proces umoziiujici vkladani entit do jinych entit. NejCast&ji jde
o vkladani dokumentl do seskupeni. Tento proces se netyka komponent.

Oznacovani
OznaCovani je jednim zukond odborné spravy dokumentd tykajici se piifazovani
jednoznacného identifikatoru k dokumentu pii zahéjeni jeho piijmu.

PIné urceny spisovy znak

PIng ureny spisovy znak je oznaCeni entity, které urCuje jeji jednoznané misto v hierarchii
spisového planu prostfednictvim dédeéni spisovych znaki matefskych entit. Je tvofen
spisovym znakem v hierarchii nejvySe postavené vécné skupiny a spisovymi znaky vécnych
skupin nize lezicich v hierarchii spisového planu az do dosazeni nejblizsi matetské entity.
Pln¢ urCené spisové znaky jsou jednoznacné v ramci hierarchického spisového planu, i kdyz
spisové znaky jako takové mohou byt jednozna¢né jen v ramci konkrétni matefské entity.

Posuzovatel skartacni operace

Posuzovatel skartacni operace je spravcovska role, jejiz nositel je zodpovédny za provedeni
procesu vybéru archivalii vaci vedeni organizace. Posuzovatel skartacni operace je urCen ve
vnitinim pfedpisu organizace.

PoStovni Kklient
Postovni klient je pocitaCovy program umoziujici zpracovavat zpravy elektronické posty.

Pozastaveni skarta¢ni operace
Pozastaveni skartatni operace je ukon, kterym je entita doCasn¢ vytazena ze skartaCniho
fizeni, ¢imz je zabranéno jejimu zni¢eni nebo prenosu.
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Prodleva

Prodlevou se rozumi pozastaveni pracovniho postupu probihajiciho v ERMS az do pfijeti
piislusného ocekavaného dokumentu v digitalni podobé do ERMS. Po prijeti ocekavaného
dokumentu v digitalni podobé€ pozastaveny proces automaticky pokracuje.

Profil
Pojmem se rozumi souhrn opravnéni pridélenych v ERMS uzivateli, spravci nebo skuping
uzivatell.

Pienos
Pienos je proces piemistdni entit spolu s jejich metadaty do jiného systému. Ugelem pienosu
je zejména pievést vybrané dokumenty do externi elektronické spisovny nebo externiho
ERMS (spisova rozluka). Pfenos probiha ve Ctyfech etapach
a) export kopie entit se vSemi piislusnymi metadaty,
b) export transak¢nich protokold,
c) nasledné zniCeni originali exportovanych dokumentl (pokud nemaji kiizové odkazy
na entity, které nepodléhaji pfenosu),
d) nasledné znieni metadat matefskych entit svyjimkou narodnim standardem
stanovenych metadat.

Prijem

Piijem je ukonem odborné spravy dokumentd, jimz se zaznam deklaruje jako dokument.
Obsahem pfijmu jsou také procesy spojené s uloZenim a zatfidénim dokumentu v ERMS,
zejména jeho oznaceni, evidence, pfidani metadat a zatiidéni v rdmci spisového planu.

Redakce

Redakce je uprava dokumenti obsahujici proces skryti urCitych informaci v dokumentu
(napriklad na zakladé pravni povinnosti), zpravidla zahrnujici zakryti osobnich udajq,
utajovanych informaci, informaci oznacCenych jako duvérné, nebo zakryti ¢asti dokumentu,
kterd neni potiebnd pro dalsi vyuziti kopie dokumentu apod. Ve vSech pfipadech neni
ovlivnén pavodni dokument v digitalni podobg jako celek. Uprava redakci se provadi v kopii
dokumentu v digitalni podobé, kterad se oznacuje jako ,,vytah®.

Role
Role je souhrn funk¢nich opravnéni udélenych predem stanovenému uzivateli nebo skuping
uzivatell ERMS.

Seskupeni
Seskupeni je entitou, do které je mozno pfimo vkladat dokumenty, a to naptiklad vécna
skupina, spis, soucast a dil.

Schvalovatel

Schvalovatel je osoba nebo role ERMS odpovédna vréamci svych opravnéni udélenych
organizaci za obsah dokumentu nebo seskupeni. Jedna se o osobu, ktera dokument podepisuje
zpravidla podle vnitiniho predpisu organizace.

Skartacni operace
Skarta¢ni operace je ukon odborné spravy dokumentut, pii kterém je ve skartacnim fizeni
uplatnén skartacni rezim.
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Skartaéni rezim

Skartacni rezim je organizaci stanoveny systém vytrazovani entit, ktery vymezuje dobu jejich
ukladani (skarta¢ni lhata) a urCuje typ skartacni operace (trvalé ulozeni, pfedlozeni
k pfezkumu, automatické zniCeni, zni¢eni po jeho schvaleni udélen¢ho spravcem nebo export
do archivu).

Pti posouzeni se v ramci odborné prohlidky vyhodnocuji
a) metadata,
b) obsah dokumentu, nebo
¢) metadata a obsah dokumentu.

V piipadé, ze skarta¢ni rezim uplatiuje urCeny puvodce zfizujici spravni archiv podle § 69
odst. 1 zakona, nepovazuje se predani dokumenti ze spisovny do spravniho archivu podle
§ 69 odst. 4 zakona za skartaCni operaci a lhuta stanovena pro ulozeni dokumentd ve spisovné
ve spisovych fadech neni skarta¢ni lhttou; pro pfevod dokumentu mezi spisovnami (napiiklad
po odtajnéni spisu) plati ¢ast véty pred stfednikem obdobné.

Skupina uzivatela
Skupinou uzivateli se rozumi souhrn fyzickych osob uzivajicich ERMS, kterym byly
pridé€leny stejné role.

Smazani

Smazanim se rozumi proces fyzického vymazani entit nebo jejich vyloufeni z dalSiho
zpracovani v ERMS. V piipad¢ vyloucCeni entit z dalsiho zpracovani jsou entity dale uchovany
v ERMS v nezménéné podobé s doprovodnym zapisem v metadatech, ale pro uzivatelské role
jsou tyto entity nepiistupné, jako by byly z ERMS preneseny nebo zniceny.

Soudast

Soucast je logicka Cast typového spisu. Kazda soucast je pojmenovana a pouzita k ulozeni
stanoveného druhu nebo stanovenych okruhti dokumentti, jako jsou napfiklad ,,pracovni
skupina WP1“, , danova pfiznani“ apod., nebo ke kfizovym odkazim na jiné souvisejici spisy
(stavebni fizeni, kontrola). Kazdy typovy spis obsahuje alesponi jednu soucast.

Spis
Spis je entita, v niZ jsou organizovany dokumenty vztahujici se ke stejnému predmétu (véct).
Spisy se vyskytuji pouze ve vécnych skupinach, které neobsahu;ji jiné vécné skupiny.

Spisova znacka

Spisova znacka je evidencnim znakem spisu (identifikaci spisu), pokud tak stanovi jiny pravni
ptedpis nebo interni predpis plvodce. Prikladem je spisova znaCka podle spravniho fadu,
u typového spisu je takovym piikladem spisova znacka soudniho spisu (podle spisového fadu
puvodcem ureného dokumentu vlozeného ve spisu, popiipadé jiné oznaceni, které organizace
pro své ucely obvykle uziva nebo je z jinych divodi povazuje za tcelné.

Spisovy plan
Spisovym planem se rozumi hierarchické uspotradani vécnych skupin, spist, soucasti, dild,
dokumentt a komponent (priklad spisového planu je uveden v obrazku ¢. 1).
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LecEnda;
VSctmsk. -vSell & skupina
Dok - dokument

Obréazek ¢. 1 - schéma spisovéhoplanu

Spisovy a skartacni plan
Spisovym a skartatnim planem se rozumi spisovy plan doplnény o skartacni rezimy.

Spisovy znak
Spisovy znak je oznaceni, které zafazuje dokumenty do vécnych skupin pro ucely jejich
budouciho vyhledavani, ukladani a vyrazovani [§ 2 pism. p) zakona].

Spoustéci udalost

Spoustéci udalosti se rozumi kritéria, kterymi je stanoven zacCatek plynuti skartacni lhdty.
Spoustéci udalost je - pokud ji neni uzavieni dokumentu nebo skupiny dokument
- vyjadrena ve spisovych a skartacnich planech, a to obvykle poznamkou.

Spravce

Spréavce je fyzicka osoba, ktera je uzivatelem ERMS a byla ji pfidélena zvIastni opravnéni.
Spréavce je odpovédny za chod spisové sluzby uvnitf organizace. Ve velkych organizacich
mohou byt Ukoly a opravnéni pfidélované k zajisténi spisové sluzby spravclim rozdéleny mezi
nékolik fyzickych osob (pracovni zafazeni ,,administrator ERMS*, ,,vedouci spisové sluzby*,
»referent spisové sluzby* apod.).

Spravcovska role
Spréavcovskou roli se rozumi souhrn funkénich opravnéni pridélenych fyzickym osobam, které
mohou vykondvat jeden nebo vice Ukond nalezejicich spravci ERMS.

Systém spravy elektronickych zaznamd

(Electronic Document Management System)

Systém spravy elektronickych zaznam (déle jen ,,EDMS*) je pocitacovou aplikaci zabyvajici
se spravou zaznamd. EDMS je Casto Uzce integrovan se systémem elektronické spisové
sluzby (ERMS). Zatimco EDMS vede pouze zaznamy, které nejsou dokumenty, ERMS
spravuje dokumenty.
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Transakéni protokol

Soubor informaci o operacich provedenych v ERMS, které ovlivnily nebo zménily entity.
Tyto informace umoziuji rekonstrukei historie téchto operaci. Transak¢ni protokol umoziiuje
kontrolu provedenych operaci.

Tridéni
Ttidénim se rozumi systematicka klasifikace dokumentt do seskupeni v souladu se spisovym
fadem a spisovym planem, provadeéna pii vykonu spisové sluzby.

Typ dokumentu

Typem dokumentu se rozumi charakteristika popisujici dokument vznikly na zakladé
zaznamu s piislusnym typem zaznamu. Konkrétni charakteristika umoziiuyje ERMS, aby
spravoval dokumenty stejného typu (konkrétni charakteristiky) shodn¢€ a stanovenym, urfitym
zpusobem. Typem dokumentu jsou napfiklad , faktury” nebo ,,webové stranky®.

Typ zaznamu
Typem zéznamu se rozumi charakteristika popisujici zaznamy, které maji spole¢né znaky
(naptiklad obdobny obsah, znazornéni, skartacni rezim nebo metadata).

Typovy spis

Typovy spis je spis tykajici se jedné nebo vice agend. Zékladnim odliSyjicim znakem
typovych spist je skuteCnost, ze pfislusSny typovy spis je vzdy vysledkem stejnorodych
opakujicich se procest (napfiklad stavebni spisy budov, zdravotnicka dokumentace,
personalni spisy) a ma obdobny obsah nebo strukturu.

K dalsim znak(im typovych spist patfi skutecnost, ze
a) maji ptedvidatelnou strukturu svého obsahu,
b) jsou pocetné,
C) se pouzivaji a jsou spravovany v ramci znamého a pfedem stanoveného procesu.

Ucastnik pracovnich postupu
Ucastnikem pracovnich postupt je uzivatel, skupina uZzivateli nebo softwarova aplikace
v ramci modelu provadéni pracovnich postupt (workflow).

Uzavreni

Uzavienim se rozumi proces zmény atributl spisu, soucasti nebo dilu, ktery se projevi
v metadatech, v jehoz dusledku je znemoznéno vkladani dalSich dokumenti nebo vyjimani
dokument stavajicich. Soucasné se dokumenty spisu, soucasti nebo dilu prevedou do
vystupniho datového formatu.

Uzivatel

Uzivatelem je kazdd fyzickd osoba pouzivajici ERMS. Uzivatel ma vramci svého
uzivatelského profilu pfideéleny role a muze byt Clenem skupin uzivateli se stejnou
uzivatelskou roli.

Uzivatelska role

UZzivatelska role je souhrn funk¢nich opravnéni udélenych uzivatelim, ktefi mohou vykonavat
¢innost tykajici se odborné spravy dokumentt. Uzivatel maze mit nékolik uzivatelskych roli,
ale jenom jeden uzivatelsky profil.
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Vécna skupina

Vécna skupina je entita spisového planu oznacujici ¢ast jeho hierarchie zahrnujici dcefiné
veécné skupiny, spisy nebo dokumenty. Vécnéd skupina odpovida polozce spisového planu
(obrazek ¢. 1).

Verze

Verzi je Ciselné nebo slovni oznaeni vyvoje stavu zaznamu (stadia zaznamu) v urcité fazi
jeho Zzivotniho cyklu. Verzi je zpravidla jeden z navrhi zéznamu nebo koneCny zaznam.
V néekterych piipadech dokoncené zdznamy existuji v n€kolika verzich (napiiklad pfipominky
k textu vice uzivateli). Narodni standard pouziva pojem verze vyluéné ve vztahu k oznaCeni
ptislusného stavu vyvoje zdznamu.

Vlastnik (drzitel)

Vlastnikem (drzitelem) dokumentd nebo seskupeni je osoba nebo organizacni Utvar
(organizace) puvodce, vjejichz drzeni se dokumenty nebo seskupeni nachazeji. Pojem
,Vlastnik (drzitel)* pouzivany v narodnim standardu nelze uzivat obdobné jako pojem
,»Vlastnik™ ve smyslu obCanského prava.

Vyhledavani

Vyhledavani je proces identifikace dokumenti nebo spisi pomoci uzivatelsky definovanych
parametri za UCelem lokalizace, zpfistupnéni a vybéru dokumentl, vécnych skupin, spisa,
soucasti, dili nebo jejich metadat.

Vytah
Vytahem dokumentu se rozumi kopie dokumentu, ve které byla provedena redakce.

VytiSténi
Vytisténim se rozumi operace spojené s vyhotovenim listinné podoby digitalniho dokumentu.

Webova sluzba
Webové sluzba je nastroj umoziujici komunikaci a vyménu informaci prostfednictvim sité
Internet.

Ziznam

Zaznamem se rozumi informace, se kterou lze nakladat jako sjednotkou. Tato informace
muze byt v listinné podobé, v mikroformé, na magnetickém nebo jiném hmotném nosici dat.
Jeden zaznam miize byt tvofen z jedné nebo nékolika komponent. Zaznamy se svymi znaky
lisi od dokumentt, pfedevsim nejsou deklarovany jako dokumenty v ERMS. Pfi vykonu
spisové sluzby [§ 2 pism. k) zakona] se zaznamy stavaji dokumenty.

Znackovaci jazyk

Znackovaci jazyk je pocitaovy jazyk, jimz jsou zaznamenany informace ve zdrojovém textu,
které tento jazyk popisuje a vysvétluje jejich vyznam nebo vzhled ve vztahu ke zpracovani
téchto informaci, a to zpravidla v podob€ piikaza nebo znacek.

Znizornéni

Znazoménim je uzivatelsky srozumitelnd interpretace dokumentu v digitdlni podobg.
Znézormeéni mé zpravidla podobu zobrazeni na obrazovce, tiskového vystupu, zvukové nebo
multimedialni prezentace.
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Zniceni
Zni¢enim se rozumi proces likvidace zdznamu a dokumentu, ktery znemoziuje jejich
rekonstrukei a identifikaci jejich obsahu (§ 18 odst. 5 vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.).

Ztvarnéni

Ztvarnénim se rozumi vysledek konverze nebo prevedeni dokumentu, kterym je vyjadiena
transformace dokumentu nebo komponenty pii pouziti jednoho nebo vice formati odlisnych
od puvodnich formatd. Ztvarnéni se zpravidla vytvareji pro uchovani dokumentu v digitalni
podobé za ucelem minimalizace rizika ztraty pfistupu k jejich obsahu v Case. Napiiklad
dokumenty vyhotovené v proprietarnim datovém formatu musi byt ulozeny jako ztvarnéni ve
standardnim formatu (napiiklad PDF/A). Vysledkem konverze dokumentu je ztvarnéni
nékterych nebo vSech jeho komponent. Po konverzi miize mit dokument stejny nebo rozdilny
pocet komponent jako pred jejim provedenim.
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PREHLED POZADAVKU NA ERMS

2. 1 Model vztah( mezi entitami
Obecny model entit a zékladnich vztahd mezi nimi popisuje nasledujici obrazek:

Obréazek ¢. 2 - model vztahd mezi entitami



VMV ¢a. 101/2010 Strana 16

V obrazku €. 2 jsou entity (vécné skupiny, spisy, soucasti, dily, dokumenty, zaznamy a
komponenty) znazornény obdélniky. Cary, které obdélniky spojuji, predstavuji vztahy mezi
entitami. Kazdy vztah je popsan textem uprostied Cary spojujici obdélniky a pro spravnou
funk¢ni interpretaci musi byt sledovan vzdy ve sméru Sipky. Spojeni Cary s obdélnikem je
oznaCeno symbolem, ktery predstavuje pocet vyskytd (Cetnost) vztahu, symboly jsou
vysvétleny v dolni ¢asti obrazku €. 2 (naptiklad vztah mezi dokumentem a komponentou je
tfeba interpretovat jako ,,jeden dokument, ktery se sklada z jedné nebo vice komponent™).

Vyznaceni kruhové useCe vedené pres jednu nebo vice Car, které vyjadiuji vztahy mezi
entitami, ukazuje, ze vztahy jsou vzajemné jedineCné pro kazdy dany piipad. Napiiklad
vyznaceni kruhové useCe u ¢ary vyjadiujici vztah mezi dokumentem a dilem, soucasti, spisem
a vécnou skupinou znamena, ze kazdy dokument je uchovéavan prave jen v dilu nebo prave jen
v soucasti, anebo prave jen ve spisu nebo prave jen ve vécné skuping.

2.2 Model kontroly pristupu

Matice prikladu roli v ramci ERMS

Role
Uzivatelské Spravcovské
- |zl | .
Funkce ;gg % >§ § % g § g
R 255 | =% Z 2
=

Pridavat nové vécné skupiny Ne Ne Ano Ano
Tvofit nové spisy Ano Ne Ne Ne
M¢nit metadata spisu Ne Ano Ano Ano
Udrzovat spisovy plan Ne Ano Ano Ano
Smazat spisy Ne Ano Ano Ano
Ptijimat dokumenty Ano Ne Ne Ne
Pretiidit dokument do seskupeni Ano Ano Ano Ano
Vyhledavat a Cist dokumenty Ano Ano Ano Ano
Me¢nit obsah dokumentu Ne Ne Ne Ne
Me¢nit metadata dokumenta Ne Ano Ano Ano
Smazat dokumenty Ne Ano Ano Ano
Zavést nebo odstranit pozastaveni skartacni Ne Ano Ano Ano
operace
Zména skartaniho rezimu Ne Ano Ne Ne
ZniCeni nebo prenos dokumentu nebo Ne Ano Ne Ne
seskupenti
Exportovat a importovat seskupent Ne Ano Ano Ano
a dokumenty
Prohlizet transak¢ni protokoly Ne Ano Ano Ano
Konfigurovat a spravovat transakéni Ne Ne Ne Ano
protokol
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M¢nit tdaje transakEniho protokolu Ne Ne Ne Ne
Presunout data transak¢niho protokolu Ne Ne Ano Ano
do off-line pamétovych médii

Provadet vSechny operace souvisejici Ne Ne Ano Ano
s uzivateli a jejich piistupovymi pravy

Ptidélovat piistupova prava mistnim Ne Ne Ne Ano
spravcim

Pridé€lovat vlastni piistupova prava jinym Ne Ano Ano Ano
uzivatelim

Ztizovat a spravovat role pro spravu Ne Ne Ne Ano
typovych spist

Udrzovat systémové parametry Ne Ne Ne Ano
Definovat a prohlizet systémové zpravy Ne Ano Ano Ano

Legenda k matici

Matice pracuje se dvéma hlavnimi rolemi, které se dé€li do dalSich urovni. Uzivatelské
role a spravcovské role jsou definovany z hlediska pfistupu k funkcim ERMS. Pocet roli
uvedeny v matici je jen ilustrativni. Kazda organizace je povinna pro ucely ji vykonavané
spisové sluzby definovat role, které potfebuje pro vykon spisové sluzby v jeho specifickych

podminkach. Potfeba roli je proménna v Case.

V matici jsou definovany tii irovne spravcovskych roli a jedna uzivatelska role, a to
a) ustiedni spravce; role, ktera predstavuje kontrolu nad konfiguraci celého ERMS,
b) mistni spravce;, role se spravcovskymi opravnénimi nad Casti ERMS nebo jeho

spisovym planem,

¢) posuzovatel skartanich operaci; role specialisty, ktery odpovida za provedeni procesu

vybéru archivalii (export a znienti), a

d) koncovy uzivatel; standardni role v ERMS vztahujici se na osoby, které nakladaji

s dokumenty v ERMS.

Ti1 spravcovské role uvedené v matici (Ustfedni spravce, mistni spravce a posuzovatel
skartanich operaci) jsou pouze zvolenym ilustrativnim pfikladem pro ucely narodniho
standardu. U velkych organizaci muze byt pozadavek na pocet spravcovskych roli vetsi,

zatimco u malych organizaci zpravidla postaci jediné osoba.

Udéleni funk¢éniho opravnéni spravcim vzdy vychazeji z rozhodnuti pfijatych

ptislusSnymi vedoucimi zaméstnanci.




VMV ¢4a. 101/2010 Strana 18

SPISOVY PLAN A ORGANIZACE SPISU

Néarodni standard umoZzniuje zatfidéni dokumentu pfimo do vécné skupiny, spisu,

souéasti nebo dilu. Zajisténi souladu s narodnim standardem vyZaduje podporu hierarchického

tridéni.

PFijem a zatfidéni dokumentli je znazornéno nasledujicim obrazkem.

Leenda:
VEaiask. -t'Sciiaskupiiifl
Dok - dokument

Obrézek ¢. 3 -pFijem a zatFidéni dokumentd

3.1 Konfigurace spisového planu

Cislo
3.1.1

312

3.13

3.14

3.15

3.16

Pozadavek
ERMS podporuje a je kompatibilni se spisovym planem, ktery odpovida potfebam
organizace, jeZ spisovy plan udrZuje.
ERMS kontinualné udrZuje svou vnitfni celistvost (relaéni a datovou integritu), a to
bez ohledu na

a) bézné udrzovaci €innosti,

b) operace uzivateld,

c) pripadné zhrouceni éasti systému.
ERMS umoziiuje spravclim oznaéit kazdy spisovy plan identifikatorem, nazvem ajeho
popisem.
ERMS podporuje spisovy plan, ve kterém jsou vécné skupiny élcnény hierarchicky
alespont do tfi Grovni. PouZziti hierarchického spisového planu umoziuje dédiénost
skartaénich rezimd a dal$ich metadat a usnadriuje prehlednost.
ERMS umoziiuje sprévu spisového planu vyluéné spravcovské roli, a to za souéasné
platnosti pozadavku 3.1.6. Sprava spisového planu se tykd operaci stanovenych
v kapitole 3.1a kapitole 3.4.
ERMS umozZiuje sprédvu jednotlivych vécnych skupin stanovenymi uZivatelskymi
rolemi nebo stanovenou skupinou uZivatel(. Pojem ,sprava“ se vtomto pripadé
vztahuje ke
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a) spisovym planim, které jsou pfili§ rozsahlé, nez aby mohly byt udrzovany
centraln€, a které vyuzivaji role ustfedniho spravce pro vyssi urovné a role
mistniho spravce pro prenesenou spravu na nizsi urovni,

b) spisovym planim, které obsahuji vécné skupiny pro spravu typovych spisu.
Vécné skupiny museji byt spravovany na zakladé pridé€lenych a schvalenych
uzivatelskych opravnéni na pfislusné organizaCni Urovni.

3.1.7

ERMS neomezuje pocet urovni v hierarchii spisového planu.

3.1.8

ERMS podporuje piipravu spisového planu v dobé své konfigurace tak, aby byl systém
piipraven na piijem nebo import dokumentt v digitalni podobé.

3.19

ERMS umoziiuje v dobé své konfigurace spravcovské roli definovat mechanismus
(mechanismy) pfid€lovani nazvi (napfiiklad vécnych skupin).

3.1.10

ERMS umoziiuje zavedeni textovych vysvétlivek do vSech vécnych skupin a do vSech
spisi. Textové vysvétlivky objasiuji zamysleny obsah dokumenti nebo ur€itych
veécnych skupin a spist.

3.1.11

ERMS podporuje import a export dokumentti ve formé odpovidajici schématu XML,
které je piilohou narodniho standardu.

3.1.12

ERMS podporuje import celého spisového planu nebo jeho Casti.

3.1.13

ERMS pii provadéni pozadavku 3.1.12 umoziuje import piislusnych metadat
(zejména skartaCnich rezimu) a transak&nich protokolu.

3.1.14

ERMS pii provadéni pozadavku 3.1.12 odmitne kazdou vécnou skupinu, kterd nema
nazev, a soucasné vytvoii pro spravcovskou roli chybovou zpravu s vy¢tem oznaceni
veécnych skupin, které byly odmitnuty.

3.1.15

ERMS pii provadéni pozadavku 3.1.12 piifadi kazdé importované veécné skupiné
spisovy znak, a to
a) podle stejnych pravidel, jaka by byla pouzita pfi ru¢nim sestavovani spisového
planu,
b) zachovanim puvodniho spisového znaku v jeho Gplnosti (coz je umoznéno
pouze, kdyz jsou struktury kompatibilni), nebo
¢) piipojenim puvodniho spisového znaku ke spisovému znaku v pfijimaném
spisovém planu.

Vybér konkrétni moznosti provede spravcovska role. Pokud pfi importu nelze pouzit
dosavadni spisovy znak, lze jej napfiklad ulozit do jiného prvku metadat (,stary
spisovy znak®).

3.1.16

Jestlize ERMS importuje spisovy a skartani plan, postupuje podle stejnych pravidel,
ktera by byla pouzita pfi ru¢nim sestaveni spisového planu. Pokud jsou pfi ovefovani
zjistény chyby (pozadavek 12.1.14), ERMS oznaci pfedmétna metadata a upozorni na
tyto chyby spravcovskou roli, kterd import provadi.

3.1.17

ERMS podporuje export celého spisového planu nebo jeho Casti.

3.1.18

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy plan nebo jeho ¢ast, umoziuje spravcovské roli
vybé&r metadat, kterd maji byt exportovana.

3.1.19

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy plan nebo jeho ¢ast, umoziuje spravcovské roli
vybér skartacnich rezimu, které maji byt exportovany.

3.1.20

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy plan nebo jeho ¢ast, umoziuje spravcovské roli
vybér dat transak&niho protokolu, kterd maji byt exportovana.

3.1.21

Jestlize ERMS podporuje export podle pozadavkd 3.1.17 az 3.1.20, pouzije plné
dokumentovatelny zpiisob pro zachovani vazby mezi entitami.

3.1.22

Jestlize ERMS podporuje export podle pozadavka 3.1.17 az 3.1.21, exportuje
informace podle schématu XML, které je piilohou narodniho standardu.

3.1.23

Jestlize ERMS kopiruje cely spisovy plan nebo jeho Cast, kopie zahrnuje vSechna
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pfisluSné metadata.

3.1.24 | Jestlize ERMS kopiruje cely spisovy plan nebo jeho ¢ast, kopie zahrnuje vSechny
piislusné skartacni rezimy.

3.1.25 | ERMS umoziuje spravcovské roli pridat v kterékoli Casti spisového planu vécné
skupiny. Vécné skupiny se neumistuji do vécnych skupin, ve kterych jsou zatfidény
spisy, a naopak.

3.1.26 | ERMS podporuje vytvoreni a soucasné vyuzivani vice spisovych plant.

3.2 Vécné skupiny a spisy

Vécné skupiny a spisy se odlisuji svym charakterem. Vécné skupiny tvoti zaklad pro
tridéni (spisovy plan), spisy soustied’uji dokumenty.

Cislo Pozadavek

3.2.1 ERMS podporuje piijem, udrzovani a zndzornéni metadat pro spisy a vécné skupiny, a
to v souladu s metadatovym modelem, ktery je ptilohou ndrodniho standardu.

322 ERMS neomezuje moznost pridavat do spisu a vécné skupiny metadata nad ramec
metadat stanovenych v metadatovém modelu, ktery je ptfilohou narodniho standardu.

323 ERMS poskytuje v ramci spisového planu funkci pro automatické piidé€lovani

spisového znaku kazdé vécné skuping, spisu, soucasti, dilu. Pokud spisovy znak
existuje, uplatni se pozadavek 3.1.15.

324 ERMS umoziuje uzivatelskym rolim pfidélit nazev kazdé vécné skuping€, spisu,
soucasti nebo dilu. Pokud jsou spisy spravovany v prostiedi typovych spist, postupuje
se zpusobem uvedenym v kapitole 10.5.

3.2.5 ERMS umoziiuje pouzivat spisovy znak i nazev spisu jak oddéleng, tak spole¢n¢.
3.2.6 ERMS umoziuje spravcovskeé roli konfigurovat spisovy znak vzdy.
3.2.7 ERMS umoziiuje konfiguraci spisového znaku, ktera mize zahrnovat

a) formu identifikatoru spojeného s jednotlivymi trovnémi hierarchie (naptiklad
Ciselny nebo alfabeticky),

b) prvni hodnotu identifikatoru v kazdé vécné skupiné (naptiklad ,,1%, ,,1000),

¢) interval, ktery ma byt pouzivan mezi nasledujicimi vécnymi skupinami
(naptiklad ,, 1%, ,,10%),

d) pritomnost nebo nepiitomnost poCatenich bezvyznamovych nul,

e) jakoukoli ptedponu (prefix, napiiklad zkratka organiza¢niho utvaru),

f) jakoukoli ptiponu (sufix, naptiklad oznaCeni agendy),

g) oddélova¢ mezi jednotlivymi identifikatory (napiiklad ./, ,,-), ktery v plné
ureném spisovém znaku nebyl uzit a nema tedy jiny vyznam.

328 ERMS zaznamendva datum otevieni a datum uzavieni vécné skupiny nebo spisu do
prislusnych metadat.
329 ERMS zaznamenava datum vytvoreni nové vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu do

ptislusnych jejich metadat.

3.2.10 | Po otevieni nové vécné skupiny nebo spisu ERMS automaticky do metadat této vécné
skupiny nebo spisu zahrne atributy odvozené z jejich postaveni ve spisovém planu.

3.2.11 | ERMS umoziuje spravcovské roli upravit hodnoty zdédénych metadat v rozsahu
stanoveném metadatovym modelem, ktery je ptilohou narodniho standardu.

3.2.12 | Ve vychozi konfiguraci ERMS se jakékoli zména hodnot metadat vécné skupiny, ktera
se dédi, promitne do jejich dcefinych entit.

3.2.13 | ERMS podporuje jednojazycny fizeny slovnik pro pfifazovani termind jako popisnych
D metadat vécné skupiné nebo spisu, pokud neni v této kapitole stanoveno jinak.
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3.2.14 | ERMS podporuje vicejazyny fizeny slovnik pro pfifazovani termini jako popisnych

D metadat vécné skupiny nebo spisu, pokud neni v této kapitole stanoveno jinak.

3.2.15 | ERMS neuklada zadna prakticka omezeni pro pocet vécnych skupin nebo spist.

3.2.16 | ERMS umoziuje exportovat seznam vSech spisi nebo spist zatfidénych do vécné
skupiny ve formatu XML a ve formatu uzivatelsky srozumitelném.

3.2.17 | ERMS umoziuje spravcovské roli konfigurovat vécnou skupinu tak, aby do ni bylo,

nebo naopak nebylo mozné vkladat dokumenty.

3.3 Dily a soudasti

Pro narodni standard plati, ze

a) kazdy typovy spis obsahuje jednu nebo vice soucasti,

b) kazda soucast obsahuje jeden nebo vice dila,

¢) dily riznych soucasti jsou vytvafeny nezavisle,

d) vSechny soucasti otevieného typového spisu jsou vzdy oteviené a vSechny soucasti
uzavieného typového spisu jsou vzdy uzaviené,

e) v kazdé souCasti mize byt otevien jen jeden dil.

Cislo | Poiadavek

331 ERMS vzdy umoziuje spravcovské roli v kazdé veécné skupiné spisového planu
vytvaret v typovych spisech soucasti a dily.

332 ERMS vzdy umoziiuje spravcovské roli v konkrétni vécné skupiné spisového planu
nastavit moznost vytvaret v typovych spisech soucasti. VSechny typové spisy v ném
obsazené obsahuji alesponi jednu soucast.

333 ERMS vzdy umoziuje spravcovske roli v konkrétni vécné skupiné spisového planu
nastavit moznost vytvaret v typovych spisech dily. VSechny soucasti musi obsahovat
alesponi jeden dil.

334 ERMS podporuje koncepci otevienych a uzavienych dild, a to s nasledujicimi
zpracovatelskymi pozadavky

a) pouze posledné€ vytvoreny dil v soucasti muze byt otevieny a
b) wvSechny ostatni dily v sou¢dsti musi byt uzaviené.

335 ERMS zabranuje uzivateli vkladat dokumenty v digitalni podobé do uzavieného dilu.

336 ERMS umoziiuje piidat dil do kterékoli soucasti, kterd neni uzaviena. Proces piidavani
nového dilu se sklada z uzavteni dilu, ktery byl aktudln€ otevieny, a vytvoreni nového
otevieného dilu.

337 ERMS umoziuje roli pracovnika s typovymi spisy pridat soucasti do kteréhokoli spisu,
ktery neni uzavien.

338 ERMS umoziuje kdykoli roli pracovnika s typovymi spisy uzaviit soucast.

339 ERMS zaznamena datum otevieni nového dilu nebo soucasti v jejich metadatech.

3.3.10 | ERMS automaticky uklada do metadat dilu nebo soucasti vzdy, kdyz jsou noveé
otevieny, ty hodnoty metadat jejich matefského typového spisu, jez jsou stanovené
metadatovym modelem, ktery je pfilohou narodniho standardu.

3.3.11 | ERMS automaticky pii otevieni nového dilu pfifazuje identifikator, jednoznacny
v ramci jeho mateiské soucasti.

3.3.12 | ERMS ulozi datum uzavfeni dila a soucasti do jejich metadat.

3.3.13 | Jestlize uzivatel zatfiduje dokument nebo vytvaii kiizové odkazy v ramci typového
spisu, ERMS mu ve vychozi konfiguraci zndzorni naposledy vytvoreny dil dané
soucasti.

3.3.14 | ERMS umoziiyje vytvareni vice soubézné otevienych soucasti v kterémkoli typovém

spisu.
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3.3.15

ERMS umoziiuje spravcovske roli prazdny dil smazat.

3.3.16

ERMS umoziiuje spravcovské roli smazat prazdny dil a znovu oteviit v soucasti dil
ptedchozi, a to vramci jedné operace, ktera je zaznamendna do transakcniho
protokolu.

Tento pozZadavek je ndstrojem mozné ndpravy chyby, kterd vedla knespravnému
uzavieeni dilu.

3.3.17

ERMS umoziiuje spravcovské roli vytvofit Sablonu soucasti pro urcitou veécnou
skupinu, jez maji byt automaticky vytvoreny pro kazdy novy typovy spis nasledné
vytvoreny v dané veécné skuping.

Napriklad Sablona v komercni pojistovné miiZe specifikovat pro vécnou skupinu
tkajici se pojistek klientii ndsledujici soucdsti: pojistné smlouvy a jejich zmény, interni
korespondence, korespondence s odborniky ve zdravotnictvi, ucetni doklady, ostatni
korespondence s klienty. Kazdy novy typovy spis vytvoreny v této vécné skupiné je poté
automaticky vytvoren s témito soucdstmi.

3.3.18

ERMS automaticky uzavie vSechny soucasti, kdykoli je uzavien jejich matetsky
typovy spis.

3.4 Udrzovani spisového plianu

Cislo

Pozadavek

3.4.1

ERMS umoziiuje spravcovské roli pretridit (premistit) vécnou skupinu v ramci
spisového planu jedinou transakei.

3.42

ERMS umoziuje spravcovské roli zatfidit vé€cnou skupinu do jiné vécné skupiny
v ramci jediné operace. Tato operace zahrnuje
a) pretiidéni vSech dcefinych entit puvodni vécné skupiny tak, Zze se stanou
dcefinymi entitami vécné skupiny, do které jsou pfemistény,
b) uzavfeni puvodni vécné skupiny.

3.43

ERMS umoziiuje spravcovské roli rozdélit vécnou skupinu na dvé vécné skupiny
v ramci jediné operace. Tato operace zahrnuje
a) vytvoreni nové vécné skupiny jako dcefiné ve stejné matefské vécné skuping,
ktera byla rozdélena; nova veécna skupina tak automaticky piijima vSechny
pozadavky na vytvofeni nové vécné skupiny, zejména ukladani metadat
a dédicnost,
b) ureni mista, ve kterém ma byt obsah vécné skupiny rozdélen, uzivatelem,
c) pretfidéni veskerého obsahu vécné skupiny pod mistem urCenym podle
pismene b) do nove vytvorené vécné skupiny.

Obsahem vécné skupiny se rozumi jiné vécné skupiny, spisy nebo dokumenty.

3.44

ERMS spravcovské roli zpravidla umoziiuje kopirovani jakékoli veécné skupiny
v ramci spisového planu v rdmeci jediné operace.

Kopirovdanim se rozumi vytvdreni kopie vécné skupiny a celého jejiho obsahu na jiném
misté ve spisovém pldnu pri ponechdani vécné skupiny na pirvodnim misté. Kopie miizZe
byt na stejné nebo jiné urovni spisového planu. VyuZiti exportu ndsledovaného
importem nelze povaZovat za kopirovdani ve smyslu tohoto poZadavku.

3.45

ERMS zajistuje oznaCeni spisi pravé premisténych nebo zkopirovanych do jinych
veécnych skupin novymi spisovymi znaky odpovidajicimi novému umisténi ve
spisovém planu. Pro dal§i zatfidéné entity plati véta prvni obdobné. Kazda vecna
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skupina, spis, soucast, dil, dokument a komponenta, které jsou premistény nebo
zkopirovany, ziskdvaji novy spisovy znak a pln€ urCeny spisovy znak.

3.46

ERMS nevyzada po spravcovské roli provedeni exportu a importu, pokud pfemistuje,
rozdeluje, pfipojuje nebo kopiruje vécné skupiny.

3.4.7

ERMS neumoziiuje premisténi nebo zkopirovani, jehoz vysledek je v rozporu
s pravidly modelu vztahu mezi entitami (kapitola 2.1) nebo sjinymi pozadavky
narodniho standardu. Zeyména neumoznuje jakékoli pfemisténi, jehoz vysledkem je
a) uloZeni soucasti nebo dilu do vécné skupiny spisového planu, kterd nebyla
konfigurovana tak, aby umoznila existenci soucasti a dila u spisit do ni
vlozenych,
b) ulozeni dokumentu piimo do vécné skupiny, kterd jiz obsahuje spis, nebo
ulozeni spisu pfimo do vécné skupiny, kterd jiz obsahuje dokument,
¢) uloZeni spisu do vécné skupiny, kterd jiz obsahuje jinou vécnou skupinu, nebo
ulozeni vécné skupiny pfimo do vécné skupiny, kterd jiz obsahuje spis.

3.48

ERMS zajistuje spravné vlozeni vSech dokumentd v digitalni podobé pfi pfemisténi do
vécnych skupin a spist, do kterych byly vlozeny. ERMS zaruCuje, Ze vazby soucasti,
dilt a spist zGstanou zachovany.

3.49

ERMS zajistuje spravné vlozeni vSech kopii dokumentd v digitalni podobé do nové
zkopirovanych vécnych skupin a spist a zachovani vazeb kopii soucasti, dilt a spisu,
pokud existuji.

3.4.10

Pii pretiidéni nebo premisténi vécnych skupin, spist, soucasti nebo dokumentt
zustavaji vSechny uzaviené spisy uzaviené a zachovavaji své vazby na spisovy plan
(spisové znaky), nebo zaznam v transakénim protokolu, které mély pred touto zménou.

3.4.11

Po ukonceni pretfidéni vécnych skupin, spist, soucasti nebo dokumenti musi byt
vSechny oteviené spisy podle vybéru spravcovské role, ktera uskuteciuje pretiidént,
provazany v metadatech na zménény spisovy plan se soucasnym zachovanim vsech
ptedchozich vazeb na spisovy plan pfed zménou nebo zaznam v transakénim
protokolu.

3.4.12

ERMS umoziluje po pretifidéni nebo zkopirovani v&cné skupiny volitelnou dédicnost
metadat této vécné skupiny a metadat jejiho obsahu nebo metadat jejich kopii od nové
matefské vécné skupiny.

Tento pozadavek se zpravidla vztahuje k pristupovym praviom a bezpecnostnim
kategoriim.

3.4.13

ERMS umoziuje po premisténi nebo zkopirovani vécné skupiny uplatnit dédi¢nost
skartatniho rezimu znové matefské vécné skupiny do pretfidénych nebo
zkopirovanych vécnych skupin a do jejich obsahi kjiz existujicim skartacnim
rezimum.

3.4.14

ERMS automaticky vyzve po ukonceni pretfidéni nebo kopirovani spravcovskou roli,
aby do metadat zapsala divod pretiidéni nebo zkopirovani.

3.4.15

ERMS zapisSe do transak¢éniho protokolu pred pretfidénim nebo zkopirovanim veécné
skupiny, spisu nebo dokumentu jejich ptivodni stav tak, aby bylo mozné rekonstruovat
jejich historii.

3.4.16

ERMS zapise u prettidénych vécnych skupin hodnoty jejich metadat pred pretfidénim.

3.4.17

ERMS zpravidla umoziuje spravcovske roli oznacit vécnou skupinu nebo spis jako
neaktivni a zabranit tak pfidavani novych spisi do vécné skupiny a pfidavani
dokumentt do spisu.

3.4.18

ERMS umozilyje spravcovske roli smazat prazdnou vécnou skupinu.

3.4.19

ERMS zabraiiuje smazani elektronického spisu nebo jakékoli Casti jeho obsahu,
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s vyjimkou
a) zniCeni  elektronického  spisu  vsouladu se skartatnim  planem
(pozadavek 5.1.25), nebo
b) smazani elektronického spisu spravcovské roli v ramci provérovaci procedury
(kapitola 9.3).

3.4.20 | ERMS umoziiyje uzivatelskym rolim uzavieni elektronického spisu.

3421 | ERMS umoziuje uzavieni dilu typového spisu pii splnéni stanovenych kritérii
definovanych pfi konfiguraci, a to zejména

a) koncem urCeného Casového obdobi (napifiklad koncem kalendainiho nebo
ucetniho roku),
b) uplynutim doby od stanovené udalosti (naptiklad od posledniho ptidani
dokumentu v digitalni podobé do dilu),
¢) poctem dokumentd v digitalni podobé, které dil obsahuje;
stanovena mohou byt 1 dalsi kritéria (naptiklad pokud velikost dilu dosahne kapacity
paméti vymenitelného disku).

3.422 | ERMS zpfistupnuje obsah vécnych skupin, spist, soucasti nebo dilt k prohlizeni bez
rozliSovani mezi uzavienymi a otevienymi vécnymi skupinami, spisy, souc¢astmi nebo
dily.

3.4.23 | ERMS umoziuje uzivatelum vytvareni kiizovych odkazi mezi souvisejicimi spisy.

3.424 | ERMS zpravidla podporuje pro elektronické vécné skupiny, spisy, soucasti nebo dily

D vytvoreni viceCetnych odkazi na dokument v digitalni podob€ bez jeho replikovani.

3.425 | ERMS poskytuje spravcovské roli nastroje pro vedeni udaju nutnych ke statistickym
zpracovanim informaci o Cinnosti v ramci spisového planu (vCetné udaju o poctu
a velikosti vécnych skupin, spist, soucCasti, dili nebo dokumentl vytvoienych,
uzavienych, smazanych nebo zni¢enych v prubéhu daného obdobi).

3426 | ERMS zpravidla poskytuje moznost podavéani specifickych zprav o konkrétnich

D ¢innostech v rameci spisového planu.

3.427 | ERMS umoziiuyje uzivateli pracujicimu s vécnou skupinou, spisem nebo dokumentem
zjistit kontextové informace o pfislusné vécné skuping, spisu nebo dokumentu, tedy
o metadatech a matefském spisu nebo veécné skupine€ (vécnych skupinach). ERMS
umoziuje uzivateli identifikovat matetfskou entitu ptimo z vécné skupiny, spisu nebo
dokumentu.

3.428 | Pokud je vng&akém spisu zménéno klicové slovo, ERMS zpravidla automaticky

D vyzaduje od spravcovske role zapsat divod takové zmeny.

3429 |Pokud je vné&akém spisu zmeénéno klicové slovo, ERMS umoziiuje zjisténi
predchazejiciho klicového slova tak, aby bylo mozno zjistit historii klicovych slov
spisu.

3.430 | ERMS umoziuje spravci konfigurovat systém tak, aby urcil kjakému rozsahu
spisového planu ma kazda uZzivatelska role nebo skupina uZzivatelu piistup.

3.431 | ERMS znazorfiyje spisovy plan a samostatné i jeho jednotlivé Casti.
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KONTROLA A BEZPECNOST

Organizace musi zajistit takové programoveé vybaveni (funkce) ERMS, které

umozni kontrolu povoleni pfistupu k dokumentlim, protoze dokumenty mohou
obsahovat napfiklad osobni Gdaje, ddvérné informace, obchodni tajemstvi, na které se
vztahuje ochrana podle jinych pravnich predpisd, popripadé na jejichZ ochrané ma
zajem zpracovatel dokumentu,

umozni omezeni pfistupu pro externi uZivatele, pokud tak stanovi jiny pravni predpis
nebo organizace,

umozni sdileni asti tlozZisté ERMS.

Pro zajisténi pfistupu v ERMS a jako podporu obnovy dat Ize ve spravcem

stanovenych pfipadech ukladat v transakénim protokolu informace o kazdém nahlédnuti do
dokumentd a o jinych éinnostech tykajicich se dokumentd i souvisejicich zaznamd.

4.1 PFistup

Organizace musi vytvorit organizaéni a technicka opatfeni, ktera ji umozni kontrolovat

pristup k ji spravovanym dokumentlim. Tato organizaéni a technickd opatfeni obsahuji
zejména specifikaci bezpeénostnich opatfeni a pravidla jejich provadéni tak, Ze pfistup
k dokumentdim je poskytovan v souvislosti s pracovni pozici, kterou fyzickd osoba
(zaméstnanec) v organizaci plni. Bezpeénostni politika ERMS je uréovana centralng, i kdyz
uzivateldim jsou pfistupova prava udélovana kradé informaénich systéml organizace, tedy
véetné (nikoliv vSak vyluéng) k systému ERMS.

Cislo
41.1

412

4.1.3

414

4.15

4.1.6

4.1.7

Pozadavek

ERMS neumoZzfiuje Zadné osobé provést vném jakoukoli operaci, nenidi tato osoba

opravnénym uzivatelem, kterého ERMS Gspésné identifikoval a ovéfil.

ERMS umozZiuje spravcovskym rolim pridélovat na stanovenou dobu pfistup
k dokumentlim, souéastem, spisim, vécnym skupindm a metadatim konkrétnim
uzivateldim, uzivatelskym rolim nebo skupinam uzivatel(.
ERMS neomezuje poéet uzivatelskych roli nebo skupin uZivatell, které mohou byt
konfigurovany.
ERMS umozniuje spravcovskym rolim spravu opravnéni pro vSechny uzivatelské role
a skupiny uzivatell. Tato opravnéni uréuji funkce ERMS, prvky metadat, dokumenty
nebo spisy, ke kterym maji uZivatelské role a skupiny uZivatell pfistup, a kategorie
povoleného pfistupu.
ERMS umoZzniuje spravcovskym rolim vyuZzit konfiguraci opravnéni tak, aby byl

a) omezen pristup ke konkrétnim spistim nebo dokument(im,

b) omezen pfistup ke konkrétnim vécnym skupinam,

c) omezen pristup v souvislosti s bezpeénostnim opravnénim uzivatele,

d) omezen pristup k uréitym vlastnostem a funkcim ERMS (napfiklad ke éteni,

k aktualizaci nebo k mazani uréitych prvkd metadat),

e) odmitnut pFistup po stanoveném datu,

f) umoznén pfistup po stanoveném datu.
ERMS zpravidla umoZiuje konfiguraci pfihlaSovani prostfednictvim integrovanych
sluzeb poéitaéove sité.
ERMS umozriuje spravcovskym rolim kdykoli pFidélovat nebo odebirat uzivatelm
role a u skupin uzivatel( pridavat nebo odebirat uzivatele.
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418 ERMS umoziiuje piidélovat riznym spravcovskych rolim spravcovska prava k raiznym
¢astem spisového planu.

419 ERMS umoziiuje spravcovskym rolim oznacit konkrétniho uzivatele jako neaktivniho,
aniz by tohoto uzivatele vyradil ze systému.

4.1.10 | ERMS umoziiuje spravcovskym rolim definovat pro uzivatelské role stejna pristupova

préva jako pro jednotlivé uzivatele.
Tento pozZadavek umoziuje sprdavcovskym rolim spravovat a udrZovat soubor
pristupovych prav spiSe pro limitovany pocet roli, nez je udrzovat pro velky pocet
Jednotlivych uzivatelii. Rolemi jsou napriklad ,, obsluha podatelny*, , zpracovatel”,
., vedouci spisovny“, , sprdvce databdze .

4.1.11 | ERMS uplatiuje u jednotlivych roli vybér pristupovych prav.

4.1.12 | ERMS umoziuje spravcovskym rolim zfizovat a udrzovat skupiny uZzivatelu.
Skupinami uzZivateli jsou napriklad ,, vedeni organizace “, , projektovy tym .

4.1.13 | ERMS umoziuje uzivateli, aby byl Clenem jedné skupiny uzivatelt, vice skupin
uzivateld, nebo aby nebyl ¢lenem zadné skupiny uzivatelt.

4.1.14 | ERMS umozinuje spravcovskym rolim vytvaret jednorazové ulelové seznamy
jednotlivych uZzivatelt pro kontrolu jejich pfistupu ke konkrétnim entitam.

4.1.15 | ERMS omezuje pouziti systémovych funkci a s nimi souvisejicich udalosti jen na
spravcovske role.

4.1.16 | ERMS umoziiuje pouze spravcovskym rolim vytvaret uzivatelské profily a ptidavat
uzivatele do skupin uzivatell a pfidélovat jim role.

4.1.17 | ERMS umoziuje rolim schvalovateld stanovit, ktefi dal$i uzivatelé nebo skupiny
uzivatelt maji k ptislusnym dokumentim pfistup.

4.1.18 | ERMS omezuje jen na spravcovskeé role provadéni zmén (napiiklad pfidavani, aprava
a mazani profila u skupin uzivateld, roli nebo uzivateld).

Tento pozZadavek se realizuje zejména prostrednictvim pristupovych prav a jejich
spravy.

4.1.19 | ERMS umoziuje spravcovskym rolim vytvaret a spravovat pravidla s cilem urCovat
prava uzivatell k funkcim ERMS, a to tak, ze rlizné role maji pfistup k riznym
kombinacim funkci. ERMS umoziiuje, aby role byly vytvoreny alespofi na urovni
podrobnosti vyuzité v ilustrativni tabulce pfistupovych prav v kapitole 2.2.

4120 | ERMS umoziiuje spravcovskym rolim vytvaret dal§i role vedle téch, které jsou
uvedeny v kapitole 2.2.

4121 | ERMS zpravidla zajistuje rozhrani pro programovani aplikaci (API) tak, aby byl

D zajistén pristup k dokumentim pomoci jiné aplikace.

4.1.22 | Pokud uzivatel provadi vyhledavani zahrnujici vyhledavani podle obsahu (naptiklad
prostfednictvim plnotextového vyhledavani), ERMS nezahrne do vysledku hledani
dokumenty, ke kterym nema uzivatel piistup.

4.1.23 | Pokud uzivatel pozaduje pfistup k entitam, ke kterym nema piistupova prava, a jejich

vyhledavani nebo pfistup pozaduje provést jinym zpusobem, nez je uvedeno
v pozadavku 4.1.22, ERMS
a) neposkytne zadné informace o entit€ (uzivateli neni poskytnuta informace, zda
entita existuje nebo nikoliv),
b) potvrdi existenci entity (znazorni identifikator spisu nebo dokumentu),
popfiipade€ uvede schvalovatele entity, neznazorni vSak nazev ani jind metadata,
¢) zndzorni pouze nazev, typ entity (napiiklad u vécné skupiny a dokumentu),
datum vytvoreni a schvalovatele, nebo
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d) znézorni nazev a dal§i metadata entity.

4.1.24 | ERMS zpravidla umoziuje znazornit vysledek vyhledavani v konkrétni vécné skupiné
D jednim ze zpusobu uvedenych v pismenech a) az d) pozadavku 4.1.23 jako alternativu
celosystémového nastaveni v dob& konfigurace nebo pozdéji.

4.1.25 | ERMS zpravidla umoziuje uzivateli, ktery ma pfistup ke spisu nebo dokumentu, aby
D zkontroloval, zda ma k nému pfistup také jiny ureny uzivatel, skupina nebo role.

4.2 Transaké¢ni protokol

Transak¢ni protokol je zapis provedenych operaci tykajicich se ERMS. Zahrnuje
operace provedené uzivateli nebo spravci, anebo operace automaticky iniciované ERMS na
zakladé parametrd systému. Transak¢ni protokol umoznuje dohledat, identifikovat, poptipadé
rekonstruovat Cinnost ERMS, jednotlivych uzivatelG v systému a historii entit. V mnoha
situacich je on-line vytvareny transak¢ni protokol pravidelné presouvan do ulozeni off-line.

Cislo Pozadavek

421 ERMS udrzuje transakéni protokol, ve kterém nemiize spravce nebo uzivatel provadét
zmeny a ktery je schopny automaticky ulozit idaje o

a) operacich provedenych s dokumenty, seskupenimi nebo spisovymi plany,

b) uzivateli, ktery operaci provadi,

¢) datu a Casu operace.

Operace zaznamenané do transak&niho protokolu zahrnuji zejména
a) prijem dokumenta v digitalni podobé,
b) pretifidéni elektronického spisu v rdmci spisového planu,
¢) zmény skartaCnich rezimd,
d) ukony spojené s prenosem nebo zniCenim entit,
e) ukony spojené s pozastavenim skartani operace,
f) zmény provedené v metadatech vécnych skupin, elektronickych spisi nebo
dokumentt v digitalni podobé,
g) pozmenéni nebo smazani metadat uzivatelem,
h) zmény provedené v pfistupovych opravnénich,
i) vytvoreni, zmény nebo odebrani uzivatelli nebo skupiny uzivatel,
i) export nebo prenos,
k) wvytvoreni znadzornéni,
1) zniCeni dokumentt.

422 Pokud ERMS podporuje prenos dat transakéniho protokolu do ulozisté mimo ERMS,
musi tento systém rovnéz podporovat bezpecné procesy spravy téchto dat a umoznit
v pfipadé¢ potfeby navrat dat do ERMS. ERMS prostfednictvim kontrolnich
mechanisml znemoziuje Upravu dat transak¢niho protokolu pfi jejich ulozeni mimo

ERMS.
423 ERMS zpravidla v prostfedi vysokého zabezpeCeni systému automaticky zaznamenava
D do transak¢niho protokolu kazdy pfistup k dokumentim nebo seskupenim a povahu

tohoto pfistupu (Cteni, tisk, jiny zpusob znazornéni).

424 Parametry transakéniho protokolu ERMS jsou konfigurovatelné tak, aby spravcovské
role mohly urit, které operace nad rdmec pozadavku 4.2.1 budou automaticky
zaznamenavane.

425 V transak¢énim protokolu jsou zaznamenavany veskeré zmény parametrd transakcniho
protokolu.
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426 Po nastaveni parametru transak¢éniho protokolu ERMS automaticky sleduje provadéné
operace a informace o nich uklada do transak&niho protokolu.

427 ERMS udrzuje transakéni protokol po dobu stanovenou ve spisoveém fadu organizace.

428 ERMS zaznamenava do transak¢éniho protokolu vSechny operace provadéné

s dokumenty, dily, souCastmi, spisy, vécnymi skupinami a skartaCnimi rezimy bez
ohledu na to, zda pfedmé&tna operace ovliviiuje jednu nebo vice z téchto polozek.

429 ERMS zaznamenava do transakéniho protokolu vSechny zmény v hodnotach metadat,
jez se tykaji prvki metadat stanovenych v metadatovém modelu, ktery je prilohou
narodniho standardu.

4210 | Jakékoli zmény a komentafe vztahujici se k dokumentu musi byt zaznamendvany do
transak¢niho protokolu.

4211 | ERMS automaticky zaznamenéava do transakéniho protokolu vSechny zmény ucinéné
spravcovskymi rolemi (napfiklad pfistupova opravnéni uzivateld, zmény konfigurace
transakCniho protokolu).

4212 | ERMS zajistuje dostupnost dat transakéniho protokolu tak, aby byly na vyzvu
znazornény uskuteCnéné operace a vSechna souvisejici data.

4213 | ERMS obsahuje uzivatelsky jednoduché funkce umoziujici opravnénym uZzivatelim
vyhledavat informace v transak¢nim protokolu.

4214 | ERMS umoznuje uzivatelim vyhledavat v transakénich protokolech specifické
operace, entity, uZivatele, skupiny uZzivateld, role, Casové udaje nebo Casové intervaly.

4.2.15 | ERMS exportuje data transakéniho protokolu pro konkrétni dokumenty, dily, soucasti,
spisy a vécné skupiny bez ovlivnéni transakéniho protokolu samotného.

4216 | ERMS uklada informace o vSech pokusech o naruSeni systému neopravnénym
piistupem (pokus uzivatele zpfistupnit si dokument, dil, soucast nebo spis, ke kterym
ma odepren pristup).

4217 | ERMS denni obsah transakéniho protokolu automaticky na konci kalendainiho dne
ulozi jako ztvarnéni dokumentu v datovém formatu PDF/A, ktery se opatfi zaru¢enym
elektronickym podpisem nebo elektronickou znackou a nasledné kvalifikovanym
Casovym razitkem. Tento dokument se zatfidi do spisového planu a je mu piid€len
skartaCni rezim se skartaCnim znakem ,, A“ a skarta¢ni lhutou 1 rok.

4.3 Zaloha a obnova

ERMS pravidelné zalohuje dokumenty a metadata tak, aby byly neprodlené
obnovitelné v pripad¢ jejich ztraty, pfi poruSe systému, nepfedvidatelné udalosti nebo
narusené bezpec¢nosti systému.

Cislo Pozadavek

431 ERMS zajistuje nebo umoziiuje automatické zalohovani a obnovu vSech vybranych
vécnych skupin, spisi, dokumentt, metadat, spravcovskych parametri a transakéniho
protokolu ERMS ve vsech piipadech, které spravce oznaci jako ucelné.

432 ERMS umoziiuje spravcovskym rolim napléanovat zalohovani

a) stanovenim Cetnosti zalohovani v Casovém intervalu,

b) stanovenim mista ukladani (ukladani na externi média, do jiného systému nebo
do vzdaleného uloziste).

433 ERMS umoziiuje obnovu ze zéloh tohoto systému jen opravnénym spravcovskym
rolim.

434 ERMS =zajistuje, ze pii obnove informaci ze zalohy je zachovana plna integrita dat,
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vetné transakéniho protokolu.

Dokumenty, které byly smazdny (oznaceny ke zniceni) a ulozeny v zdloze, se zpravidla
neobnovuji.

435

Pokud ERMS umoziiuje zalohu a obnovu databdze pomoci funkcionality ,body
obnoveni®, k pouziti této funkcionality jsou opravnény pouze pfislusné spravcovskeé
role.

4.4 Nezbytné dokumenty

S ohledem na zakona nelze u dokumenti vefejnopravnich pavodct vyclenovat

nezbytné dokumenty. Tyto pozadavky lze pouzit pouze u elektronické spisové sluzby
soukromopravnich puvodct. Ustanoveni kapitoly 4.4. jsou proto uvadéna pouze jako
doporuCena. V pripad€ aplikace nezbytnych dokumenti vSak ERMS musi povinné splnit
pozadavky této kapitoly krom pozadavku 4.4.4.

Cislo

Pozadavek

441
D

ERMS umoziuje spravcovskym rolim uvést, ze vybrany spis nebo dokumenty maji byt
povazovany za ,nezbytné dokumenty“. Tento udaj je zpravidla zaznamenavan jako
prvek metadat.

442

ERMS zajist'uje tyto samostatné zalohovaci operace
a) plné zalohovani, kterym se zalohuji veskera data vedena v ERMS,
b) nezbytné zalohovani, kterym se zalohuji pouze konfigurace ERMS, spisy
a dokumenty oznacené jako ,,nezbytné®.

Nezbymé zdlohy ERMS ukldada na jind média, nez kterd jsou vyuZivana pro zdlohovdani
plnych zdloh.

443

Po obnové z nezbytné zélohy je ERMS plné funkéni. Obnova z nezbytné zalohy
neobnovi spisy a dokumenty v plném rozsahu, obnovi pouze spisy a dokumenty
oznacené jako , nezbytné“.

444

ERMS zpravidla poskytuje dvé metody obnovy z plné zalohy, a to
a) obnovu do ,,Cistého™ prostiedi, kdy data z plné zalohy ERMS piepise a nahradi
v prubéhu operace obnovy,
b) obnovu do existujiciho prostredi, kdy se data z plné zalohy vkladaji zpét do
existujictho ERMS a slucuji se se stavajicim prostfedim systému.

Metoda obnovy uvedend v pismenu a) se obvykle uplatiuje v organizacich, v nichz se
nezbymé zdalohy neporizuji. Metoda obnovy uvedend v pismenu b) se uplatiuje
v pripadech vrdaceni ERMS do bézného provozu poté, kdy byl systém cdstecné obnoven
z nezbytné zalohy. V tomto pripadé je nutné ndsledné provést obnovy z plné zalohy bez
prepsdani nezbytnych dokumentu, které jiz byly obnoveny. Provedeni obnovy ERMS
z obou samostatnych zdalohovacich operaci miize vyvolat potiebu rucniho odstranéni
konfliktii, které vzniknou napriklad u spisového pldanu; vzniklé konflikty odstrariuji
sprcaveovské role.

445

ERMS umoziiuje spravcovskym rolim provést zménu kategorie nezbytného
dokumentu (pfislu§né dokumenty jiz do budoucna nejsou povazovany za ,,nezbytné®).
Tato operace se zaznamenava do transakéniho protokolu.
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4.5 Skodlivy kéd

Cislo

Pozadavek

451

ERMS obsahuje nebo je konfigurovano ke spolupraci s pocitaCovymi programy
zajistujicimi bezpecnost informacnich systémi a jejich komunikace nebo je
konfigurovan ke spolupréci s nimi.

452

Pokud je u zaznamu nebo dokumentu zjistén skodlivy kod, zaznam nebo dokument se
presune do zvlastniho ulozisté s bezpeCnostnim rezimem (,, karantény®), které umozni
provéteni, zda obsahem Skodlivého kdédu je chybny datovy forméat nebo zda
z dokumentu v digitalni podob& obsahujici Skodlivy kod nelze wvyuzit vécnou
informaci, jiz muze organizace ve vztahu k dal§imu zpracovani dokumenti bezpecné
VyuZzit.

453

Dokumenty nebo zéznamy, ve kterych je zjistén Skodlivy kod, ale které neobsahuji
vyuzitelné informace podle pozadavku 4.5.2, se znii.

454

U zaznamu nebo dokumentu v karanténé, u kterych byl zjistén Skodlivy kod a
soucasn¢ zjisténa moznost vyuziti informace podle pozadavku 4.5.2, se ztéchto
informaci vytvori dokument a o zjisténi Skodlivého kodu se vyrozumi odesilatel.
Primarni zdrojové zaznamy nebo dokumenty se néasledné znidi.
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UKLADANI A VYRAZOVANI DOKUMENTU

5.1 Skartacni rezimy

Cislo
5.1.1
5.1.2
513
D

514
515

5.1.6

°.1.7

5.138

5.1.9
5.1.10

5.1.11
5.1.12
5.1.13

5.1.14

5.1.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18

PoZadavek

ERMS umoZzniuje vyluéné spravcovskym rolim vytvaret a udrzovat skartacni rezim.
ERMS neomezuje pocet skartacnich rezimd.

ERMS zpravidla umoZiuje usporadat skartacni rezimy do hierarchické struktury.
Hierarchicka struktura usnadriuje spravu vice skartacnich rezim{ podle stanovenych
pravidel.

ERMS pridéluje kazdému skartaChimu rezimu pfi jeho vytvofeni jednoznacny
identifikator.

ERMS umoziuje zadat pro kazdy skartaCni rezim pfi jeho vytvorfeni jednoznacny
nazev.

ERMS udrZuje nezménitelny pfehled Uprav nebo smazéni, provedenych ve skartatnim
rezimu (transakcni protokol), obsahujici zejména zdznam o datu Upravy nebo smazani
a o uzivateli, ktery Gpravu nebo smazani provedl.

ERMS zajistuje, aby byla kazda dprava skartacniho reZzimu bezprostfedné uplatnéna
na vSechny entity, ke kterym je skartaCni rezim pfifazen.

ERMS vyZaduje od spravcovské role provadéjici Upravu nebo smazéni skartacniho
rezimu, aby zapsala divod Gpravy nebo smazani do transakéniho protokolu. Upravy
nebo smazani skartaéniho rezimu jsou dlsledné kontrolovany tak, aby bylo
minimalizovano riziko zni¢eni dokumentu jinym zplisobem, neZ ktery stanovi pravidla
provadéni operace ,,zniceni doklimentu*,

ERMS umoziiuje import a export skartacnich rezima.

ERMS zajistuje, aby kaZzdd vécna skupina, spis, souCast nebo dil byly zafazeny
nejméné do jednoho skartacniho rezimu.

Ve vychozi konfiguraci je zpravidla skartacni rezim uplatiiovany na nové vytvorenou
vécnou skupinu, spis, soucast nebo dil dédén z matefské entity.

Kazdy dokument, ktery je pfimo uloZen do vécné skupiny, méa vzdy pfifazen jeden
skartaCni rezim.

Ve vychozi konfiguraci je vzdy skartatni rezim, pouZzity na kazdy novy dokument
uloZeny pfimo do vécné skupiny, dédén z matefské vécné skupiny.

ERMS umoziuje spravcovské roli vzdy pouZzit skartacni rezim na kazdou vécnou
skupinu, spis, soucast, dil nebo typ dokumentu.

Tento poZzadavek se uplatiuje vpFipadé nahrazeni skartacniho reZzimu uplatnéného ve
vychozi konfiguracijakymkolijinym.

ERMS zpravidla umoZiiuje pouZzit skartacni rezim uplatnény ve vychozi konfiguraci na
rlizné typy dokument(l. Kazdy jednotlivy dokument ma alespoii jeden skartacni rezim,
nebot’ kazdy dokument je uloZen ve spisu nebo vécné skuping.

ERMS umoziuje, aby pro kazdou vécnou skupinu, spis, soucast nebo dil platil vice
nez jeden skartacni rezim.

Ukladani a vyfazovani kazdeho dokumentu se Fidi skartacnim reZzimem (rezimy),
pfifazenym (pfifazenymi) k vécné skupiné, spisu, soucasti, dilu nebo typu dokumentu,
do kterych dokument patfi, popfipadé platnym pozastavenim skartani operace.

ERMS umozZiiuje na zékladé rozhodnuti spravcovské role stanovit, zda a jakym
zplisobem je dédén skartatni reZzim z materskych entit na dcefiné.

Volba, jak méa byt skartacni rezim dédén, se provadi napfiklad
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a) pii vytvoreni skartacniho rezimu,

b) pfi vytvoreni entity (skartatni rezim matefské entity se deédi v okamziku
vytvofeni dcefiné entity),

c¢) pii uplatnéni skartacniho rezimu na matef'skou entitu (vici dcefinym entitam).

5.1.19

Kazdy skarta¢ni rezim obsahuje
a) skarta¢ni lhatu a spoustéci udalost, nebo
b) rok vyfazeni seskupeni nebo dokumentu.

5.1.20

Kazdy skarta¢ni rezim obsahuje
a) typ skartacni operace (naptiklad skarta¢ni znak ,,A%),
b) odivodnéni, pro¢ byl skartacnimu rezimu pfidélen pfislusny typ skartacni
operace.

5.1.21

Kazdy skarta¢ni rezim zpravidla obsahuje
a) popis,
b) mandat specifikujici odivodnéni skartacniho rezimu (napfiklad odkaz na jiny
prévni predpis).

5.1.22

Pokud wuplyne skartacni lhata stanovena uritému dokumentu (dokumentim)
skartatnim rezimem, ERMS automaticky vyvold navrh na vytfazeni dokumentu
(dokumenttl).

5.1.23

Kdyz ERMS iniciuje navrh na vytazeni dokumentu, u kterého soucasné plati dalsi
skartani rezim (rezimy) s jinou skartacni lhGtou nebo s jinym skartacnim znakem,
vznika konflikt. ERMS je konfigurovan tak, aby v piipadé vzniku konfliktu
automaticky o ném informoval spravcovskou roli, ktera rozhodne, ktery ze skarta¢nich
rezimil ma mit prednost.

Konflikty zpravidla vznikaji v nasledujicich pfipadech
a) konfliktni skartani rezimy se vztahuji k jednomu seskupeni (pfedevsim spis),
b) skarta¢ni rezim se vztahuje k seskupeni a k nékterym dokumentim v ném,
které souCasné maji skartacni rezim piidélen na zaklade¢ typu dokumentu,
¢) pokud jsou spisy spojovany pomoci kiizovych odkazi (pozadavek 6.7.3).

Spravcovska role pfi feSeni konfliktu rozhodne o
a) odstranéni jednoho nebo vice konfliktnich skarta¢nich rezimt z piislusného
seskupeni nebo dotcenych dokument,
b) zméne jednoho nebo vice konfliktnich skarta¢nich rezimua za u¢elem odstranéni
konfliktu,
c) odstranéni vSech konfliktnich skartacnich rezimu a aplikaci nového skartacniho
rezimu.

Jestlize po vyfeSeni konfliktu zistane dokument v seskupeni, které by jinak bylo spolu
s ostatnimi v ném obsazenymi dokumenty pfeneseno nebo zniceno, organizace stanovi,
zda toto seskupeni se zbyvajicimi dokumenty bude nebo nebude pretiidéno.

5.1.24

ERMS umoziuje v ramci kazdého skarta¢niho rezimu tyto typy skartacnich operaci
a) trvalé uloZeni pro dokumenty trvalé hodnoty (dokumenty oznafené skartaCnim
znakem , A%),
b) predlozeni k pfezkumu (dokumenty oznacené skartacnim znakem ,,V*),
¢) automatické zniCeni na zaklad€ vydaného trvalého skarta¢niho souhlasu,
d) zniceni (dokumenty oznacené skartaénim znakem ,,S%),
e) prenos do spravniho archivu nebo do jiného ulozisté.

5.1.25

Po uplynuti doby stanovené skartacni Thitou od spoustéci udalosti je vyvolan navrh na
vyfazeni dokumenti. ERMS umoziiuje stanovit zejména nasledujici spoustéci udalosti
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a) otevieni vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu,

b) uzavieni vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu,

¢) vlozeni posledniho dokumentu nebo kiizového odkazu do vécné skupiny,
spisu, soucasti nebo dilu,

d) vynéti dokumentu z vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu,

e) vznik externi udalosti, ktera je popsana ve skartaCnim rezimu, a do ERMS ji
zaznamend zpravidla spravcovskd role (napfiklad formou wuziti slov ,po
podpisu smlouvy®“, , od likvidace skladky“ nebo ,,po zahgjeni insolven¢niho
fizeni®).

K riznym skartacnim reZimim muze byt piipojen libovolny pocet externich udalosti.

5.1.26 | ERMS zpravidla umoziuje spravcovske roli omezeni délky skarta¢ni lThaty.
D
5.1.27 | ERMS technicky umoziiuje zadani skartacni lhity del$i nez sto let.
D
5.1.28 | ERMS umoziiuje fizeni vybéru dokumenti vylucné posuzovateli skartaCni operace.
5.129 | ERMS =zaznamendva do transakéniho protokolu a oznamuje spravcovské roli
provedeni vSech skartacnich operaci uskute¢nénych na zakladé vydaného trvalého
skartaniho souhlasu (pozadavek 5.1.24).
5.1.30 | ERMS automaticky oznamuje spravci, ze ma byt proveden navrh na vyfazeni
dokumentu.
5.1.31 | ERMS umoziiuje spravcovské roli delegovat oznameni podle pozadavku 5.1.30 na
posuzovatele skartacnich operaci.
5.1.32 | ERMS umoziuje spravcovské roli upravit skartatni rezim s vyjimkou jeho
jednozna¢ného identifikatoru.
5.1.33 | Pro pfetiidéni elektronického spisu nebo dokumentu v digitalni podob€ mezi vécnymi
skupinami spravcovskou roli ERMS umoziiuje
a) nahradit existujici skarta¢ni rezim skartaCnim rezimem nové mateifské vécné
skupiny,
b) wvybrat jiny skartacni rezim, nebo
c) ponechat stavajici skartacni rezim.
5.1.34 | ERMS umoziiuje, aby opravnény uzivatel nastavil u vécné skupiny, spisu, soucasti
nebo dilu pfikaz k pozastaveni skartaCni operace.
5.1.35 | Pozastaveni skartaCni operace nepferusuje plynuti skartacni lhity.
5.1.36 | ERMS zabranuje u entity (v¢etné jejich dcefinych entit), na kterou je uplatnéno
pozastaveni skartacni operace,
a) vymazani,
b) zafazeni do navrhu na vyfazeni dokumentu.
5.1.37 | ERMS umoziiuje odstranéni pozastaveni skartaéni operace opravnénému uZzivateli.
5.1.38 | Pokud opravnény uzivatel zavede nebo odstrani pozastaveni skartacni operace, ERMS
identifikuje a ulozi do metadat a do transak¢niho protokolu
a) datum, kdy bylo pozastaveni zavedeno nebo odstranéno,
b) identifikaci opravnéného uzivatele,
¢) davod pozastaveni.
5.1.39 | ERMS zpravidla umoziiuje opravnénému uzivateli zavedeni nekolika pozastaveni
D skartaCnich operaci se stejnym odivodnénim, a to hromadnou operaci nad vécnymi
skupinami, spisy, soucastmi nebo dily.
5.1.40 | ERMS zpravidla umoziiuje opravnénému uzivateli soucasné zruSeni vétSiho poctu
D pozastaveni skartacnich operaci se stejnym odivodnénim, a to hromadnou operaci nad

vécnymi skupinami, spisy, soucastmi nebo dily.
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5.1.41 | ERMS zpravidla umoziuje, aby vécna skupina, spis, soucast nebo dil byly soucasné
D pfedmétem vétsiho poctu pozastaveni skartacnich operaci, a to s prihlédnutim k tomu,
ze se vztahuji
a) pfimo na danou entitu, nebo
b) na entitu vyssi urovne.
V ptipadech uvedenych v pismenech a) a b) trva pozastaveni skartacni operace
u vsech entit, dokud neni odstranéno posledni z t€chto pozastaveni.
5.1.42 | ERMS zpravidla umoziiuje opravnénému uzivateli vyhledat vSechny entity, které jsou
D pfedmétem zavedeného pozastaveni skartaCni operace.
5.1.43 | ERMS zpravidla umoziiuje opravnénému uzivateli zavedeni, zmeénu nebo odstranéni
D vyzvy, kterou je upozornén v uréeném terminu na existenci zavedeného pozastaveni

skartaCni operace.

5.2 Posouzeni skarta¢nich operaci (odborna prohlidka)

Cislo

Pozadavek

521
D

ERMS zpravidla automaticky oznamuje spravcovské roli veskeré skartani rezimy,
které jsou ucinné ve stanoveném Casovém obdobi.

522

ERMS podporuje znazornéni vécnych skupin, spist, soucasti a dila, které jsou urCeny
k provedeni skartani operace, a to v¢etné jejich metadat a informaci o skartaCnim
rezimu.

523

ERMS umoziuje udrzovat odkazy mezi raznymi ztvarnénimi stejnych dokumenti
a umoznuje provadet u nich skartani operace soucasné.

524

ERMS umoziuje posuzovateli skartani operace, aby pii vybéru archivalii provedl
alespon jednu z nasledujicich operaci u kazdé vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu
a) oznacil je jako urcené ke zniceni,
b) oznacil je jako urcené pro export do digitadlniho archivu k trvalému ulozeni,
¢) oznacil je jako urené pro dalsi posouzeni.

Operace uvedené v pismenech a) az ¢) souCasné stanovi, zda zvoleny ukon ma byt
proveden neprodlen¢ nebo k jinému nasledujicimu datu.

5.2.5

ERMS automaticky zaznamendva datum provedeni vyberu archivalii.

526

ERMS umoziiuje posuzovateli skartatni operace zapisovat divody rozhodnuti
pfijatych v procesu vybéru archivalii do metadat vécné skupiny, soucasti, dilu nebo
Spisu.

52.7

ERMS vede nezmeénitelnou historii vSech rozhodnuti pfijatych posuzovatelem
skartaCni operace pii vybéru archivalii v¢etné divodu vedoucich ke konkrétnimu
rozhodnuti (pozadavek 5.2.6). Rozhodnuti se ukladaji jako metadata a zpravidla také
do transak¢énim protokolu.

528

ERMS zpravidla upozortiuje spravcovske role na vznik konfliktu v pfipad€, Ze na spis,
ktery mé byt zniCen, jsou odkazy s vazbou k jinému spisu.

ERMS pozastavi proces zni¢eni za u€elem provedeni nasledujicich operaci
a) schvaleni pokraovani procesu zniceni nebo ukonceni procesu spravcovskou
roli,
b) vytvoreni zpravy se specifikaci dotCenych spisi nebo dokumenti a jejich
kiizovych odkazi do jinych entit.
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5.3 Prenos, export a znifeni

Cislo

Pozadavek

53.1

ERMS exportuje spolu s dokumenty metadata stanovena narodnim standardem.

532

Vzdy, kdyz ERMS piendsi nebo exportuje dokumenty, pienaSi nebo exportuje
soucasn¢ vSechny jejich komponenty a zachovava vazby mezi témito entitami.

533

ERMS zajistuje piesné definovany proces prenosu dokumenti a jejich metadat
a informaci transak¢niho protokolu do jiného systému nebo do jiné organizace.

534

ERMS exportuje dokumenty a jejich metadata stanovend metadatovym modelem,
ktery je ptilohou narodniho standardu.

535

Kdyz ERMS pienasi nebo exportuje vécnou skupinu, spis, soucast nebo dil, zahrnuje
ptenos nebo export
a) vSech spist a dokumentd v pfislusné vécné skuping,
b) vSech dilt a soucasti piislusného spisu,
¢) vSech dokumentt nalezejicich do spist, soucasti nebo dila,
d) vsech nebo vybranych metadat spojenych s entitami uvedenymi v pismenech a)
az c),
e) transak¢niho protokolu pro vsechny nebo vybrané entity uvedené v pismenech
a) az c).

ERMS umozZiuje export veSkerych metadat nebo transakéniho protokolu, 1 kdyz
cilovym systémem, do kterého jsou data importovana, nejsou pozadovana.

53.6

ERMS exportuje nebo prenasi dokumenty s metadaty vyjadfenymi ve srozumitelné
podobg.

5.3.7

ERMS vzdy provadi pfi exportu nebo prenosu jakychkoli dokumenti nejméné jednu
(Jednu nebo ob¢&) z nasledujicich operaci:

a) spolecné s dokumenty exportuje nebo prenasi skartacni rezimy vztahujici se na
tyto dokumenty, a to zpisobem, ktery umozni, aby byly tyto rezimy na
dokumenty opét pouzitelné v systému, do kterého maji byt importovany,

b) wvytiskne jednu nebo vice zprav obsahujicich skartacni rezimy, které maji byt
pouzity na exportované nebo prendSené dokumenty.

538

ERMS vzdy provadi pfi exportu nebo prenosu jakychkoli dokumenti nejméné jednu
(Jednu nebo ob¢&) z nasledujicich operact:
a) spolecné s dokumenty exportuje nebo prenasi udaj o pfistupovych pravech
k nim, a to zptisobem, ktery umozni, aby stanovena pfistupova prava byla opét
pouzitelna v systému, do n¢hoz jsou dokumenty importovany,
b) wvytiskne jednu nebo vice zprav obsahujicich pfistupova prava, ktera maji byt
pouzita na exportované nebo prenaSené dokumenty.

539

ERMS umoziuje export nebo provadi prenos spisu nebo obsahu vécné skupiny v jedné
posloupnosti operaci tak, aby
a) zustaly nezménény obsah a struktura je tvoricich dokumentd v digitalni
podobé,
b) byly jako celek exportovany vsechny komponenty dokumentu v digitalni
podobg, ktery je tvoren vice nez jednou komponentou,
¢) byly zachovany vSechny vazby mezi dokumentem a jeho metadaty
a transak¢énim protokolem,
d) byly zachovany vSechny vazby mezi vécnymi skupinami, spisy, souc¢astmi, dily
a dokumenty, a to za uCelem jejich mozné rekonstrukce v systému, do néhoz
maji byt dokumenty importovany.

5.3.10

Kdyz ERMS prenasi nebo exportuje spisy, soucasti nebo dily, které obsahuji viceCetné
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odkazy na dokumenty ulozené v jinych spisech, exportuje nebo pfenasi vSechny
dokumenty a spisy, nikoli pouze odkazy na n¢.

5.3.11 | ERMS umoziiuje exportovat a prendset dokumenty ve formatu, ve kterém byly pfijaty.

5.3.12 | ERMS umoziiuje exportovat a prenaset dokumenty v jakémkoli formatu (forméatech),
do kterého byly dokumenty konvertovany.

53.13 | ERMS umoziuje migrovat dokumenty oznafené k exportu nebo k pfenosu do
vystupnich datovych formata stanovenych v § 20 vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.

5.3.14 | ERMS uchovava vsechna seskupeni, dokumenty, metadata a transakéni protokoly,
které jsou prenasSeny, a to nejmén€ do doby potvrzeni uspésnosti ukonCeného pienosu.
Tento pozadavek predstavuje programovou zdruku uchovani dokumenti do doby, nez
je potvrzeno ukonceni uspésného prenosu dokumentii.

53.15 | ERMS zni¢i seskupeni, dokumenty, metadata a transakéni protokoly, které jsou
prenaseny, poté, kdyz obdrzi potvrzeni o uspéSném ukonceni pienosu, a to s vyjimkou
metadat, kterd jsou uchovévana v hlavickach metadat (pozadavek 5.3.19).

53.16 | ERMS zpravidla umoziuje exportovat cely obsah vécné skupiny v ramci spisového

D planu v jedné posloupnosti operaci, zajistujici

a) zachovani umisténi kazdého spisu vramci spisového planu tak, aby byla
umoznéna rekonstrukce struktury spisa, a

b) zachovani metadat pro obnoveni struktury celé matetské vécné skupiny a jeji
pfeneseni i s jejim obsahem.

53.17 | ERMS zpravidla umoziiuje doplnéni uzivatelsky definovanych metadat nezbytnych

D pro ucely trvalého ulozeni do spist v digitalni podobé urcenych pro pienos.

5.3.18 | ERMS zajistuje, aby byla zni¢ena vSechna ztvarnéni dokumentu urceného ke zniceni
1 tento dokument. Pokud je vSak na dokument uréeny ke zni¢eni odkazovéano z jin¢ho
spisu, ktery zniCeni nepodléhd, zpravidla se dokument a jeho ztvarnéni neznici, ale
jsou pretfidény.

Dokument a jeho ztvdarnéni nesmi byt definitivné zniceny, dokud nebudou odstranény
v§echny odkazy na né.

5.3.19 | ERMS uchovava hlavicku metadat popisujicich

a) vecné skupiny,

b) spisy,

c) soucasti,

d) dily, nebo

e) dokumenty uloZené piimo ve vécné skupiné, které byly zniCeny nebo

pfeneseny.

Hlavicka metadat zpravidla obsahuje nejméné datum pofizeni a vSechna metadata
potfebna pro jednoznacnou identifikaci kazdého dokumentu a jeho vztah v ramci
spisového planu.

5.3.20 | Hlavicka metadat obsahuje nejméné tyto udaje:

a) datum zniCeni nebo prenosu,

b) datum exportu do digitalniho archivu k trvalému ulozent,

¢) plne ureny spisovy znak,

d) nazev entity,

e) popis,

f) oznaceni uzivatele odpovédného za zniceni nebo pienos,

g) davod zniceni nebo pienosu (napiiklad uvedeny posuzovatelem skartacni
operace nebo odkazem na skartacni rezim),
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h) odkaz importovany ze systému, do kterého byly dokumenty pteneseny, s cilem
usnadnit vyhledavani pfenesenych dokumenta.

53.21 | ERMS umoznuje spravcovské roli stanovit podmnozinu dalsich prvkd metadat, ktera
bude uchovana jako hlavicky metadat.

5.3.22 | ERMS umoziiuje export hlavicky metadat spole¢né s exportovanymi dokumenty.

5.3.23 | ERMS umoziiuje, aby byly tytéz informace exportovany vice nez jednou.

5.3.24 | Pokud ERMS exportuje nebo prenasi informace, zpravidla umoziiuje na zdkladé vyzvy

D vytvorit piehled exportovanych nebo pfenasenych dokumenti fazenych podle jejich
bezpecnostnich kategorii.

5.3.25 | Uzivatelim je zpravidla umoznéno exportovat dokumenty z ERMS do jiného

D pracovniho prostiedi beze zmény dokumentu nebo jeho metadat.
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prijem a evidence dokumentu
6.1 PFijem

Zaznamy v digitalni podobé (elektronické zdznamy) vytvorené nebo doruéené v
pribéhu pracovni éinnosti pochazeji jak z internich, tak z externich zdrojd. Tyto zaznamy
v digitalni podobé mohou byt vytvoreny rliznymi autory a zpracovany v rliznych forméatech.

Nékteré dokumenty jsou vytvoreny uvnitf organizace v pribéhu jejich pracovnich
procest. Jiné jsou doruéeny prostfednictvim rlznych komunikaénich kanalll, napfriklad
prostfednictvim elektronické poSty, datove schranky, faxu, provozovatele postovnich sluZeb,
doruéenych osobng, a to v rdzném vyskytu a objemu. Pro prijem zaznam( jako dokument(je
pozadovan funkéné otevieny systém pFijmu tak, aby bylo mozné fesit veskeré rliznorodé
pozadavky na néj kladené.

Souéasti pFijmu je i vstupni deklarace zaznamu jako dokumentu v ED.

Cislo  Pozadavek
6.1.1 Proces pfijmu v ERMS zahrnuje jeho kontrolu a umoZziiuje uZivateldm
a) prijimat beze zmény obsahu dokumenty v digitalni podobé bez ohledu najejich
datovy format, metodu kddovani nebo jiné technické charakteristiky,
b) zajistit spojeni dokumentl se spisovym planem,
c) zajistit vloZeni dokumentd do jednoho nebo vice spisl, nebo jedné nebo vice
vécnych skupin.

Proces pFijmu neznamena, 7e ERMS vidy umoziiuje znazornéni dokumentd vsech
moznych formatd.

6.1.2 ERMS nezavadi jakakoli omezeni poétu dokumentll, které lze pfijmout do vécné
skupiny, spisu, souéasti nebo dilu, ani poétu dokumentl, které je mozné ulozit
v ERMS.

6.1.3 Pokud je prijat dokument sloZeny z nékolika komponent, ERMS pfijme vSechny jeho
komponenty.

6.1.4 Pokud je prfijat dokument sloZeny z nékolika komponent, ERMS umoZiiuje, aby
dokument byl spravovadn jako jednotka, aby byly zachovany vztahy mezi
komponentami a aby byla uchovana struktura dokumentu.

Prikladem takovych dokument(je e-mailova zprava sprilohami rlznychformatd nebo
do textu odkazem napojeny obrazek umistény vjiném souboru.
6.1.5 KdyzZ je pfijat dokument v digitalni podobé sloZeny z nékolika komponent, mezi nimiz
existuji vztahy podle struktury dokumentu, a je v datovém formatu zpracovatelném
ERMS, mizZe tento systém vytvorit takové ztvarnéni, které zajisti nové znazornéni
celého dokumentu, a to v uzZivatelsky srozumitelné podobg.
6.1.6 Pokud ERMS vytvofi znazornéni podle poZadavku 6.1.5, zaznamena jeho provedeni
automaticky do transakéniho protokolu.
6.1.7 ERMS pfi pfijmu komponenty automaticky identifikuje jeji datovy formét
a prislusnou verzi formatu; tyto informace uklada do metadat komponenty.
ERMS
a) vede seznam datovych formatd, které mohou byt identifikovany,
b) vychazi z odkazl na existujici registr datovych formatl (zpravidla na ten, ktery
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byl navrzen pro podporu dlouhodobého uchovavani dokumentt).

Proces piijmu dokumenti v ERMS ovéfuje hodnoty do néj vkladanych souvisejicich
metadat, které jsou uvedeny v piiloze €. 1.

6.19

ERMS podporuje validaci metadatovych prvka prostfednictvim kontrolnich algoritma.

6.1.10

ERMS umoziuje uzivatelim piijmout dokument v digitalni podob€ i v pfipad€, ze
aplikace pouzita k jeho vytvoreni se v prostitedi ERMS nevyuziva.

Napriklad jako prilohu e-mailu ERMS prijme komponentu tvorfenou formdtem
vektorové grafiky, aniz by uzivatel mél pristup k aplikaci pro jeji zndzornéni.

6.1.11

ERMS umoziiyje piijmout metadata popisujici dokumenty, pokud tato odpovidaji
metadatim stanovenym narodnim standardem.

6.1.12

ERMS zpravidla umoziiuje automaticky piijmout hodnoty ze spravcovskou roli
preddefinovanych poli u specifikovanych typt dokumenti a pouzit tyto hodnoty
automaticky do metadatovych prvka.

Prikladem jsou dopisy vytvdarené prostiednictvim specifické sablony.

6.1.13

ERMS umorziiuje piijem vSech metadatovych prvka specifikovanych v nastaveni
tohoto systému a jejich trvalé uchovavani ve spojeni s dokumentem v digitalni podob¢.

6.1.14

ERMS zpravidla umoziuje docasné ulozit dokument v tomto systému, i kdyz nejsou
zajisténa vSechna metadata, kterd narodni standard stanovi jako povinnd. Piijem
dokumentu v tomto pfipad¢ neni ukoncen.

6.1.15

ERMS zajistuje, aby hodnoty né€kterych prvka metadat dokumentu v digitalni podobé
mohly byt aktualizovany oprédvnénymi uzivateli nebo spravcovskou roli v souladu
s pozadavky uvedenymi v kapitole 12.

6.1.16

ERMS zajistuje, aby vSechny dokumenty byly pfi pfijmu piifazeny alespon k jedné
veécené skupiné, spisu, poptipade jeho soucasti.

6.1.17

ERMS zpravidla poskytuje automatickou podporu pfijmu zaznamu v digitalni podobé
(elektronickych zaznami) tak, ze se maximalni mnozstvi jejich metadat automaticky
zpracovava do metadat ERMS.

6.1.18

ERMS poskytuje automatickou podporu pii piijmu zaznama jako dokumentd
z kancelafského software nebo elektronické posty (zaznami odesilanych a internich,
zejména pravodnich dopist). Pokud jsou metadata zpracovana, ERMS provadi
automatické vyjmuti téchto metadat:

a) datum zdznamu (tak, jak je uvedeno v textu zdznamu),

b) adresat (adresati),

¢) pripadny adresat (adresati) kopie,

d) predmét (véc),

e) zpracovatel,

f) schvalovatel,

g) Cislo jednaci nebo evidencni Cislo ze samostatné evidence dokumentu.

6.1.19

ERMS zaznamendva datum a Cas pfijmu dokumentu jak ve formé& metadat, tak
zapisem do transakéniho protokolu.

6.1.20

ERMS umoziiuje zobrazit na obrazovce u kazdého piijatého dokumentu metadata,
vCetné téch, ktera byla stanovena v dobé konfigurace ERMS. Metadata stanovena
v dobé konfigurace mohou obsahovat vSechny nebo pouze né€které prvky stanovené
pozadavky uvedenymi v kapitole 12.

6.1.21

ERMS zajist'uje, aby u kazdého prijatého dokumentu byla ptitomna veSkera metadata,
kterd narodni standard stanovi jako povinna.

6.1.22

ERMS pii pfijmu kazdého dokumentu automaticky vyzve uzivatele, aby doplnil
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veskerd pozadovand metadata, ktera nebyla pfijata automaticky.

6.1.23 | ERMS podporuje pfifazeni vice klicovych slov ke kazdé vécné skuping, spisu, soucasti
a dokumentu.

6.1.24 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovske roli pii konfiguraci stanovit, zda klicova slova

D jsou pro kazdou vécnou skupinu, spis a soucast zavazna nebo volitelna.

6.1.25 | ERMS umoziiuje vytvofeni vice nez jedné entity s pouzitim stejné kombinace
kliCovych slov.

6.1.26 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivateli vytvafejicimu entitu, aby kli¢ova slova doplnil

D jejich zkopirovanim z jiné entity jedinou operaci.

6.1.27 | ERMS zpravidla umoziuje uzivateli zaznamenat pro jakykoli dokument identifikaci

D jednoho nebo vice jazyku.

6.1.28 | ERMS umoziiuje vybér nebo ovéfovani kliovych slov a hodnoty jinych prvka
metadat podle fizenych slovnikli nebo podle Ciselniki.

6.1.29 | ERMS umoziuje zapis dalSich popisnych a jinych metadat v dob& pfijmu, nebo
také kdykoliv pozd¢ji (v pozdé&j§im stadiu zpracovani).

6.1.30 | ERMS automaticky upozorni uzivatele vzdy, kdyz je pfijiman objekt s ndzvem, ktery
jiz existuje ve stejné entité, nebo kdyz je prejmenovavan ndzev objektu, ktery jiz
existuje ve stejné entite.

6.1.31 | ERMS umozinuje vyhradit spravcovské roli nebo jinému opravnénému uzivateli
piipadnou zménu ndzvu dokumentu v digitalni podobg.

6.1.32 | Pokud uzivatel pfijimé4 zaznam, ktery ma vice nez jednu verzi, ERMS mu umozni
vybér alespon jedné z nasledujicich moznosti:

a) urcit vSechny verze jako jeden dokument,
b) urcit jednu stanovenou verzi jako dokument,
c¢) urcit kazdou verzi jako samostatny dokument.
6.1.33 | ERMS zpravidla umoziuje automaticky podporovat rozhodovani o zatfidéni
D dokumentt v digitalni podob€ na zakladé alespon jednoho z nasledujicich postupt:
a) umoznéni uzivateli nebo roli pfistup jen k pfislusné ¢asti spisového planu,
b) pouziti vécnych skupin nebo spist, které uzivatel vyuzil naposledy,
¢) pouziti vécnych skupin nebo spisa, které uzivatel vyuzival nejcastéji,
d) pouziti vécnych skupin nebo spisi na zakladé vyhodnoceni vychazejiciho
z prvkd metadat dokumentu (napfiklad podle vyznamnych slov pouZzivanych
v nazvu nebo fadku elektronické posty pro predmét),
e) pouziti vé€cnych skupin nebo spisi na zakladé vyhodnoceni vychazejiciho
z obsahu dokumentu.

6.1.34 | ERMS zpravidla umoziuje ukonceni procesu pfijmu dokumentu vice nez jednim

D uzivatelem, tedy rozdéleni piijmu dokument mezi vice uzivatelu.

Realizace pozadavku zpravidla znamend, Ze jeden uZivatel zavede nékterd metadata
a preda elektronicky zdznam jinému uZivateli, ktery zavede zbyvajici metadata
a dokument zatiidi.

6.1.35 | ERMS zpravidla zajistuje jednoduché pracovni postupy, které umozni prosté predant

D zaznamu pro ucCely ovéfeni a schvaleni pfijmu zaznamu a zapis vysledku a davodu
overfeni s uvedenim identifikace ovétujici osoby.

Ovérenim se rozumi zejména ovéreni nepritomnosti Skodlivého kddu nebo platnosti
autentizacnich prvkii.

6.1.36 | ERMS zpravidla zajiStuje rozhrani pro programovani aplikaci (API), které umoziiuje

D pfijeti jednotlivych dokumentt a transakci prostfednictvim jiné aplikace nebo systému

v realném cCase.
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6.1.37
D

Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uzivatele, kdyz se pokusi pfijmout tutéz
e-mailovou zpravu, kterd jiz byla do stejného spisu nebo vécné skupiny pftijata (pokud
je e-mailova zprava zatfidéna ptfimo do dané vécné skupiny).

6.1.38

Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uzivatele na pokus piijmout dokument,
ktery ma stejny obsah jako jiny dokument, ktery jiz byl zatiidén do stejného spisu nebo
veécné skupiny (pokud je zattfidén pfimo do ni).

6.1.39

Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uzivatele na pokus piijmout dokument,
ktery ma stejné hodnoty identifikacnich metadat jako jiny dokument, ktery jiz byl
zatfidén do stejného spisu nebo vécné skupiny (pokud je zatfidén piimo do ni). Pro
ucely tohoto pozadavku se identifikacnimi metadaty rozumi

a) predmét (véc) dokumentu,

b) datum,

c) zpracovatel,

d) schvalovatel,

e) adresat.

6.1.40

ERMS zpravidla upozorni uzivatele na pokus piijmout dokument, ktery je neuplny
nebo ma porusenou integritu zpusobem ohrozujicim jeho dalsi pouziti k G¢elim, pro
které byl vytvoren (napftiklad faktura od neidentifikovaného dodavatele).

6.141

ERMS umoziiuyje ve vyjimecnych pfipadech a vylu¢né spravcovské roli (nikoli
uzivatelskym rolim) vlozit dokument do uzavien¢ho dilu, a to za ptedpokladu, ze
datum vzniku dokumentu neni pozd¢€jsi nez datum uzavieni dilu.
V tomto piipade
a) ERMS automaticky vyzve spravcovskou roli, aby zapsala do metadat jak
k dilu, tak k dokumentu davod vloZzeni,
b) ERMS automaticky zaznamenavd skuteCnosti uvedené v pismenu a) do
transak¢niho protokolu.

Provedeni zaznaml podle pismen a) a b) nesmi zménit datum uzavieni dilu ulozené
v metadatech.

Ucelem tohoto pozadavku je umoznit opravy uzivatelskych chyb napriklad pri
. bezdécném uzavienim dilu”, a to vylucné se soucasnym vddnym zdokumentovdanim
takto vyjimecné provedené operace. Tento pozZadavek nesmi byt pouzit u entit
oznacenych k prenosu.

6.1.42

ERMS zpravidla umoziiuje zjistit a ulozit do svych metadat technickd metadata
komponent.

6.1.43

ERMS zjistuje a uklada do svych metadat technickd metadata komponent v datovych
formatech stanovenych v § 20 odst. 2 az 5 vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.

6.1.44

Pii pfijmu dokumentu ERMS zpravidla umoziiyje uzivateli pifed dokonCenim piijmu
jako nedilnou soucést procesu piijmu
a) prochazet spisovy plan s cilem najit prisluSnou vécnou skupinu,
b) znéazornit metadata (opravnéni, klicova slova, popisy apod.) zvolenych vécnych
skupin a spisu.

6.1.45

ERMS zaznamena do metadat komponenty nebo dokumentu a do transakéniho
protokolu

a) hash komponenty nebo dokumentu,

b) oznaceni pouzitého hashovaciho algoritmu.




VMV ¢a. 101/2010 Strana 42

6.2 Hromadny import

Pfijem dokumenti v ERMS se muze uskutecnit riznymi zpasoby, napiiklad
a) hromadnym importem zaznamil z kompatibilniho EDMS,
b) hromadnym importem dokumenti z kompatibilniho ERMS,
¢) jako jeden kompatibilni datovy soubor obsahujici fadu dokumenta stejného typu,
d) jako dokumenty z kompatibilniho snimaciho nebo zobrazovaciho systému,
e) jako dokumenty ze slozek operaniho systému.

Pii hromadném importu ERMS pfijiméa dokumenty a jejich metadata jako pfi procesu
piijmu. ERMS pfijaté dokumenty v prabéhu jejich hromadného importu tfidi. V procesu
hromadného importu muze proto dochazet k rozsifeni spisového planu nebo piijmu informaci
transak¢niho protokolu.

Proces hromadného importu umozituje v ERMS zpracovani vyjimek a ptipadnych
uzivatelskych chyb.

Cislo Pozadavek

6.2.1 ERMS umoziuje provadét hromadny import dokumentti a metadat podle schématu
XML, které je ptilohou narodniho standardu.

6.2.2 ERMS zajistuje pfijem dokumenti generovanych jinymi systémy v transakci, a to na
zéaklade

a) podpory davkového importu,

b) stanoveni pravidel uprav pro uzivatelské prizpisobeni automatické
oznaCovani a evidence dokumentu,

¢) oveérovani za uCelem zachovani integrity dat.

6.2.3 ERMS v prabéhu hromadného importu automaticky pfijima metadata spojena
s dokumentem a soucasn¢ umoziuje pripadné ru¢ni zavedeni chybéjicich nebo opravu
nespravnych metadat.

6.2.4 Pokud ERMS piijima metadata dokumentu (dokumenttt) v prabéhu importu, ovéiuje je
podle obdobnych pravidel, jaka se pouzivaji pro ovéfovani pifi ruénim piijmu
dokumentu (dokumenta).

Pokud proces ovefovani spravnosti metadat zjisti chyby (naptiklad nepfitomnost
metadat stanovenych narodnim standardem jako povinna, chyby datového formatu),
ERMS neprodlen¢ zpracuje a zobrazi vyzvu uzivateli provadéjicimu import a
identifikuje pfedmétna metadata; souCasné ERMS zaznamena chyby a operace do
transak¢niho protokolu.

V piipadé, ze pfi importu dokumentu (dokumentt) jsou zjisténa nevyhovujici metadata
(chybé&jici nebo nespravna), ERMS
a) cely import dokumentu (dokumentt) zrusi,
b) zrusi import dokumentu (dokumentt), ktery obsahuje nevyhovuyjici
metadata,
¢) vyzve uzivatele, aby zvolil bud provedeni opravy zji§t€né chyby nebo aby
provedl zruSeni importu predmétné vécné skupiny, nebo
d) importuje dokument stim, ze jeho metadata budou upravena pozdéji
dal§imi uzivateli.

6.2.5 ERMS umoziuje importovat jako dokument obsah transakéniho protokolu popisujici
historii importovaného dokumentu (dokumentt).
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6.2.6 ERMS zamezi importu dokumentt s obsahem transak¢éniho protokolu vztahujiciho se
k importovanym dokumentim do vlastniho transakéniho protokolu. Dokument
s obsahem transakéniho protokolu je uloZen oddélené. Transakéni protokoly
importovanych dokumenti se uchovavaji jako dokumenty spolu simportovanymi
dokumenty.
6.2.7 ERMS zajistuje nastroje k fizeni fronty importovanych dokumentt. Nastroji k fizeni
front importovanych dokumentt jsou zejména
a) prohlizeni front,
b) pozastaveni nekteré nebo vSech front,
c) restartovani nekteré nebo vSech front, nebo
d) zruSeni front.
6.2.8 ERMS umoziiuje spravcovské roli volitelné nastaveni funkci tak, aby ERMS

umoznoval automatické uzavieni vécnych skupin, spisu a dilti po jejich importu.

6.3 Sprava e-mailu

Cislo

Pozadavek

6.3.1

Pokud je e-mailova zprava ptijata, ERMS uchova ve standardni konfiguraci jeji
hlavicku.

6.3.2

ERMS podporuje piijem e-mailovych zprav integrovanym zpusobem tak, aby pfijem
mohl provést uzivatel v rdmci postovniho klienta, tedy bez toho, ze by uzivatel musel
prepnout do ERMS.

Prijem e-mailové zpravy tedy vychdzi z postovniho klienta.

6.3.3

ERMS umoziuje takovou vychozi konfiguraci, aby v ptipad¢, kdy jeho uzivatel odesle
e-mailovou zpravu, ERMS provedl jednu z nésledujicich zpracovatelskych operaci:
a) automaticky pfijme do ERMS e-mailovou zpravu,
b) rozhodne, zda pfijme e-mailovou zpravu podle predem definovanych
pravidel,
¢) automaticky nabidne uzivateli moznost pfijeti e-mailové zpravy, nebo
d) neprovede zadnou operaci; v tomto pripad¢€ zavisi pfijem e-mailové zpravy
do ERMS vylu¢né na uzivateli a jeho rozhodnuti.

Bez ohledu na provedenou volbu jedné z operaci stanovenych v pismenech a) a z d)
ERMS muze rovnéz pozadat uzivatele o rucni zatfidéni dokumentt a ru¢ni zavedeni
nékterych metadat.

6.3.4

ERMS umoziuje takovou vychozi konfiguraci, aby v piipad¢, kdy jeho uzivatel obdrzi
e-mailovou zpravu, ERMS provedl jednu z nésledujicich zpracovatelskych operaci:
a) automaticky e-mailovou zpravu pfijme, pokud jesté nebyla pfijata,
b) rozhodne, zda piijme e-mailovou zpravu podle predem definovanych
pravidel,
¢) nebyla-li e-mailova zprava pfijata, automaticky nabidne uzivateli moznost
jejiho prijeti, nebo
d) neprovede zadnou operaci; v tomto pripad¢€ zavisi pfijem e-mailové zpravy
do ERMS vylu¢né na uzivateli a jeho rozhodnuti.

Bez ohledu na provedenou volbu jedné ze zpracovatelskych operaci stanovenych
v pismenech a) az d) ERMS muze rovnéz pozadat uzivatele o rucni zatfidéni
dokumentt a ru¢ni zavedeni nékterych metadat.

6.3.5

ERMS podporuje automatickou pomoc pfii piijmu pfichozich a odchozich e-mailovych
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zprav do ERMS vcetné jejich piiloh, a to jako dokumentt, s automatickym vyjmutim
nasledujicich metadat:

a) datum a Cas odeslani e-mailové zpravy,

b) adresat (adresati),

c) adresat (adresati) pripadné kopie,

d) predmét (véc),

e) odesilatel e-mailové zpravy,

f) pfipojeny zaruceny elektronicky podpis nebo zarucena elektronické znacka

a kvalifikované Casové razitko,

g) poskytovatel certifikacnich sluzeb,

pokud jsou tyto udaje soucasti e-mailové zpravy.

6.3.6

Uzivatelum je zpravidla umoznéno pfijimat e-mailovou zpravu piimo z postovniho
klienta do stanoven¢ soucasti, spisu nebo vécné skupiny v ERMS.

6.3.7

ERMS umoziiuje uzivateli zvolit si zpusob pfijeti e-mailové zpravy s prilohou
(ptilohami), a to vybérem z nasledujicich operaci:
a) pfijeti pouze e-mailové zpravy bez prilohy (pfiloh),
b) pfijeti e-mailové zpravy sjeji piilohou (pfilohami), a to jako jeden
dokument tvofeny spojenymi komponentami, nebo
c) piijeti pouze pftilohy (pfiloh), a to kazdé ptilohy jako samostatného
dokumentu; v takovém pfipadé se neuchovava hlavicka e-mailové zpravy
podle pozadavku 6.3.1.

Tento poZadavek se vztahuje na odeslané i doslé e-mailové zpravy.

6.3.8

Kdyz jsou e-mailova zprava a jeji ptiloha (pfilohy) pfijaté ve stejny cas, ale jako
samostatné dokumenty, jsou vysledné dokumenty operaci ERMS zpravidla
automaticky spojeny. ERMS zpravidla umoziuje uzivateli vyhledat kifizovy odkaz
mezi dokumenty, aby mohl najit z kazd¢ e-mailové zpravy kazdou pfilohu a z kazdé
takové ptilohy pfislusnou e-mailovou zpravu.

6.3.9

ERMS vyzve uzivatele k doplnéni metadat vzdy, kdyz je pfiloha e-mailové zpravy
pfijata jako samostatny dokument.

6.3.10

ERMS je standardné konfigurovan tak, aby prevzal udaje o predmétu (véci) z pole
predmét (véc) v hlavicce e-mailové zpravy, pokud je pfijimana e-mailova zprava.

6.3.11

ERMS umoziuje uzivateli, ktery piijima e-mailovou zpravu, upravit polozku predmet
(véc) dokumentu.

6.3.12

Pokud uzivatel pfijima zpravu oznamujici stav doruceni e-mailové zpravy, kterd byla
piijata jako dokument v digitalni podob&é, ERMS zpravidla umoziuje ob& zpravy
automaticky spojit.

6.3.13

ERMS umoziiyje automaticky pfijem metadat, kterd patfi k e-mailovym zpravam
a jejich priloham, tak, jak je stanoveno metadatovym modelem, ktery je pfilohou
narodniho standardu.

6.3.14

ERMS umoziiuje rucni zavedeni metadat s informacni hodnotou ,,datum odeslani
a ,,datum pfijeti“ uzivatelem. Spravce muze rozhodnout, ze pii konfiguraci ERMS tuto
funkci vytadi.

6.3.15

Uzivateli je umoznéno piijmout do ERMS jedinou operaci n€kolik manudlne
vybranych e-mailovych zprav jako

a) jeden dokument, nebo

b) né&kolik dokumentd, jednotlivé podle doslych e-mailovych zprav,
a to na zékladé volby uzivatele.

6.3.16

ERMS zpravidla umoziiuje automaticky identifikovat a pfijmout vSechny e-mailové
zpravy souvisejici s e-mailovou zpravou specifikovanou uzivatelem, a to jedinou
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operaci. Pfijem té€chto e-mailovych zprav lze provést jako

a) jeden dokument, nebo

b) nékolik dokumentd, jednotlivé podle doslych e-mailovych zprav,
a to na zékladé volby uzivatele.

6.3.17 | ERMS umoziiuje uzivateli, ktery pfijiméa e-mailovou zpravu v proprietarnim formatu,
ulozit ji ve vice datovych formatech, vCetné otevieného.

6.3.18 | ERMS automaticky zapi§e do metadat e-mailovou adresu (napiiklad , xy@seznam.cz®)
1 pfitazené jméno a piijmeni, pokud jsou pfitomny (naptiklad , Jan Novak™).

6.4 Typy dokumentu

Typy dokument se vyznacuji zejména nasledujicimi vlastnostmi:
a) atributy metadat,
b) pozadavky na uchovavani,
c¢) kontrola pfistupu, nebo
d) druh zaznamu (napiiklad smlouva, zivotopis).

Typ dokumentu zpravidla odpovida druhu zaznamu, z néhoz byl dokument pofizen.

Cislo Pozadavek

6.4.1 ERMS podporuje definovani a udrzovani typa dokumenta.

6.4.2 Vsechny dokumenty v ERMS maji pravé jeden typ dokumentu.

6.4.3 ERMS omezuje definovani a udrzovani typt dokumentt vylu¢né na spravcovskou roli.

6.4.4 ERMS umoziiuje spravcovské roli omezit vytvareni dokumenti stanoveného typu
dokumentd vylu¢né specifikovanym skupinam uzivateld podle jejich pracovnich
potieb.

6.4.5 ERMS umoziuje spravcovské roli definovat jeden typ dokumentu jako vychozi,

pouzivany zpravidla v§emi uzivateli, ktefi jsou opravnéni pfijimat dokumenty.

6.5 Skenovani a zobrazovani

Pii projektovani implementace ERMS musi byt v ramci spisové sluzby piihlizeno
k podminkam dalSiho zpracovani dokumentl v analogové podobé nebo v mikroforme
(mikrofilm, mikrofis).

Pti projektovani je nutné posoudit zejména
a) existyjici dokumenty v analogové podobé nebo mikroformy, na které bude
odkazovano v souvislosti s dokumenty v digitalni podobg,
b) zaznamy v analogové podobé¢, které organizace nadale ptijimé nebo vytvafi, ale které
pozaduje vést v ERMS v digitalni podobe¢.

Cislo Pozadavek

6.5.1 ERMS umoziiuje zahrnuti alespon jednoho zptisobu feSeni procesu skenovani. Proces
skenovani zajiStuje rozhrani se skenovacim zafizenim a umoziuje obsluze provadét
n€kolik operaci souvisejicich se snimanim (napiiklad otad€eni snimku a odstrafiovani
rastru).

6.5.2 Skenovaci funkce ERMS zpravidla podporuje oba zpusoby snimani, tedy Cernobily
D 1 barevny.
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6.53 Skenovaci funkce ERMS umoznuje ukladani snimkd ve standardnich datovych
formatech (§ 20 odst. 2 az 5 vyhlasky €. 191/2009 Sb.)

6.54 Skenovaci funkce ERMS umoznuje ukladani snimkl s pouzitim rliznych rozliseni.

6.5.5 Skenovaci funkce ERMS zpravidla umoznuje ukladani snimki v barevné skale nebo

D ve stupnici Sedi a pfi pouziti riznych rozliseni.

6.5.6 Skenovaci funkce ERMS umoziuje pracovat se standardnimi velikostmi papiru,
zejména velikosti A4 nebo A3 (podle CSN EN ISO 216).

6.5.7 Skenovaci funkce ERMS je zpravidla vybavena funkci optického rozpoznavani znakt

D (OCR).

6.5.8 Pokud ERMS zahrnuje funkci optického rozpoznavani znakd (OCR), zpravidla

D umoziiuje spravu naskenovaného snimku a textu z n¢ho ziskaného, a to jako jediného
dokumentu.

6.5.9 Pokud ERMS zahrnuje funkci optického rozpoznavani znakd (OCR), zpravidla

D podporuje plnotextové vyhledavani.

6.5.10 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umoziiuje rozpoznavat a pfijimat jednotlivé

D zaznamy v ramci hromadného procesu snimani (davkové snimani). Obvykla feSeni
vychazeji z rozpoznavani carovych kodu nebo vkladanych prazdnych formulaft.

6.5.11 | Skenovaci funkce ERMS umoziiuje po nasnimani dokumentt nebo zaznamu pro ucely
jejich dalsiho zpracovani vSechny snimky automaticky odeslat do do¢asného uloziste
naskenovanych dokumenti v fazeni podle poradi jejich zpracovani.

6.5.12 | ERMS zpravidla obsahuje funkci kontroly snimkii. Tato funkce umoziiuje v ERMS

D pfijmout nebo odmitnout snimky a v pfipadé jejich odmitnuti pozadat o jejich nové
potizeni (skenovani). Kontrolu mize provést obsluha skeneru, uzivatel povéreny
kontrolou kvality nebo jini uzivatelé, ktefi provadéji kontrolu kvality jen jako soucast
své pracovni Cinnosti.

6.5.13 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umoziiuje spravcovské roli nastavit prahovou

D hodnotu pro vnimani informac¢niho obsahu snimku; snimek pofizeny s niz$i nez
prahovou hodnotou (to znamena bez informa¢niho obsahu) se vyfazuje jako prazdna
stranka.

Tento pozZadavek se uplatni napriklad pri pouziti davkového snimdni priichodovym
skenerem.

6.5.14 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umoziiuje ukladani parametri o nastaveni skeneru

D (naptiklad jednostranné/oboustranné snimani, rozliSeni, kontrast, jas) pro razné typy
zaznamul.

6.5.15 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivatelim, aby snimky opatfili poznamkami.

D
Realizaci tohoto pozZadavku Ize vyuZit pro zaznamendni mimorddnych problému pri
snimcani nebo pro pozndmky [jako jsou rucné psané pozndmky pouzZivané nékdy
u listinné (papirové) dokumentace].

6.5.16 | Pokud ERMS umoznuje uzivatelim opatfit snimky, které jsou piijaty jako dokumenty,
pozndmkami, zabrani vzdy ptipadnému pokusu o pozmeénéni nebo odstranéni téchto
poznamek.

6.5.17 | Pokud ERMS umoznuje uzivatelim opatiit poznamkami snimky, které jsou pfijaty
jako dokumenty, zaznamenédva s kazdou poznamkou identifikacni udaje uzivatele,
ktery pozndmku zapsal, a €as a datum jejiho zapisu, a to neménné.

6.5.18 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla zaznamenava u kazdé sady snimani nasledujici

D udaje:

a) identifikace uzivatele,
b) identifikator uzivatelské stanice,
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¢) Cas atrvani snimani sady,
d) identifikator (identifikétory) sady,
e) pocet zaznamd,
f) pocet snimku,
g) poCet snimkl po odstranéni prazdnych stranek, pokud jsou prazdné stranky
odstrafiovany automaticky.
6.5.19 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umoziiuje automatické piijeti prislusnych metadat
D pfi sniméani dokumentu s predvidatelnou strukturou (formuléf). Formulat obsahuje
oblasti definované ve snimacim softwaru jako oblasti obsahujici data pro snimani.
Informace nachdzejici se mimo takto definované zony nejsou snimany, ¢imzZ se
omezuje velikost snimku.
6.520 | Pokud skenovaci funkce ERMS zahrnuje automaticky pfijem metadat ze snimkd,
D ERMS zpravidla umoziiuje pro ucely automatického zatfidéni interpretovat ziskana
metadata.
Realizace tohoto pozadavku je iicelnd zejména v prostredi prdce s typovymi spisy, kde
listinné dokumenty casto nesou identifikdatory typového spisu (napriklad carovy kod
s Cislem zaméstmance vyznaceny na osobnim spisu) obsahujici dostatecné informace
pro zatiidéni dokumentu.
6.521 | ERMS zpravidla umoziiuje provést hromadny import sady naskenovanych snimku
D a jejich metadat.
6.522 | ERMS zpravidla umoziuje poskytnout nahledy (zobrazeni) naskenovanych snimku
D jako pomucku pro vyhledavani.
6.5.23 | ERMS umoziuje uzivatelim pfijimat naskenované snimky jako dokumenty.

6.6 Datové schranky

Podle ustanoveni § 17 odst. 1 zakona ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentu, jsou organy vefejné moci povinny mezi sebou dorucovat
dokumenty, jejichz povaha to umoziuje, prostfednictvim datovych schranek, pokud neni
doruCovano na misté. Touto povinnosti jsou tedy zavazany rovne€z organizace, které jsou
orgéany vefejné moci ve smyslu citovaného zakona.

Pro ucely vykonu spisové sluzby a pouzivani dale uvedenych pozadavki je dulezité
rozliSovat pojmy ,,dodani dokumentu v digitalni podobé do datové schranky“, tedy vlozeni
dokumentu v digitdlni podobé do datové schranky, a , dorueni dokumentu v digitalni
podobe”, tedy okamzik, kdy se do datové schranky piihlasi osoba, ktera ma s ohledem na
rozsah svého opravnéni piistup k dodanému dokumentu (uzivatelské zpfistupnéni
dokumentu).

V této kapitole stanovené pozadavky se vztahuji vylué¢né na vazbu informacniho systému
datovych schranek (dale jen ,,ISDS*) ke zpracovani datovych zprav v ERMS, tedy nikoliv na
pozadavky pro provozovani datové schranky.

Cislo Pozadavek

6.6.1 ERMS umoziuje piijimat a odesilat datové zpravy (dokumenty) prostfednictvim ISDS.

6.6.2 ERMS umoziiuje spravcovské roli konfigurovat systém tak, aby vyuzival webovych
sluzeb ISDS podle pozadavkl uvedenych v této kapitole.
6.6.3 ERMS zaji§tuje piihlaSeni k ISDS pii kazdé iniciaci webové sluzby ISDS vcetné
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zachovani pfistupovych opravnéni k datovym schrankam ve smyslu § 8 zakona
¢. 300/2008 Sb.

6.6.4

ERMS umoziuje uzivatelské roli zprostredkovani nalezeni jiné datové schranky, nez je
datova schranka provozovatele ERMS, popiipad¢ ziskani informace, ze pfislusna
datova schranka dosud neni pfistupna.

6.6.5

ERMS zajisti pti odesilani datové zpravy
a) vytvoreni datové spravy podle schématu XML, které je piilohou narodniho
standardu, a pravidel stanovenych pro tyto ucely spravcem ISDS; datova zprava
obsahuje dokumenty, ke kterym ERMS doplni stanovena metadata,
b) zadani identifikatoru datové schranky adresata; pokud neni identifikator datové
schranky adresata znam, pak jeho vyhledani v systému ISDS.

6.6.6

ERMS ulozi identifikator odeslané datové zpravy vytvoreny ISDS do metadat
dokumentu v ERMS.

6.6.7

ERMS =zajistuje stahovani adaji z obalek datovych zprav, a to zejména pro urceni
konkrétného pracovisté provozovatele ERMS, kterému je datova zprava adresovana.

6.6.8

ERMS zajistuje
a) stahovani doru¢enych datovych zprav,
b) ulozeni stazenych datovych zprav,
¢) oznaceni stazenych datovych zprav v ISDS piiznakem, ze byly stazeny,
d) ovéreni, zda obalka datové zpravy obsahuje udaj, ze obsah datové zpravy je
ur¢en do vlastnich rukou adresata.

6.6.9

ERMS zajistuje, pokud obalka datové zpravy (dokumentu) neobsahuje udaj, ze obsah
datové zpravy (dokumentu) je urCen do vlastnich rukou adresata, zahajeni pfijmu na
zakladé metadat obsazenych v datové zprave.

6.6.10

ERMS preda datovou zpravu (dokument) prislusné fyzické osob€, pro niz je v obalce
datové zpravy vyznaceno urCeni do vlastnich rukou.

6.6.11

ERMS umoziuje uzivatelské roli zadat ISDS pozadavek na vyhledani ptehledu
doruCenych a odeslanych datovych zprav (dokumentd) za urCené Casové obdobi,
v ramci organizacni jednotky nebo v zadaném rozmezi potradovych Cisel zédznamut
v ISDS.

6.6.12

ERMS automaticky zajisti stazeni a ulozeni informace o dodani datové zpravy
(dokumentu) do datové schranky a o doruceni datové zpravy (dokumentu).

6.7 Evidence dokumentu

ED (evidence dokumentt) slouzi v Ceském prostiedi k vykonu spisové sluzby pfi

zajisténi evidencnich pozadavkl na spisovou sluzbu a navazuje na tradici evidencnich
pomucek zajistujicich tuto sluzbu v analogové podobé (zejména podaci denik).

ED zajistuje evidenci dokumentl nebo deklaraci zdznamu jako dokumentu; evidenci

spisu a typového spisu, zaznamenava proces vyfizeni spisu nebo dokumentu, znazoriuje
informace o obéhu dokumentu a uzavieni spisu nebo seskupeni.

ED stanovi pozadavky na evidencni znaky (Cislo jednaci, identifikace spisu), které

slouzi k evidenci dokumentq, spisu a typovych spist, ale nenahrazuji pouziti jednozna¢ného
identifikatoru a pln€ urCeného spisového znaku. ED agendového informacniho systému
stanovi pozadavky na evidencni Cislo ze samostatné evidence dokumentt.
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Pozadavky na ED agendového informacniho systému jsou uz$i, nez je tomu u ED.

V piipadé€, ze ED agendového informacniho systému z rozhodnuti organizace zajiStuje veétsi
rozsah Udaja v evidenci dokumentd, pouZiji se pozadavky na ED obdobné.

Pokud je to pro organizaci ucelné, nebo pokud tak stanovi jiny pravni predpis, mohou

byt informa¢ni poznamky o dokumentech nebo spisech vedeny v polozce ED oznaCené
slovem ,,poznamka‘.

Cislo

Pozadavek

6.7.1

Kazdy dokument je evidovan pod jedineCnym poradovym ¢islem v ramci uréeného
casového obdobi. Kazdy dokument vytvoti spis, nebo je vlozen do spisu, anebo do dilu
v ramci soucasti typového spisu. Vyjimecna je situace, kdy jsou dokumenty vlozené do
veécné skupiny obsahujici pouze dokumenty.

Tento poZadavek je nutny k zajisténi integrity vztahu mezi entitami (kapitola 2. 1).

6.7.2

Dokumenty vlozené do vécné skupiny obsahujici pouze dokumenty jsou evidovany
pod cislem jednacim, které obsahuje jedine¢né pofadového Cislo. Pokud je nutné, aby
se dany dokument stal soucasti spisu, dokument je pretiidén.

Swjimkou dokumentii zarazenych do vécnych skupina podle poZadavku 6.7.5
pismeno a) je foto pretridéni vyjimecné, zpravidla si vynuti vytvoreni nové vécné
skupiny, a vyZaduje tedy spoluprdci sprdvcovské role. Z tohoto duvodu je nutné
venovat zvldsmi pozornost tvorbé takovych vécnych skupin.

6.7.3

Pokud jsou priorovany spisy, v ED jsou vytvofeny vzajemné kiizové odkazy na
identifikaci spisu.

6.7.4

Pokud je vkladan spis do typového spisu, déje se tak prostiednictvim vlozeni kiizového
odkazu.

6.7.5

V misté¢ a Case doruCeni dokumentu se v centralni nebo jiné podateln¢ do ED
zaznamenaji zakladni udaje zaruujici jeho oznaceni, tedy jednoznacny identifikator,
datum a zpravidla adresa odesilatele. Déle je
a) dokument ihned zaevidovan, a to tak, ze je obsluhou podatelny vlozZen do spisu
tvofeného sbérnym archem, nebo je s unikatnim potfadovym cCislem zaclenén ve
spisovém planu do vécné skupiny vztahujici se ke konkrétnimu utvaru
organizace, nebo
b) dokument po oznaCeni pfedan pfimo zpracovateli, ktery v rdmci zpracovani
dokumentu zajisti 1 jeho evidenci.

Pro poZadavek stanoveny v pismenu a) ndrodni standard nepredepisuje, zda se jednd o
samostatny spisovy plan obsahujici pouze utvary organizace, nebo univerzdlni spisovy
pldn zahrnujici také vécné skupiny oznacujici agendu organizace. Z této vécné skupiny
obsahujici pouze zaevidované dokumenty (opatiené cislem jednacim a skartacnim
rezimem) ndsledné zpracovatelé jednotlivé dokumenty umistuji do hierarchie
spisového pldanu formou jejich pretridéni. V pripade, Ze do této skupiny byl omylem
vioZen dokument, ktery mél byt viloZen do jiZ existujiciho spisu tvoreného formou
sberného archu, je spolecné s pretiidéenim opatren cislem jednacim; jeho dosavadni
cislo jednaci ziistane uchovdno v metadatech dokumentu a ERMS umoZiuje v rdmci
ED jeho zndzornéni a vyhleddvani podle tohoto ¢isla jednaciho.

Zejména je nutné dbdt na to, aby dokumenty patiici do spisu tvoreného formou
sbérného archu nebyly opatiovany novym jedinecnym poradovym cislem. VioZeni do
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mista hierarchie znamend, Ze je vytvoren novy spis (formou sbérného archu), nebo Ze
je dokument vloZen do stdavajictho spisu, typového spisu, nebo do vécné skupiny
obsahujici pouze dokumenty.

6.7.6 ERMS umoziuje v ED evidovat udaje o dokumentech a spisech (véetn€ typovych
spist).
6.7.7 V ED se o dokumentu vedou tyto udaje:
a) poradové ¢islo dokumentu (pozadavek 6.7.8),
b) datum doruceni dokumentu ptivodci,
¢) adresa odesilatele pro dorucovant,
d) dorucené mnozstvi,
e) nazev dokumentu (stru¢ny obsah dokumentu, predmét, vec),
f) 1dentifikace dokumentu provedena odesilatelem,
g) piidéleni k vyfizeni,
h) zplsob vyfizeni,
1) adresa pfijemce,
j) datum predani k postovni preprave,
k) odesilané mnozstvi,
1) identifikace vlastnika v pfipadé dokumentd umisténych pfimo ve vécné
skupiné (pozadavek 6.7.2),
m) zaznam o pievodu dokumentu do analogové podoby podle § 5 odst. 4
pism. ¢) vyhlasky ¢.191/2009 Sb.
V tomto pozadavku se rozumi

a) mnozstvim pocet listit dokumentu, pocet listi priloh dokumentu nebo pocet
svazkii priloh dokumentu, jde-li o dokument v analogové podobé a prilohy
v listinné podobé. U priloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh.
U dokumentu v digitdlni podobé pocet priloh, pokud to charakter dokumentu
umoziuje urcit (napriklad prilohy riiznych forem elektronické komunikace, jako
Jje e-mail, Skype, ICQ apod.);

b) identifikaci dokumentu provedenou odesilatelem na dokumentu uvedenc
spisovd znacka, nebo Cislo jednaci odesilatele, nebo evidencni cislo ze
samostatné evidence dokumentii odesilatele, je-li jim dokument oznacen;
v pripadé jeji neexistence datum vzniku dokumentu v ném uvedené,

¢) pridélenim k vyrizeni uvedeni oznaceni organizacniho utvaru piivodce, kterému
byl dokument prideélen kvyrizeni, nebo jména, popripadé jmen, a prijmeni
osoby povérené pivodcem kvyrizeni; oznaceni organizacniho utvaru
organizace (pitvodce) je zajistovano podle poZadavku 6.7.10;

d) adresou odesilatele pro dorucovdani — napriklad postovni adresa, identifikcator
datové schranky, e-mailova adresa; adresa je zpravidla kontrolovand
prostiednictvim fizeného slovniku. Jde-li o dokument vytvoreny organizact
(puvodcem), je uvedena identifikace zpracovatele dokumentu nebo utvaru
zpracovatele.

6.7.8 |Potadové Cislo se uvadi v numerické podob€ Dokumentu je pfifazovano v ramci

ptfedem urCeného Casového obdobi, zpravidla kalendainiho roku. Spravcovska role
v dobé¢ konfigurace stanovi podobu poradového Cisla s piihlédnutim k
a) urCeni Casového obdobi (urCeného Casové obdobi ve smyslu § 7 odst. 3
vyhlasky €. 191/2009 Sb.),
b) piitomnosti nebo nepiitomnosti bezvyznamovych (pocatecnich) nul,
¢) minimalnimu poctu znaku (v pfipadé pouziti bezvyznamovych nul),
d) vychozi hodnoté,
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e) piirastku (inkrementace).

6.7.9 V piipadé, ze je dokument vlozen do spisu vzniklého formou sbérného archu, potadové
¢islo podle pozadavku 6.7.8 se nepfifazyje.

6.7.10 | Pokud organizace stanovi, Ze do &isla jednaciho nebo do poloZky . piidéleni k vyfizeni“
je zaznamenan konkrétni Utvar organizace, spravcovska role v dobé konfigurace
vytvori a dale udrzuje fizeny slovnik organiza¢nich Gtvart organizace. Tento slovnik je
provazan s uzivatelskym uctem zpracovatele a v ptipadé uplatnéni pozadavku 6.7.5
pismeno a) je také provazan s oznacenim vécnych skupin pro utvary organizace.

6.7.11 | V ED se o spisu vedou néasledujici udaje:

a) identifikace spisu,

b) nazev spisu,

¢) oznaCeni organiza¢niho Utvaru organizace, ktery spis vyfizuje, identifikace
vlastnika, schvalovatele a zpracovatele spisu,

d) odkazy na ¢isla jednaci dokumentt do ného vlozenych,

e) v pripadé typového spisu odkazy na Cisla jednaci dokumentt vlozZenych do
jednotlivych soucasti spisu, které jsou vedeny v ramci dila vzniklych za
urcené ¢asoveé obdobi,

f) zpravidla poCet dokumenti obsaZzenych ve spisu.

6.7.12 | V ED agendovych informacnich systému se eviduji udaje o dokumentech; pokud jsou
v této evidenci z rozhodnuti organizace evidovany udaje o spisech (typovych spisech),
pouziji se pozadavky 6.7.7 az 6.7.11 obdobné&.

6.7.13 | V ED agendovych informacnich systému se o dokumentu vedou nasledujici udaje:

a) potadové ¢islo dokumentu (pozadavek 6.7.14),

b) datum doruceni dokumentu organizaci,

¢) adresa odesilatele urCenou pro doru€ovani,

d) nazev dokumentu (stru¢ny obsah dokumentu, pfedmét, véc).

Adresou odesilatele pro dorucovani se rozumi napriklad postovni adresa, identifikator
datové schrdnky, e-mailovd adresa; adresa je zpravidla kontrolovand prostiednictvim
Fizeného slovniku. Jde-li o dokument vytvoreny organizaci, je uvedena identifikace
zpracovatele dokumentu nebo titvaru zpracovatele.

6.7.14 | Potfadové Cislo v ramci ED agendového informacniho systému se uvadi v numerické
podobe. Dokumentu je pfifazovano vramci piredem urené¢ho casového obdobi,
zpravidla kalendafniho roku, kdy spravcovska role v dob& konfigurace stanovi podobu
potadového Cisla s moznosti nasledujicich nastaveni pro jeho tvorbu:

a) urCeni Casového obdobi

b) piitomnost nebo nepiitomnost bezvyznamovych (pocatecnich) nul,

¢) minimalni poCet znaka (v piipadé€ pouziti bezvyznamovych nul),

d) vychozi hodnota,

e) piirastek (inkrementace).
6.7.15 | V ED se zndzornuji udaje o dokumentech a spisech, poptipad¢€ typovych spisech.
6.7.16 | V ED se u dokumentu zejména znazoriuji

a) polozky stanovené v pozadavku 6.7.7,

b) Ccislo jednaci (pozadavek 6.7.17),

¢) pln€urCeny spisovy znak dokumentu,

d) jednoznaény identifikator dokumentu,

e) zdédény nebo pridéleny skartacni rezim, pokud je odli§ny od skarta¢niho
rezimu seskupeni, ve kterém je dokument ulozen,

f) odkaz na identifikaci spisu, vnémz je vlozen (napiiklad na spisovou
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znacku).

V ED se dale znazortiuji u dokumentu,

a) ktery je umistén ve vécné skupin€ obsahujici pouze dokumenty, nazev
matefské vécné skupiny a jeji pln€ uréeny spisovy znak,

b) ktery je umistén v typovém spisu, nazev typového spisu a ndzev soucasti
typového spisu,

c) ktery je vlozen do typového spisu na zéklad¢ pozadavku 6.7.4 pismeno b),
identifikace soucasti typového spisu,

d) ktery byl uren pro export do agendového informacniho systému podle
pozadavku 6.7.26, zpravidla evidencni Cislo daného dokumentu, pod nimz
je zaevidovan do pfislu§ného agendového informacniho systému.

6.7.17 | Cislo jednaci dokumentu je vzdy tvofeno potradovym C¢islem dokumentu v ramci
ur¢en¢ho Casového obdobi a rokem wvzniku spole¢né se zaznamendnim oznaceni
organizace nebo jejiho Utvaru v predponé (v prefixu). V piipad¢€, ze dokument nélezi
do spisu vytvoreného formou sbérného archu, ¢islo jednaci dokumentu je tvoreno
zidentifikace spisu (Cisla jednactho iniciatniho dokumentu) spolecne se
zaznamenanim potadi dokumentu ve spisu v ptipon¢ (v sufixu).

6.7.18 | V ED se u spisu znazoriuji zejména

a) vsechny polozky podle pozadavku 6.7.11,

b) plné urCeny spisovy znak spisu,

¢) zdédény nebo pridéleny skartacni rezim,

d) historie spisu,

e) datum vytvoreni spisu,

f) jednoznacny identifikator spisu,

g) nazev spisu,

h) identifikace vlastnika, schvalovatele a zpravidla zpracovatele spisu,

1) skartacni rezim.

6.7.19 | V ED se dale znazortiuji

a) u spisu, ktery byl priorovan, kiizovy odkaz na identifikaci spisu, do kterého byl
priorovan,

b) u spisu, do kterého byly priorovany jiné spisy, seznam kiizovych odkazi na
identifikaci téchto spisd,

¢) utypového spisu seznam vSech dokumentt zafazenych do jednotlivych soucasti
v ¢lenéni po dilech pro jednotlivé uréené ¢asové obdobi,

d) u typového spisu, do kterého byly zafazeny odkazy na jiné spisy, seznam vsech
odkazii do jednotlivych soucasti pro jednotlivé urCené Casové obdobi
[pozadavek 6.7.4 pismeno a)],

e) v pripadé tvorby spisu pomoci sbérného archu seznam vsech dokumentt v ném
obsazenych a jejich jednaci Cisla (vCetné sufixu).

6.7.20 | ERMS umoznuje takové znazornéni udaju stanovenych v pozadavcich 6.7.18 a 6.7.19
o jednotlivém spisu, které zajisti jejich vyti§téni jedinou operaci.

6.721 | ERMS umoznuje piehledné znazornéni udaju popisujicich dokumenty podle
pozadavku 6.7.16, a to podle potfadového Cisla v ramci ur€ené¢ho Casového obdobi.
ERMS zpravidla umoziyje jejich vytisténi jedinou operaci.

6.7.22 | VED agendového informac¢niho systému se zndzoriuji udaje o dokumentech. Pokud
se v této evidenci z rozhodnuti organizace znazortiuji udaje o seskupenich, pouziji se
pozadavky 6.7.18 az 6.7.21 obdobné&.

6.7.23 | V ED agendového informac¢niho systému se u dokumentu zejména znazorfiuji

a) polozky stanovené v pozadavku 6.7.13,
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b) Ccislo evidenc¢ni (pozadavek 6.7.24),
¢) pln€urCeny spisovy znak dokumentu,
d) jednoznaény identifikator dokumentu,
e) skartaCni rezim.

V ED agendového informac¢niho systému se u dokumentu, ktery byl do agendového
informac¢niho systému exportovan podle pozadavku 6.7.27, se zpravidla znazorni ¢islo
jednaci dokumentu, pod kterym byl zaevidovan v evidenci dokumentu.

6.7.24 | Cislo eviden¢ni je vzdy tvofeno z potradového Cisla ED agendového informacniho
systému a zvoleného oznaCeni agendového informacniho systému.

6.7.25 | V ED se vyhledava a fadi zejména podle

a) identifikace spisu (typového spisu a soucasti typového spisu),

b) Cdisla jednaciho dokumentu,

¢) jednozna¢ného identifikatoru,

d) vlastnika, schvalovatele, nebo zpracovatele,

€) nazvu entity,

f) data odeslani,

g) data pfijeti,

h) oznaceni a identifikace dokumentu provedenych odesilatelem,

1) néazvu dokumentu, spisu, soucasti typového spisu, typového spisu,

j) plné€ urCeného spisového znaku dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti
typového spisu,

k) skarta¢niho rezimu.

6.7.26 | V ED agendového informac¢niho systému se vyhledava a fadi zejména podle

a) evidencniho ¢isla dokumentu,

b) jednoznacného identifikatoru dokumentu,

c) data pfijeti dokumentu,

d) oznaceni a identifikace dokumentu provedenych odesilatelem,

e) plné urCeného spisového znaku dokumentu, spisu, typového spisu, soucasti
typového spisu,

f) nazvu entity,

g) skartaniho rezimu dokumentu.

6.7.27 | Pokud neni u organizace vytvorena jednotna evidence dokumentd, dokumenty, které
maji byt spravovany v samostatnych agendovych informacnich systémech vedenych
organizaci a byly oznaceny v evidenci dokumentt, jsou zaevidovany do vécné skupiny
spisového planu obsahujici pouze dokumenty. Pro kazdy agendovy informacni systém
je vytvorena jedna vécna skupina. Pokud se jedna o dokumenty v analogové podobé,
jsou nasledné preneseny do samostatné evidence; dokumenty v digitalni podob¢ jsou
do samostatné¢ evidence exportovany. Po provedeni pfenosu nebo exportu jsou
dokumenty na konci ur€eného Casového obdobi uzavieny a je jim pifidélen shodny
skartacni rezim se skartatnim znakem ,,S*, pokud organizace nerozhodne jinak.

6.7.28 | Udaje vedené v ED se po uplynuti jednoho roku od ukonleni ureného Casového

obdobi (podle vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby) znézorni jako
samostatny dokument, ktery se opatfi zaruCenym elektronickym podpisem nebo
elektronickou znackou a nasledné kvalifikovanym ¢asovym razitkem. Tento dokument
se zatfidi do spisového planu a je mu pfidélen skartacni rezim se skartatnim znakem
,,A“ a skarta¢ni lhttou 1 rok.
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odkazovani mezi entitami

Tato Cast popisuje poZadavky na odkazy mezi entitami (vécné skupiny, spisy,
soucasti, dily a dokumenty) v rdmci spisového planu.

Vsem entitdm uloZzenym v ERMS jsou pfifazovany jednoznacné identifikatory, a to
za Ucelem
a) umoznit ERMS entity zpracovavat a
b) umoznit uzivateldm entity vyhledavat, odkazovat na né a vyuzivat je.

Rozdil mezi jednoznanymi identifikdtory a spisovymi znaky je ilustrovan
nasledujicimi tfemi obrazky.

Obrézek ¢. 4 popisuje priklad nékolika vécnych skupin; kazda vécna skupina ma svij
nazev (pozadavek 3.2.4).

Nézvy vécnych skupin

Spisovy plan

Obrazek ¢. 4 - nazvy vécnych skupin

KaZzdé vécne skupiné je pfifazen jednoznacny identifikator, jak je patrné v obrazku €. 5.
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Spisovy plan

Obrazek &. 5 -jednoznacné identifikatory

Vécnym skupindm je pridélen spisovy znak. Priklad je zndzornén v obrazku é. 6.
Spisovy plan

Obréazek €. 6- spisové znaky
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V obrazku €. 6 jsou pro ilustraci znadzornény jednoduché spisové znaky, které jsou
samy o sob& nejednoznacné. JedineCné jsou az plné uréené spisové znaky zohlediujici
hierarchii spisového planu prostiednictvim dédéni jednoduchych spisovych znaki z
matefskych vécnych skupin. Naptiklad pln€ ureny spisovy znak vécné skupiny ,,001-001-
002 se sestavuje takto:
a) zacne se u spisového znaku v hierarchii nejvySe postavené vécné skupiny (001
,,Vedeni a organizace™),

b) pfida se spisovy znak nasledujici vécné skupiny smérem dold v hierarchii (001
»Statutarni dokumenty*), vznika tak spisovy znak ,,001-001%,

¢) predchozi krok se opakuje az do dosazeni nejblizsi matetské vécné skupiny,

d) prida se spisovy znak vécné skupiny (002 ,Reorganizace instituce™), coz je
jednoduchy spisovy znak vécné skupiny, a tim je vytvofen v tomto piiklade plne
urceny spisovy znak ,,001-001-002*.

Dokumentim a komponentam jsou rovnéz pfifazovany spisové znaky, a to za uCelem
umoznéni provadéni jednoznacnych odkazi na né.

Identifikatory jsou jednoznacné nejmén€ v ramci ERMS. Plné ur€ené spisové znaky
jsou jednozna¢né v ramci hierarchického spisového planu.

7.1 Spisové znaky

Cislo Pozadavek

7.1.1 ERMS piifadi spisovy znak kterékoli zentit uvedenych v pismenech a) az f)

Entitami pro tcely tohoto pozadavku jsou
a) vécna skupina,
b) spis,
c) soucast,
d) dil,
e) dokument,
f) komponenta.

vytvorenych v ERMS nebo do néj piijatych, a to pii jejich kazdém novém vyskytu.
y y ) prijaty prt jej ysKy

7.12 ERMS zajistuje, aby vSechny plné urené spisové znaky byly jednoznaéné v ramci

hierarchie spisového planu.

7.13 ERMS zajistuje, aby vSechny spisové znaky zachovaly jednozna¢nost bez ohledu na

jakékoli operace pretiidéni.

7.1.4 ERMS umoznuje ukladani spisovych znaka do metadatovych prvku entit, ke kterym se

vztahuji.
7.15 ERMS zpravidla umoziuje, aby spravcovska role v dobé konfigurace stanovila
D formaty spisovych znakl s moznosti nasledujicich nastaveni pro tvorbu spisovych
znakd, a to

a) numerické, alfabetické nebo alfanumerické,

b) pfitomnost nebo nepiitomnost bezvyznamovych (pocatecnich) nul,
¢) minimalni pocet znaku (v piipadé€ pouziti bezvyznamovych nul),
d) vychozi hodnota,

e) prirastek (inkrementace).

7.1.6 Spisové znaky jsou tvofeny zietézenim jednoduchych spisovych znakt, oddélenych

znakem oddélovace.

7.1.7 ERMS zpravidla umoziiuje, aby znaky odd€lovace u spisovych znakid byly vybrany

D zejména z nasledujicich odd€lovacu:
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a) ,, "(mezera),
b) ,,-"(pomlcka),
¢) /" (lomitko),
d) ,,.” (teCka).

Priklad spisového znaku ,,001-001-003° miize byt zapsdan jednim z ndsledujicich
zpiisobii, a to vzavislosti na pouziti bezvyznamovych nul a oddélovacu v dobé
konfigurace:

a) 1001003,

b) 001-001-003,

c) 1/1/3,

d) 001.001.003.

PozZadavek 3.2.7 umoziuje pouZziti pFedpon (prefixii) a pripon (extenzi), napriklad
a) DJZM 1/1/3,
b) 001.001.3.0SN.

ERMS umoziiuje spravcovskeé roli pfi vytvoreni nové vécné skupiny stanovit, zda pro
jeji entity — dcefiné vécné skupiny — se spisové znaky generuji automaticky
prostfednictvim ERMS, nebo zda jsou ptfidéleny uzivatelem, anebo externi aplikaci.

ERMS
a) generuje kazdy spisovy znak automaticky a brani uzivatelim jej ru¢né vlozit
nebo upravovat, nebo
b) umoziiuje opravnénému uzivateli nebo externi aplikaci piidelit spisovy znak
(zejména v prostiedi spravy typovych spist), ale brani jim provést jeho
piipadné nasledné zmény.

Pokud ERMS automaticky generuje novy spisovy znak [pismeno a) pozadavku 7.1.8],
generuje nasledujici potfadové Cislo s ptihlédnutim k
a) naposledy pouzitému jednoduchému spisovému znaku v daném miste
spisového planu, nebo vychozi hodnoté (naptiklad v obrazku ¢. 6 pfidani vécné
skupiny 003 —  organiza¢ni zalezitosti jednotlivych atvari“ po
002 — reorganizace instituce™),
b) stanovenému piirastku (pozadavek 7.1.5).

7.1.10

Pti vkladani spisového znaku uzivatelem nebo externi aplikaci ERMS ovéiuje
jednoznacnost spisového znaku v rdmci jeho matefské entity.

7.2 Jednoznacné identifikitory

Cislo

Pozadavek

7.2.1

ERMS piifadi jednoznacny identifikator kazdé polozce dale uvedené v pismenech
a) az h), ktera je vytvorena v ERMS, pii kazdém jejim novém vyskytu. Jednoznacné
identifikatory se pfifazuji k

a) spisovému planu jako celku,

b) vécné skuping,

C) spisu,

d) soucasti,

e) dilu,

f) dokumentu,

g) vytahu,
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h) skarta¢nimu rezimu, nebo
1) zéznamu.

7.2.2

ERMS zajistuje, aby byly vSechny jednozna¢né identifikatory v ramci hierarchie
spisového planu a v ramci jednoho ERMS provozovaného na geograficky oddélenych
mistech jednoznaéné.

Tento pozZadavek plati, pokud je spisovy pldan rozdélen na samostatmé cdsti, z nichz
nekteré se uplatnuji na oddélend pracovisté. PoZadavek se vztahuje také na pripady,
kdy je soucasné pouzivdano vice spisovych pldani.

7.2.3

ERMS umoziiuje ukladat jednozna¢né identifikatory do metadatovych prvka entit, ke
kterym se vztahuji.

724

ERMS zpravidla pfifazuje jednoznalné identifikatory, které jsou , globalné
jednoznacné”.

Globdlni jednoznacnosti se rozumi skutecnost, Ze jednoznacné identifikatory jsou
pritazovdny s pouzitim algoritmu, ktery zarucuje, Ze zZddny jiny jednoznacny
identifikdator nemiize mit stejnou hodnotu, bez ohledu na dobu a systém vytvoreni.

7.2.5

ERMS zpravidla pouziva pro generaci globaln€ jednoznacnych identifikatort
algoritmus UUID (Universally Unique Identifier).

7.2.6

ERMS nepozaduje po uzivateli, aby rucné vkladal jednoznacné identifikatory
a vyuzival je pro funkce v ERMS, pokud se pro provedeni téchto operaci sam
nerozhodne.
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8 vyhledani, vyber aznazornéni

Nedilnou soucasti ERMS je funkce umoziujici uzivateldim vyhledavat a znazoriiovat
spisy a dokumenty. Funkce vyhledavani a zndzoriovani je v konkrétnich ERMS koncipovéna
v odlisném rozsahu uZivatelské nabidky, a to s pfihlédnutim k poZadavkim rliznych typ
uzivateld. V této Casti narodniho standardu jsou proto stanoveny soucasné pozadavky na
obvyklé vyhledavaci funkce i poZzadavky na vyhledavaci funkce, které mohou byt povazovany
pro potfeby klasické spisové sluzby za nadstandardni.

Veskeré pozadavky, které jsou dale uvedeny v jednotlivych kapitolach této Casti, je
nutné aplikovat spolecné s poZadavky na kontrolu pfistupu, véetné kontroly bezpeénosti
(uzivatelska opravnéni).

8.1 Vyhledani a vybér

Cislo  Pozadavek
8.1.1 ERMS neposkytne uZivateli informace (metadata nebo obsah dokumentu), ke kterym
tento uzivatel nema opravnény pristup.
8.1.2 ERMS umozniuje uzivatelim vyhledavat a vybirat
a) dokumenty,
b) jakoukoli Urover seskupeni ajejich pfislusna metadata.
8.1.3 ERMS umoziiuje uzivateldim stanovit jako vyhledavaci podminky jakoukoli kombinaci
prvk( metadat.
8.14 ERMS umozZiuje uZivateldm stanovit, zda maji byt prostfednictvim funkce
vyhledavani nalezeny dokumenty nebo seskupeni.
8.1.5 Vyhledavaci funkce ERMS je zpravidla uZivatelsky stejna pro vSechny vyhledavaci
D operace stanovené v poZadavku 8.1.2. ElZivateldm se zpravidla znazorfiuji pfi
vyhledavani vécnych skupin, spistl, souéasti, dild nebo dokumentd stejné rozhrani,
vlastnosti a moznosti, pfestoZze v podrobnostech se vysledky znazornéni mohou liSit
podle pfedmétu vyhledavani.
8.1.6 ERMS umoziiuje uzivatelm vyhledavat v metadatech a zpravidla i v textovém obsahu
dokument(.
8.1.7 ERMS umozniuje pomoci funkce vyhledavani lokalizovat seskupeni pro Géely zatfidéni
dokumentu do spisového planu pfi evidenci dokument.

ERMS nesmi vyzvat uZivatele, aby zastavil proces pfijmu a zahajil vyhledavani.

Ug&elem tohoto pozadavkuje usnadnénipouZiti ERMSpFi pFijmu dokumentd.

8.1.8 ERMS umozZiuje uZivatelim pouZzit pfi vyhledavani jako podminky vyhledavani
jakoukoli kombinaci prvk(i metadat nebo obsah textového dokumentu.

8.1.9 ERMS zpravidla poskytuje vyhledavaci funkci, ktera zajiStuje pfi vSech druzich

D vyhledavani jednotné rozhrani, ato jak pro obsah dokumentu, tak pro metadata.

8.1.10 ERMS zobrazuje celkovy poéet nalezenych poloZek jako vysledek vyhledavani
(seznam Uspésnych vysledki) a zobrazuje nebo umoziuje uZivateli, aby si vyZzadal
zobrazeni poétu polozZek v seznamu Uspésnych vysledkd vyhledavani.

8.1.11  ERMS zpravidla umoZziuje uzivateldm zpresnit (z(zZit) vyhledavani bez potieby znovu

D zadat pdvodni vyhledavaci kritéria.

8.1.12 ERMS umoZiuje spravcovskym rolim volitelné konfigurovat a nasledné zmeénit
specifikaci standardniho vyhledavani v prvcich metadat dokumentu, dilu, souéasti,
spisu a vécné skupiny nebo v textu.
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8.1.13

ERMS poskytuje vyhledavaci funkci, ktera umoziiuje v jakékoli kombinaci, s cilem
spojit neomezeny pocet vyhledavacich podminek, pouziti vSech booleovskych
operatoru, a to

a) A (,AND%),

b) NEBO (,,OR%),

¢) PRAVE JEDEN (,EXCLUSIVE OR"),

d) NE (,NOT*).

8.1.14

ERMS umoziuje uzivatelim vyhledavat entity podle jejich klicovych slov, pokud se
v systému pouzivaji.

8.1.15

ERMS umoziuje uzivatelim vybrat klicova slova z fizenych slovnikl (nebo seznamu
povolenych termint) v prubéhu jakéhokoli vyhledavani zalozeného na vyuziti
klicovych slov.

8.1.16

ERMS zpravidla zahrnuje pouzivani fizeného slovniku pro vyhledavani podle
klicovych slov.

8.1.17

Pokud ERMS zahrnuje pouzivani fizené¢ho slovniku pro vyhledavani podle klicovych
slov, tyto fizeni slovniky jsou zpravidla vytvareny podle
a) ISO 2788 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni jednojazyCnych tezaurt, nebo
b) ISO 5964 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni vicejazyénych tezaura (CSN
010172).

8.1.18

Pokud je tizeny slovnik integrovany v ERMS a je vytvoren v souladu s ISO 2788 nebo
ISO 5964, ERMS zpravidla umoziuje uzivateli, ktery vyhledava pomoci kliCovych
slov (nebo jiného prvku metadat podle fizeného slovniku), vyuzivat jako nedilnou
soucast vyhledavani vSechny vlastnosti fizené¢ho slovniku (naptiklad vyhledavani
podle obecngjsich, uzsich nebo souvisejicich termind a synonym).

ERMS nesmi vyzvat uzivatele, aby opustil vyhleddvaci rozhrani, pokud zada
o zptistupnéni fizeného slovniku pro vyhledani souvisejicich vyhledavacich slov.

8.1.19

Pokud ERMS zahrnuje vyuziti fizeného slovniku, umoziiuje spravcovské roli tento
slovnik udrzovat.

8.1.20

ERMS omezuje moznost zmenit klicova slova vyhradné na opravnéné spravcovskeé
role.

8.1.21

ERMS zpravidla zajistuje casteCnou shodu a vyhledavani podle ,,zastupného znaku®,
ktery umozni vyhledavani jak v metadatech, tak v obsahu.

Priklady realizace tohoto pozadavku:

a) vyhleddvaci slovo ,,proj** nalezne dokumenty obsahujici slova , projekt”,
,.projekci“ a ,, PROJA ",

b) vyhledavaci slovo ,,psycho™* nalezne dokumenty obsahujici slova ,, psychopat “,
.psychoticky“ a ,, psychologové “,

¢) wyhledavaci slovo ,, *byte” nalezne dokumenty obsahujici slova ,, gigabyte*
a ,, terabyte “, nebo

d) wyhledavaci slovo , organi?zaci” nalezne dokumenty obsahujici slova
., organisaci* a ,,organizaci “.

8.1.22

ERMS zpravidla zajistuje vyhledavani podle ustadlené¢ho spojeni slov. Pfi vyhledani
podle ustaleného spojeni slov se hledaji slova tohoto spojeni, a to 1 v ptipadé, ze mezi
témito slovy v textu je vloZeno, popiipadé jsou vloZena jina slova, jejichz poCet muze
uzivatel pro ucely tohoto vyhledavani presné omezit.

Napriklad pri  zaddni slov pro vyhleddavdni , mezindrodni* a , organizace*
s pozadavkem ,,vzddlené od sebe ne vice nez o jedno slovo*, se ve vysledku
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vyhleddvani objevi napriklad , mezindrodni humanitdarni organizace *.

8.1.23 | ERMS umoziuje uzivatelim omezit rozsah vyhledavani na jimi urCena seskupeni.

8.1.24 | ERMS vyhledava a vybira elektronicky spis, soucast nebo dil, cely jejich obsah
a kontextovd metadata a poskytuje seznam vSech polozek 1 jednotlivé polozky
samostatné v kontextu konkrétniho seskupeni v jediném procesu vyhledavani.

8.1.25 | ERMS se uzivatelsky chovéa obdobné, at’ jiz vyhledava entity ulozené on-line, off-line,
nebo near-line, i kdyz mechanismus vyhleddvani a podoba znazornéni entit v digitalni
podobe (elektronickych entit) mohou byt odlisné.

8.1.26 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivatelim ulozit a znovu pouzit slova, s jejichz pomoci

D bylo vyhledavano.

8.1.27 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivatelim zpfistupnit ulozena vyhledavaci slova i jinym

D uzivatelum.

8.1.28 | ERMS zpravidla umoziuje uzivatelim stanovit ¢asové intervaly pro vyhledavani,

D napiiklad formou kalendarnich dat nebo poctem dna.

8.1.29 | ERMS zpravidla umoziuje pouziti ¢asovych intervald, stanovenych bud’ pomoci data

D (naptiklad ,,1. listopadu 2008 — 30. listopadu 2008°), nebo v pfirozeném jazyce
(napriklad ,,minuly tyden®, , tento mésic™) jako vyhledavacich prvka.

ERMS soucasné umoziuje pouziti alesponi nasledujicich slov, poptipadé jejich
ekvivalentt v anglickém jazyce:
a) ,,minuly” (last),
b) ,tento” (this),
c) ,,pristi“ ( next),
d) ,.tyden” (week),
e) ,,mesic” (month),
f) ,cCtvrtleti™ (quarter),
g) ,rok” (year),
h) nazvy dnu v tydnu,
i) nazvy meésicl.
8.1.30 | ERMS zpravidla umoziiuje uZzivatelim nebo spravcovskym rolim konfigurovat
D znazornéni vysledkt vyhledavani, a to vCetné
a) potadi, ve kterém budou vysledky vyhledavani znadzornény,
b) poctu vysledkt zobrazenych na obrazovce pii jednom vyhledavani,
¢) maximalniho poctu vysledkt pfi jednom vyhledani,
d) uvedeni, které prvky metadat budou znazornény v seznamu vysledka
vyhledéavani.

8.1.31 | ERMS zpravidla poskytuje vysledky vyhledavani podle stupné jejich relevance.

D

8.1.32 | Pokud seznam vysledkti vyhledavani obsahuje ,,vytah* dokumentu v digitalni podobé

D nebo dokument, pro ktery existuje vytah (kapitola 9.3), ERMS zpravidla zobrazi vazbu
dokumentu a jeho vytahu tak, aby bylo umoznéno vyhledani kazdého z nich pomoci
druhého. Piitom zistava zachovana platnost kontroly pfistupu a metadata obou
polozek zistavaji oddélena.

8.133 | ERMS zpravidla umoziuje vyuziti také jiného nez standardniho vyhledavaciho

D nastroje. Organizace muze uplatnit jiny vyhledavaci nastroj, nez jaky poskytuje
dodavatel ERMS.

8.1.34 | Pi1 praci s dokumentem nebo seskupenim je zpravidla uzivateli umoznéno znazornit

D informace o nejblizsi vys$i urovni seskupeni, aniz by byla ukonCena prace
s dokumentem nebo seskupenim.

8.1.35 | Pokud si uzivatel po vyhledani znazorni (zejména na zakladé prochazeni spisového
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D planu) vécnou skupinu, spis nebo dokument, je mu zpravidla umoznéno, a to bez
potieby prechazet do jiné ¢asti ERMS, provést s t€émito entitami zejména nasledujici
operace:

a) jejich otevfeni,

b) zjisténi jejich matefskych entit v ramci spisového planu,

c) prohlizeni jejich metadat nebo prohlizeni transakéniho protokolu,
d) znazornéni jinych entit na zakladé kiizovych odkazq,

e) odeslani e-mailové zpravy,

f) zmeény jejich bezpecnostni kategorie,

g) zjisténi uzivatell a piislusnych pfistupovych prav,

h) jejich znazornéni,

1) jejich redakce,

1) jejich pretiideni.

ERMS umoziiuje na zéklade své konfigurace ERMS provedeni také dalSich operaci.

8.2 Znazornéni: zobrazeni dokumentu

S ptihlédnutim k tomu, ze ERMS muze obsahovat dokumenty v raznych datovych
formatech, uzivatel zpravidla vyzaduje obecné prohlizeci sluzby poskytujici znazornéni
v fadé datovych formata.

Cislo Pozadavek

821 ERMS umoziiyje znazornit kliknutim mysi nebo stiskem klavesy obsah nebo metadata
veécné skupiny, spisu, soucasti, dilu nebo dokumentu vzdy, kdyz jsou identifikovany.

Pokud ERMS uklada dokumenty ve formatu proprietarni aplikace, znazornéni muze
byt provedeno aplikaci mimo ERMS.

Tento pozadavek zahrnuje nasledujici situace:

a) uzivatel provede vyhleddni a cziska seznam vysledku uddvajici nékolik
dokumentii;, ERMS umozije zndzornit obsah nebo metadata kazdého
nalezeného dokumentu,

b) uzivatel prochdzi spisovy plan na uroven vécné skupiny, kterd obsahuje spisy.
ERMS umozZiuje zndzornit seznam vSech spist prirazenmych do této vécné
skupiny, jakmile uZivatel klikne mysi nebo stiskne kldvesu, a umoziuje obdobné
zndzornit metadata vécné skupiny.

822 ERMS zpravidla umoziuje znazornit dokumenty, které byly nalezeny prostiednictvim
D vyhledavaciho dotazu, aniz by bylo nutné nalist softwarovou aplikaci spojenou
s dokumentem.

Tento pozadavek je zpravidla zajiStovdn implementaci prohliZeciho softwaru do

ERMS.
823 ERMS zpravidla umoziuje znazornit vSechny typy dokumentd v digitalni podobé
D stanovené organizaci zpusobem, ktery umoziiuje uchovavani informaci o podobé

dokumentt (napfiklad vSechny rysy vizualniho znazornéni a graficky vzhled vytvoreny
softwarovou aplikaci) a ktery umoziuje celistvé uchovavani vSech komponent
dokumentu v digitalni podobg.
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Organizace specifikuje pozZadované softwarové aplikace a formdty s ohledem na
pozadovanou urover vérnosti zndzornéni.

8.3 Znazornéni: vytiSténi

Tato kapitola se vztahuje jen na dokumenty a jejich metadata, jejichz obsah mize byt

vytistén uzivatelsky srozumitelnym zpusobem. Nevztahuje se napiiklad na spisy
s multimedialnimi komponentami, které nelze vytisknout.

ERMS zajistuje funkce tisku tak, aby vSichni uzivatelé mohli obdrzet vytisténé kopie

vytisknutelnych dokumentu i jejich metadat a ostatnich informaci.

Cislo Pozadavek

83.1 ERMS umoziiuje vytisknout obsah dokumentu a stanovené prvky jejich metadat.

832 ERMS umoziuje vytisknout vSechna nebo stanovena metadata jakékoli vécné skupiny,
spisu, soucasti, dilu nebo dokumentu.

833 ERMS umoziiuje, aby byly vSechny dokumenty vécné skupiny, spisu, soucasti nebo
dilu vytistény jedinou operaci.

834 ERMS umoznuje uzivatelim stanovit podmnozinu metadat (napfiklad ,,véc™, , autor”,
,datum vytvofeni“) a vytisknout souhrnny seznam té€chto prvki pro vybrané
dokumenty.

835 ERMS zpravidla umoziiuje spravcovské roli stanovit v dob€ konfigurace, aby vSechny

D tiskové vystupy obsahu dokumentli obsahovaly k nim pfifazena vybrana metadata
(naptiklad , nazev*, , Cislo vytisku®, , datum®,  bezpeCnostni kategorie™).

83.6 ERMS zpravidla umoziuje uzivatelim, aby pfi inicializaci tisku pozménili standardné

D nastavend metadata, které jsou pfifazena k tiskovym vystuptim.

8.3.7 ERMS umoziiuje uzivatelim vytisténi seznamu vysledkd vyhledavani.

8338 ERMS umoziuje spravcovské roli vytisténi vSech stanovenych spravcovskych
parametrd nebo jejich vybér (napfiklad seznam vSech uZzivateli s bezpe¢nostnim
opravnénim).

839 ERMS umoziiuje spravcovskeé roli vytisténi skartanich rezima.

8.3.10 |ERMS zpravidla umoziuje spravcovské roli vytisténi fizeného slovniku, pokud je do

D ERMS integrovan.

8.3.11 |ERMS umoziuje vytisknout seznam kliCovych slov.

8.3.12 |ERMS zpravidla exportuje seznam klicovych slov.

D

83.13 |Pokud mé seznam kliovych slov formu fizeného slovniku, ktery je vypracovan

D v souladu s ISO 2788 nebo ISO 5964, ERMS zpravidla vytiskne polozky fizeného
slovniku v¢etné zobrazeni v§ech pojmu a jejich vztaht.

8.3.14 |ERMS umoziuje opravnénym rolim vytisténi celého nebo Casti spisového planu.

8.3.15 |Uzivatelsky tisk spisového planu umoziuje specifikovat obsah a datovy format
vyslednych tiskovych vystupa.

8.3.16 |ERMS umoznuje spravcovskym rolim vytisknout seznam vSech spisi nebo spisu
prifazenych do konkrétnich vé€cnych skupin (a jejich dcefinych skupin).

8.3.17 |Vytisténi (tisk) seznamu spisi uzivatelem zpravidla umoziuje specifikaci poradi,

D obsahu a formatu seznamu (uzivatel zpravidla tfidi polozky seznamu ve vzestupném
nebo sestupném potadi, podle ndzvu nebo spisového znaku podobné).

8.3.18 |ERMS umoziuje spravcovskym rolim vytisknout cely nebo ¢ast transakéniho

protokolu.
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8.3.19

ERMS umoziuje vytvofit tiskovy vystup stanoveny organizaci, ktery
a) zachovava graficky vzhled vytvotreny softwarovou aplikaci a
b) zahrnuje vSechny tisknutelné komponenty dokumentu v digitalni podob¢.

8.4 Znizornéni (jiné)

Tato kapitola se vztahuje vylu¢né na dokumenty a jiné informace, jejichz obsah nelze

vytisknout (naptiklad zvukové a multimedialni komponenty).

Cislo

Pozadavek

84.1

ERMS obsahuje nastroje umoziiujici uzivatelsky srozumitelné znazornéni a vystup
dokumentu, které nelze tisknout.
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SPRAVCOVSKE FUNKCE

Tato Cast popisuje funkce udrzby a systémové podpory, které ERMS poZaduje.

S funkcemi GdrZby a systémové podpory souviseji funkce opravnéni k pristupu (kapitola 4.1) a
zélohy a obnovy (kapitola 4.3).

9.1 VSeobecné sprava

Tato kapitola stanovi poZadavky na spravu parametri ERMS, zalohu a obnovu,

spravu a konfiguraci systému a spravu uzivateld.

Cislo
9.11

9.1.2

9.13

9.14

9.15

Pozadavek
ERMS umozriuje spravcovskym rolim vyhledavani, zobrazeni a zménu parametr
a nastaveni provedenych v dobé konfigurace.
ERMS umoziiuje spravcovskym rolim, aby

a) pridélovaly opravnéni uzivatelm a rolim a

b) pfiradily jednoho nebo vice uzivateld k jakékoli roli.
ERMS sleduje dostupny ukladaci prostor, ktery je k dispozici, a uvédomi spravcovské
role o zaplInéni ukladaciho prostoru na uroven nastavenou v dobé konfigurace jako
limitni, nebo o tom, Ze doSlo kchybé. Je pfijatelné, aby byly sprévcovské role
uvédomovany prostfednictvim samostatného softwaru pro spravu systému.
Pokud spréva ukladaciho prostoru ERMS podporuje hl&Seni chyb, ERMS zpravidla
sleduje miru chyb vyskytujicich se v pamétiovych médiich a oznamuje spravcovskym
rolim kazdé médium nebo zafizeni, v némz prekracuje chybovost nastaveny limitni
parametr. Pro spravcovskou roli je pfijatelné, aby o této skutecnosti byla vyrozuména
prostfedky nezavislého softwaru pro systémovou spravu.
ERMS zpravidla umoZiuje spravcovskym rolim snadnym zplsobem ménit postaveni
uzivatele v rdmci skupin uzivatel( a roli. ERMS zpravidla umoziuje presunout roli
nebo zménit stav uZivatele bez nutnosti smazéni role nebo stavu z ERMS
a opakovaného zavedeni Udaji o uZivateli.

9.2 HIléaseni o stavn ERMS

Stavova hlaseni jsou dllezitou funkci ERMS. Jejich Ucelem je umozZnit

spravcovskym rolim systém spravovat a vedeni organizace umoznit sledovani prace v ERMS.

ERMS umozZiuje poskytovat stavova hlaseni o své spravé, stejné jako statisticke

ajednorazové zpravy, jejichz prostfednictvim spravcovské role sleduji ¢innost a stav systému.
To je poZzadovano v celém ERMS a vztahuje se k

a)
b)

c)
d)

e)

Cislo
9.2.1

9.2.2

spisovému planu,

spistim a dokumentim,

aktivité uZivateld,

pristupovym a bezpe€nostnim opravnénim a
vybéru archivalii.

PoZadavek

ERMS umozZiuje spravcovskym rolim sestavovani periodickych zprav (dennich,
tydennich, mésicnich, ctvrtletnich) a specifikaci jednorazovych zprav o jeho Cinnosti.
ERMS zahrnuje funkce pro vytisténi zprév, jejich prohlizeni na obrazovce a uloZeni
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v digitalni podobé.

923 Uzivateli, ktery si prohlizi zpravu sestavenou ERMS, je zpravidla umoznéno ji

D piijmout jako dokument.

924 ERMS zpravidla umoziuje nastavit ¢asové obdobi, které ma byt do zpravy zahrnuto,

D vyjadiené

a) jako rozmezi kalendatnich dat (napiiklad ,,1. 11. 2008 —30. 11. 2008*), nebo
b) v pfirozeném jazyce (napiiklad slovy ,,minuly tyden®, , tento mésic®).

925 ERMS obsahuje funkce tfidéni a vybéru informaci obsazenych ve zpravach. Naptiklad
uzivatelim je zpravidla umoznéno stanovit, ktery sloupec ve zpravé usporadané do
sloupcti ma byt vyuzit pro tfidéni obsahu zpravy.

926 ERMS zpravidla obsahuje funkce sumarizace informaci ve zpravach.

D

927 ERMS zpravidla obsahuje funkce hlaseni o stavu ERMS v grafické podob¢.

D

928 ERMS umoziuje ukladat zddosti o zpracovani zprav pro opétovné pouziti v budoucnu.

929 ERMS umoziiuyje, aby byly zpravy exportovany pro vyuziti vjinych aplikacich
(napftiklad prostfednictvim tabulkového procesoru).

9.2.10 | ERMS umoziiuje poskytovat zpravy o celkovém poctu a umisténi

a) spisu, soucasti a dilu,

b) dokumentu tfidénych podle datového formatu a podle jeho verze,

c) spisu, soucasti a dilu tfidénych podle kontroly pfistupu a bezpecnostni

kategorie,

d) elektronickych spisu, soucasti a dila tfidénych podle velikosti,

e) elektronickych spisu, soucasti a dila tfidénych podle mista ulozeni,

f) nezbytnych dokumenti.
9.2.11 | ERMS umoziiuje poskytovat zpravy o

a) mnozstvi piijatych dokumentd,

b) mnozstvi vyhledanych dokumentd,

¢) mnozstvi noveé vytvorenych vécnych skupin a spist.
9.2.12 | Pokud ERMS obsahuje funkci spravy zaznamu (kapitola 10.3), ERMS umoziiuje
D poskytovat zpravy o

a) celkovém poctu a umisténi zaznamd,

b) mnozstvi pfijatych nebo vytvorenych zaznamu,

¢) mnozstvi vyhledanych zaznama.
9.2.13 | ERMS zpravidla umoziuje, aby vytvafeni zprav uvedenych v pozadavcich 9.2.11
D a 9.2.12 bylo provadéno libovolnymi kombinacemi dale uvedenych moznosti:

a) vramci celého systému nebo uréenych vécnych skupin,

b) v ramci stanovenych skupin uZzivatell nebo uzivateld,

¢) vramci stanoveného rozsahu kalendarnich dat.

9.2.14 | ERMS zpravidla umoziiuje o operacich se spisy a dokumenty poskytovat zpravy podle

D uzivatele nebo pracovni stanice a tam, kde je to technicky mozné, podle sitové adresy.

9.2.15 | ERMS zpravidla umoziuje, aby zpravy uvedené v pozadavku 9.2.11 zahrnovaly

D stanoveny ¢asovy interval v ramci nékolika kalendarnich dnd, naptiiklad znazornénim
vyuziti ERMS v jednotlivych hodinach.

9.2.16 | ERMS umoziuje sestavovat zpravy s piehledem spisa, soucasti a dilt strukturované
podle celého nebo Casti spisového planu.

9.2.17 | ERMS umoziuje poskytnout zpravu o velikosti ukladaciho prostoru, ktery je aktualné
vyuzivan a dostupny pro vyuziti.

9.2.18 | ERMS umoziiuje spravcovskym rolim sestavovat zpravy z Udaja transak¢niho

protokolu. Tyto zprdvy obsahuji zejména informace o nejmén¢ jedné entit€ vybrané
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z nasledyjicich:
a) vécna skupina,
b) spis,
c) soucast,
d) dil,
e) dokument,
f) uzivatel,
g) Casove obdobi.

9.2.19 | ERMS zpravidla spravcovskym rolim umoziiuje sestavovat z transakéniho protokolu
D zpravy zalozené na vybéru

a) bezpeCnostni kategorie,

b) skupiny uzivatelt, nebo

¢) jinych metadat.

9.220 | ERMS umoziuje podat zpravu o vysledku procesu vybéru archivalii s uvedenim
vécnych skupin, spist, soucasti, dili a dokumentt, které byly Gspé€sné zniCeny nebo
exportovany, s uvedenim piipadnych chyb, které v prabéhu procesu nastaly.

9.2.21 | ERMS umoziuje poskytovat zpravy o vysledcich procesu exportu s uvedenim vécnych
skupin, spist, soucasti, dilt a dokumentu, které byly tspésné€ exportovany, s uvedenim
piipadnych chyb, které v prubéhu procesu nastaly.

9.2.22 | ERMS umoziiuje poskytovat spravcovskym rolim zpravy o skartanich operacich
a vysledku posouzeni skartacnich operaci vCetné téch, u nichz posuzovatel skartacni
operace oznacil provedeni zniCeni, pfenosu nebo dalsi odborné prohlidky k budoucimu
datu (pozadavek 5.2.4).

9223 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovskym rolim omezit piistup uzivateld jen

D k nékterym zpravam.

9.2.24 | ERMS umoziuje poskytnout spravcovskym rolim zpravu o pokusu narusit kontrolu
piistupu a dalsi bezpeCnostni zasady systému.

9.2.25 | Spravcovska role zpravidla stanovuje frekvenci podavani zprav o nutnosti uplatnéni

D skartacniho rezimu, v€etn€¢ informaci o vyjimkach (napiiklad pozastaveni skartacni
operace). Spravcovska role zpravidla stanovi rozsah informaci ve zprave.

9.226 | ERMS zpravidla poskytuje zpravy o mnozstvi dokumentt za stanovené obdobi, které

D maji byt pfedmetem posouzeni pied provedenim vybéru archivalii.

9.2.27 | ERMS zpravidla podporuje pii sprave skartacnich rezimi nastroje pro hlaseni o stavu

D systému, umoziujici

a) vypsat vSechny skartacni rezimy fazené podle divodu nebo data,

b) vypsat vSechny entity, ke kterym je pfifazen stanoveny skartacni rezim,

c) vypsat skartacni rezim (rezimy), vztahujici se na vSechny entity ve vécné
skuping,

d) vyhledat, porovnat a piezkoumat skartacni rezimy (vCetné jejich obsahu)
v ramci celého spisového planu,

e) vyhledat formalni rozpory ve skartanich rezimech v ramci celého spisového
planu.

9.2.28 | ERMS zpravidla umoziuje vytvaret statistickd vyhodnoceni o rozhodnutich pfijatych

D v procesu vyberu archivalii v uréeném Casovém obdobi a poskytovat textové a grafické
zpravy o této ¢innosti.

9.229 | ERMS zpravidla umoziuje vytvaret statisticka vyhodnoceni o zavedeni a zruSeni

D piikazu k pozastaveni skartatni operace v urCeném c¢asovém obdobi a poskytovat
textové a grafické zpravy o této Cinnosti.

9.2.30 | ERMS poskytuje zpravu popisyjici kazdou chybu v pribéhu procesu pienosu, exportu,

zniCeni nebo smazani. Zprava identifikuje dokumenty, seskupeni a s nimi spojena
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metadata, pii jejichz prenosu se vyskytly chyby, a entity, které nebyly Uspésné
preneseny, exportovany, zni¢eny nebo smazany.

9.2.31 | ERMS vytvoli zpravu popisujici vSechny chyby, které nastaly v prabéhu importu.
Zprava identifikuje dokumenty, seskupeni a s nimi spojena metadata, pfi jejichz
importu se vyskytly chyby, a entity, které nebyly usp€sn€ importovany.

9.2.32 | ERMS zpravidla podporuje proces importu podavanim zprav o jeho prubéhu a stavu.

D Zpravy obsahuji zejména informaci o poctu importovanych dokumentt
a procentudlnim zobrazeni stavu procesu importu.

9.233 | ERMS zpravidla zajistuje schopnost tadit elektronické spisy vybrané pro prenos do

D seznamu podle uzivatelem vybranych metadatovych prvka.

9.234 | ERMS zpravidla zajiS§tuje schopnost generovat uzivatelem definované zpravy pro

D popis elektronickych spisti a dokumentd v digitalni podobé, které jsou exportovany
nebo prendseny.

9.3 Zmény, smazani a redakce dokumentu

Zakladni zésadou vykonu spisové sluzby je, ze dokumenty nemohou byt ménény, a
spisy, soucasti, dily i dokumenty (s vyjimkou provedeni vybéru archivalii) nemohou byt
zniceny.

Tato kapitola stanovi pozadavky pro vyjimecné situace, kdy mize byt nezbytné
obsah dokumentu zménit nebo dokument smazat a nahradit. V urcitych situacich je nutné, aby
spravcovskeé role ,,smazaly* dokumenty, aby opravily chyby nebo naptiklad splnily povinnosti
vyplyvajici z jinych pravnich predpisu.

Operace smazani predstavuje
a) fyzické vymazani, nebo
b) vylouCeni zdalSiho zpracovani (uchovani doprovazené zéapisem v metadatech
dokumentu, ze se dokument povazuje za pieneseny nebo znieny).

Smazani je vzdy vyjime¢nou operaci, a tedy moznost smazani musi byt piisné
kontrolovana, aby byla chranéna celkova integrita dokumenti. Informace o smazani musi byt
zaznamenana do transak¢niho protokolu.

Spravcovské role ERMS v nekterych piipadech potiebuji zvetfejnit nebo zpfistupnit
dokumenty obsahujici naptiklad utajované informace, osobni udaje, divérné informace nebo
udaje tykajici se obchodniho tajemstvi, to tak, aby tyto informace ztstaly ochranény.

Povinnost ochrany uvedenych skuteCnosti muze vyplyvat zpravnich piedpisu,
bezpeCnostnich pravidel nebo divémosti informaci podle pozadavku nositele téchto
informaci. ERMS musi umozfiovat utajit uvedené skuteCnosti, aniz by byl dotéen ptvodni
dokument.

Uvedeny proces je dale popsan jako redakce. Jeho vysledkem je ptivodni (nezménény)
dokument a kopie dokumentu, kterd byla upravena a ktera je pro ucely narodniho standardu
oznaCovana jako ,,vytah“. ERMS ulozi jak puvodni dokument, tak vytah.
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Cislo

Pozadavek

931

ERMS nabizi konfiguratni moznost, kterd zabranuje fyzickému vymazani jednou
pfijatého dokumentu.

932

ERMS nabizi konfiguratni moznost, ktera ve vyjimecnych ptipadech po souhlasu
posuzovatele skartaCni operace umozniuje fyzické vymazani jednou piijatého
dokumentu.

933

Pokud je v ERMS realizovana konfigura¢ni moznost podle pozadavku 9.3.1, ERMS
postupuje tak, Ze pozadovanym zpusobem jsou oznaCena metadata dokumentu
a ERMS utaji obsah a metadata dokumentu pred vSemi uzivateli, jakoby byl dokument
tyzicky vymazan s tim, ze umozni vyjimku k pfistupu k tomuto dokumentu vylu¢né
pro opravnénou spravcovskou roli; ERMS soucasné tyto skute¢nosti zaznamend do
transak¢niho protokolu (vylouceni dokumentu).

934

Pokud je v ERMS realizovana konfigura¢ni moznost podle pozadavku 9.3.2, ERMS
postupuje tak, ze dokument je fyzicky vymazan spolu s prislu§nymi metadaty, krome
metadat specifikovanych jako souast hlavicky metadat (pozadavek 5.3.19); ERMS
tuto skuteCnost zaznamena do transak¢niho protokolu (fyzické vymazani dokumentu).

935

ERMS umoziiuje spravcovské roli ve vyjimecnych pfipadech po souhlasu
posuzovatele skartatni operace smazat (fyzicky vymazat nebo vyloucit) vécné
skupiny, spisy, soucasti, dily a dokumenty mimo proces pfenosu nebo zniCeni
postupem stanovenym v pozadavcich 9.3.1 nebo 9.3.2.

936

ERMS umoziiuje uzivatelské roli oznalit vécné skupiny, spisy, soucasti, dily
a dokumenty jako ,urCené ke smazani“. Spravcovska role nasledné rozhodne, zda
provede nebo neprovede smazani postupem stanovenym v pozadavcich 9.3.1 nebo
932,

9.3.7

V ptipadé smazani postupem stanovenym v pozadavcich 9.3.1 az 9.3.6 ERMS

a) zaznamend smazani do transak¢éniho protokolu,

b) wvyda zpravu pro spravcovskou roli,

c) smaze cely obsah vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu,

d) zajisti, aby nebyl smazan zadny zdznam, jehoz smazéani vede nebo by mohlo
vést ke zmén¢ jiného dokumentu (naptiklad, kdyz je zdznam soucasti dvou
dokumentt, a pfitom je smazavan jen jeden z nich),

e) upozorni spravcovskou roli na pfipadné odkazy z jiného spisu, nebo dokumentu
na spis, soucast nebo dil, které maji byt smazany, a vyzada si potvrzeni pred
provedenim smazani,

f) =zajisti, aby zadna metadata v entit¢ neodkazovala na entitu, kterd neexistuje
(tedy zachova neporuSenost metadat).

938

Spravcovskym rolim je umoznéno zmenit jakykoli uzivatelem zapsany prvek metadat.

Tato funkce umoziuje spravcovskym rolim provdadet pripadné opravy chyb uZivateli
(napriklad chyby pri vkladdni dat).

9.3.9

Informace o vSech zménach prvka metadat se uklada do transakcniho protokolu.

9.3.10

ERMS umoziuje spravcovskym rolim vytvofit jeden nebo vice vytahti z dokumentu
pro ucely dalsiho zpracovani, a to pii zachovani pivodniho dokumentu.

93.11

ERMS umoziiuje v dokumentu odstranéni nebo skryti informaci, u kterych jejich
zpracovatel nebo pravni predpis stanovili zvlastni ochranu nebo rezim nakladani s nimi
(naptiklad utajované informace, osobni udaje, obchodni tajemstvi). Tento tkon se
provadi ve vytahu dokumentu.. Pokud ERMS tyto funkce sam nezajistuje, umoziuje
integrovat aplikace k jejich zabezpeceni.

9.3.12

Pokud je vytvoren vytah z dokumentu, ERMS automaticky zaznamené jeho vytvoteni
do metadat vytahu a dokumentu, ze kterého byl vytah vytvoren, v€etn¢€ autora vytahu,
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data a Casu.

9.3.13 | Pokud je vytvoren vytah z dokumentu, ERMS vyzve uzivatele, ktery jej vytvofil, aby

D zapsal duvod vytvoreni vytahu a ulozil jej do metadat vytahu a dokumentu, ze které¢ho
byl vytvoren.

9.3.14 | Pti vytvoreni vytahu z dokumentu ERMS zpravidla automaticky deklaruje vytah jako

D dokument, zatfidi jej do stejného seskupeni, jako ma puivodni dokument, a vyzve
autora vytahu o stanoveni

a) davodu (pozadavek 9.3.13),
b) bezpecnostni kategorie (ma-1i byt stanovena),
¢) seskupeni, do kterého bude kopie vytahu vloZena, a to jako volitelny ukon.

9.3.15 | Pfi vytvofeni vytahu z dokumentu ERMS zpravidla umoziiuje kopirovani metadat

D dokumentu do vytahu.

93.16 | ERMS zpravidla umoziiuje pozménit vybrané hodnoty metadat na zaklade

D piistupovych prav uzivatele provadéjiciho zmeénu.

9.3.17 | ERMS zpravidla ulozi kfizovy odkaz na vytah ve stejné vécné skuping, spisu, soucasti

D nebo dilu jako puvodni dokument, i kdyZz tato vécna skupina, spis, soucast nebo dil
jsou uzaviengé.

9.3.18 | Kdyz je dokument vyhledan, ERMS informuje uzivatele na zéklad¢ kontroly jeho
piistupu a bezpeCnostni kategorie o existenci puvodniho dokumentu a zpfistupni jej
uzivateli k vybéru.

9.3.19 | ERMS ulozi do transakéniho protokolu kazdou zménu provedenou v souladu

s pozadavky uvedenymi v této kapitole.
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10 UCELOVE MODULY

Tato Cast narodniho standardu obsahuje poZadavky, jejichZ uplatnéni mdze byt v
nékterych pripadech uZiteéné pro spravu dokumentl, a to jako volitelné poZadavky pro
evidenci dokument( v analogové podobé ve smyslu § 5 odst. 2 vyhlasky & 191/2009 Sh. a pro
spravu zaznamd, pozadavky pro specifické pracovni postupy, podminky uZiti elektronického
podpisu, vyznaéovani pravni moci nebo vykonatelnosti na dokumentech digitalni povahy a
jiné funkce.

10.1 Evidence analogovych spisti a doknment

V této kapitole stanovené poZadavky feSi pracovni potfeby organizace spojené
s evidenci dokument(l v analogové podobé v pfipadech, Ze organizace vede spisovou sluzbu
v elektronické podobé, jejiz souéasti je evidence dokumentd v analogové podobé. ERMS
umozZiuje zajistit spravu seskupeni tvorfeného dokumenty v digitalni podobé i evidenci
dokumentd v analogové podobg. Vécné skupiny, spisy, souéasti a dily mohou vsechny
obsahovat jakoukoli kombinaci dokumentd v digitalni podobé a dokument( v analogové
podobé.

Dokumenty v analogové podobé mohou spoleéné existovat s dokumenty v digitalni
podobé pokud,

a) spis, souéast nebo dil obsahuje pouze dokumenty v analogové podobg; v tomto
pfipadé je entita reprezentovana fyzickou slozkou na dokumenty (napfiklad spisova
obalka) a v ERMS je evidovanajejimi idetifikaénimi znaky; nebo

b) spis, souéast nebo dil obsahuje jak dokumenty v digitalni podobgé, tak dokumenty
v analogové podobé; dokumenty v analogové podobé jsou uloZeny oddélené od
dokument( v digitalni podobé a nemusi byt uloZeny v zadné fyzické sloZce vhodné
pro spisovou spravu (napriklad technické vykresy jako pfilohy spisi mohou byt
uloZeny pfimo ve fyzickém depozitu).

Pro zajisténi spravy dokumentl v analogové podobé ERMS zpravidla umoziiuje
pfijmout a spravovat jejich metadata. Tato metadata umoziuji spravcovskym a uZivatelskym
rolim za podminky platnosti kontroly pfistupu vyhledavat, sledovat, vybrat, posuzovat,
pfenadSet nebo zniéit dokumenty v analogové podobé a pFidélovat jim pristupova prava
k dokumentdim v analogové podobé stejnym zplsobem jako k dokumentdm v digitalni
podobé.

Obdobné musi byt ERMS schopen pfijmout a spravovat metadata o fyzickych
slozkéach.

Cislo PoZzadavek

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

ERMS umoziuje spravcovské roli, aby identifikovala vécné skupiny, spisy, souéasti
a dily, ktere existuji jako fyzické slozky.

ERMS umozZiuje spravcovskym a uZivatelskym rolim zapisovat a udrZzovat metadata
o vécnych skupinach, spisech, souéastech a dilech, které existuji jako fyzicke slozky,
tak, jak je stanoveno v metadatovém modelu, ktery je prilohou narodniho standardu.
ERMS umoZiuje uZivatelskym rolim zapisovat a udrZovat informace o dokumentech
v analogové podobé ve vécnych skupinach, spisech, souéastech a dilech, a to
s dodrzovanim stejnych pravidel jako pfi pfijmu dokumentd v digitalni podobeé.

ERMS umoziuje, aby vécné skupiny, spisy, souéasti a dily obsahovaly v jakékoli
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kombinaci spole¢n¢ dokumenty v digitalni podobé& i dokumenty v analogové podobe¢.

10.1.5 | ERMS umoziiuje, aby byly dokumenty v analogové podob€ spravovany stejnym
zpusobem jako dokumenty v digitalni podob€, vCetn€ jakékoli dédicnosti metadat.

10.1.6 | Pokud uzivatel vyhledava nebo jinak pracuje s vécnou skupinou, spisem, soucasti nebo

D dilem, ERMS zpravidla vhodnymi prostfedky informuje o pfitomnosti pfipadné
fyzické slozky nebo dokumentt v analogové podobé v ni.

10.1.7 | ERMS umoziiuje spravcovské roli, aby pro analogové vécné skupiny, spisy, soucasti,
dily a dokumenty konfigurovala odlisny soubor prvki metadat, nez které jsou
konfigurovany pro jejich elektronické ekvivalenty. Metadata analogového spisu
zpravidla zahrnuji dalsi metadata pro

a) informace o jeho fyzickém umisténi,
b) informace tykajici se druhu fyzické slozky nebo dokumentu.

10.1.8 | ERMS zajistuje, aby pii vybéru vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu byla zaroven
jedinou operaci vybrana metadata jak pro elektronické, tak pro snimi spojené
analogové entity.

10.1.9 | ERMS zpravidla podporuje sledovani fyzickych slozek a dokumentii v analogové

D podobe prostrednictvim funkce predani a prevzeti, s cilem zaznamenat jejich umisténi,
vlastnika a datum predani, poptipad¢ prevzeti.

10.1.10 | ERMS zpravidla umoziuje uzivateli, ktery pfedava seskupeni v analogové podobé
D nebo dokument v analogové podobé, aby zaznamenal datum, do kterého maji byt
seskupeni v analogové podob¢ nebo dokument v analogové podob¢ vraceny.

10.1.11 | ERMS zpravidla podéava zpravu piislusnému uzivateli, pokud se blizi datum vraceni
D zapujCeného seskupeni v analogové podobé nebo dokumentu v analogové podobé,

nebo je toto datum piekroceno.

10.1.12 | ERMS zpravidla umoziiuje opravnénému uzivateli provést jedinou operaci zmenu data

D pro navraceni jednoho nebo nékolika seskupeni v analogové podobé nebo dokumentu
v analogové podobeg.

10.1.13 | ERMS zajistuje, aby metadata pro seskupeni v analogové podobé nebo dokumenty
v analogové podobé¢ podléhala stejné kontrole piistupu, jako v pripade elektronickych
entit.

10.1.14 | ERMS zpravidla zajistuje funkci, ktera umozni uzivatelim zaznamenat informace
o umisténi a pohybu seskupeni v analogové podobé& a dokumenti v analogové podobé.

10.1.15 | Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 zpravidla umozije, aby byla mista ulozZeni

D analogovych entit vybrana ze seznamu nebo ovéfena podle preddefinovaného
seznamu. Pokud ERMS nepodporuje pieddefinovany seznam umisténi, je mozné
umisténi uvadet volnou formou.

10.1.16 | Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 umoznuje uzivatelim zaznamenavat operace
predéni a prevzeti analogovych entit.

10.1.17 | Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 zaznamenava informace o pohybech
analogové entity, vetné

a) jednozna¢ného identifikatoru,

b) aktudlniho umisténi entity,

¢) spravcovskou roli definovaného poctu predchozich umisténi (tento pocet je
definovan v dob¢ konfigurace),

d) data zmény umisténi,

e) uzivatele odpovédného za zmény umisténi; tato informace se zaznamenava jen
pokud je to Gcelné.

10.1.18 | ERMS umoziuje uzivatelské roli s pfihlédnutim kjejim pfistupovym pravim

poskytnout informaci o aktualnim umisténi pfedané analogové entity, jejim vlastniku
a datu, kdy doslo k predani entity.
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10.1.19 | ERMS zaznamenava vSechny operace pfeddni a prevzeti a jejich datum do
transak¢niho protokolu.
10.1.20 | ERMS umoziuje zaznamenavat do transakéniho protokolu vSechny zmény
v metadatech analogovych entit.
10.1.21 | ERMS zpravidla podporuje vyti§téni a rozpoznavani ¢arovych kodd pro analogové
D spisy, soudasti, dily a dokumenty. Carovy kod muize byt nahrazen jinou technologii,
napiiklad prostfedky radiové frekvencni identifikace (RFID).
10.1.22 | ERMS zpravidla podporuje vytisténi $titkGi pro analogové spisy, soucasti a dily nebo
D fyzické slozky. Stitek obsahuje zpravidla nasledujici metadata:
a) nazev organizace nebo jejiho organizacniho utvaru,
b) jednoznacny identifikator,
c) spisovy znak,
d) skarta¢ni rezim,
e) bezpeCnostni kategorii (pokud se pouziva).
10.1.23 | ERMS pii vyhledavani dokumentt v analogové podobé postupuje obdobné jako pfi
vyhledavani dokumenta v digitalni podobé€, s vyjimkou piipada, kdy
a) obsah dokumentl v analogové podobé nelze znazornit (ERMS misto
znazornéni dokumentu znazorni jejich loka¢ni metadata), nebo
b) dokumenty v analogové podobé i dokumenty v digitalni podob€ maji rtzna
metadata, ktera 1ze znazornit.
10.1.24 | ERMS zpravidla umoziiuje upozornit v ramci skarta¢niho rezimu spravcovskou roli na
D kazdou udalost, ktera se tyka dokumenta v analogové podob€ a seskupeni v analogové
podobé, pokud byla v ERMS provedena obnova dat ze zalohy. Pokud je ERMS
vyuzivan pro evidenci dokumentd v analogové podobé, mize po obnové dat ERMS ze
zalohy vzniknout rozpor, jestlize byla vdobé mezi provedenim zalohy
a obnovou ze zalohy provedena skartaCni operace analogové entity a zaznam o této
operaci se tak v ERMS neuchoval.
Tento poZadavek umoziuje sprdavcovské roli uskutecnit ndpravu.
10.1.25 | Kdykoli je vytvofen novy spis, soucast nebo dil a existuje pro n¢ fyzicka slozka,

ERMS umoziuje uzivateli vyti§téni obalu té€chto entit se zakladnimi metadaty, kterymi
jsou zejména

a) predmét (véc),

b) jednoznacny identifikator,

¢) pln€urCeny spisovy znak,

d) bezpetnostni kategorie (pokud se pouziva),

e) skartaCni rezim.

10.2 Vyuziti ERMS k podpoie vyFazovani dokumentu v analogové podobé

Cislo Pozadavek

10.2.1 | ERMS informuje spravcovskou roli o uplynuti doby od spoustéci udalosti stanovené
skartacni Ihtitou pro dany skartacni rezim analogovych entit.

10.2.2 | ERMS upozorni spravcovskou roli na existenci i uloZeni entity v analogové podobée
spojené s vecnou skupinou v digitalni podob€, spisem, soucasti nebo dilem, které se
maji prenést, exportovat nebo znicit.

10.2.3 | ERMS exportuje nebo presouva metadata pii pfenosu entity v analogové podobé

obdobné jako v piipad€ metadat entit v digitalni podob¢.
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10.2.4 | Pti pfenosu nebo zniCeni entit v analogové podobé ERMS vyzaduje po spravcovské
roli potvrzeni pienosu nebo zni¢eni entity v analogové podob¢ pied dokoncenim téchto
operaci (ru¢ni zapsani potvrzeni, ze dokumenty v analogové podobé byly preneseny
nebo zniCeny).

10.3 Sprava zaznamu a dalkovy prFistup k zaznamum a dokumentum

Systémy spravy elektronickych zaznami (EDMS) se v organizacich §iroce pouzivaji
pro spravu a kontrolu elektronickych zaznama. Mnoho funkci a sluzeb EDMS se prekryva s
ERMS. EDMS obvykle zahrnuje indexovani zaznamu, organizaci paméti, spravu verzi a
uzkou integraci s redak¢énimi systémy pro spravu webu a vyhleddvacimi nastroji pro pfistup k
zaznamum. Neékteré systémy ERMS zajistuji tplnou kapacitu EDMS, jiné jen nékterou jeho
podskupinu. Nékteré¢ EDMS naopak obsahuji zakladni funkce spravy dokumentu.

Dalkovy pfistup k dokumentim je také soucasti systému pro spravu datového obsahu
(CMS).

Nasledujici tabulka objastiuje typické odlisnosti mezi EDMS a ERMS.

EDMS Elektronicky systém spisové sluzby
vykondvané v elektronické podobé
» umoziiuje zdznamy pozméenit » chrani dokumenty pfed pozmeénénim
» umoziiuje, aby zdznamy existovaly » umoziiyje existenci jedné kone¢né
v n¢kolika verzich verze dokumentu
 zpravidla umozilyje, aby zaznamy » chrani dokumenty pfed vymazanim,
jejich vlastnici vymazali s vyjimkou stanovenych a ptisné
kontrolovanych situaci
+ zpravidla obsahuje specifické + obsahuje ptisnou kontrolu
kontroly uchovévani uchovavani
 zpravidla obsahuje strukturu ulozeni |+ obsahuje pfesné stanovenou strukturu
zaznamu kontrolovatelnou uzivateli usporadani dokumentt (spisovy
plan), kterou udrzuje spravcovska
role
* je predevsim urCen k podpote + zpravidla podporuje kazdodenni
kazdodenniho pouzivani zaznamu pro zpracovani zaznamu, ale primarn€ je
aktualni ¢innosti. uren k zajisténi bezpecného ulozeni
pracovnich dokumentu.

V této kapitole jsou dale uvedeny klicové pozadavky na integrované feSeni
ERMS/EDMS. Pozadavky plati pouze tam, kde soucasti feSeni ERMS jsou sluzby EDMS.
Tyto pozadavky vychdzeji z koncepce, podle které mohou byt zaznamy ulozeny (tedy
zatfidény) do stejnych vécnych skupin a spist jako dokumenty. Tato koncepce podporuje
pozadavek, ze koncepty zaznami mohou byt ukladany do stejnych seskupeni jako konecné
verze, jimiz tedy budou dokumenty.

Pojem ,,zaznam* je pro ucely této Casti specificky pouzivan pro popis informace nebo
objektu, ktery nebyl deklarovan jako dokument v ERMS.
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Cislo Pozadavek

10.3.1 | ERMS zpravidla umoziiuje spravovat elektronické zaznamy a dokumenty v ramci

D stejného spisového planu a s pouzitim stejnych mechanisma kontroly pfistupu.

Ucelem tohoto pozadavku je umoznit uzivatelim ukladat zdznamy, které maji
charakter konceptu, do seskupeni, do kterého bude zpravidla zatiiden vysledny
dokument.

10.3.2 | Pokud ERMS spravuje v ramci stejného spisového planu jak zaznamy, tak dokumenty,

D jasné oznaci, které polozky jsou zdznamy a které dokumenty.

10.3.3 | Pokud ERMS spravuje zaznamy i dokumenty v rdmci stejného spisového planu,

D umoziuje uzivatelskym rolim provadét v souvislosti s jakoukoli stanovenou vécnou
skupinou nebo spisem nasledujici operace:

a) deklarovat vSechny zdznamy jako dokumenty,
b) smazat vS§echny zaznamy a ponechat jen dokumenty,
¢) smazat vSechny zdznamy, které jsou star$i nez stanovena doba.

10.3.4 | Pokud ERMS spravuje zaznamy i dokumenty v rdmci stejného spisového planu,

D uvédomi spravcovskou roli, Ze uvnitf vécné skupiny nebo spisu, které jsou
exportovany, existuji zaznamy, a nabidne mu, aby zaznamy

a) smazal,
b) deklaroval jako dokumenty,
¢) exportoval spoletn¢ s dokumenty.

10.3.5 | Pokud je EDMS soucasti ERMS, nebo pokud je s ERMS uzce integrovan, EDMS

D umoziuje predat automaticky elektronické zaznamy do ERMS tak, aby byly
automaticky pfijaty jako dokumenty. Tento pozadavek je nejcastéji aplikovan
v prostiedi typovych spisu.

10.3.6 | ERMS umoziuje uzivatelim

a) prijmout elektronicky zdznam a deklarovat jej jako dokument v ramci jedné
operace, nebo

b) piiymout elektronicky zaznam, ulozit jej a dokoncit jeho pfijem jako
dokumentu pozd¢;ji.

10.3.7 | ERMS umoziiuje kopirovat obsah elektronického dokumentu za ulelem vytvoreni
nového, samostatného elektronického zdznamu, bez poteby automaticky vytvorfit novy
dokument a se zarukou zachovani nezménéného pavodniho dokumentu.

10.3.8 | ERMS umoziuje uzivatelskym rolim predat (pozadavek 10.3.11) jakykoli zdznam, ke

D kterému maji pfidélena pfistupova prava.

10.3.9 | ERMS umoziiuje uzivatelskym rolim ptevzit jakykoli zaznam, ktery jim byl pfedan,

D a umoznit uzivateli volbu prevzit nebo nepfevzit zdznam jako jeho novou verzi
(pozadavek 10.3.20).

10.3.10 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivateli, ktery pfijima zdznam, voliteln¢ zapsat textové

D vysvétleni zmén provedenych pii predani.

10.3.11 | Pokud je zédznam uzivatelem pfedan, ERMS zabrani dalSimu uzivateli, aby jej dale

D ptedal nebo provedl zménu (pfi soucasné platnosti pozadavku 10.3.13) Zaznam jJe
v tomto pripadé opravnén upravit vyluéne uzivatel, ktery jej predal. Pozadavek plati
pouze pro zaznamy.

10.3.12 | Pokud je zdznam ptedavan jinému uzivateli a tento uzivatel se jej pokusi také predat,

D ERMS mu zabrani v tomto pokusu, o ¢emz ho informuje.

ERMS soucasné
a) zobrazi identifikaci uzivatele, ktery provedl pfedani, nebo
b) utaji identifikaci uzivatele, ktery proved! predani.
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Prislu§na volba je stanovena v dob¢ konfigurace ERMS.

10.3.13 | ERMS umoziuje spravcovske roli, aby zrusil pfedani zaznamu.

D

10.3.14 | ERMS neumoziuje prevzit uzivateli jako stejny zaznam verzi zdznamu, jejiz predani

D bylo zruSeno (pozadavek 10.3.13).

10.3.15 | Pokud je ulinén pokus uzaviit vramci ERMS seskupeni, které zahrnuje predany

D zéaznam, ERMS oznami tuto skute¢nost spravcovske roli jako vyjimku.

10.3.16 | Uzivatelam je zpravidla umoznéno piijmout zaznam z prostiedi EDMS.

D

10.3.17 | Uzivatelim je umoznéno uskuteCriovat snadné pienosy v ramci integrovaného

D EDMS/ERMS za u¢elem deklarovat zdznam jako dokument.

10.3.18 | Pokud existuje vice verzi zdznamu, ERMS umoziiuje pfijmout zaznam jako dokument

D vSemi v tomto pozadavku stanovenymi zpusoby, z nichz jeden je vzdy urCen v dobé
konfigurace ERMS jako standardni, dalsi si uzivatel mize vybrat v dobé pfijmu, a to
z nésledujicich moznosti

a) pfijmout aktualni verzi,

b) pfijmout jednu verzi stanovenou uzivatelem,

¢) prijmout vSechny verze ulozené a vedené jako jeden dokument,

d) pfijmout vSechny verze ulozené a vedené jako samostatné navzajem spojené
dokumenty.

10.3.19 | ERMS ke kazdému zaznamu uchovava cislo verze, které zobrazi, kdyz je zdznam
D vybiran nebo vyhledéavan.

10.3.20 | ERMS automaticky cisluje verze. Pokud je zaznam piihlaSen jako nova verze, Cislo
D verze se zvysi o jednu oproti verzi predchozi.

10.3.21 | ERMS zpravidla umoziiuje, aby byl systém <¢islovani verzi definovan v dobé
D konfigurace a poskytoval zejména tyto moznosti:

a) jednoduché cislovani poradi verzi (tedy s vyuzitim nepfetrzité Ciselné tady
celych kladnych cisel),

b) cislovani hlavni a vedlejsi verze [tedy pfidélovani Cisel ve formé , x.y*, kde ,x*
oznacuje hlavni verzi oznaCenou podle pismene a) a ,y* oznaluje vedlejsi
verzi, uzivatel rozhodne, zda zvys$i ¢islo hlavni nebo vedlejsi verze, pfitom
vedlejsi verze se automaticky znovu nastavi na ,,0“, pokud je Cislo hlavni verze
Zvyseno].

10.3.22 | ERMS umoziluyje, aby spravcovskd role mohla vzdy konfigurovat ulozeni verze
D zédznamu na uroven vécné skupiny nebo spisu v ramci spisového planu, a to zejména
s nasledujicimi standardnimi moznostmi pro kazdou vécnou skupinu nebo spis

a) do vécné skupiny nebo spisu jsou ulozeny vSechny verze vech zaznamu,

b) do veécné skupiny nebo spisu je ulozena jen posledni verze kazdého zaznamu,

¢) do vécné skupiny nebo spisu jsou ulozeny verze kazdého zdznamu; maximalni
standardni poCet ulozenych verzi stanovi spravcovska role.

10.3.23 | ERMS zpravidla umoziuje uzivatelim, kteti ukladaji zaznam, aby pfepsali standardni

D hodnotu pro pocet verzi dokumentu (pozadavek 10.3.22), které maji byt ulozeny.

10.3.24 | ERMS umoziuje uzivateli zapsat hodnoty metadat pro dokument v dob¢ jeho prijmu.

10.3.25 | ERMS =zajistuje, aby kazdy pfiijaty prvek metadat byl spravovan v souladu
s metadatovym modelem, ktery je ptilohou narodniho standardu.

10.3.26 | ERMS zpravidla umoziuje opravnénému uzivateli propojit metadatové prvky EDMS

D do ptislusnych metadatovych poli EDMS.

10.3.27 | Pokud vznikne konflikt v metadatech mezi ERMS a EDMS, ERMS na tuto skute¢nost

D upozorni uzivatele.
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v zdznami.

K tomuto konfliktu muZe dojit, jestlize LERMS nekontroluje metadatové prvky

10.3.28 | ERMS zpravidla umoziiuje svoji integraci s novymi verzemi EDMS nebo jinymi

D systémy pouzivanymi v organizaci.

10.3.29 | ERMS umoziuje spravovat rizné verze elektronického zaznamu jako jedinou entitu.

10.3.30 | ERMS zpravidla umoziiuje omezit uzivatelim prohlizet

D a) jen posledni verzi zaznamu,

b) vybrané verze zaznamu,

¢) vsechny verze zaznamu,

d) verze, které byly prijaty nebo deklarovany jako dokument.

Omezeni provede spravcovska role.

10.3.31 | ERMS zpravidla umoziiuje, aby uzivatelé méli vytvoren prostor pro ukladani vlastnich

D zaznamu.

10.3.32 | Pokud je soucasti ERMS prostor podle pozadavku 10.3.31, spravcovské roli je

D umoznéno omezit velikost prostoru pro uzivatele.

10.3.33 | Pokud je soucasti ERMS prostor podle pozadavku 10.3.31, je pfistup k nému omezen

D vylucné pro daného uzivatele.

10.4 Pracovni postupy

Pozadavky této kapitoly jsou doporucené. Pokud je ERMS rozsifen o tuto doporucenou
funk¢énost, musi povinn€ splnit pozadavky nejméné v rozsahu pozadavki 10.4.1, 10.4.2,
10.4.4, 104.5, 1047, 10.4.9, 10.4.10, 10.4.14, 10.4.15, 10.4.17, 10.4.18, 10.4.23, 10.4.28,
10.4.34, 10.4.35, 10.4.37, 10.4.39, 10.440 a 10.4.43. Ostatni pozadavky jsou i v tomto
piipad€ doporucené a neni nezbytn€ nutné je realizovat soucasn¢ s citovanymi pozadavky.

Pracovni postup (workflow) mize byt definovan jako automatizace pracovniho procesu,
a to celkova nebo CasteCnd, v jehoz prubéhu dokumentace, informace nebo tkoly pfechazi
v ramci feSeni stanoveného ukolu od jednoho ucastnika ke druhému ke zpracovani podle
procesnich pravidel.

Pozadavky této kapitoly se vztahuji jak k zakladnim funkcim, tak k prostfedkim fizeni
pracovnich postupt (napiiklad zpracovani velkoobjemovych transakci, podavani zprav
o systému, informace o praci uzivatell v systému). Pozadavky mohou zajistit integraci
aplikace slouzici k fizeni pracovnich postupti do ERMS.

V ERMS se pracovni postupy pouzivaji k pohybu elektronickych spisti nebo zaznamu
a dokumentl mezi uzivateli, Gtvary a aplikacnimi programy, a to zejména pro

a) fizeni zasadnich procest, jako je pfijem dokumentd, zakladani spisi nebo
odstranovani téchto entit,

b) kontrolu a schvalovani dokumentt pred piijmem,

¢) fizeni pohybu dokumentt nebo spist od uzivatele k uzivateli ke konkrétnim operacim
(naptiklad ke kontrole zdznamu, schvaleni nové verze),

d) upozornéni uzivateld na dostupnost dokumentt,

e) distribuci dokumentd,

f) spravu dokumentd prostiednictvim procesu prace s typovymi spisy.




VMV ¢a. 101/2010 Strana 78

Cislo Pozadavek
10.4.1 | ERMS umoziiuje pracovni postupy, které jsou tvofeny procesnimi kroky,
D predstavujicimi napfiklad pohyb zaznamu, dokumentu nebo spisu od jednoho
ucastnika k druhému ke zpracovani nebo rozhodnuti.
10.4.2 | ERMS rozpoznava uzivatele i pracovni skupiny jako ucastniky pracovnich postupt.
D
10.43 | Jestlize je ucastnikem pracovnich postupti pracovni skupina, funkce ERMS pro
D pracovni postupy zpravidla zahrnuje nastroj k distribuci ptichozich ukoll jednotlivym
¢lenim pracovni skupiny v rotaci, nebo na zaklad¢ zjisténi o dokonceni aktualniho
ukolu Clena pracovni skupiny, a to za GCelem vyrovnavani pracovni zatéze Clent
pracovni skupiny.
10.4.4 | ERMS umoziuje spravcovskym rolim predem definovat vybrané modely pracovnich
D postup.
10.4.5 | ERMS umoziuje spravcovskym rolim ulozit jiz definované modely pracovnich
D postupt pro budouci pouziti, a to s vyuzitim jednozna¢ného identifikatoru ptridé€leného
kazdému pracovnimu postupu.
10.4.6 | ERMS zpravidla umoziyje spravcovskeé roli ulozit a nazvat model pracovniho postupu.
D
10.47 | ERMS omezuje pozméniovani predem definovanych modeld pracovnich postupti na
D spravcovské role nebo na opravnéné uzivatele.
10.4.8 | Pokud spravcovska role zméni a ukladd model pracovniho postupu, ERMS zpravidla
D umozni jesté¢ pred provedenim zmeény modelového pracovniho postupu ulozit jeho
kopii jako dokument. ERMS zpravidla zménénému modelu pracovniho postupu
automaticky prideli nové Cislo verze s metadaty specifikujicimi data a Casy platnosti
pracovniho postupu.
10.49 | ERMS neomezuje poCet modell pracovnich postupt, které mohou byt definovany
D a ulozeny.
10.4.10 | ERMS zapiSe vznik nebo zménu pifedem ulozeného modelu pracovniho postupu do
D transak&niho protokolu.
10.4.11 | ERMS zpravidla umoziiuje uzivatelskym rolim definovat, vyuzit a okamzité ulozit
D nové, uzivatelsky definované modely pracovnich postupt.
10.4.12 | ERMS zpravidla zahrnuje grafické rozhrani, které umozni spravcovskym
D a uzivatelskym rolim definovat, udrzovat a upravovat modely pracovnich postupa.
10.4.13 | ERMS zpravidla podporuje procesy pienosu, zniCeni, posouzeni nebo exportu
D zaznamenavanim a podavanim zprav o
a) postupu (stavu) posouzeni (napiiklad zpravy o prabéhu procesu, detaily
skartacni operace, data odborné prohlidky),
b) dokumentech ¢ekajicich na zniCeni v duisledku rozhodnuti o vybéru archivalii,
¢) prabéh prenosu.
10.4.14 | ERMS upozorni spravcovskou roli, jestlize je dokument nebo spis zahrnuty do
D pracovniho postupu oznacen k provedeni vybéru archivalii.
10.4.15 | ERMS zajistuje, Ze vSechny dokumenty a spisy si v prubéhu realizace pracovniho
D postupu uchovaji odkazy.
10.4.16 | ERMS zpravidla spravuje spisy a dokumenty ve frontach, které mohou byt
D posuzovany, vyhodnocovany a kontrolovany spravcovskymi rolemi.
10.4.17 | ERMS umoziuje uzivatelskym rolim vyvolat a vyuzivat modelové pracovni postupy
D definované spravcovskou roli.
10.4.18 | ERMS umoziiuje uzivatelim monitorovat pribéh pracovnich postupt, které zahajili
D a kterych se ucastni.
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10.4.19 | ERMS zpravidla umoziuje provést jako krok v pracovnim postupu automatické
D deklarovani zaznamu jako dokumentu.
10.4.20 | ERMS zpravidla neomezuje pocet krokti v ramci kazdého pracovniho postupu.
D
10.4.21 | ERMS zpravidla umoziiuje urCit prioritu krokl pracovniho postupu zafazenych ve
D fronté.
10.4.22 | ERMS zpravidla zahrnuje funkci prodlevy.
D
10.4.23 | ERMS podporuje definovani raznych funkci uzivatell v ramci pracovniho postupu.
10.4.24 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovské roli, aby definovala v dob€ konfigurace
D ERMS maximalni pocet krokl v ramci pracovniho postupu.
10.4.25 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovske roli, kterd definuje model pracovniho postupu,
D aby jednotlivym krokim pracovniho postupu piidé€lila lhaty pro zpracovani
a aby ERMS oznamoval piekroCeni téchto lhut urCenému uzivateli nebo spravcovské
roli.
10.4.26 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovske roli, kterd definuje model pracovniho postupu,
D aby si vybrala z pfedem definovaného seznamu, které operace ucCastnici pracovniho
postupu provedou.
10.4.27 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovske roli, kterd definuje model pracovniho postupu,
D aby vybér ucastnika provadéla podle
a) jmeéna a piijment,
b) role,
¢) organizaCnich Gtvart.
10.4.28 | ERMS umoziuje spravcovské roli v ramci pracovnich postupl povolit jednotlivym
D uzivatelim prerozdélit ukoly pracovniho postupu jinym uzivatelim nebo skupinam
uzivatelu.
10.4.29 | ERMS zpravidla umoziiuje uCastnikiim prohlizet fronty tkolt, které jsou jim pridéleny
D a které zpravidla umoziuji
a) ucastnikim vybrat kroky pro plnéni ukolu, nebo
b) zduraznit dalezitost krokt na zakladé principu jejich Casového zarazeni do sady
po sob€ jdoucich ukont (tzv. metoda FIFO).
Tato volba ma byt specifikovana, kdyz je navrZzen model pracovniho postupu.
10.430 | ERMS zpravidla zajistuje podminéné pracovni postupy, které zavisi na vstupu
D uzivatele nebo systémovych datech, ktera definuji smér pracovniho postupu. Pracovni
postupy, prostfednictvim kterych je pfidélen dokument nebo spis jednomu z nékolika
uzivateld, zavisi na rozhodnuti jednoho z ucastnika.
10.4.31 | ERMS zpravidla umoziuje uzivatelim pozastavit doCasné pracovni postup z duvodu
D vyftizeni jinych ukoll a dokoncit jej pozdéji.
10.4.32 | ERMS upozorni uzivatele, ze mu byl elektronicky dorufen spis nebo dokument
D (dokumenty) v digitalni podobé&.
10.4.33 | ERMS zpravidla podporuje sledovani lhat vyfizeni spisi a dokumentt, které umozni
D uzivateli nastavit pfipomenuti lhity vyfizeni spisu nebo dokumentu ke zvolenému
budoucimu datu.
10.4.34 | Soucasti ERMS jsou funkce umoziiujici uzivatelim upozornit jiné uzivatele na
D dokumenty hodné jejich ztetele.
Pro realizaci tohoto pozadavku Ize vyuZit existujici systém elektronické posty nebo jiny
systém zasilani zprav.
10.4.35 | ERMS zpravidla umoziiyje spustit automaticky predepsany modelovy pracovni postup,
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D pokud je pfijat stanoveny typ dokumentu.
Napriklad pracovni postup stanovemny pro zpracovdni ucetnich zdznamu muZe byt
spustén automaticky prijmem dokumentu, ktery odpovidd typu ,, faktura .

10.4.36 | ERMS zpravidla umoziiuje piijem elektronickych zaznamt nebo dokumenti do

D specialnich slozek, které urCuji pfislusné modelové pracovni postupy. Piijmem
zaznamu nebo dokumentd do specialni slozky je pracovni postup spustén (pracovni
postup je uren typem zdznamu nebo jinou hodnotou metadat).

10.4.37 | ERMS zajistuje hlaseni, které umozni opravnénym uzivatelli a spravcovskym rolim

D sledovani Cinnosti a vykonu v procesu provadéni pracovnich postupd.

10.4.38 | ERMS zpravidla podporuje pfijem modelu pracovniho postupu jako dokumentu.

D

10.4.39 | Kdyz byly spis (spisy) nebo dokument (dokumenty) zpracovany s pouzitim jednoho

D nebo vice pracovnich postupt, musi ERMS umoznit uzivatelim stanovit identifikator
(identifikatory) a verzi (verze) pouzitého pracovniho postupu (postupii).

10.4.40 | ERMS =zajistuje, aby byla vzdy dodrzena vSechna pfistupova prava. ERMS

D neumoznuje konfigurovat pracovni postup tak, aby udé¢lil pristup uzivateli, ktery pro
urité operace pristupova prava nema.

10.4.41 | ERMS zpravidla podporuje export standardniho pracovniho postupu prostfednictvim
schématu XML, ktery je pfilohou narodniho standardu.

D

10.4.42 | Udaje z transak¢éniho protokolu pracovniho postupu jsou zpravidla zaznamenavany

D do transak¢éniho protokolu ERMS.

10.4.43 | Udaje transakéniho protokolu pracovniho postupu jsou nezmeénitelné.

D

10.5 Prace s typovymi spisy

Typovy spis je logicka struktura vzdy €lenéna vécné do jednotlivych soucasti, které vytvari a
udrzuje role pracovnika stypovymi spisy. Vyuzivaji se v ptipadé, Ze neni mozné predem
agendu roz€lenit do v€cnych skupin (nazvy takovychto pfipadnych vécnych skupin napf.
nejsou pfedem znamy), nebo je to vzhledem k agendé€ ucelné. Dokumenty jsou vkladany do
dild v ramci jednotlivych soucasti typového spisu. Stejnym zptsobem jsou do typového spisu
vkladany 1 kiizové odkazy na spisy. Zpravidla plati, ze do jedné soucasti je mozné vkladat
bud’ jen dokumenty, nebo kiizové odkazy na spisy.

Zakladnimi znaky typového spisu jsou:

vztahuje se k jedné agende vyjadiené konkrétni vécnou skupinou v ramci spisového
planu

predem se piedpoklada ¢lenéni na soucasti a toto Clenéni je z hlediska Cetnosti do nich
vkladanych dokumentd nebo kiizovych odkazi Zzadouci (napf. v agendé
mezindrodnich organizaci se jedna o soucasti ,,zasedani fidiciho organu®, ,pracovni
komise”, , vyro¢ni zpravy“, ,vysilani zastupca“, ,placeni piispévkd“; u stavebniho
spisu  objektu uzemni fizeni“, ,stavebni dokumentace”, ,stavebni fizeni“,
,,kolaudace®)

soucasti jsou pojmenovany shodné ve vSech typovych spisech ptislusné vécné skupiny
vnitini strukturu typového spisu (rozdeleni na soucasti) lze pfedem stanovit (urcit, ze
v dané agend¢ budou vytvareny typové spisy) a soucasti pojmenovat.

nazev neni vazan na evidenci dokumentu, ktera zde nehraje roli identifikace.
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nazev se vytvaii u vSech typovych spisi vramci stejné vécné skupiny podle
jednotného, pfedem stanoveného hlediska a je reprezentovan jménem, ¢iselnym nebo
alfanumerickym oznaenim (napf. ndzev mezinarodni organizace; jméno, piijmeni a
datum narozeni fyzické osoby; identifikacni Cislo organizace; Cislo popisné objektu).
jedna se o stejnorodou, opakujici se agendu, kterd je vysledkem piedem stanoveného
procesu vyfizovani nebo ukladani (napf. spisy zivnostniki u zivnostenského uradu,
spisy tykajici se jednotlivych mezinarodnich organizact)

Cislo

Pozadavek

10.5.1

ERMS umoziiuje spravcovské roli konfigurovat ERMS tak, aby umoznil existenci
alesponi jedné uzivatelské role ,pracovnika s typovymi spisy”, se specifickymi
piistupovymi opravnénimi pro vécné skupiny s typovymi spisy.

10.5.2

ERMS zpravidla podporuje volitelny mechanismus vytvafeni nazvu spisu, ktery
zpravidla konfiguruje spravcovskd role a ktery zahrnuje napiiklad identifikacni udaje
pravnickych nebo fyzickych osob (napiiklad obchodni firma, nazev, IC, jméno,
popiipad€¢ jména a pfijmeni, datum narozeni) nebo stanovena slova do ndzvu spisu
(pfedmét, véc) odvozené a automaticky ovefované z vné€jSich seznamu (napfiklad
fizenych slovnikll), popfipad€ spisovou znacku.

10.53

Metadata pouzita pro automatické vytvareni nazvu spisu (pozadavek 10.5.2) maji
charakter povinnych metadat nebo poskytuji pii definovani mechanismu vytvareni
nazvu vhodné standardni hodnoty. Budou-li pozménény vychozi hodnoty metadat
(naptiklad identifikacni tdaje osoby) pouzité pro vytvoreni ndzvu spisu, ERMS
zpravidla neumoziuje aktualizovat automaticky nazev spisu.

V ptipadé zmény vychozich hodnot metadat ERMS zejména

a) ignoruje zménu metadat a nazev spisu zlistane stejny,

b) upozorni spravcovskou roli, ze metadata byla pozménéna, a roli pracovnika
s typovymi spisy umozni nazev spisu aktualizovat, nebo

¢) varuje uzivatele provadéjiciho zmeénu, ze metadata uz byla pouzita v nazvu
spisu, a pozada ho, aby zménu metadat potvrdil,

d) zabrani uzivateli, ktery provadi zménu, aby aktualizoval metadata, a doporuci
mu provést zménu prostrednictvim spravcovske role.

10.5.4

Zasady pro automatické vytvareni nazvu spisu zpravidla umoziuji konfigurovat
vytvafeni nazvu riznym zpusobem pro rizné vécné skupiny.

10.5.5

ERMS umoziiuyje vytvaret typové spisy uzivateli s roli , pracovnik s typovymi spisy”.

10.5.6

ERMS umoziiuje uzivatelim pfistup a otevieni typového spisu po zapsani nazvu
specifického pro tento typovy spis. Nazev spisu (pozadavek 10.5.2) zpravidla
poskytuje vn&jsi systém. Pfislu§né rozhrani uzivateli zpravidla umoziluje ovéreni ru¢né
zapsan¢ho nazvu.

10.5.7

ERMS zpravidla zajistuje pro typové spisy rozhrani pro programovani aplikaci (4P1),
které umozni integraci s jinymi softwarovymi aplikacemi. Zahrnuje zejména
nasledujici funkce pouziti:
a) jiné aplikace pro vytvareni, otevirani a uzavirani typovych spist v prostfedi
ERMS,
b) jiné aplikace pro poskytovani pojmenovani typovych spist v prostiedi ERMS,
¢) spisového znaku pro nove vytvofeny typovy spis, ktery ma byt predan jiné
aplikaci,
d) jiné aplikace pro predavani dokumentt, které maji byt vlozeny do typovych
spisu v prostiedi ERMS,
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e) jiné aplikace na skarta¢ni rezim pro existujici uzavieny spis,
f) feSeni situace, kdy jedna aplikace iniciuje operaci, kterou jina aplikace
povazuje za neplatnou.

10.5.8 | ERMS pii pfijeti zjevné neplatné zadosti od vné&jsi aplikace podle pozadavku 10.5.7

D a) neprovede zadnou operaci,

b) zabrani selhani softwaru jak v rdmci vlastniho ERMS, tak ve vnéjsi aplikaci.

10.5.9 | ERMS zpravidla upozorni opravnéného uzivatele pii piijmu zjevné neplatné zadosti od

D vnéjsi aplikace tak, aby mohl pfijmout napravné opatieni.

10.5.10 | Kdyz je ERMS propojen s jinou softwarovou aplikaci, umoziuje spravcovské roli
omezit této aplikaci operace na jednu nebo vice stanovenych vécnych skupin v ramci
spisového planu ERMS.

Realizact tohoto pozadavku je vylouceno, aby aplikace provedla operaci, ktera ovlivni
vécné skupiny, spisy nebo dokumenty nachdzejici se v ERMS mimo vécné skupiny
prislusné pro typové spisy.

10.5.11 | Pokud je ERMS propojen s jinou aplikaci, uzivateli je zpravidla umoznéno snadno

D prepinat mezi souvisejicimi spisy v ERMS 1 aplikaci.

10.5.12 | Pokud ERMS umoziiuje jiné aplikaci vytvareni novych typovych spisti, umoziuje
pfijmout od jiné aplikace metadata ptislusného systému.

10.5.13 | ERMS umoziiyje, aby typové spisy byly konfigurovany s prvky metadat, které jsou pro
dané typové spisy typické.

10.5.14 | ERMS umoziuje uzivatelim vyhledavat dokumenty, vkladat je do typovych spisu
a provadét s nimi veskeré dal$i operace s pouzitim nazvu typového spisu (pozadavek
10.5.2) misto spisového znaku nebo spisové znacky, pokud jiz neni obsazena v nazvu.

10.5.15 | Pokud ERMS piijme dokumenty se strukturovanym obsahem od jiné aplikace,

D zpravidla umoziiuje automaticky vyjmout z dokumentti metadata.

10.5.16 | Pokud ERMS piijme dokumenty se strukturovanym obsahem od jiné aplikace,

D zpravidla umoziuje pouzit vyjmuta metadata pro vlozeni dokumentti do pfislusného
typového spisu.

10.5.17 | ERMS zajistuje, aby veskeré operace provedené s vécnou skupinou, typovym spisem
nebo dokumentem, které byly provedeny opravnénym uzivatelem nebo jinou aplikaci,
byly zaznamenany do transak¢niho protokolu.

10.5.18 | ERMS zpravidla umoziuje vypracovavat zpravy o vSech operacich provedenych

D s jakymkoli typovym spisem, vybranym oprdvnénym uzivatelem nebo jinou aplikaci.

10.5.19 | ERMS zpravidla umoziiuje vypracovavat zpravy pro spravcovskou roli, ve kterych je

D uveden zejména pocet

a) dokumentd vlozenych automaticky do typovych spisa z jinych aplikaci za dané
¢asové obdobi,

b) dokumentt vlozenych do typovych spisi v daném ¢asovém obdobi ru¢né,

¢) typovych spist, které byly automaticky otevieny a uzavieny v daném Casovém
obdobi jinymi aplikacemi,

d) typovych spist, které byly v daném casovém obdobi otevieny a uzavieny
rucng.

10.6 Integrace se systémy pro spravu obsahu

Tato kapitola se zamétuje na pozadavky na integraci CMS se systémy ERMS. Moderni

CMS zahrnuje vétsinu nebo vSechny funkce EDMS, ktery spravuje vSechny formy informaci,
tedy nejen dokumenty, ale 1 dalsi informacni objekty (naptiklad redakéni systém pro spravu
webu). Integrace se systémy EDMS je predmétem kapitoly 10.3; tato kapitola pojednava jen o
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pozadavcich specifickych pro komunikaci mezi systtmy CMS a ERMS. Systémy CMS se
obvykle zabyvaji jinymi aspekty spravy informaci nez systémy ERMS.

K Castym vlastnostem systémt CMS patii

a) zverejnéni informaci, napfiiklad prostfednictvim webovych stranek, portald nebo
prostiednictvim nékolika komunika¢nich kanall pouzivajici rizna ztvarnéni,

b) sprava informaci, které pochézeji z nékolika zdroja,

¢) preformatovani informaci nebo jejich konverze do nékolika riznych ztvarnéni,

d) vytvofeni vzajemného vztahu mezi riznymi verzemi, ztvarnénimi a preklady
zaznamu,

e) sprava komponent zaznamu.

Vztah mezi ERMS a CMS je v zakladnich vazbach znazornén na nasledujicim obréazku.

Dokumenty zpracovavané CMS

ERMS
!

!

Dokumenty zpracovavané a/nebo CMS
publikované CMS T

Informace z jinych
zdroju.

Obrazek ¢. 7 — vztah CMS a ERMS

Obrazek ¢. 7 ukazuje situace, kdy

a) kopie dokumenti mohou byt pfedany z ERMS do CMS pro zpracovani (zpracovani
obvykle zahrnuje Gpravu, migraci do riznych ztvarnéni a zvefejnéni),

b) dokumenty mohou byt pfedany z CMS do ERMS pro pfijem dokumentt. Tento proces
muze probihat, zatimco jsou informace zpracovavany v CMS, nebo poté, co je CMS
zpracoval a zvefejnil,

c¢) CMS muze také ziskat informace z jinych zdroji, takze dokumenty, které pfijima
ERMS, mohou obsahovat kombinace informaci, jejichz pivod je v ERMS, nebo
odjinud.

Z obrazku €. 7 vyplyvaji moznosti komunikace mezi systémy:

a) mezi aplikacemi jsou pfenaseny kopie dokumenta,

b) dokumenty jsou ulozeny do uloziste, které je spole¢né pro CMS a ERMS, a mezi
aplikacemi jsou piendSeny jen zpravy identifikujici pfedmétné zéznamy nebo
dokumenty,

¢) dokumenty jsou ulozeny do uloziste, které je spolecné pro CMS a ERMS, a oba
systémy s nimi pracuji bez potieby prenaset jakékoliv informace.
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Cislo

Pozadavek

10.6.1

ERMS umoziiuje pfijmout jako vstup z CMS dokumenty, vCetné€ uréitych metadat a
a) automaticky vkladat dokumenty do odpovidajiciho spisu (spisi) podle jejich
metadat, nebo
b) umoziuje uzivateli uréit odpovidajici spis (spisy).

10.6.2

ERMS umoziiuje pfijmout jako dokumenty specifické komponenty CMS a typy
soubory, véetné

a) logovacich zaznama CMS,

b) Sablony stylt.

10.6.3

ERMS zpracovava kromé metadat potiebnych pro spravu  dokumentt
specifikovanych narodnim standardem 1 metadata pozadovana pro CMS (napiiklad 1P
adresa, jazyk, datum zvefejnéni).

10.6.4

Kdyz je dokument pfedan CMS do ERMS za ucelem jeho piijmu a tento dokument
souvisi s existujicim dokumentem v ERMS (napfiklad je jinym ztvarnénim nebo
prekladem existujiciho dokumentu), ERMS nesmaze nebo nezmeéni existujic
dokument, ale ulozi novy dokument.

10.6.5

Kdyz je dokument souvisejici s existujicim dokumentem (pozadavek 10.6.4) predavan
z CMS do ERMS za ucelem jeho pifijmu, ERMS automaticky spoji existujici a novy
dokument. Realizace pozadavku je mozna, pokud CMS pieda spolu s dokumentem
identifikator existujictho dokumentu jako hodnotu metadat.

10.6.6

Pokud je dokument tykajici se existujiciho dokumentu (pozadavek 10.6.4) predavan
z CMS do ERMS za ucelem jeho pfijmu, ERMS zpravidla zajistuje, aby metadata
nového dokumentu byla v maximalni mozné mife identicka s metadaty puvodniho
dokumentu, a to spojenim nového dokumentu s metadaty pavodniho dokumentu.
Pripadné rozdily v metadatech odpovidaji zménam a provedenym operacim v CMS.

10.6.7

Kdyz jsou predavany zaznamy z CMS do ERMS ve formé webovych stranek, ERMS
zpravidla umoziuje pfijmout webovou stranku nebo nékolik webovych stranek
a deklarovat je jako jediny dokument.

10.6.8

Pokud jsou dokumenty ptedavany z CMS do ERMS, ERMS tuto operaci automaticky
zaznamena do transak¢niho protokolu a do metadat dokumenta.

10.6.9

Pokud uzivatel vybira dokumenty ke zkopirovani z ERMS do CMS, ERMS umozni
uzivateli vyuzit jakakoli dostupna metadata CMS jako zaklad pro vybér dokumentd,
které maji byt predany.

10.6.10

ERMS umoziuje uzivatelim vyvolat predani kopii oznacenych dokumenti z ERMS
do CMS, vletn¢ metadat stanovenych v dob¢ konfigurace.

10.6.11

Pokud ERMS predavd dokumenty do CMS, tato skuteCnost je automaticky
zaznamenana do transak¢niho protokolu ERMS a do metadat dokument.

10.7 Elektronicky podpis

Elektronickym podpisem jsou udaje v elektronické podobg, které jsou piipojené
k datové zpravé (dokumentu v digitalni podob€) nebo jsou s ni logicky spojené a které
umoziuji oveéfeni totoznosti podepsané osoby ve vztahu k datové zpravé (dokumentu
v digitalni podob¢&). Elektronicky podpis zarucuje, ze dojde-li k poruseni obsahu datové zpravy
od okamziku, kdy byla podepsana, toto poruseni bude mozno zjistit. Pokud je datovéa zprava
opatfena elektronickym podpisem, ma se za to, Ze podpisujici osoba se pred podepsanim
datové zpravy s jejim obsahem seznamila.
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Narodni standard dale v jednotlivych pozadavcich dasledné pracuje s pojmem
zaruceny ,.elektronicky podpis® tak, jak je definovan v § 2 pism. b) zédkona ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a 0 zméné nekterych dalsich zakona (zakon o elektronickém podpisu).

Elektronickou znackou jsou udaje v elektronické podobé, které jsou pripojené k datové
zpraveé nebo jsou s ni logicky spojené a které spliiuji pozadavky stanovené v § 2 pism. ¢)
zakona ¢. 227/2000 Sb. Pokud oznacujici osoba oznacila datovou zpravu, ma se za to, ze tak
ucinila automatizované bez pfimého ovéreni obsahu datové zpravy.

Pro ucely zjisténi existence dat vzhledem ke zpracovavanému casovému udaji se uziva
kvalifikovaného casového razitka, které je datovou zpravou vydanou kvalifikovanym
poskytovatelem certifikacnich sluzeb, jez duavéryhodnym zplsobem spojuje data v
elektronické podobé s Casovym okamzikem, a zaruCuje, ze uvedena data v elektronické

podobé¢ existovala pifed danym Casovym okamzikem.

Cislo

Pozadavek

10.7.1

ERMS umoziiuje pfijmout, ovefit a ulozit vdobé piijmu dokumentu zaruCeny
elektronicky  podpis, zalozeny na kvalifikovaném certifikatu vydavaném
akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb (déle jen ,,uznavany elektronicky
podpis®™), elektronickou znacku zalozenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb (dale jen ,uzndvana
elektronicka znacka®“) a kvalifikované casové razitko, které jsou k dokumentu

piipojeny.

10.7.2

ERMS umoziiuje spravcovskym rolim vzdy konfigurovat systém tak, aby ulozil
ovetovaci metadata pro dokumenty s uznavanym elektronickym podpisem, uznavanou
elektronickou znaCkou a kvalifikovanym casovym razitkem, vcetné certifikati a
seznamu zruSenych certifikatd, spolu s dokumentem v dobé pfijmu takto:

a) zaznamenani informace, Ze ovéreni prob&hlo uspésné,

b) zaznamenani spravcovskou roli stanovenych tidaju o procesu ovéteni, nebo

¢) zaznamenani v§ech ovéfovacich dat.

Informace o ovéfeni je zpravidla nutné ulozit, protoze pozd¢ji je nebude mozné ziskat.

10.7.3

ERMS zpravidla prostfednictvim standardniho rozhrani umozni zavadéni novych
technologii elektronického podpisu.

10.7.4

ERMS zpravidla umoziiuje ovefovat platnost zaruCeného elektronického podpisu,
elektronické znaCky a kvalifikovaného casového razitka vCetné ovéfeni certifikatt
v dobé piijmu dokumentu podle seznamu zruSenych certifikati a umoznuje vysledek
oveteni ulozit do metadat dokumentu. Kazdé neuspé$né ovétfeni zpravidla ohlési
uréené uzivatelské nebo spravcovskeé roli.

10.7.5

Pii pfijmu e-mailovych zprav ERMS umoziiuje automatické pfijeti idaju o procesu
oveéfovani uzndvaného elektronického podpisu, uznavané elektronické znacky
a kvalifikovaného Casového razitka a jejich zapsani do metadat, véetné
a) skuteCnosti, ze platnost elektronického podpisu, elektronické znacky a
kvalifikovaného Casového razitka byla ovéfena,
b) identifikace osoby provad¢jici ovérent,
c) cisla certifikatt, které uznavany elektronicky podpis, uznavanou elektronickou
znacku nebo kvalifikované ¢asové razitko potvrzuyji,
d) poskytovatele certifikacnich sluzeb,
e) data a Casu, kdy k ovéfeni doSlo.

10.7.6

ERMS obsahuje nastroje, které dolozi, ze integrita dokumentu opatfenych uzndvanym
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elektronickym podpisem, uznavanou elektronickou znac¢kou nebo kvalifikovanym
Casovym razitkem byla zachovéna.

10.7.7 | ERMS umoziiyje ulozit s elektronickym dokumentem

a) uznavany elektronicky podpis, uzndvanou elektronickou znacku nebo
kvalifikované Casové razitko spojené s pfedmétnym dokumentem;

b) certifikat (certifikaty) oveétujici uznavany elektronicky podpis, uzndvanou
elektronickou znacku nebo kvalifikované Casové razitko.

10.7.8 | ERMS umoziuje spravci definovat, zda ERMS ulozi zpravu o ovéfeni, odeslanou
systémem adresata, ktery ovéroval uznavany elektronicky podpis.

10.7.9 | ERMS umoziuje spravcovské roli pfipojit uznavany elektronicky podpis, uznavanou
elektronickou znacku nebo kvalifikované Casové razitko ke spisu, dokumentu nebo
zpraveé o provedeni exportu nebo prenosu tak, aby zdroj a integrita spisu, dokumentu
nebo zpravy o provedeni exportu nebo pienosu mohly byt nasledné ovefeny.

Zprava o provedeni exportu nebo prenosu je zprdva posland mezi aplikacemi, kterd
tvori ¢dst protokolu pouZitého k rizeni exportu nebo prenosu mezi systémy.

10.7.10 | Uznavany elektronicky podpis, uznavanéd elektronickd znacka nebo kvalifikované
D Casové razitko pripojené pii exportu nebo prenosu (pozadavek 10.7.9) jsou zpravidla
ovéritelné externé tak, aby zdroj a integrita spisu, dokumentu nebo zpravy o provedeni
exportu nebo prenosu mohly byt nasledné ovéteny.

Za timto ucelem FERMS umozZimje exportovat spolu s dokumentem, spisem nebo
zprdavou o provedeni exportu nebo prenosu certifikdt s verejnym klicem organizace.

10.8 Sifrovani

Sifrovani je postup pouziti komplexni transformace elektronického objektu tak, aby jej
aplikace nemohla znazornit ve srozumitelné podobé bez pouziti odpovidajiciho desifrovaciho
algoritmu.

Cislo Pozadavek

10.8.1 | Pokud byl dokument v digitdlni podobé odeslan nebo pfijat v podobé zaSifrované
softwarovou aplikaci propojenou s ERMS, ERMS umoziluje omezit piistup k tomuto
dokumentu na uzivatele, ktefi jsou bez ohledu na jina pfistupova prava k dokumentu
stanoveni jako drzitelé prislu§ného deSifrovaciho klice.

10.8.2 | ERMS umoziiyje v dobé& piijmu dokumentu piijmout a ulozit informace o Sifrovani.

10.8.3 | Pokud byl dokument v digitalni podobé zaslan v zaSifrované podobé softwarovou
D aplikaci propojenou s ERMS, zpravidla ERMS umoziuje ulozit v metadatech tohoto
dokumentu

a) udaj, ze zaslané informace jsou zaSifrované,

b) dislo elektronického certifikatu (pokud existuje),

¢) typ algoritmu,

d) uroven pouzitého Sifrovani,

e) datum a Cas provedeni Sifrovani nebo deSifrovani.

10.8.4 | ERMS zpravidla umoziuje zajistit piijem Sifrovanych dokumentd ze Sifrovaci
D softwarové aplikace.

10.8.5 | ERMS umoziuje konfigurovat funkci desifrovani, kdyz je n€jaky dokument urcen pro
ptenos, export, import nebo pfijem. Tuto vlastnost zpravidla konfiguruje spravcovska
role.
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10.8.6 | ERMS ma zpravidla strukturu, ktera dovoli snadné zavedeni novych technologii
D Sifrovani.

10.8.7 | ERMS vzdy odstrani Sifrovani pii exportu entity do digitalniho archivu.

10.9 Ochrana duSevniho vlastnictvi digitalniho obsahu

Pozadavky této kapitoly jsou doporucené. Pokud je ERMS rozsifen o tuto doporucenou
funk¢nost, musi povinné splnit pozadavek 10.9.1. Ostatni pozadavky jsou i v tomto piipadé
doporucené a neni nezbytné nutné je realizovat sou€asné s citovanymi pozadavky.

Ochrana dusSevniho vlastnictvi digitalniho obsahu (Digital Rights Management — DRM)
zahrnuje dosud nestandardizovanou mnozinu technologii pouzivanych na ochranu dusevniho
vlastnictvi nebo pro omezeni distribuce informaci. Piiklady DRM zahrnuji digitalni
vodoznak, steganografii apod.

Tyto technologie mohou v budoucnu znesnadnit prezentaci dokumentd a v nékterych
ptipadech ji znemoznit. Naptiklad dokumenty opatiené nékterymi digitalnimi vodoznaky jsou
znazornitelné pouze prostiednictvim zasuvnych modult aplikaci. Postupem Casu vSak roste
pravdépodobnost, ze zasuvny modul nebude dostupny.

Cislo Pozadavek

10.9.1 | ERMS umoziiuje pfijmout a ulozit dokumenty opatiené prostiedky DRM.
D

10.9.2 | ERMS zpravidla umoziuje zjistit pfitomnost prostiedki DRM v dokumentu pii jeho
D ptijmu. Pokud jsou rozpoznany prostiedky DRM, ERMS zpravidla informuje uzivatele
a nabidne mu nasledujici moznosti:

a) zachovat prostfedky DRM,

b) odstranit prosttedky DRM,

c) zastavit proces pfijmu.

1093 | ERMS zpravidla umoznuje odstranit béhem piijmu z dokumenti funkce DRM

D a informaci o odstranéni zaznamenat do transak&niho protokolu.

1094 | ERMS zpravidla zahrnuje funkci kontroly pfistupu k dokumentim podléhajicim

D omezenim s piihlédnutim k ochran€ prav duSevniho vlastnictvi a ke zpoplatnéni
piistupu.

10.9.5 | ERMS umoziiuje spravné znazornéni dokumentu obsahujiciho prostredky DRM tak,
D jak to tyto prostfedky umoziuji.

10.9.6 | ERMS zpravidla umoziiuje vyhledat a ulozit z prosttedk DRM udaje o nositelich prav

D dusevniho vlastnictvi tak, jak to prosttedky DRM umoziiuji.
10.9.7 | ERMS zpravidla umoziuje zavadéni novych technologii DRM.
D

10.9.8 | ERMS zpravidla umoziuje uplatiiovat prosttedky DRM na dokumenty béhem exportu.

10.10 Distribuované systétmy ERMS

Cislo Pozadavek

10.10.1 | ERMS umoziiuje, aby jej spravcovska role konfigurovala pro provozovani na vice
geograficky oddélenych mistech (pracovistich).
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10.10.2 | ERMS zpravidla musi podporovat distribuovany spisovy plan.

D

10.10.3 | ERMS umoziuje spravcovské roli udrzovat vécné skupiny, spisy, soucasti, dily
a dokumenty, jejich pfislusnd metadata a transakcni protokoly v distribuovaném
ERMS tak, aby spravcovské funkce mohly byt provedeny jednou s u€innosti pro cely
distribuovany ERMS.

10.10.4 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, zpravidla umoziiuje spravcovské roli stanovit,

D které ulozi§té ulozi primarni kopii kazdé vécné skupiny, jejich dcefinych vécnych
skupin a do nich pfitazenych dokumenti atd.

10.10.5 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, zpravidla umoziiuje spravcovské roli stanovit,

D do kterého ulozisté¢ bude automaticky ulozena kopie kazdé vécné skupiny, jejich
dcefinych vécnych skupin a do nich pfifazenych dokumentt atd. Organizace se miize
naptiklad rozhodnout, ze

a) vSechna ulozisté musi byt piekopirovana do hlavni uloziste,
b) zkazdého ulozisté musi byt vSechna ulozisté piekopirovana do ulozist
ostatnich.

10.10.6 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, zpravidla umoziiuje spravcovské roli stanovit,

D do kterého ulozisté maji uzivatelé na jednotlivych pracovistich ptistup.

Organizace rozhodne, ze naptiklad

a) vsichni uzivatelé mohou mit pfistup jen do ulozisté svého pracoviste,

b) vsichni uzivatelé mohou mit pfistup do ulozisté svého pracovisté a do
hlavniho uloziste,

¢) vsichni uzivatelé hlavniho ulozisté¢ mohou mit pfistup do kteréhokoli uloziste,
zatimco vSichni ostatni uzivatelé mohou mit pfistup jen do ulozisté svého
pracoviste,

d) wvsSichni uzivatelé mohou mit pfistup do vSech lozist na vymezeném uzemi.

10.10.7 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, zpravidla umoziiuje spravcovské roli stanovit,

D ze vSechny transak¢ni protokoly budou kopirovany do jednoho ulozisté.

10.10.8 | ERMS piedchazi vzniku konfliktu nebo fesi kazdy konflikt zptisobeny zménami na
raznych pracovistich.

Konflikt miize napriklad vzniknout, kdyz sprdvcovské role na ruznych pracovistich
provedou rozdilnou zménu v metadatech stejné vécné skupiny.

10.10.9 | ERMS umoziuje spravcovské roli sledovat cely distribuovany ERMS jako jednu
entitu 1 jako jednotliva ulozisté, s pfihlédnutim na poskytovani funkci popsanych
v kapitole 9.2.

10.10.10 | ERMS zpravidla umoziiuje sestavovat zpravy (kapitola 9.2), které zahrnuji vice

D ulozist.

10.10.11 | ERMS zpravidla podporuje ukladdani v rychlé vyrovnavaci paméti nejCastéji

D a naposledy pouzitych spist, soucasti, dild a dokumentt zpfistupnénych s vyuzitim
vzdalenych ulozist.

10.10.12 | Pokud ERMS synchronizuje ulozisté, musi byt synchronizovana v intervalu
konfigurovaném spravcovskou roli (pokud je pocitacova sit’ funkéni).

10.10.13 | ERMS umoziuyje rozsifit jakoukoli administrativni zménu do vSech ulozist
v intervalu konfigurovaném spravcovskou roli.

10.10.14 | Pokud ERMS umoziiyje aplikovat pracovni postupy v distribuovanych systémech,
umoziiuje vyménu udaji mezi témito systémy v mife potifebné pro kontrolu prubéhu
pracovniho postupu.

10.10.15 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist' a primarni kopie jsou ulozeny ve stanovenych

D ulozidtich (pozadavek 10.10.4), zpravidla umoziuje spravcovské roli zmeénit Gloziste,
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v némz je ulozena primarni kopie kazdé vécné skupiny a jejich dcefinych vécnych
skupin, dokumenta do nich zatfidénych atd.; pfi provedeni této zmény ERMS presune
obsah téchto entit z pivodniho do nového tlozisté.

10.10.16 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, umoziuje spravcovské roli piidat do ERMS
nové uloziste.
10.10.17 | Pokud ERMS podporuje vice tlozist, umoziiuje spravcovské roli odstranit z ERMS

jednotlive uloziste.

10.11 Prace off-line a vzdaleny pristup

Pozadavky v této Casti pokryvaji vyuziti vSech typti mobilnich komunika¢nich zafizeni
uzivateli, ktefi nejsou trvale piipojeni k ERMS.

Existuje ne€kolik moznosti pfipojeni, napiiklad pro
a) uzivatele, ktefi maji pristup do ERMS prostiednictvim mobilnich komunika¢nich
zafizeni nebo prostrednictvim pocitacu, které nejsou s ERMS trvale spojeny,
b) uzivatele, ktefi jsou dalkové pfipojeni do ERMS prostfednictvim pocitatové sité s
nizkou propustnosti.

Ptenosné pocitate mohou byt po pfipojeni k ERMS pouzivany jako bézné uzivatelské
stanice. Uzivatelé vSak mohou mit potiebu stdhnout si synchronizované dokumenty a data,
aby s nimi mohli pracovat off-line.

Pozadavky této kapitoly jsou doporucené. Pokud je ERMS rozsifen o tuto doporucenou
funk¢nost, musi povinné splnit pozadavky s vyjimkou pozadavka 10.11.1, 10.11.4,a 10.11.5,
které jsou 1 vtomto pfipadé¢ doporucené a neni nezbytn€ nutné je realizovat souasne
s citovanymi pozadavky.

Cislo Pozadavek
10.11.1 | ERMS zpravidla umoziiuje spravcovské roli ur€it vécné skupiny obsahujici
D informace, které si nemuze stahnout zadny uzivatel.
Tento pozadavek predstavuje bezpecnostni opatieni, které md chrdnit informace
napriklad se stanovenou bezpecnostni kategorii pred staZzenim, a tedy i premisténim
mimo kontrolu ERMS.
10.11.2 | ERMS umoziiuje uzivateli stahnout jakékoli seskupeni nebo dokument s pfislusnymi
D metadaty tak, aby s nim mohl pracovat v dobé&, kdy nebude ptipojen k siti.
10.11.3 | ERMS zaznamenava do transakéniho protokolu veskeré operace souvisejici se
D stazenim seskupeni, dokumentt a zaznamu.
10.11.4 | ERMS zpravidla zaznamenava do metadat seskupeni, dokumentu nebo zaznamu udaj
D o tom, Ze entita byla stazena pro pouziti off-line.
10.11.5 | Po pfipojeni k ERMS systém umoziiuje synchronizaci dfive stazen¢ho seskupent,
D dokumentu a zdznamu.
Synchronizace znamend, Ze ERMS u stazené entity aktualizuje metadata podle
stanovenych pravidel.
10.11.6 | ERMS aktualizuje po pfipojeni do systému transakéni protokol s informacemi
D o ¢innostech provedenych off-line.
10.11.7 | ERMS umoziiyje uzivateli pfijmout zdznamy vytvorené v dob&, kdy byl uzivatel
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D off-line; piijme je jako dokumenty v okamziku, kdyz se uzivatel pfipoji k ERMS.
Pokud byl dokument vytvoten off-line, ERMS pfi pfipojeni
a) vyzve uzivatele v pribéhu synchroniza¢niho dialogu, aby dokument ulozil do
prislusné vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu, nebo
b) automaticky ulozi dokument do vécné skupiny, spisu, soucasti nebo dilu
stanovenych uzivatelem v okamziku odpojovani od ERMS.
10.11.8 | ERMS uplatriuje piistupova prava a bezpeCnostni opatieni vac¢i dalkove piipojenym
D zafizenim. ERMS neposkytuje pfenosnému zafizeni pfilezitost k poruseni
bezpecnostnich pravidel ERMS.
10.11.9 | ERMS umoziiuje uzivateli stazeni zaznamu s pfisluSnymi metadaty tak, aby s nimi
D mohl pracovat v dob€, kdy nebude pfipojen.
Tento pozZadavek plati, pokud ERMS podporuje spravu elektronickych zdznamii tak,
Jjak jsou poZadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.10 | ERMS poskytuje uzivatelim moznost predat zaznamy, i kdyz jsou staZeny.
D
Tento pozZadavek plati, pokud ERMS podporuje spravu elektronickych zdznamii tak,
Jjak jsou poZadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.11 | Pokud uzivatel pfedd zdznam a pracuje na ném v dobé€, kdy neni pfipojen k ERMS,
D systém umoziiuje, aby se na zaznam vztahovalo Cislovani verzi.
Tento pozZadavek plati, pokud ERMS podporuje spravu elektronickych zdznamii tak,
Jjak jsou poZadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.12 | Pokud uzivatel pfeda zdznam a zméni ¢islo jeho verze v dob€, kdy neni pfipojen
D k ERMS, a poté se znovu pfipoji k ERMS, systém uzivateli umoziiuje, aby ptenesl

zpét revidovany zaznam. Pfitom ERMS tento zaznam automaticky zkontroluje
a zaznamenava zmeny a Cislo nové verze.

Tento pozZadavek plati, pokud ERMS podporuje spravu elektronickych zdznamii tak,
Jjak jsou poZadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.

10.12 Integrace faxu

Pozadavky této kapitoly jsou doporu€ené. Pokud je ERMS rozsifen o tuto doporu¢enou
funk¢nost, musi ERMS povinné splnit pozadavky nejméné v rozsahu pozadavka 10.12.2—
10.12.6 a 10.12.9. Ostatni pozadavky jsou i vtomto pfipadé doporu¢ené a neni nezbytné
nutné je realizovat sou€asné s citovanymi pozadavky.

Cislo Pozadavek

10.12.1 | ERMS zpravidla poskytuje rozhrani pro programovani aplikaci (API), aby mohl byt
D propojen s faxovym serverem.

10.12.2 | ERMS umoznuje ukladat faxy ve standardnich formatech (naptiklad v TIFF verze 6).
D

10.12.3 | ERMS podporuje pifijem faxd integrovanym zpusobem tak, aby piijem proved]
D uzivatel pres faxové rozhrani bez toho, Ze by byl nucen prepnout do ERMS.

10.12.4 | ERMS je uzce integrovan s faxovym rozhranim tak, aby umoznil uzivatelim odeslat
D faxem jakykoli dokument v digitalni podobé¢, ktery si aktualn€ prohlizeji nebo s nimz

pracuji vramci ERMS (pokud muze byt dokument prezentovan jako staticky
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obrazovy dokument).

10.12.5 | ERMS umoziiuje spravcovské roli nakonfigurovat systém tak, aby provedl jednu
D z nasleduyjicich operaci, pokud uzivatel ERMS odesila fax:
a) automaticky pfijal fax jako dokument,
b) automaticky upozornil uzivatele a nabidl mu moznost deklarovat fax jako
dokument,
¢) neprovedl Zzadnou operaci (deklarovani faxu jako dokumentu provede
uzivatel).
Je prijatelné, aby ERMS vyzval uzivatele, aby zatfidil dokument ru¢n€ a aby ruéné
zapsal metadata.
10.12.6 | ERMS umoziiuje spravcovské roli nakonfigurovat systém tak, aby provedl jednu
D z nasledujicich operaci, pokud uzivatel ERMS pfijima fax:
a) automaticky upozornil uzivatele a nabidl mu moznost deklarovat fax jako
dokument,
b) neprovedl zadnou operaci (deklarovani faxu jako dokumentu provede
uzivatel).
Je prijatelné, aby ERMS vyzval uzivatele, aby zatfidil dokument ru¢n€ a aby ru¢né
zapsal metadata.
10.12.7 | ERMS zpravidla umoziuje automaticky vyjmout prvky metadat z ptichozich faxu,
D a to naptiklad
a) nazev,
b) odesilatel,
¢) cCas adatum,
d) pfijemce.
10.12.8 | ERMS zpravidla umoziiuje automaticky zavést prvky metadat u odchozich faxa, a to
D napfiklad
a) nazev,
b) odesilatel,
¢) cas adatum,
d) pfijemce.
10.12.9 | ERMS umozitiuje vzivateli, ktery pfijima fax, upravit prvek metadat , nazev tak, aby
D 1épe vyjadioval obsah faxu.
10.12.10 | ERMS zpravidla umoziiuje poskytnout typ faxového dokumentu jak ptichozim, tak
D odchozim faxtim, aby umoznil uzivateli zapsat metadata.

10.13 Bezpecnostni kategorie

Vyjma pozadavku 10.13.33 jsou pozadavky této kapitoly doporucené. Pokud je ERMS
rozsifen o tuto doporucenou funk¢nost, musi ERMS povinné splnit pozadavky nejméné v
rozsahu pozadavka 10.13.1, 10.13.5, 10.13.13, 10.13.14, 10.13.18, 10.13.22-10.13.24,
10.13.30-10.13.32. Ostatni pozadavky jsou i v tomto piipadé¢ doporuCené a neni nezbytne
nutné je realizovat sou€asn¢ s citovanymi pozadavky.

Tato kapitola upravuje uzivatelska omezeni pfistupu ke skupinam, spisim, soucastem,
dilim nebo dokumentim, ktera jsou zalozena na struktufe bezpeCnostnich kategorii a
bezpecnostnich opravnéni vyplyvajicich napfiklad z pozadavku stanovenych jinym pravnim
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predpisem. Tim se lisi od ¢asti 4. popisyjici pozadavky na pfistupova prava pro role a skupiny
k seskupenim a dokumentum. Tato omezeni pfistupu jsou nadiazena vSem piistupovym
pravim, ktera mohou byt poskytnuta s pouzitim funkci definovanych v ¢asti 4.

BezpeCnostni  kategorie se mohou skladat z hierarchicky 1 nehierarchicky
usporadanych subkategorii v zavislosti na potfebé dané organizace.

Narodni standard popisuje podrobné pouze pozadavky na hierarchickou subkategorii.

Cislo Pozadavek

10.13.1 | ERMS umoziuje, aby pii konfiguraci systému byla zvolena jedna z nasledujicich

D moznosti:
nebo dilim (nikoli jednotlivym dokumentiim),
vécnym skupinam, spisim, soucastem nebo dilim),

vécnym skupinam, spisim, soucastem nebo dilim.

a) bezpecnostni kategorie jsou piidéleny vécnym skupinam, spisim, soucastem
b) bezpeCnostni kategorie jsou piidéleny jednotlivym dokumentim (nikoli

c) bezpeCnostni kategorie jsou pifidéleny jak jednotlivym dokumentim, tak

10.13.2 | ERMS umoziuje spravcovskeé roli, aby v dobé konfigurace stanovila, kterym rolim je

D umoznéno urfovat a ménit bezpeCnostni kategorii dokumenta a seskupeni.

10.13.3 | ERMS umoziuje, aby se bezpeCnostni kategorie skladaly zjedné nebo vice

D subkategorii.

10.13.4 | ERMS pozaduje, aby spravcovska role definovala a udrzovala fizené slovniky a aby

D tyto slovniky vymezovaly povolené hodnoty pro kazdou subkategorii.

10.13.5 | ERMS zpravidla umoziuje konkrétni aplikaci obecnych nebo specialnich

D bezpeCnostnich pravidel.

10.13.6 | ERMS podporuje v jedné nebo vice subkategoriich hierarchii minimalné p&ti urovni
D piistupu, a to od neomezeného pfistupu na nejvyssi urovni az k pfisn€é omezenému

pfistupu na nejnizsi irovni.

10.13.7 | Pokud subkategorie a odpovidajici opravnéni nejsou hierarchické, ERMS umoziiuje,

D aby byla v dob¢ konfigurace zvolena jedna z nasledujicich moznosti:

opravnéni, nebo
b) ERMS uplatiiuje u novych uzivatela standardni opravnéni.

ERMS umoziuje vzdy spravcovské roli nove definovat standardni opravnéni.

a) ERMS vyzaduje, aby kazdému novému uzivateli bylo pfidéleno platné

10.13.8 | Pokud ERMS uplatiiuje na nové uzivatele standardni hierarchické opravnéni, uplatni
D jako standardni opravnéni u novych uzivateld to opravnéni, které je v hierarchii

nejnizsi (1. pfisn€ omezeny piistup).

10.13.9 | ERMS omezuje pfistup k dokumentim a seskupenim v zavislosti na vybéru
D provedeném pro ucely realizace pozadavku 10.13.1 jen na ty uzivatele, ktefi maji

entit.

bezpe€nostni opravnéni rovné nebo vyssi, neZ je bezpeCnostni kategorie u téchto

10.13.10 | Pokud je subkategorie hierarchicka, ERMS pouzije jeden z nasledujicich postupt pro

D pridéleni subkategorie novym dokumentim a seskupenim

a) ERMS pouzije standardni hodnotu, kterou vybrala spravcovska role,
b) ERMS pouzije jako standard hodnotu mateiské entity, nebo

¢) ERMS pozada spravcovskou roli o zapsani hodnoty.

Spravcovska role mize vybrat subkategorii vzdy.
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10.13.11 | Pokud je subkategorie nehierarchicka, ERMS pouzije jeden z nasledujicich postupt
D pro pridé€leni subkategorie novym dokumentim a seskupenim:
a) ERMS pouzije standardni hodnotu, kterou vybrala spravcovské role, ERMS
pouzije jako standard hodnotu matetské entity,
b) ERMS umoziiuje spravcovske roli, aby zapsala hodnotu.
Spravcovska role muze vybrat subkategorii vzdy.
10.13.12 | Pokud je definovana nova hierarchickd bezpecnostni kategorie nebo subkategorie,
D ERMS pouzije na vSechny piislusné dokumenty a seskupeni standardni hodnotu,
kterou je nejnizsi hodnota v hierarchii ( pfisn€ omezeny pfistup).
10.13.13 | ERMS zpravidla umoziiyje, aby bezpecnostni opravnéni bylo ptidéleno roli. Pokud
D bezpenostni opravnéni vyplyva z role, ERMS umoziiuje, aby na urovni jednotlivych
uzivatelt bylo uplatnéno jiné bezpeCnostni opravnéni.
10.13.14 | Pokud ERMS podporuje bezpecnostni kategorie pro dokumenty 1 seskupeni,
D zpravidla umoziuje zabranit, aby seskupeni méla niz§i bezpeCnostni kategorii nez
jakykoli dokument v nich obsazeny.
10.13.15 | Pokud se uzivatel pokusi pfijmout dokument, ktery ma vyssi bezpeCnostni kategorii
D nez seskupeni, do kterého je pfijiman, ERMS oznami tuto skute¢nost uzivateli, aby
mohl piijmout vhodné opatfeni; ERMS umoziiuje v tomto pifipade¢ alespori nasledujici
opatfeni:
a) bezpeCnostni kategorie seskupeni se zvysi na aroven kategorie dokumentu,
b) uzivateli je odepieno opravnéni piijmout dokument do seskupent,
¢) dokument je automaticky odeslan ke zpracovani stanovenému uzivateli, nebo
d) uzivatel je vyzvan, aby wvytvoril nové seskupeni pro dany dokument se
standardnimi hodnotami metadat, prevzatymi z puvodniho seskupeni,
a nasledné prijal dokument do nového seskupeni, a to vSe vramci jediné
operace.
10.13.16 | ERMS umoziuje spravcovské roli zjistit nejvyssi bezpe€nostni kategorii kteréhokoli
D dokumentu v jakémkoli seskupeni jednoduchym dotazem.
10.13.17 | S pfihlédnutim k pozadavku 10.13.1 ERMS umoziuje spravcovské roli zmeénit
D bezpenostni kategorii dokumentu nebo seskupeni.
10.13.18 | ERMS zpravidla podporuje obvyklé pravidelné revize bezpecnostnich kategorii.
D Provedeni revize umoziuje uzivateli
a) s prislu§nym opravnénim prohlizet stanovené dokumenty a jejich bezpecnostni
kategorie,
b) zménit bezpeCnostni kategorie.
10.13.19 | ERMS automaticky udrzuje historii hodnot bezpecnostni kategorie v metadatech
D k dokumentiim a seskupenim, ke kterym se vztahuji.
10.13.20 | Pokud uzivatel zméni hodnotu bezpecnostni kategorie (pfi revizi podle pozadavku
D 10.13.18 nebo jinak), ERMS umoziiuje uzivateli zapsat divod zmény; divod zmény
ulozi do transak¢niho protokolu a jako metadata.
10.13.21 | ERMS umoziiuje uzivatelim s opravnénim, které je opraviiuje k prohlédnuti
D dokumentu, zjistit aktualni hodnotu (hodnoty) bezpeCnostni kategorie (kategorii)
dokumentu a jeji historie.
10.13.22 | ERMS zpravidla podporuje ptfidé€leni bezpecnostni kategorie seskupeni, kterd bude
D platnd po stanovenou dobu. Na konci této doby ERMS zpravidla automaticky snizi
hodnotu bezpeCnostni kategorie na nejnizsi iroven.
10.13.23 | ERMS zpravidla podporuje ptfidé€leni bezpecnostni kategorie seskupeni, kterd bude
D platnd po stanovenou dobu. Na konci této doby ERMS zpravidla automaticky snizi

hodnotu bezpe€nostni kategorie na nizsi, piedem vybranou uroven.
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10.13.24
D

ERMS zpravidla podporuje informovani spravcovské role o uplynuti stanovené doby,
na kterou byla bezpeCnostni kategorie pfidélena. Seskupeni ERMS soucasné
umoziuje, aby byla hodnota bezpecnostni kategorie znovu posouzena, popiipade
zménena.

10.13.25
D

ERMS automaticky zaznamenava vSechny zmeény hodnot bezpecnostni kategorie
a subkategorie do transak&niho protokolu.

10.13.26
D

ERMS neumoziuje uzivateli pridélit bezpecnostni kategorii seskupeni, ke kterému
nema uzivatel pristup.

10.13.27
D

V souladu s pozadavkem 10.13.1 ERMS umoziuje spravcovské roli zménit
bezpecnostni kategorii vSech dokumentu a jejich komponent v seskupeni, a to jedinou
operaci.

10.13.28
D

Pokud dochazi ke snizeni hodnoty bezpe¢nostni kategorie dokumentu, ERMS
upozoriiuje spravcovskou roli na tuto skutecnost a pred dokoncenim operace vycka na
jeji potvrzeni spravcovskou roli.

10.13.29
D

ERMS automaticky zaznamenava historii hodnot bezpecnosti kategorie (datum
zmeény, hodnotu bezpe¢nostni kategorie pred provedenim zmény a po zmeéné, davod
zmeény a identifikaci uzivatele provadé€jictho zmeénu) do metadat prislusného
seskupeni nebo dokumentu.

10.13.30
D

ERMS zpravidla umoziiuje uzivateli jedinou operaci na dokumentu nebo spisu
doCasné zabranit v pfistupu ke spisu nebo dokumentu vSem uzivatelim, s vyjimkou
spravcovské role. ERMS zpravidla automaticky informuje spravcovskou roli
o doCasném zabranéni pfistupu a o jejim vylucném opravnéni toto odstranit. Toto
vylucné opravnéni nalezi spravcovske roli s piihlédnutim k tomu, ze uzivatelé nejsou
opravnéni smazat, pfenést, znicit nebo zmenit dokumenty.

Tento pozadavek se uplatni napriklad pri chybném vlozZeni dokumentu s bezpecnostni
kategorii do spisu, ktery tuto bezpecnostni kategorii nespliuje.

10.13.31
D

ERMS zpravidla umoziiuje uzivateli, ktery je opravnén zmenit bezpe€nostni kategorii
dokumentu, spisu nebo vécné skupiny, zkontrolovat jejich stavajici bezpeCnostni
kategorie a tomuto uzivateli povolit zménit je.

10.13.32
D

ERMS zpravidla umoziuje uzivateli zménit bezpecnostni kategorii dokumentu, spisu
nebo vécné skupiny, vCetné aktualizace vSech hodnot dotéenych metadat, a to v ramci
jediné operace.

10.13.33

ERMS umoziiyje zaznamenat do metadat dokumentu nebo seskupeni zatfazeni do
bezpecnostni kategorie.

10.14 DalSi pozadavky na ERMS

Cislo Pozadavek
10.14.1 | ERMS umoztiuje pouzivat trvalé implicitni hodnoty pro zapis dat tam, kde je to
vhodné. Tyto implicitni hodnoty zpravidla zahrnuji
a) hodnoty definované uzivatelem,
b) standardni hodnoty definované spravcovskou roli,
¢) hodnoty odvozené z kontextu provadéné operace (naptiklad datum, odkaz na
spis, uzivatel).
10.14.2 | ERMS umoziiyje spravcovske roli konfigurovat nabidkové seznamy, z nichz uzivatel
vybira hodnoty metadat pro jejich zapis.
10.14.3 | ERMS zpravidla obsahuje funkce pro automatické periodické porovnavani dat ERMS
D a jejich zaloh na datovych nosiCich a nahrazeni kazdého datového nosiCe, ktery byl

identifikovan jako vadny. Jedna se o opatfeni proti degradaci datovych nosicu.
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11 DOKUMENTACE ZIVOTNIHO CYKLU ERMS

11.1 Dokumentace ERMS

Tato kapitola specifikuje pozadavky na dokumentaci, kterou vede organizace
vykonavajici spisovou sluzbu v ERMS, a to pro kazdé ERMS, které provozuje. Ucelem
pozadavk( je dokumentovat zékladni skutecnosti provozu ERMS, a to jak pro potiebu
organizace, tak pro pInéni povinnosti vyplyvajicich z plsobnosti kontroly (napfiklad
prisludného archivu).

Dokumenty s Udaji vyZadovanymi touto kapitolou jsou béhem Zivotniho cyklu

ukladany do typového spisu ERMS vedeného v analogové podobé.

Cislo  Pozadavek

N.Ei o ERMS se vedou, doplfuji a aktualizuji Udaje v analogovém typovém spisu, a to po
celou dobu Zivotniho cyklu ERMS.

n.E2  Typovy spis ERMS obsahuje evidenéni list ERMS, ve kterém jsou uvedeny:

a) nazev ERMS jako obchodniho produktu,

b) obchodni firma dodavatele ERMS,

c) datum uvedeni ERMS do zku$ebniho provozu,

d) datum uvedeni ERMS do fadného provozu,

e) informace o vyznamnych zménach ERMS (napfiklad informace o zménach
datové struktury a migracich ERMS najeho nové verze),

f) datum ukonéeni provozu ERMS,

g) technicka charakteristika ERMS, zejména pouZité technologie a databaze,

h) vécna charakteristika ERMS, zejména uréeni éasti agendy organizace, na niz se
vztahuje (rozsah zpracovavanych dat),

i) prehled pravnich predpistl vztahujicich se k obsahu ERMS,

j) udaje o pfistupu vefejnosti KERMS (napfiklad internetovd adresa stranky
s pfistupem k ERMS),

k) prehled spravcovskych roli a spravell ERMS a jejich zafazeni v organizaéni
struktufe organizace,

[) prehled uzivatelskych roli ajejich charakteristika.

Nn.T3  Typovy spis ERMS obsahuje doklady o nabyti, pravnim titulu a podminkéach jeho
uzivani (licence) a dokumentaci o zavedeni ERMS u organizace, a to véetné
predavacich protokold.

Nn.T4  Typovy spis ERMS obsahuje analytickou a projektovou dokumentaci a dokumentaci
0 zavadéni ERMS u organizace, a to véetné predavacich protokold.

Nn.TS  Typovy spis ERMS obsahuje systémovou pFiruéku, jejimiz nalezitostmi jsou

a) minimalni softwarové pozadavky,

b) minimalni hardwarové poZadavky,

c) Udaje rozhodné pro konfiguraci ERMS, zejména popis uZivatelskych
a spravcovskych roli,

d) Gdaje o zplsobech a pouziti Sifrovani,

e) popis vazeb najiné ERMS a externi software.

n.T6 Typovy spis ERMS obsahuje uZivatelské pfiruéky pro vSechny uZivatelské
a spravcovskeé role, popripadé Skolici texty.

ITT? Typovy spis ERMS obsahuje vnitfni pFedpisy, jimiZz jsou stanovena pravidla pro

provoz ERMS, napfiklad spisovy fad, spisovy a skartaéni plan, vnitfni predpisy
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organizace pro ob&h ucetnich udaju.

11.1.8 | Typovy spis ERMS zpravidla obsahuje ptipominky uZzivatelti a spravcu k funkCnosti

D ERMS.

11.1.9 | Typovy spis ERMS obsahuje bezpecnostni dokumentaci popisujici zejména zpusoby
zéalohovani, obnovy ze zalohy a ulozeni zaloznich dat.

11.1.10 | Typovy spis ERMS obsahuje seznam nerealizovanych pozadavki stanovenych
narodnim standardem.

11.1.11 | Typovy spis ERMS obsahuje zpravu o kladném vysledku testu exportu nebo prenosu
vypovidajici o souladu s metadatovym modelem a schématem XML, které jsou
ptilohami narodniho standardu.
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12

METADATA

Tato kapitola stanovi zékladni funkéni poZadavky na metadata a zplsob jejich
zpracovani. Popis metadat stanovi metadatovy model, ktery je pfilohou narodniho standardu.

12.1 Obecné poZadavky na metadata

Cislo
12.1.1
12.1.2

12.1.3

1214

12.15

12.1.6

12.1.7
12.1.8
12.1.9
12.1.10
12.1.11

12.1.12

12.1.13

12.1.14

Pozadavek
ERMS neomezuje pocet prvki metadat povolenych pro kazdou entitu.
ERMS je nakonfigurovan tak, aby metadata byla zpracovavana zpravidla automaticky.

Napfriklad pokud ERMS uklada metadata tykajici se data otevreni spisu, tato data se
zaznamenavaji automaticky, kdykoli je spis otevien, tedy aniz by byl ktomu uzivatel
vyzvan.
ERMS umoziiuje v dobé konfigurace definovat rdzné sady prvk( metadat pro
specifické typy dokument( v digitalni podobé. Napriklad faktury se odliSuji pouZitim
metadat éisel Gétd.
ERMS umozniuje spravcovskeé roli v dobé konfigurace definovat, ktery prvek metadat
je povinny a ktery volitelny.
ERMS podporuje zejména nasledujici formaty prvk( metadat:

a) alfabetické,

b) alfanumerické,

c) numerické,

d) éasové,

e) logické (,,ANO/NE®).
ERMS zpravidla podporuje formaty prvkl metadat, které jsou definovany
spravcovskou roli a které jsou tvorfeny kombinaci format stanovenych v poZadavku
12.1.5.
ERMS podporuje pro vSechny jim zpracované éasové Udaje éasové formaty stanovené
v CSN 1SO 8601.
ERMS zpravidla umoZiuje v dobé konfigurace definovat pro kazdy prvek metadat
zdroj prislusnych hodnot (napfiklad poZadavky 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 a 12.1.13).
ERMS umoziuje spravcovské roli stanovit, které hodnoty prvkd metadat maji byt
zapsany a udrzovany méné nebo vybérem z fizeného slovniku.
ERMS zpravidla umoZriuje automatické dédéni hodnot prvk(l metadat z nejblizsi vyssi
urovné v hierarchii spisového planu.
ERMS zpravidla umoZiiuje ziskat hodnoty metadat z fizenych slovnik(i nebo pomoci
jinych softwarovych aplikaci.
Prvky metadat zpravidla odpovidaji datovym prvkim vyhlasovanym Ministerstvem
vnitra podle § 4 odst. 1 pism. i) z&kona é. 365/2000 Sh., o informaénich systémech
verejné spravy a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.
ERMS zpravidla umozZiuje ziskat hodnoty metadat

a) ze softwarove aplikace vytvéarejici zaznamy,

b) z operaéniho systému,

c) ze sitového softwam,

d) od uZivatele v dobé pfijmu,

e) na zakladé pravidel definovanych v dobé konfigurace pro Uéely generovani

metadat systémem ERMS v dobé pfijmu.

ERMS podpomje kontrolu platnosti metadat, pokud jsou metadata zapsana uZivateli



VMV ¢a. 101/2010 Strana 98

nebo jsou importovana. Kontrola platnosti metadat postihuje zejména
a) format obsahu prvku,
b) rozmezi hodnot,
¢) oveteni podle fizeného slovniku hodnot udrzovaného spravcovskou roli.

12.1.15 | ERMS umoziiuje ovéfovat metadata prostfednictvim jinych softwarovych aplikaci
nebo podle interniho fizeného slovniku.

12.1.16 | ERMS umoziuje spravcovské roli konfigurovat ove€fovani metadat v souladu
s pozadavky 12.1.14 a 12.1.15 tak, aby se vztahovalo na kazdy metadatovy prvek.

12.1.17 | ERMS zpravidla umoziuje spravcovské roli pro hodnoty ru¢né vkladanych metadat

D konfigurovat kazdy prvek tak, aby podporoval uziti

a) trvalé uzivatelem definované standardni hodnoty,
b) preddefinované hodnoty,

c¢) aktualniho data (pouze pro asové prvky),

d) prazdného prvku.

12.1.18 | ERMS zpravidla umoziuje konfiguraci, ve které muze byt jakykoliv prvek metadat

D pouzit jako vyhledavaci pole pii hledani ve volném textu.

12.1.19 | ERMS zpravidla umoziiuje vyhledavani, které rozpozna hodnotu Casového udaje

D v pfipad€, ze je prvek metadat ulozen v ¢asovém formatu. ERMS zpravidla umoziiuje
hledani v ¢asovém intervalu, pfiCemz pro datum neni dostacujici, aby bylo ulozeno
jako textové pole.

12.1.20 | ERMS zpravidla umoziiuje vyhledavani, které rozpozné Ciselnou hodnotu v piipadg, ze

D prvek je ulozen v numerickém formatu.

12.1.21 | ERMS umoziiuje spravcovské roli omezit provadéni zmeén v hodnotach metadat
zpusobem stanovenym v modelu kontroly pfistupu (kapitola 2.2).

12.1.22 | ERMS umoziuje spravcovské roli zmeénu konfigurace metadat, kterd jsou
zaznamenavana do transak¢niho protokolu.

12.1.23 | ERMS umoziuje konfiguraci prvki metadat v dobé konfigurace tak, aby hodnoty
generované ERMS nebo jinymi softwarovymi aplikacemi (napfiklad data o odeslani
e-mailové zpravy) nemohli uzivatelé zménit.

12.1.24 | ERMS umoznuje konfiguraci prvkt metadat v dobé konfigurace tak, aby jejich jednou

D zaznamenan¢ hodnoty nemohli uzivatelé zmenit.




Pfiloha €. 1 narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzhy

Metadatove modely
cast |

Metadatovy model pro vyménu dokumentl a jejich metadat mezi ERMS

Obsah

Schema Document Properties

Global Declarations
Element: Dokumenty
Element: DoplnujiciPata
Element: Soubory
Element: Spisy

Global Definitions
Complex Type: tAdresa
Complex Type: tAdresaPS
Complex Type: tAdresaElektronicka
Complex Type: tAdresaPostovni
Complex Type: tAdresat
Complex Type: tAdresy
Complex Type: tPokument
Complex Type: tFileLink
Complex Type: tFlleLInksArray
Complex Type: tldentifikator
Complex Type: tSouvisejiclDokument
Complex Type: tSouvisejiciSubjekt
Complex Type: tSouvisejiciSubiekty
Complex Type: tSpis
Complex Type: tSubjekt
Complex Type: tVlozenePokumenty
Complex Type: tVIozenyDokument
Complex Type: tZasilka
Complex Type: tZasilkalnfo
Complex Type: tZmocneni
Model Group: gSpolecnePokSpis

Schema Document Properties



Target Namespace http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0

Element and Attribute

Namespaces Global element and attribute declarations belong to

this schema's target namespace.

By default, local element declarations belong to this
schema's target namespace.

By default, local attribute declarations have no
namespace.

Schema Composition
This schema Imports schema(s) from the following

namespace(s):
« http://isds.czechpoint.cz/v20 (at
dmBaseTypes.xsd)
Declared Namespaces
Prefix Namespace
xml http://mww.w3.0rg/XML/1998/namespace
tns http://mvcr.ez/ess/v_1.0.0.0
Isds http://Isds.czechpolnt.czA/20
xsd http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema

|_fj Schema Component Representation

Global Declarations

Element: Dokumenty

Dokumenty

Locally-defined complex type

no
Abstract no
Documentation Seznam prenasenych dokumentd.
Diagram “~Dokumenty-™

- ~~Dokument I3

Type tns:tD Okument

[ -] XML Instance Representation

| <tns:Dokumenty>
I <tns:Dokument> tns:tDokument </tns:Dokument> [1..*]
I</tns:Dokumenty>

|_fj Schema Component Representation

Element: DoplnujiciData

Name DoplnujiciData


http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0
http://isds.czechpoint.cz/v20
http://www.w3.Org/XML/1998/namespace
http://mvcr.ez/ess/v_1.0.0.0
http://lsds.czechpolnt.czA/20
http://www.w3.org/2001/XMLSchema

Type
Nillable
Abstract

Documentation

Diagram

Locally-defined complex type
no
no

Jakakoliv dalsi doprovodna data, ktera nejsou soucasti této
specifikace.

“~ DoplfujiciData ™~

[ -] XML Instance Representation

I<tns:DoplnujiciData>

I Allow any elements from any namespace (skip validation). [0..*]

j </tns:DoplnujiciData>

| Schema Component Representation

Element: Soubory

Name
Type
Nillable
Abstract

Documentation

Diagram

Soubory
isds:tFilesArray
no

no

MnoZzina soubor(, kterd mlze byt nasledné vyuzita z dokumentd,
spisll a zasilek pro zadani odkaz( najednotlivé elektronické
soubory.

“~ Soubory 9

Type BdEdFilesArray

[ -] XML Instance Representation

Jj<tns:Soubory> isds:tFilesArray </tns:Soubory>

i Schema Component Representation

Element: Spisy

Name
Type
Nillable
Abstract

Documentation

Spisy

Locally-defined complex type
no

no

Seznam prenasenych spisl.



“ Spisy

Typs tns:tSpiE

| -] XML Instance Representation

<tns:Spisy>

<tns:Spis> tns:tSpis </tns:Spis> [1..*]
</tns:Spisy>

|- Schema Component Representation

Global Definitions

Complex Type: tAdresa

Super-types: None

Sub-types: None

Name tAdresa
Abstract no

Documentation PFi procesu vypraveni je nutné jednoznacné urcitjednu adresu,

na kterou bylo vypraveno. Pfitom podle pouZitého zplisobu
vypraveni se format adresy vyrazné odliSuje. Proto je zaveden
tento prvek, ktery z moznych formatd jednoznaéné uréuje pravé
jeden format a jednu adresu.

Diagram
g tAdr05a —
~AdresaPostovni ~
Type tns:tAdrssaPoEtovni
AMAdresaDS
Type tnE:tAdrefaDS

- “~ AdresaElektronicka ™

Type tnsitAdresaElektronicka

| -] XML Instance Representation

<...>
start Choice [1]
<tns:AdresaPostovni> tns:tAdresaPostovni </tns:AdresaPostovni> [1]
I
<tns:AdresaDS> tns:tAdresaDS </tns:AdresaDS> [1] 7

<tns:AdresaElektronicka> tns:tAdresaElektronicka </
tns:AdresaElektronicka> [1] 7
End Choice
</...>



| _-fj Schema Component Representation

Complex Type

Super-types:

Sub-types:

: tAdresaDS
None
None
tAdresaDS
no

Metadata identifikatoru datové schranky.

~ tAdresaDS ™

Type (EdE:tldDb]|
-~ 0OrgUnitNum B—

Typs xsd:integsr

mtil"OrgUnit B-[®"
Type xsd:string

| -] XML Instance Representation

<. >

<tns:ldDb> isds:tldDb </tns:ldDb> [1] ?
<tns:0OrgUnitNum> Xxsd:integer </tns:OrgUnitNum> [0O..1] ~?
<tns:OrgUnit> Xxsd:string </tns:OrgUnit> [0..1] *?

|- Schema Component Representation

Complex Type

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentation

: tAdresaElektronicka

None

None

tAdresaElektronicka
no

Metadata elektronické adresy (e-mail, fax apod.'



N tAdresaElektronicka”™

Identifikator ffl
Typs tnsitldentifikator

- Kontakt”

| -] XML Instance Representation

<...>

<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0O..1]
<tns:Typ> xsd:string (value comes from list: {‘tel'| "fax' | 'mail'}) </

tns: Typ> [1]
<tns:Kontakt> xsd:string (length <= 254) </tns:Kontakt> [1] p

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tAdresaPostovni

Super-types: None

Sub-types: None

tAdresaPostovni

no

Metadata poStovni adresy (pro dorucovani fyzickych zasilek).

~ tAdresaPostovnin-p ™ ™~

Identifikator B—
Typs tnsildentifikatar

PlgObecB]- [=L

—— CastObce Bt-

MestskaCastBi- J™B

Ulice B]- [z1 "B



gt el il pg e

IPIgPscBp'a

HI"NZeme &p
5N

1 RuianVazba &p "~~"™a

1 Poznamka &p ~~"a
S5

1 POBOX b4 3™

HNTypAdresy &p "~"a
mSh

| DodaciPosta B— a

Type XEd:string

Okres Bp ™Ma

A
=

| -] XML Instance Representation

<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0..1] p
<tns:Obec> xsd:string {length <= 48) </tns:Obec> [0..1] p
<tns:CastObce> xsd:string {length <= 48) </tns:CastObce> [0..1] »p
<tns:MestskaCast> xsd:string {length <= 48) </tns:MestskaCast> [0..1]
p

<tns:Ulice> xsd:string {length <= 48) </tns:Ulice> [0..1] p
<tns:EvidencniCislo> xsd:string {pattern = [0-9]{0,4}) {length <= 4)
</tns:EvidencniCislo> [0..1] p

<tns:OrientacniCislo> xsd:string {length <= 6) </tns:OrientacniCislo>
[O..1] p

<tns:PopisneCislo> xsd:string {pattern = [0-9]{0,4}) </
tns:PopisneCislo> [0..1] p

<tns:Psc> xsd:string {length <= 10) </tns:Psc> [0..1] p

<tns:Zeme> Xxsd:string {length >= 2) </tns:Zeme> [0..1] p
<tns:RuianVazba> xsd:string {length <= 100) </tns:RuianVazba> [0..1]



<tns:Poznamka> xsd:string {length <= 255) </tns:Poznamka> [O0..1]
<tns:POBOX> xsd:string {length <= 10) </tns:POBOX> [0..1] *?
<tns:TypAdresy> xsd:string {value comes from list: {'Neurceno’|
'‘Dorucovaci'|"TrvaleBydliste” | "PrechodneBydliste " |'SidloFirmy’|
"PobockaFirmy'}) </tns:TypAdresy> [0..1] ?

<tns:DodaciPosta> xsd:string </tns:DodaciPosta> [0..1] ?

<tns:Okres> xsd:string {length <= 48) </tns:Okres> [0..1] *?
</ —

| Schema Component Representation

Complex Type: tAdresat

Super-types: None

Sub-types: None

tAdresat

no
Popis adresata jako subjektu, jeho identifikanich atributd, jeho

znamych adres a jedné aktualné pouZzité adresy (pouzité pfi
procesu vypraveni nebo €astéji doruceni zasilky).

5" tAdresat™- N
Subjekt
Type tnsiSubjekt
~NAdresa Nom

Type tns:tAdresa

| -] XML Instance Representation

<...>
<tns:Subjekt> tns:tSubjekt </tns:Subjekt> [1] ?
<tns:Adresa> tns:tAdresa </tns:Adresa> [1] ?

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tAdresy

Super-types: None

Sub-types: None

Name tAdresy

Abstract no

Documentation Adresy, které jsou spojeny s jednim subjektem. Tyto adresy

slouzi k ur€eni (popisu) subjektu. Subjekt, napfiklad v systémech
spisovych sluzeb, mdze byt popsan velmi nedplnymi
informacemi. Napfiklad jiz komunikace se subjektem s pomoci e-



mailové posty implikuje zaznamenani popisu takového subjektu
do systému, ale pfitom subjekt Ize identifikovat pouze na zakladé
e-mailové adresy. Podobné nelplné informace je nutné
zaznamenavat u listinné korespondence atd.

Diagram

'""AdresaPostovni

Type tnE:tAdreEaPostovni

-"AdresaDS i
Type tnE:tAdresaDS

AdresaElektronicka ffl

Type tns:tAdresaElelttranicka

| -] XML Instance Representation

<tns:AdresaPostovni> tns:tAdresaPostovni </tns:AdresaPostovni> [0..*]
<tns:AdresaDS> tns:tAdresaDS </tns:AdresaDS> [0..1]
<tns:AdresaElektronicka> tns:tAdresaElektronicka </

tns:AdresaElektronicka> [0..*]
=/ —

|- Schema Component Representation

Complex Type: tDokument

Super-types: None

Sub-types: None

Name tDokument

Abstract no

Documentati Metadata popisujici dokument.

on



1tDokument
- DokumentGuid Type ; xsdistring [J]Reference : tnsigSpolecneDokSpis

-'ACjOdesilatelE

- "TAVypraveni B—
| Type | tns:tZafilka

-~Doruceni Aff

lype tns:tZasilka

-~ Soubory il
Type | iEtis:tFilesArray

- OdkazyHa Soubory
Type tnsTFileLinksArray

Souvisej ci H
I"ype tnsitSouvisejiciDakument

| -] XML Instance Representation

DokumentGuid="xsd:string [0..1] ?">
<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0..*] ?
<tns:Nazev> xsd:string {length <= 100) </tns:Nazev> [1] ?
<tns:Popis> xsd:string {length <= 255) </tns:Popis> [0..1] ~?
<tns:CisloJednaci> xsd:string {length <= 50) </tns:CisloJednaci>

[O..1] 2
<tns:SpisovaZnacka> xsd:string {length <= 50) </tns:SpisovaZnacka>
[O..1] 2

<tns:PodaciDenikPoradi> xsd:int (1 <= value <= 2147483647) </
tns:PodaciDenikPoradi> [0..1] ?

<tns:PodaciDenikRok> xsd:gYear </tns:PodaciDenikRok> [0O..1] ~?
<tns:PodaciDenik> xsd:string {length <= 12) </tns:PodaciDenik> [0..1]
?

<tns:DatumCasVytvoreni> xsd:dateTime </tns:DatumCasVytvoreni> [1]
<tns:TypDokumentu> xsd:string {length <= 100) </tns:TypDokumentu>

[O..1] 2
<tns:SpisovyPlan> xsd:string {length <= 100) </tns:SpisovyPlan>
[O..1] 2
<tns:SpisovyZnak> xsd:string {length <= 255) </tns:SpisovyZnak>
[O..1] 2

<tns:SkartacniZnak> xsd:string {value comes from list: {A'|'S' |'V}
{length = 1) </tns:SkartacniZnak> [0..1] *?
<tns:SkartacniLhuta> xsd:unsignedShort (1 <= value <= 999) </
tns:SkartacnilLhuta> [0..1] ?
<tns:Poznamka> xsd:string {length <= 255) </tns:Poznamka> [O0..1]
<tns:Zmocnéni> tns:tZmocneni </tns:Zmocnéni> [0..1]
<tns:SouvisejiciSubjekty> tns:tSouvisejiciSubjekty </
tns:SouvisejiciSubjekty= [0..1] *?
<tns:DoplnujiciData> [0..1] ?

Allow any elements from any namespace (skip validation). [O.. *]
</tns:DoplnujiciData>
<tns:CjOdesilatel> xsd:string {length = 50) </tns:CjOdesilatel>
[O..1] 2



<tns:Vypraveni> tns:tZasilka </tns:VVypraveni> [0..*] ?
<tns:Doruceni> tns:tZasilka </tns:Doruceni> [0..1]
Start Choice [1]

<tns:Soubory> isds:tFilesArray </tns:Soubory> [0..1] ?

<tns:0OdkazyNaSoubory> tns:tFileLinksArray </tns:OdkazyNaSoubory>
[‘ - I)

End Choice

<tns:Souvisejici> tns:tSouvisejiciDokument </tns:Souvisejici> [0..*]
/. —

| Schema Component Representation

Complex Type: tFileLink

Super-types: None

Sub-types: None

tFileLink

no

Datovy typ, ktery popisuje odkaz na fyzické uloZeni souboru a
také popisuje logické vazby mezi soubory.

N tFileLink A

dniFileMetaType
AdmFileGuid Type ; xsdistring
dmUpFileGuid Type : xsdistring
ti dmFileDescr Type ; xsdistring

| -] XML Instance Representation

dmFileMetaType="xsd:string (value comes from list: {'main~]'enclosure'
"signature®|'meta'}) [1] ? "

dmFileGuid="xsd:string [O0..1] 2"

dmUpFileGuid="xsd:string [0..1] 2"

dmFileDescr="xsd:string [0..1] ?"/=

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tFileLinksArray

Super-types: None

Sub-types: None

Name tFileLinksArray
Abstract no

Documentation Pole odkaz( na mista obsahujici binarni obrazy soubory.



™ tFileLinksArray “ ™

-(*-O"FMeLink n
Type tnE.:tFileLink

| -] XML Instance Representation

<...>

<tns:FileLink> tns:tFileLink </tns:FileLink> [1..*]
|- Schema Component Representation

Complex Type: tidentifikator

Super-types: None

Sub-types: None

tidentifikator

no

Obecny interni identifikator informacniho systému. Soucasti
informace obsazené v tomto prvku je i ureni, ktery informacni
systém tento identifikator vytvofril.

™ tidentifikator™

[ -] XML Instance Representation

<...>

<tns:HodnotalD> xsd:string {length <= 50) </tns:HodnotalD> [1]

p
<tns:ZdrojlD> xsd:string {length <= 50) </tns:ZdrojlD> [1]

p

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tSouvisejiclDokument

Super-types: None

Sub-types: None



tSouvisejiciDokument

no

Vycet odkazll na dokumenty souvisejici s feSenim problematiky
daného dokumentu, primarné vyfizujici odpovéd.

N tSouvisejiciDokument™ ™

-~ DokumentGuid
Type xsd:string

- “™ DuvodText

Type xsd:string

| -] XML Instance Representation

<...>
<tns:DokumentGuid> Xxsd:string </tns:DokumentGuid> [1]
<tns:Duvodld> xsd:string (value comes from list:
"souvisejici'}) </tns:Duvodld> [1]
<tns:DuvodText> xsd:string </tns:DuvodText> [1]

{'odpoveéd

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSouvisejiciSubjekt

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSouvisejiciSubjekt

Abstract no

Documentation Metadata souvisejicich subjektl (typicky priklad jsou subjekty
spravniho fizeni napfiklad GCastnici, dotCené organy a dalSi subjekty)

Diagram ~ tSouvisejiciSubjekt™

“ Subjekt h
Type tns:tSubjekt

-~ Dlvodvazby B-p ™

| -] XML Instance Representation

<. >

<tns:Subjekt> tnsitSubjekt </tns:Subjekt> [1]



<tns:Duvodvazby> xsd:string {length <= 255)
[0..*] ~

</...>

</tns:Duvodvazby>

| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSouvisejiciSubjekty

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSouvisejiciSubjekty
Abstract no

Diagram

N\ tSouvisejiciSubjekty “ SouvisejiciSubjekt ffl

Type tnEdSouvisejiciSubjekt

[ -] XML instance Representation

<tns:SouvisejiciSubjekt> tns:tSouvisejiciSubjekt </
tns:SouvisejiciSubjekt> [0..*]
—/—

I Schema Component Representation

Complex Type: tSpis

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSpis

Abstract no

Documentation Metadata popisujici spis.
Diagram

NSpiIst N~ o

Reference : tnsigSpolecneDokSpis™a

- “~VlozeneDokumenty “™~

Type tnsiVlozeneD Oku menty

| -] XML instance Representation

<...>

<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0..*]

<tns:Nazev> xsd:string {length <= 100) </tns:Nazev> [1] p
<tns:Popis> xsd:string {length <= 255) </tns:Popis> [0..1]

p

p



<tns:CisloJednaci> xsd:string {length <= 50) </tns:CisloJednaci>

[O..1] 2
<tns:SpisovaZnacka> xsd:string {length <= 50) </tns:SpisovaZnacka>
[O..1] 2

<tns:PodaciDenikPoradi> xsd:int (1 <= value <= 2147483647) </
tns:PodaciDenikPoradi> [0..1] ?

<tns:PodaciDenikRok> xsd:gYear </tns:PodaciDenikRok> [0O..1] ~?
<tns:PodaciDenik> xsd:string {length <= 12) </tns:PodaciDenik> [0..1]
?

<tns:DatumCasVytvoreni> xsd:dateTime </tns:DatumCasVytvoreni> [1]
<tns:TypDokumentu> xsd:string {length <= 100) </tns:TypDokumentu>

[O..1] 2
<tns:SpisovyPlan> xsd:string {length <= 100) </tns:SpisovyPlan>
[O..1] 2

<tns:SpisovyZnak> xsd:string {length <= 255) </tns:SpisovyZnak>
[O..1] 2

<tns:SkartacniZnak> xsd:string {value comes from list: {A'|'S | "\/}
{length = 1) </tns:SkartacniZnak> [0..1] *?
<tns:SkartacnilLhuta> xsd:unsignedShort (1 <= value <= 999) </
tns:SkartacnilLhuta> [0..1] ?
<tns:Poznamka> xsd:string {length <= 255) </tns:Poznamka> [O0..1]
<tns:Zmocnéni> tns:tZmocneni </tns:Zmocnéni> [0..1]
<tns:SouvisejiciSubjekty> tns:tSouvisejiciSubjekty </
tns:SouvisejiciSubjekty= [0..1] *?
<tns:DoplnujiciData> [0..1] ?
Allow any elements from any namespace (skip validation). [O.. *]
</tns:DoplniujiciData>
<tns:VlozeneDokumenty> tns:tVlozeneDokumenty </tns:VlozeneDokumenty>
—9
r

</.

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tSubjekt

Super-types: None

Sub-types: None
tSubjekt
no

Metadata obecného subjektu.

™ tSubjeitt™-p

Identifikator  ffl
Type ptnsiklentillkatQr]

Typ Subjektu ™~

—— ObchodniNazev&p



I Jméno B-p

—— Prijmeni Bt-

I Osloveni Bp ™ "8

-PlgTitulPredB]-[ B~

= TitulZOB]-[ffi*

—— FunkceUtvarPopis&p ™

FunkceUtvarldentifikater&p ™ "8

- “~ Poznamka B—[*'B

Adresy ffl
Type tnsitAdresy

I DoplnujiciData Bp ™ "8

[ -] XML Instance Representation

<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0..*]
<tns:TypSubjektu> xsd:string (value comes from list: {'Neurceno’|
"Fyzicka®|'Osvc™|"Pravnicka”|"Zaméstnanec*” | "Utvar'}) </
tns:TypSubjektu> [1] p

<tns:ObchodniNazev> xsd:string (length <= 255) </tns:ObchodniNazev>

[O..1] 2
<tns:IC> xsd:string (pattern = [0-9] (0,8}) (length = 8) </tns:IC>
[O..1] 2

<tns:DatumNarozeni> xsd:date </tns:DatumNarozeni> [0..1] p
<tns:MistoNarozeni> xsd:string (length <= 48) </tns:MistoNarozeni>
[O-.1] »p



<tns:Jmeno> xsd:string {length <= 24) </tns:Jmeno> [0..1] *?
<tns:Prijmeni> xsd:string {length <= 35) </tns:Prijmeni> [0..1] ?
<tns:Osloveni> xsd:string {length <= 50) </tns:Osloveni> [0..1] ?
<tns:TitulPred> xsd:string {length <= 35) </tns:TitulPred> [0..1]
<tns:TitulZa> xsd:string {length <= 10) </tns:TitulZza> [0..1] ~?
<tns:FunkceUtvarPopis> xsd:string {length <= 100) </
tns:FunkceUtvarPopis> [0..1] *?
<tns:FunkceUtvarldentifikator> xsd:string {length <= 100) </
tns:FunkceUtvarldentifikator= [0..1] *?
<tns:Poznamka> xsd:string {length <= 255) </tns:Poznamka> [O0..1]
<tns:Adresy> tns:tAdresy </tns:Adresy> [0..1]
<tns:DoplnujiciData> [0..1] ?

Allow any elements from any namespace (skip validation). [O..*]
</tns:DoplniujiciData>

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tVlozeneDokumenty

Super-types: None

Sub-types: None

tVlozeneDokumenty
no

Datovy typ popisujici pole dokument( vioZeny do spisu.

~ tVlozeneDokumenty ™~ ™

~VlozenyDokument ffl
Type tnsiVlozenvD Oku ment

[ -] XML Instance Representation

<...>
<tns:VlozenyDokument> tns:tVlozenyDokument </tns:VIozenyDokument>
[0—=1]

</...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tVlozenyDokument

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVlozenyDokument
Abstract no

Documentation Datovy typ popisujici jeden dokument vioZeny do spisu.



™ tVlozenyDokument”™ ™

Dokument |
Type tnsiD okument

PoradiveSpisu™

- StavZarazeniDo Spisu ™

| -] XML Instance Representation

<...>

<tns:Dokument> tns:tDokument </tns:Dokument> [1] ?
<tns:PoradiVeSpisu> xsd:int (1 <= value <= 2147483647) </
tns:PoradiVVeSpisu> [1] ?

<tns:StavZarazeniDoSpisu> xsd:string (value comes from

CViozen'I'Vyjmut'}) </tns:StavZarazeniDoSpisu> [1] ?
</...>

list:

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tZasilka

Super-types: None

Sub-types: None

tZasilka

no

Komplexni popis jedné zasilky, obsahuje odesilatele a dalSi
popisné parametry zasilky.

™ tZasilksr

Odesilatel B- d)
Type tnE:tAdrsEat

-~"Adresat 0-
Type ' tnE:tAdrefat

~NZasilkalnfo  E3
Type tns:tZasillialnfci

| -] XML Instance Representation

<...>

<tns:Odesilatel> tnsitAdresat </tns:Odesilatel>= [0..1] p



I <tns:Adresat> tns:tAdresat </tns:Adresat> [0..1] ?
[ <tns:Zasilkainfo> tns:tZasilkalnfo </tns:Zasilkainfo [1]

| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tZasilkalnfo

Super-types: None

Sub-types: None
tZasilkalnfo
no

Popis parametr( zasilky. Druh, zplsob zachazeni, datum vypraveni, stav
doruceni atd.

™ tZasilkalnfo ™

~TextAdresy B-p

NZpusobManipulaceld »

NZpusobManipulaceTextB
Type XE-d:string

- mA&p'"ZpusobZachazenild”a

- "ZpusobZachazeniTextEB
Type XE-drstring

“~ DruhZasilkyld ™

“™ DruhZasilkyTextEB
Type XEd:string

- ™ DatumVy pravéni

Type XEd:date

-"VVahaB]- [li

m~PoplatekBp 5"a

- “ PodaciCislo Bp



K LCHuwuuluut: 1
Type ' x£'d:date

“~ Soubory ffl

Type isdsTFilesArray

- “~ OdkazyHoSoubory i
Type ' tns TFileLinksArray

LtrdmID E

Type isdsTIdDm

XML Instance Representation

g

<tns:TextAdresy> [0..1] ?
<tns:AdresaRadekl> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadekl> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek2> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadek2> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek3> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadekS> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek4> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadeki> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek5> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadek5> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek6> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadek6> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek7> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadek7> [0..1] *?
<tns:AdresaRadek8> xsd:string {length >= 0) {Whitespace policy:
collapse) </tns:AdresaRadekS> [0..1] *?

</tns:TextAdresy>

Start Choice [0..1]
<tns:ZpusobManipulaceld> xsd:string {value comes from list:

{'Posta’'l'Osobné’'|"VVerejnaVVyhlaska® | 'DetasovanaPosta” |'"Kuryr’|
'DorucovaciSluzba® | "ElektronickaPosta”™|'Fax'|"DalnopisTelegram’|
"Telefon']|"UstneDoProtokolu ™ | "EPodatelnaNosic” | "EPodatelnawWeb*
"EPodatelnaMail | "EPodatelnaMailElIPodpis ™ |'"Rep’|'DatovaSchranka'})
</tns:ZpusobManipulaceld> [1] *?
<tns:ZpusobManipulaceText> xsd:string </tns:ZpusobManipulaceText>
—9

End [Choice

Start Choice [0..1]
<tns : ZpusobZachazenild> xsd:string {value comes from list:
{ "BezDoplnkoveSluzby' | "Dodejka' | "DodejkaModra’' | "DodejkaCervena’
‘Dodejka3D’|"DodejkaModra3D * | "DodejkaCervena3D " | "DodejkalOD’|
‘DodejkaModralOD " | "DodejkaCervenalOD "|'DodejkalM'|"DodejkaModralM *
'‘DodejkaCervenalM'}) </tns:ZpusobZachazenild> [1] ?
<tns:ZpusobZachazeniText> xsd:string </tns:ZpusobZachazeniText>
[—?

End Choice

Start Choice [0..1]
<tns:DruhZasilkyld> xsd:string {value comes from list:
"CennePsani”|'CennyBalik’|*Psani” | "SlepeckaZasilka""
"PsaniStandard” | 'DoporucenaZasilkaStandard'}) </tns:DruhZasilkyld>
[ 2
<tns:DruhZasilkyText> xsd:string </tns:DruhZasilkyText>

{Balik’|

[ »



End Choice
<tns:DatumVypraveni> xXsd:date </tns:DatumVypraveni> [0..1]
<tns:Vaha> xsd:decimal {total no. of digits = 5) {no. of fraction
digits = 3) </tns:\Vaha> [0..1] *?
<tns:Poplatek> xsd:decimal {total no. of digits = 1) {no. of fraction
digits = 2) </tns:Poplatek> [0..1] ?
<tns : PodaciCislo xsd: string {length >= {Whitespace policy:
collapse) </tns:PodaciCislo> [0..1] ?
<tns:ldZasilky> xsd:string {length >= 0) [Whitespace policy:
collapse) </tns:ldZasilky> [0..1] ?
<tns:StavZasilky> xsd:string {value comes from list: {'nevypraveno’
'vypraveno' | 'doruceno’ | "vraceno-jiny-duvod-overeno' | "vraceno-jiny-
duvod-neovereno” | "vraceno-adresat-neznamy " | "vraceno-adresat-se-
odstehoval " |"vraceno-neprijato” | "vraceno-nevyzadano "|'nedoruceno-
zpracovano'|"vraceno-adresa-nedostatecna” | 'stornovano'}) {Whitespace
policy: collapse) </tns:StavZasilky> [0..1]
<tns:Poznamka> Xxsd:string </tns:Poznamka> [O..1]
<tns:DatumDoruceni> xsd:date </tns:DatumDoruceni> [0..1]
Start Choice [1]
<tns:Soubory> isds:tFilesArray </tns:Soubory> [0..1] ?
<tns:0OdkazyNaSoubory> tns:tFileLinksArray </tns:OdkazyNaSoubory>
[0—1] ~?
End Choice
<tns:dmID> isds:tldDm </tns:dmID> [0..1] *?

C/.T

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tZmocneni

Super-types: None

Sub-types: None

Name tZmocneni
Abstract no

Documentation UrCuje pravni normu, podle které je dana véc vyfizovana.



~ tZmocneni ™

LegalTitleLaw”™

- “ LegalTitleYear™p ~~"a

~LegalTitleSect™ M3

Type xsd:string

 LegalTitlePar™ "3

Type xsdistring

- ™ LegalTitlePoint ™~ Ma

Type xsdistring

[ -] XML Instance Representation

>
<tns:LegalTitleLaw> xsd:integer (value >= 1) </tns:LegalTitleLaw> [1]
?

<tns:LegalTitleYear> xsd:integer (value >= 1900) (total no. of digits
- 4) </tns:LegalTitleYear> [1] ?

<tns:LegalTitleSect> xsd:string </tns:LegalTitleSect> [1] ?
<tns:LegalTitlePar> xsd:string </tns:LegalTitlePar> [1] ?
<tns:LegalTitlePoint> xsd:string </tns:LegalTitlePoint> [1] ?

|_j Schema Component Representation

Model Group: gSpolecneDokSpis

gSpoiecneDokSpis

Skupina metadat spoiecnajak pro popis dokumentu, tak pro popis spisu.



PodaciDenikRokB—
Type XEd:gYear

I PodaciDenikB-p

DatumCasVytvoreni
Type XEd:dateTinrie

1 I"TvpDokumentu B-p ™

I SpisovyPlan Bp ~~"a

I SpisovyZnakBp ™ "a

I SkartacniZnakBp 8™a
I SkartacniLhlita Bp 8"~a

1 Poznamka B-"a

AZmocnéni B
Type tnE:tZnriocneni

SouviBojiciSubjokty “™~ ™ 73

Type | tns:tSDUt'EgjiciSubjelity

DoplnujiciData Bp
M/\
4

[ -] XML Instance Representation

<tns:ldentifikator> tns:tldentifikator </tns:ldentifikator> [0..*] ?
<tns:Nazev> xsd:string {length <= 100) </tns:Nazev> [1] ?

<tns:Popis> xsd:string {length <= 255) </tns:Popis> [0..1] ~?
<tns:CisloJednaci> xsd:string {length <= 50) </tns:CisloJednaci> [0..1]
?

<tns:SpisovaZnacka> xsd:string {length <= 50) </tns:SpisovaZnacka>
[O..1] =2



<tns:PodaciDenikPoradi> xsd:int (1 <= value <= 2147483647) </
tns:PodaciDenikPoradi> [0..1] ?
<tns:PodaciDenikRok> xsd:gYear </tns:PodaciDenikRok> [0O..1] ?
<tns:PodaciDenik> xsd:string {length <= 12) </tns:PodaciDenik> [0..1] ?
<tns:DatumCasVytvoreni> xsd:dateTime </tns:DatumCasVytvoreni> [1]
<tns:TypDokumentu> xsd:string {length <= 100) </tns:TypDokumentu> [O0..1]
?
<tns:SpisovyPlan> xsd:string {length <= 100) </tns:SpisovyPlan> [0..1]
?
<tns:SpisovyZnak> xsd:string {length <= 255) </tns:SpisovyZnak> [O0..1]
?
<tns:SkartacniZnak> xsd:string {value comes from list: {A' | 'S |'V'}
{length = 1) </tns:SkartacniZnak> [0..1] ?
<tns:SkartacnilLhuta> xsd:unsignedShort (1 <= value <= 999) </
tns:SkartacnilLhuta> [0..1] ?
<tns:Poznamka> xsd:string {length <= 255) </tns:Poznamka> [O0..1]
<tns:Zmocnéni> tns:tZmocneni </tns:Zmocnéni> [0..1]
<tns:SouvisejiciSubjekty> tns:tSouvisejiciSubjekty </
tns:SouvisejiciSubjekty= [0..1] *?
<tns:DoplnujiciData> [0..1] ?

Allow any elements from any namespace (skip validation). [0..*]
</tns:DoplniujiciData>

i Schema Component Representation
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Metadatovy model pro predavani dokumentd a jejich metadat do archivu

Obsah

Schema Document Properties

Global Declarations
e Element: Dii

e Element: Dokument
e Element: Soucast

e Element: Spis
Global Definitions

« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:
e Complex Type:
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« Complex Type:
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« Complex Type:
« Complex Type:
« Complex Type:

tBezpecnostniKateoorie
tDataceVyrazeni

tDatum

tDilv

tDokumenty
tDoplnujicilnformace
tDorucenvDokument
tEditovanaMetadata
tEvidence
tEvidencniUdajeDilu
tEvidencniUdajeDokumentu
tEvidencniUdajeKomponentv
tEvidencniUdajeSoucasti
tEvidencniUdajeSpisu
tEvidencniUdajeVecneSkupinv
tldentifikace

tidentifikator
timportExport

tJazyky

tJineUdaie

tKlicovaSlova
tKomponenta
tKomponenty
tKonverzeAD-DA
tKonverzeDD

tManipulace
tManipulaceDokumentu
tManipulaceKomponentv
tManipulaceSeskupeni
tManipulaceSpisovyPlan
tMaterskaEntitaDilu
tMaterskaEntitaSoucasti
tMaterskaEntitaSpisu
tMaterskaEntitaVecneSkupiny
tMaterskeEntitvDokumentu
tOdkaz

tOsobaExterni
tOsobalnterni
tOsobvExterni
tOsobylnterni

tPopis

tPoznamky
tPrevodDokumentu
tPrevodKomponenty
tPristupnost
tPuvodDokumentu



Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:
Complex Type:

tPuvodSeskupeni
tRedakce
tSchvaleni
tSchvalovani
tSkartacnlRezim
tSkartacnlRIzeni
tSoucasti
tSouvislosti
tSpisovyPlan
tSubjektExterni
tSubjektinterni
tTrideni

tTrideniPilu
tTridenlDokumentu
tTrideniSoucasti
tTrideniSpisu
tTrideniVecneSkupiny
tTypDokumentu
tUdalost
tUrceneCasoveObdobi
tVecnaSkupina
tVlastniIDokument
tVyrazovani
tVyrizenIDokumentu
tVyrizeniSeskupeni
tVystup

tVytah
tZaznamOHistorii
tZtvarneni

Model Group: tEntita

Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:
Simple Type:

tEvidencniCislo
tidentifikatorHodnota
tJazyk

tKomentar

tLogicky

tNazev
tPIneUrcenySpisovyZnak
tPoradoveCislo
tSkartacnlLhuta
tSkartacniOperace
tSkartacniZnak
tSpisovyZnak

tText

tTypOperace
tZpusobVyrizeni

Schema Document Properties

Target Namespace
Version

Element and Attribute
Namespaces

1.0

http://www.mvcr.cz/nsesss/vl

e Global element and attribute declarations belong to
this schema's target namespace.

« By default, local element declarations belong to this
schema's target namespace.

« By default, local attribute declarations have no
namespace.


http://www.mvcr.cz/nsesss/v1

Documentation

Application Data

Schéma XML pro pfedavani dokumentd a jejich metadat do
archivu podle narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby

<rdf:RDF>
<rdf:Description>

<dc:Creator>
Odbor archivni spravy a spisové sluzby
Ministerstva vnitra CR

</dc:Creator> <dc:Description>
Schéma XML pro predavani dokumentl a
jejich metadat do archivu

</dc:Description> <dc:Rublisher>
Ministerstvo wvnitra

</dc:Rublisher> <dc:Date>
~009-06-28

</dc:Date> <dc:Type>
XML Schema

</dc:Type> <dc:Format>
text/xml

</dc:Format> <dc:Language>
"€s-CZ

</dc:Language >

</rdf:Description>

</rdf:RDF>
Declared Namespaces
Prefix Namespace
xml http://www.\/v3.0rg/XML/1998/namespace
dc http://purl.Org/dc/elements/| .1/
nsesss http:/iww.mvcr.cz/nsesss/vl
rdf http://Aww.\/v3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#
XS http://www.\Iv3.0rg/2001/XMLSchema

|_fj Schema Component Representation

Global Declarations

Element: DM

Name
Type
Nillable
Abstract

Documentation

DIl
Locally-defined complex type
no
no

Sada elementd pro popis zakladni entity "dil" (mechanicka ¢ast spisu nebo
soucasti). Tato sada se vyuZije jako vychozi v pfipadé prejimky uzavieného dilu
v ramci neuzavrené soucasti nebo neuzavieného spisu. Pokud je souc¢asné
uzavfena i soucast nebo spis, je dil pfedavan v ramci matefské entity.


http://www.//v3.org/XML/1998/namespace
http://purl.0rg/dc/elements/l
http://www.mvcr.cz/nsesss/v1
http://www.//v3.org/1999/02/22-rdf-syntax-ns%23
http://www.//v3.org/2001/XMLSchema

“TgDIIMIIN/"*

O E3—(™T- ™ EvidencniUdaje fa

Type nESEEE:tEvklencniUdajeDilu
=1 ID Type ; X3:ID

Dakumenty ffl
Type ' nseESE:tDokunrienty

- N"ZaznamOHistorii e3
Type nEeEEE:tZaznannOHistorii

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:Dil

ID="~1D [1] ? ">
<nsesss:EvidenéniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeDilu </
nsesss:EvidenéniUdaje> [1]
<nsesss:Dokumenty> nsesss:tDokumenty </nsesss:Dokumenty> [0..1]
<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </
nsesss:ZaznamOHistorii> [1]

</nsesss:Dil>
|

i Schema Component Representation

Element: Dokument

Name Dokument

Type - Locaiiy-defined compiextype
Nillable no

Abstract no

Documentatio Sada eiementll pro popis zakiadni entity "dokument". Tato sada se vyuzije jako
n vychozi v pfipadé pFejimky vyfizeného dokumentu zatfidéného do vécné skupiny.
Dokument zatfidény do diiu, souc¢asti nebo spisu se pfedava v ramci pfisiusné
materské entity.
Diagram
-~ Dokument
[3—(™T- ™ EvidencniUdaje

3 Type nsssEsiEvkiencniLldajeDakunrientu
| ID Type ; xsilD

- Komponenty
Type nsesEEiKomponenty

ANZaznamOHistorii
Type nsesEs:tZaznamOHistorii

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:Dokument

ID="~1D [1] ? ">
<nsesss:EvidenéniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeDokumentu </
nsesss:EvidenéniUdaje> [1]
<nsesss:Komponenty> nsesss:tKomponenty </nsesss:Komponenty> [1]



<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </
nsesss:ZaznamOHistorii> [1]
</nsesss:Dokument >

|_fj Schema Component Representation

Element: Soucast

Soucast

Locally-defined complex type

no

no

Sada elementd pro popis zakladni entity "soucast" (logicka Cast spisu). Tato sada se
vyuzije jako vychozi v pfipadé prejimky uzaviené soucasti v ramci neuzavieného

spisu. Pokud je souCasné uzavien i spis, je soucast pfedavana v ramci matefské
entity.

N Soucdast™ HI ™~

B—("T- -~ EvidencniUdaje E

Type nsesssiEvidencniUdajeSoL caati
ID Type : xs'ID

1 “ Dily S
Type nsesasiDily

Dokumenty
Type nsessEiDokunnenty

N\ ZaznamOHistorii
Type nsesEs:tZaznamo Historii

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:Soucast
ID="~:1D [1] ? ">
<nsesss:EvidencniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeSoucasti </
nsesss:EvidencniUdaje> [1]
Start Choice [0..1]
<nsesss:Dily> nsesss:tDily </nsesss:Dily> [1]
<nsesss:Dokumenty> nsesss:tDokumenty </nsesss:Dokumenty> [1]
End Choice
<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </
nsesss:ZaznamOHistorii> [1]
</nsesss:Soucast>

|_fj Schema Component Representation

Element: Spis

Name 7 Spis
Type Locally-defined compiextype

Nillable no



no

Sada elementd pro popis zakladni entity "spis". Tato sada se vyuzije jako vychozi v
pfipadé prejimky celého uzavieného spisu.

E3——FvidencniUdaje I3

. Type nsesssdEvidencniUdajeSpisu
ID Type : xsilD

—-"B-pSoucasti ®
Type nsesEslSoucasti

ADily a

Type nsesEsdSoucasti

‘"Dokumenty J

Type nsesssiDolcunnenty

—'"ZaznamOHistorii E3
Type nEesEE:tZaznamOHistorii

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:Spis

ID= ID

[ 2 ">

<nsesss:EvidencniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeSpisu </

nsesss:EvidencniUdaje> [1]

Start Choice [0..1]
<nsesss:Soucasti> nsesss:tSoucasti </nsesss:Soucasti> [1]
<nsesss:Dily> nsesss:tSoucasti </nsesss:Dily> [1]
<nsesss:Dokumenty> nsesss:tDokumenty </nsesss:Dokumenty> [1]

End Choice

<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </

nsesss:ZaznamOHistorii> [1]

</nsesss:Spis>

|__j Schema Component Representation

Global Definiti
Complex Type

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentation

ons

: tBezpecnostniKategorie

None

None

tBezpecnostniKategorie

no

Bezpecnostni kategorie je opatfeni spojené s entitou, které podmiriuje nebo
definuje pravidla uréujici podminky pfistupu k ni. Toto opatfeni se uplatiuje
zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje utajovanou
informaci, stupném utajenti, jimz je klasifikovan (zakon ¢. 412/2005 Sbh.), nebo
v souvislosti s oznatenim dokumentu pro omezeni pfistupu k nému podle



jiného pravniho predpisu, anebo v souvislosti s rozhodnutim organizace
(pGvodce) omezit pristup kjim stanovenym kategoriim entit.

~ tBezpecnofitniKatsgorie™-p ™ ™~

Identifikator B
Type nsssEsdkJentifikator

Nazev ®
Type nsessEdNazev

«~"Komentar ffl
Type ns55Es:tKomentar

—— Oddvodnéni B—
Type XE:string

- Bezpecnostni Stupen e3
Type nsesssdText

| -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[Ti
<nsesss:Nazev> nsesss:tNazev </nsesss:Nazev> [1]
<nsesss:Komentar> nsesss:tKomentar </nsesss:Komentar> [0..1]
<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss:BezpecnostniStupen> nsesss:tText </nsesss:BezpecnostniStupen>

[Ti

</.

|- Schema Component Representation

Complex Type: tDataceVyrazeni

Super-types: None

Sub-types: None

tDataceVyrazeni
no

Casové Udaje evidujici pogatek a konec plynuti skartaéni Ihity.
N tPataceVyrazenThj- ™~ A~

RokSpousteciUdalosti
Type xs:gYear

- RokSkartacniOperace
Type x&:gYear



| -] XML Instance Representation
<...>

<nsesss:RokSpousteciUdalosti> xs:gYear </nsesss:RokSpousteciUdalosti>
[Ti

<nsesss:RokSkartacniOperace> xs:gYear </nsesss:RokSkartacniOperace>
[Ti
>

</...

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tDatum

Super-types: N:date < tDatum (by extension)

Sub-types: None

tDatum

no

Univerzalni polozka pro zaznamenani ¢asového Udaje. Datum je
zaznamenano ve tvaru "YYYY-MM-DD".

~ tPaturn”™-p

nd : xsidate
Base Type xs:date

datum Type ; xsidateTime

[ -] XML Instance Representation

=

datum="xs:dateTime [0..1] 7 ">

xXs:date
</.<<>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tDily

Super-types: None

Sub-types: None



Name tDily

Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné dily.
Diagram

[Reference: nsesss:Dii

| -] XML instance Representation

<...>

<nsesss:Dil> ... </nsesss:Dii> [1..*]
|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tDokumenty

Super-types: None

Sub-types: None

Name tDokumenty

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné dokumenty.
Diagram

N tDokumenty ™

[Reference: nsesss:Dokument

[ -] XML instance Representation

<...>
<nsesss:Dokument> ... </nsesss:Dokument> [1..*]
</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tDoplnujicilnformace

Super-types: None

Sub-types: None

Name tDoplnujicilnformace
Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro podrobnéjsi Gdaje, které vyplyvaji z typu operace

zaznamenané v zaznamu o historii. PoloZka je povinna v pfipadé, Ze je
typem operace "editace metadat", "import komponenty" (v tomto pfipadé se



tyka jen importu z jiného ERMS), "import metadat”, "export komponenty"
nebo "export metadat"”.

 tDoplnujicilnformace ™~ ™

“~ EditovanaMetadata fa

Type nsesssrtErJitovanaMetarJata

MmportZ ®
Type nseESErtimportExport

AEXportDo ®
Type nssEEsdInnportExpcirt

[ -] XML Instance Representation

<
start Choice [1]

<nsesss:EditovanaMetadata> nsesss:tEditovanaMetadata </
nsesss:EditovanaMetadata> [1]

<nsesss:ImportZ> nsesss:timportExport </nsesss:IlmportZ> [1]

<nsesss:ExportDo nsesss:timportExport </nsesss:ExportDo> [1..*]
End Choice

</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tDorucenyDokument

Super-types: None

Sub-types: None

Name tDorucenyDokument
Abstract no

Documentation Sada elementd pro evidenci Udaji o doruéeni dokumentu.



™ tDorucenyDokument™ ™

™ DatumVytvoreni ffl
Type nses&EitDatunn

Autor ffl
Type nEesE.E:tOEDbyEjcterni

- “ DatumDoruceni €3
Type nses&EitDatum

- “ OdesilatelovoEvidencniCislo F3
Type HEesEEitEvidencniCisin

“~ DorucerieMnozstvi B— ™~ "3

Type Xs:string

~Odesilatel N

Type nEesEsitOsobaExterni

[ -] XML Instance Representation

< >
<nsesss:DatumVytvoreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumVytvoreni> [0..1]
<nsesss:Autor> nsesss:tOsobyExterni </nsesss:Autor> [0..1]
<nsesss:DatumDoruceni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumbDoruceni> [1]
<nsesss:OdesilatelovoEvidencniCislo> nsesss:tEvidencniCislo </
nsesss:OdesilatelovoEvidencniCislo> [1]
<nsesss:DoruceneMnozstvi> Xs:string </nsesss:DoruceneMnozstvi> [0..1]
7
<nsesss:Odesilatel> nsesss:tOsobaExterni </nsesss:Odesilatel> [1]
</...=>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tEditovanaMetadata

Super-types: None

Sub-types: None



tEditovanaMetadata

no

zaznamenané v zaznamu o historii. PoloZka je povinna v pfipadé, Ze je typem
operace "editace metadat”, "import metadat" nebo "export metadat”’. Kjedné udalosti
se vzdy zaznamendva pouze jedna sada elementl pro evidenéni Udaje entit.

" tEditovanaMetadata ~

“ |dentifikace E3
Type nsesEsdldentifikace

“~ Popis ®
Type nsesEEdPopiE

AVyrazovani ®
Type nseEEEdVyrazovani

“ Souvislosti |
Type nsesEEdSiuVislosti

- ™ Pristupnost |
Type nseESEdPristupnost

-“Poinamky N
Type nsesEEdPoinannky

-~Evidence J
Type nsessEdEvidence

“~ PuvodSeskupeni i

Type nsesEEdPuvodSeskupeni

- “ PuvodDokumentu el
Type nEesEEdPuvcdDakunnentu

Jazyky |
Type nEeEEE:tJazyky

~TrideniVecneSkupiny I3

Type nsesssdTrideniVecneSkupiny

ATrideniSpisu ®
Type nsesEEdTrideniSpiEU

ATrideniSoucasti el
Type nsesEEdTrideniSoucasti

ATrideniDilu Jd
Type nsesss:tTrideniDilu

ATrideniDokumentu el
Type nsessEdTrideniDokunnentu

-I"TrideniKomoonentv i



“ Manipulace Seskupeni "3

Type nEBSEE:tManipulaceSeEkupeni

“ ManipulaceDokumentu &3
Type nEeEEE:tManipulaceDakumentu

“~ ManipulaceKomponenty &3
Type nEesEE:tManipulaceKomponenty

| PrevodDokumentu E3
Type nEeEEE:tPretodDokumentu

“~ PrevodKomponenty ®
Type nEeEEE:tPrevodKomponenty

XML Instance Representation

>
start Choice [1)
<nsesss:ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace>
[Ti
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]
<nsesss:Vyrazovani> nsesss:tVVyrazovani </nsesss:Vyfazovani> [1]
<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [1]
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [1]
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [1]
<nsesss:Evidence> nsesss:tEvidence </nsesss:Evidence> [1]
Start Choice [1]
<nsesss:PuvodSeskupeni> nsesss:tPuvodSeskupeni </
nsesss:PuvodSeskupeni> [1]
<nsesss:PuvodDokumentu> nsesss:tPuvodDokumentu </
nsesss:PuvodDokumentu> [1]
End Choice
<nsesss:Jazyky> nsesss:tJazyky </nsesss:Jazyky> [1]
Start Choice [1]
<nsesss:TrideniVecneSkupiny> nsesss:tTrideniVVecneSkupiny </
nsesss:TrideniVVecneSkupiny> [1]
<nsesss:TrideniSpisu> nsesss:tTrideniSpisu </
nsesss:TrideniSpisu> [1]
<nsesss:TrideniSoucasti> nsesss:tTrideniSoucasti </
nsesss:TrideniSoucasti> [1]
<nsesss:TrideniDilu> nsesss:tTrideniDilu </nsesss:TrideniDilu>
[Ti
<nsesss:TrideniDokumentu> nsesss:tTrideniDokumentu </
nsesss:TrideniDokumentu> [1]
<nsesss:TrideniKomponenty> nsesss:tTrideni </
nsesss:TrideniKomponenty> [1]
End Choice
Start Choice [1]
<nsesss:VyrizeniSpisu> nsesss:tVyrizeniSeskupeni </
nsesss:VyrizeniSpisu> [1]
<nsesss:VyrizeniSoucasti> nsesss:tVyrizeniSeskupeni </
nsesss:VyrizeniSoucasti> [1]
<nsesss:VyrizeniDokumentu> nsesss:tVyrizeniDokumentu </
nsesss:VyrizeniDokumentu> [1]
End Choice
Start Choice 1)
<nsesss:ManipulaceSeskupeni> nsesss:tManipulaceSeskupeni </
nsesss:ManipulaceSeskupeni> [1]



<nsesss:ManipulaceDokumentu> nsesss:tManipulaceDokumentu </
nsesss:ManipulaceDokumentu> [1]
<nsesss:ManipulaceKomponenty> nsesss:tManipulaceKomponenty </
nsesss:ManipulaceKomponenty> [1]

End Choice

Start Choice [1]
<nsesss:PrevodDokumentu> nsesss:tPrevodDokumentu </
nsesss:PrevodDokumentu> [1]
<nsesss:PrevodKomponenty> nsesss:tPrevodKomponenty </
nsesss:PrevodKomponenty> [1]

End Choice

End Choice
=/...>

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tEvidence

Super-types: None

Sub-types: None
tEvidence
no

Sada elementd pro evidenci spist nebo dokumentd.

~ tEvidence ™ N

EvidencniCislo i3

Type nsesEsdEvidencniCiElo

PoradoveCislo el
Type nsesEsiPoradoveCislo

—— UrceneCasoveObdobi Ea
Type nEeEEEdUrceneCaEoveObdobi

—— HazevEvidenceDokumentu [3— ™

Type nsesssdNazev

[ -] XML Instance Representation

<02
<nsesss:EvidencniCislo> nsesss:tEvidencniCislo </

nsesss:EvidencniCislo> [1]

<nsesss:PoradoveCislo> nsesss:tPoradoveCislo </nsesss:PoradoveCislo>
[Ti

<nsesss:UrceneCasoveObdobi> nsesss:tUrceneCasoveObdobi </
nsesss:UrceneCasoveObdobi> [1]

<nsesss:NazevEvidenceDokumentu> nsesss:tNazev </
nsesss:NazevEvidenceDokumentu> [1] 7

|_-fj Schema Component Representation



Complex Type: tEvidencniUdajeDilu

Super-types: None

Sub-types: None

tEvidencniUdajeDilu
no

Sada elementd pro evidenéni Gdaje entity "dil"

N tEvidencniUdajeDilu « ™~ ™~~~

| Reference: nsessBitEntita

*~Puvad
Type nEeEEEIPuvndSeslitupeni

Trideni
Type n-seEEEITrideniDilu

*AVyFazovani
Type nEBEEsiVyrazavani

-~ Manipulace ®

Type n-ses-EEIManipulaceSeslirupeni

[ -] XML Instance Representation

< >
<nsesss:ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1)
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]
<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [0. .1,
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0. .1,
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [0..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]
<nsesss:Puvod> nsesss:tPuvodSeskupeni </nsesss:Puvod> [1]
<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideniDilu </nsesss:Trideni> [1]
<nsesss:Vyrazovani> nsesss:tVVyrazovani </nsesss:Vyfazovani> [1]
<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceSeskupeni </nsesss:Manipulace>
1

</...=>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tEvidencniUdajeDokumentu

Super-types: None
Sub-types: None
Name tEvidencniUdajeDokumentu

Abstract no



Documentatio Sada elementll pro evidencni Gdaje entity "dokument".
n

Diagram

| -] XML Instance Representation

< >
<nsesss ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1]
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]
<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [0. .15
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0. .1;
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [0..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]
<nsesss:Evidence> nsesss:tEvidence </nsesss:Evidence> [1]
<nsesss:Jazyky> nsesss:tJazyky </nsesss:Jazyky> [0O..1]
<nsesss:Puvod> nsesss:tPuvodDokumentu </nsesss:Puvod> [1]
<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideniDokumentu </nsesss:Trideni> [1]
<nsesss:Vyrizeni> nsesss:tVyrizeniDokumentu </nsesss:Vyrizeni> [0..1]
?
<nsesss:Vyrazovani> nsesss:tVVyrazovani </nsesss:Vyfrazovani> [1]
<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceDokumentu </nsesss:Manipulace>
(1
<nsesss Prevod> nsesss:tPrevodDokumentu </nsesss:Prevod> [O..1]

</...=>

|

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tEvidencniUdajeKomponenty

| Super-types: None



Sub-types:

None

tEvidencniUdajeKomponenty

no

Sada elementd pro evidenéni Gdaje entity "komponenta"

N tEtfidencniUdajeKomponenty «°~ ™~ o~

| -] XML Instance Representation

<o

~Nldentifikace "3
Type nESSEEildentifikace
“ Popis A
Type nEeEBEiPopis
ATFid&ni "
Type HEesEEiTrideni

N Manipulace ffl
Type nseESEdManipulacsKempanenty

-~Prevod ffl
Type nESSEEdPrevodKomponenty

<nsesss:ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1]

<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis>
<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideni

</nsesss:Trideni> [1]

<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceKomponenty </nsesss:Manipulace>

[O. .1

<nsesss:Prevod> nsesss:tPrevodKomponenty </nsesss:Prevod> [0..1]

</...>

| Schema Component Representation

Complex Type: tEvidencniUdajeSoucasti

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentatio
n

None

None

tEvidencniUdajeSoucasti

no

Sada elementd pro evidenéni Gdaje entity "soucast"



N tEvidencnlUdajeSoucasti ~ ~
-iS/\rICT\ Reference : nsessBitEntita

PGvod n
Typ3 nE3EE£s:tPuvod Seskupeni

-~Trideni N

Type nseESEdTrideniSoucasti

"Vyfizeni
Typ3 | ns.5E&s:tVyrizeniSsskupeni

-~Vyrazovani n

Type nsessEdVyrazovani

-~“Manipulace ~
Type nsesEEdManipulaceSeEkupeni

[ -] XML Instance Representation

< >
<nsesss:ldentifikace=> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1)
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]
<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [0. .1,
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0. .1,
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [0..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]
<nsesss:Puvod> nsesss:tPuvodSeskupeni </nsesss:Puvod> [1]
<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideniSoucasti </nsesss:Trideni> [1]
<nsesss:Vyrizeni> nsesss:tVVyrizeniSeskupeni </nsesss:Vyrizeni> [0..1]
?
<nsesss:Vyrazovani> nsesss:tVVyrazovani </nsesss:Vyrazovani> [1]
T_l_r]sesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceSeskupeni </nsesss:Manipulace>

I

</...>

| Schema Component Representation

Complex Type: tEvidencniUdajeSpisu

Super-types: None

Sub-types: None

Name tEvidencniUdajeSpisu
Abstract no

Documentation Sada elementll pro evidencni Udaje entity "spis"



N tEvidencniUdajeSpisu ™~ ™

| -] XML Instance Representation

>

| Reference: nsesssitEntita

~Evidence ®
Typs nsesEE:tEvidsnce

~POvod ®

Type nEesEEftPuvodS-e&kupeni

ATrideni B3
Type nsesEE:tTrkleniSpisu

~Vyrizeni B—
Type nsesEEdVyrizeniSeskupeni

"Vyrazovani ®

Type nsesEE:tVyrazovani

-“Manipulace ®

Type nsesEEdManipulaceSeEkupeni

<nsesss ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1]

<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis>

<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0..1]
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [O0..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]
<nsesss:Evidence> nsesss:tEvidence </nsesss:Evidence> [1]

<nsesss:Puvod> nsesss:tPuvodSeskupeni

[1]

</nsesss:Souvislosti> [0..1]

</nsesss:Puvod> [1]

<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideniSpisu </nsesss:Trideni> [1]

<nsesss:Vyrizeni> nsesss:tVVyrizeniSeskupeni

<nsesss:Vyrazovani> nsesss:tVVyrazovani

</nsesss:Vyrizeni> [0..1]

</nsesss:Vyrazovani> [1]

<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceSeskupeni </nsesss:Manipulace>

i

| Schema Component Representation

Complex Type: tEvidencniUdajeVecneSkupiny

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentatio
n

None

None

tEvidencniUdajeVecneSkupiny

no

Sada elementd pro evidenéni Udaje entity "vécna skupina”



jtEtfidencniUdajeVecneSkupiny o
KI1ji™-CT Reference : nseBssitEntita

Plvod
Type nsessETPutcidSeEliupeni

ATrideni J
Type nEeEE.E:tTrideniVecne£kupiny

-~ Manipulace
Type nsesEs:tManipulaceSeEliupeni

[ -] XML Instance Representation

< >
<nsesss:ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1)
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]
<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [0. .1,
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0. .1,
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [0..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]
<nsesss:Puvod> nsesss:tPuvodSeskupeni </nsesss:Puvod> [1]
<nsesss:Trideni> nsesss:tTrideniVecneSkupiny </nsesss:Trideni> [1]
<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceSeskupeni </nsesss:Manipulace>

[l

</...>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tidentifikace

Super-types: None

Sub-types: None

tidentifikace
no
Sada elementll pro identifikacni Gdaje entit. Polozka je

opakovatelna pouze v pfipadé komponenty.

 tldentifikacs ™ ™ ™~

Identifikator )
Type nsesEElldentifikator

[ -] XML Instance Representation

<02
<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>

[1- =]
=/...>



| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tidentifikator

Super-types:

Sub-types:

~:string < tldentifikatorHodnota (by restriction) < tidentifikator (by
extension)

None

tidentifikator

no

Sada elementd pro identifikaci entit nebo objektd.

~ tidentifikator™

-|PlgZdrojID™p[ffi~"

[ -] XML Instance Representation

<

zdroj = "nsesss;tNazev [1l] 2 ">
nsesss:tldentifikatorHodnota

i Schema Component Representation

Complex Type: timportExport

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentation

None

None

timportExport

no

Metadatovy kontejner pro podrobné;jsi Gdaje, které vyplyvaji z
typu operace zaznamenané v zaznamu o historii. Polozka je
povinna v pfipadé, Ze je typem operace "import komponenty",
"import metadat", "export komponenty" nebo "export metadat".
Zaznamenava se nazev nebo blizsi specifikace ERMS a subjekt,
od kterého byl import entit a metadat proveden, nebo subjekt,
kterému byly entity a metadata exportovany.



™ timportExport™

K" Yerms =

Typs nEe&EEITsxt

Subjekt n
Type nsesEsISubjektExterni

[ -] XML Instance Representation

<0
<nsesss:ERMS> nsesss:tText </nsesss:ERMS> [1]
<nsesss:Subjekt> nsesss:tSubjektExterni </nsesss:Subjekt> [1]

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tJazyky

Super-types: None

Sub-types: None

tJazyky

no

Metadatovy kontejner pro identifikaci jazyk( dokumenta.

Jazyk h

Type nESEEs:tJazyk

[ -] XML Instance Representation

<D
<nsesss:Jazyk> nsesss:tJazyk </nsesss:Jazyk> [1..*]
</...=>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tJineUdaje

Super-types: None
Sub-types: None
Name tJineUdaje

Abstract no



Documentation

Diagram

Metadatovy kontejner pro jakékoli dalSi metadatové prvky, které
nejsou soucasti tohoto schématu. Tyto prvky nepodléhaji
validaci.

~ tJineUdaje ™

| -] XML Instance Representation

<UD
Allow any
</...>

elements from any namespace (skip validation). [1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types:

Sub-types:

tKlicovaSlova

None

None

tKlicovaSlova
no

Metadatovy kontejner pro popis entity pomoci klicovych slov.

~ tKlicova Slova ™ o~

KlicoveSlovo "3

Type nsesEslIText

| -] XML Instance Representation

<o

<nsesss:KlicoveSlovo nsesss:tText </nsesss:KlicoveSlovo [1..*]

</...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentation

: tkomponenta

None

None

tKomponenta

no

Sada elementd pro popis entity "komponenta" (jednoznacné vymezeny
fetézec bitl tvofici pocitacovy soubor). Tato sada se povinné alespori jednou
vyskytuje v kazdé instanci XML podle tohoto schématu.



~tKomponenta E5t-

ID Type ; xsilD -~ EvidencniUdaje B3

Type nseEEs:tEvidencniLlrJajeKDrinponenty

NZaznamOHistorii N

Type nsessEitZaznamOHistorii

[ -] XML Instance Representation

<.

ID="~:1D [1] ? ">
<nsesss:EvidencniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeKomponenty </
nsesss:EvidencniUdaje> [1]
<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </
nsesss:ZaznamOHistorii> [1]

:/lL‘“T

|__j Schema Component Representation

Complex Type: tKomponenty

Super-types: None

Sub-types: None

tKomponenty
no

Metadatovy kontejner pro dcefiné komponenty.

~ tKomponenty ™~ 7

Komponenta
Type nESEEEitKomponenta

[ -] XML Instance Representation

<o
<nsesss:Komponenta> nsesss:tKomponenta </nsesss:Komponenta> [1..*]
</...=>

|__-j Schema Component Representation

Complex Type: tKonverzeAD-DA

Super-types: None

Sub-types: None

Name tKonverzeAD-DA



no

Sada elementd pro popis konverze dokumentu nebo komponenty z analogové
podoby do digitalni podoby (AD) nebo z podoby digitalni do podoby
analogové (DA).

~ tKonverzeAD-DAN N

\Vystup h
Type nses&EitVystup

OdUvodnéni
Type Xs:string

“ AutofizovanaKonverze E3
Type nsesEEitLogicky

L ™ OdkazVstup 3
Type nses&EitOdkaz

[ -] XML Instance Representation

<
start Choice [1)
<nsesss:Vystup> nsesss:tVVystup </nsesss:Vystup> [1..*]
<nsesss:0Od0vodnéni> xs:string </nsesss:0Od0vodnéni> [0..1]
<nsesss:AutorizovanaKonverze> nsesss:tLogicky </
nsesss:AutorizovanaKonverze> [1] p
<nsesss:OdkazVstup> nsesss:tOdkaz </nsesss:OdkazVstup> [1]
End Choice
=/...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tKonverzeDD

Super-types: None
Sub-types: None

Name tkKonverzeDD
Abstract no

Documentation Sada elementll pro popis konverze komponenty z digitalni podoby dojiné
digitélni podoby (DD). V terminologii jiné profesni oblasti se jedna o migraci
komponenty.



™ tKonverzeDD?

AZtvarnéni B3

Type nsesEEitZivarneni

- OdGvodnéni

Typs Xs:string

- "OdkazPuvodniKomponenta E3
Type nsessEitOdkaz

[ -] XML Instance Representation

start Choice [1]
<nsesss:Ztvarnéni> nsesss:tZtvarneni </nsesss:Ztvarnéni> [1..*]
<nsesss:0Od0vodnéni> xs:string </nsesss:0Od0vodnéni> [1] ?
<nsesss:OdkazPuvodniKomponenta> nsesss:tOdkaz </
nsesss:OdkazPuvodniKomponenta> [1..*] ?
End Choice
</...=>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tManipulace

tManipulace
no

Sada elementd pro indikaci nezbytnych dokumentt (dokumenty
zasadniho vyznamu, které jsou nezbytné pro schopnost
organizace pokracovat v pracovni ¢innosti s pfihlédnutim k
vytvofenym predpokladim vyporadat se s nasledky
mimoradnych udalosti nebo krizovych stavli, anebo ochranit své
dlouhodobé ekonomické a pravni zajmy) a dokumentd v
analogové podobév ramci entity.

™ tManipulacs ™~ ™~ ™~

HezbytnyDokument”~B
Typs nsesEEitLogicky

AnalogovyDokumentEa
Type nEesEE:tLogicliy

[ -] XML Instance Representation



<nsesss:NezbytnyDokument> nsesss:tLogicky </nsesss:NezbytnyDokument>
[Ti |

<nsesss:AnalogovyDokument> nsesss:tLogicky </

nsesss: AnalogovyDokument> [1]

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tManipulaceDokumentu

Super-types: tManipulace < tManipulaceDokumentu (by extension)

Sub-types: None

Name tManipulaceDokumentu

Abstract no

Document Sada elementll pro indikaci nezbytnych dokumentd a dokument(l v analogové podobé.
ation PoloZka obsahuje volitelnou identifikaci externiho subjektu, ktery zajiStuje spravu

dokumentd (napfiklad dodavatele hostovaného feseni digitalniho UloZisté nebo komeréni
spisovnu dokumentt v analogové podobg).

Diagram JtManipulaceDokumentu W]
~NExtend: nsesssitManipulace ™\ SpravceSpisovny S
Bas&Type nses-ssitManipulace Type nsesss.:tOs.abyExt€rni

| -] XML Instance Representation

< >
<nsesss:NezbytnyDokument> nsesss:tLogicky </nsesss:NezbytnyDokument>
1
<nsesss:AnalogovyDokument> nsesss:tLogicky </
nsesss: AnalogovyDokument> [1]
<nsesss;SpravceSplsovny> nsesss;tOsobyExterni </
nsesss;SpravceSplsovny> [0..1]

=/ T

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tManipulaceKomponenty

Super-types: None

Sub-types: None

Name tManipulaceKomponenty

Abstract no

Documentati Metadatovy kontejner pro popis vysledku ovéreni bezpecnostnich prvkd.

on



Diagram JtManipulaceKomponenty~ ~

-("M— OvereniBezpecnostnichPrvku E3—

Type x&iEtring

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:OvereniBezpecnostnichPrvku> Xxs:string </
nsesss:OvereniBezpecnostnichPrvku> [1] ?

| Schema Component Representation

Complex Type: tManipulaceSeskupeni

Super-types: tManipulace < tManipulaceSeskupeni (by extension)
Sub-types: None

Name tManipulaceSeskupeni

Abstract no

Documenta Sada elementll pro indikaci nezbytnych dokumentl a dokument( v analogové podobé.
tion PoloZka obsahuje povinné €asové Udaje evidujici otevfeni a uzavfeni entity pro pfijem
dcefinych entit.

Diagram 1IManipulaceSe5kupeni Aj-| ™~

Extend : nsesssdManipulace  DatumOtevreni
Base Type nsesssitWanipulace Type nsesssitDatum

-1 Datumtlzavreni
Type | nEesEEtOatum

| -] XML Instance Representation

<o

<nsesss:NezbytnyDokument> nsesss:tLogicky </nsesss:NezbytnyDokument>

[li
<nsesss:AnalogovyDokument> nsesss:tLogicky </
nsesss:AnalogovyDokument> [1]

<nsesss;DatumOtevreni> nsesss;tDatum </nsesss;DatumOtevreni> [1]

<nsesss:DatumUzavreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumUzavreni> [0..1]
</...=>

|t Schema Component Representation

Complex Type: tManipulaceSpisovyPlan

Super-types: None

Sub-types: None

Name tManipulaceSpisovyPlan



no

Casové Udaje eviduijici pocatek a konec platnosti spisového planu.

™ tManipulaceSpisQvyPlany- ™

| -] XML Instance Representation

<o

“~ DatumOtevreni 3

Type nsessEdDatum

“~ DatumUzavreni ™
Type | nsessEdDatum

<nsesss:DatumOtevreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumOtevreni> [1]
<nsesss:DatumUzavreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumUzavreni> [0..1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tMaterskaEntitaDilu

Super-types: None

Sub-types: None

tMaterskaEntitaDilu

no

Metadatovy kontejner pro matefské entity dilu.

™ tMaterskaEntitaDilu ™

[ -] XML Instance Representation

<02
start Choice [1..*]
<nsesss:Spis> ... </nsesss:Spis> [1]
<nsesss:Soucast> ... </nsesss:Soucast>
End Choice
</...=>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tMaterskaEntitaSoucasti

Super-types: None

-~ Reference : nsesss: Spis B

“~ Reference : nsesss: SoucastE

[1]



Sub-types: None

Name tMaterskaEntitaSoucasti

Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro matefské entity soucasti.

Diagram N tMaterskaEiititaSoucastinj- ™~ ™~

RoferancG :
| -] XML instance Representation

<o

<nsesss:Spis> </nsesss:Spis> [1]

|- Schema Component Representation

Complex Type: tMaterskaEntitaSpisu

Super-types: None

Sub-types: None
tMaterskaEntitaSpisu
no

Metadatovy kontejner pro matefské entity spisu.

N\ tMaterskaEiitita Spisu ™~ ™ ™~

VecnaSkupina

n5B555:Spi5”

i]

Type nsesssiVecnaSkupina

[ -] XML instance Representation

<...>

<nsesss:VecnaSkupina> nsesss:tVVecnaSkupina </nsesss:VecnaSkupina> [1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tMaterskaEntitaVecneSkupiny

Super-types: None
Sub-types: None
Name tMaterskaEntitaVecneSkupiny

Abstract no



Metadatovy kontejner pro matefskou entitu vécné skupiny.

~ tMaterskaEntitavVecneSkupiny <™~

~~ VecnaSkupina [E

Type nsesEsdVecnaSkupina

| -] XML Instance Representation

<D
<nsesss:VecnaSkupina> nsesss:tVVecnaSkupina </nsesss:VecnaSkupina> [1]
</...=>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tMaterskeEntityDokumentu

Super-types: None

Sub-types: None

tMaterskeEntityDokumentu
no

Metadatovy kontejner pro materské entity dokumentu.

N tMaterskeEntityDokumentu “™ ™ N

“~VecnaSkupina ®
Type nsesEEiVecnaSkupina

-"Reference: nsesssiSpis"B
~Reference: nsesssiSoucast"B

~Reference: nsesssiDil"B

| -] XML Instance Representation

<
start Choice [1..*]
<nsesss:VecnaSkupina> nsesss:tVecnaSkupina </nsesss:VecnaSkupina>

1
<nsesss:Spis> ... </nsesss:Spis> [1]
<nsesss:Soucast> ... </nsesss:Soucast> [1]
<nsesss:Dil> ... </nsesss:Dil> [1]
End Choice
=/...>

| _-fj Schema Component Representation



Complex Type: tOdkaz

Super-types: None

Sub-types: None

tOdkaz

no

Metadatovy kontejner pro referenci najinou entitu v podobé piné
ur¢enéhospisového znaku a identifikatoru pfidéleného ERMS.

N tOdkaz"y-

“~ PlneUrcenySpisovyZnak is

Type nsesssdPIneUrcenySpisovyZnak

Nldentifikator n
Type nsesssdldentifikatcir

[ -] XML Instance Representation
<

<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[Ti

</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tOsobaExterni

Super-types: None

Sub-types: None

tOsobaExterni

no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani pravé jednoho externiho
subjektu.

™ tOsobaExterni ™~ ™~ ™

N Subjekt E3
Type nsessEiSubjektExterni

| -] XML Instance Representation

<o

<nsesss:Subjekt> nsesss:tSubjektExterni

</nsesss:Subjekt> [1]
</...=>



| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tOsobalnterni

Super-types: None

Sub-types: None

tOsobalnterni

no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani pravé jednoho interniho
subjektu.

™ tOsobalnterni=™~ ™

-~ Subjekt h

Type nsessEdSubjektinterni

| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Subjekt> nsesss:tSubjektlinterni </nsesss:Subjekt> [1]
</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tOsobyExterni

Super-types: None

Sub-types: None

tOsobyExterni

no

Metadatovy kontejner pro mozné zaznamenani nékolika
externich subjektl soucasné.

™ tOsobyExterni ™~

“ Subjekt h
Type nsessEiSubjektExterni
| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Subjekt> nsesss:tSubjektExterni </nsesss:Subjekt> [1..*]
</...=>

i Schema Component Representation



Complex Type: tOsobyinterni

Super-types: None

Sub-types: None

tOsobylnterni

no

Metadatovy kontejner pro mozné zaznamenani nékolika internich

subjektl soucasné.

N tOsobylnterni“™

-~ Subjekt

Type nsesssdSubjektinterni

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Subjekt> nsesss:tSubjektinterni </nsesss:Subjekt> [1..*]

</...>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tPopis

Super-types: None

Sub-types: None

tPopis

no

Sada elementd pro vécny popis entit nebo objektd.

Nazev Ea

Type nsssssiNazev

«"Komentar ffl

Type nsessEdKomentar

—— Klicova Slova ffl
Type nsesEsiKlicDvaSlova

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Nazev> nsesss:tNazev </nsesss:Nazev> [1]

<nsesss:Komentar> nsesss:tKomentar </nsesss:Komentar> [0..1]

<nsesss:KlicovaSlova> nsesss:tKlicovaSlova </nsesss:KlicovaSlova>

[O. .1]



</...>

| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tPoznamky

Super-types: None

Sub-types: None

tPoznamky
no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani poznamek.

N tPoznamky ™ N

Poznamka
Type xs:string

[ -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:Poznamka> xs:string </nsesss:Poznamka> [1..*]
</...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tPrevodDokumentu

Super-types: None

Sub-types: None
tPrevodDokumentu
no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani procesu redakce nebo konverze
dokumentu.

™ tPrevodDokumsntu “ ™ ™

“~ Redakce ffl
Type nsesss:tRerJalice

- “~ KonverzeAD-DA ffl
Type | nsesssdKonverzeAD-DA

| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Redakce> nsesss:tRedakce </nsesss:Redakce> [0..1]



<nsesss:KonverzeAD-DA> nsesss:tKonverze AD-DA </nsesss:KonverzeAD-DA>
[O. .1]

</...>

| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tPrevodKomponenty

Super-types: None

Sub-types: None

Name tPrevodKomponenty

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani procesu konverze komponenty.
Diagram

~ tPrevodKomponenty -~ ™

“~ KonverzeAD-DA ffl
Type nseEEs:tKonverzeAD-DA

-~KonverzeDD E

Type ' nseEEsdKonverzeDD

| -] XML instance Representation

<...>

<nsesss:KonverzeAD-DA> nsesss:tKonverze AD-DA </nsesss:KonverzeAD-DA>
[0 .1]

<nsesss:KonverzeDD> nsesss:tKonverzeDD </nsesss:KonverzeDD> [0..1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tPristupnost

Super-types: None

Sub-types: None

Name tPristupnost

Abstract no

Documentation Sada element(l pro popis pravidel urujicich podminky pfistupu k

entité.



 tPristupnost®

“~ BezpecCnostniKategorie ffl

Type nseEss:tBszpecnostniKategorie

“~ JineOmezeni B—

Typs Xs:string

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:BezpecnostniKategorie> nsesss:tBezpecnostniKategorie </
nsesss:BezpecnostniKategorie> [0..*]

<nsesss:JineOmezeni> Xs:string </nsesss:JineOmezeni> [0..1] ?
</...>

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tPuvodDokumentu

Super-types: None

Sub-types: None

Name tPuvodDokumentu

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani doru¢eni nebo vzniku dokumentu.
Diagram

™ tPGvod Dokumentu ™ N N

DorucenyDokument ib

Type nEeEEE:tDorucenyDokunnent

—— VlastniDokument E3
Type n3essE:tViastniDakunrrent

[ -] XML Instance Representation

<...>
start Choice [1]
<nsesss:DorucenyDokument> nsesss:tDorucenyDokument </
nsesss:DorucenyDokument> [1]

<nsesss:ViastniDokument> nsesss:tViastniDokument </
nsesss:VlastniDokument> [1]
End Choice
</...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tPuvodSeskupeni



Super-types: None

Sub-types: None

tPuvodSeskupeni
no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani vzniku entit.

N tPuvodSeskupeni ™~ ™ S

"M DatumVytvorenil3

Type nsessadDatum

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:DatumVytvoreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumVytvoreni> [1]
</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tRedakce

Super-types: None

Sub-types: None

Name tRedakce

Abstract no

Documentation Sada elementl pro popis Upravy kopie dokumentu, ktera zahrnuje

proces skryti ur€itych informaci v dokumentu, jeZ nejsou potfebné pro
dalSi vyuziti kopie dokumentu. Vysledkem procesu redakce je vytvoreni
vytahu (upravené kopie dokumentu).

Diagram N tRGdakce ™ o~
Vytah h
Type nsss&sdVytah

2\~ OduvodnGni Ea
Type XEistring

- “ OdkazPuvodniDokument F3
Type nESSEEitOdkaz

| -] XML Instance Representation

<...>
start Choice [1]
<nsesss:Vytah> nsesss:tVVytah </nsesss:Vytah> [1..*]
<nsesss:0Od0vodnéni> xs:string </nsesss:0Od0vodnéni> [1] p



<nsesss:OdkazPuvodniDokument> nsesss:tOdkaz </
nsesss :OdkazPuvodniDokument> [1] »
End Choice
</...>

| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSchvaleni

Super-types: None

Sub-types: None

tSchvaleni

no

Sada elementd pro popis individualniho procesu schvaleni entity.

~ tSchvaleni ™~

“~ DatumSchvaleni 3

Typs nsssssiDatum

L © Schvalovatel ~

Type nsesEsdOscibalnterni

| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:DatumSchvaleni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumSchvaleni> [1]

<nsesss:Schvalovatel> nsesss:tOsobalnterni </nsesss:Schvalovatel> [1]
]

</.!‘_>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSchvalovani

Super-types: None

Sub-types: None



tSchvalovani

no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani procesu schvalovani
entity.

~ tSchvalovani ™ o~

- Schvaleni B3

Type né&esssdSchvaleni

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Schvaleni> nsesss:tSchvaleni </nsesss:Schvaleni> [1..*]
</...>

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSkartacniRezim

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSkartacniRezim

Abstract no

Documentation Sada element(l pro popis systému vyfazovani entit, ktery urCuje datum

zahajeni plynuti skartaéni lhdty, vymezuje dobu ukladani entit a uréuje
typskartacni operace podle skartatniho znaku.



™ tSkartacniRezirir™» ™ ™

 |dentifikator B3
Type nsesEEitldentifikator

~“Nazev ~

Type nEeESE:tNazev

-~"Komentar \

Type nseEEE:tKomentar

- - Odavodnéni ™~

Type XEiEtring

“~ SkartacniZnak ®
Type nEeEEE:t&liartacnEnak

<~ SkartacnilLhuta ®
Type HEBEESitSkartacniLhuta

- “ SpouBteciUdalost™

Type xs:string

[ -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[Ti
<nsesss:Nazev> nsesss:tNazev </nsesss:Nazev> [1]
<nsesss:Komentar> nsesss:tKomentar </nsesss:Komentar> [0..1]
<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Od0vodnéni> [1] 7
<nsesss:SkartacniZnak> nsesss:tSkartacniZnak </nsesss:SkartacniZnak=>
[Ti
<nsesss:SkartacniLhuta> nsesss:tSkartacnilLhuta </
nsesss:SkartacnilLhuta> [1]

<nsesss:SpousteciUdalost> Xxs:string </nsesss:SpousteciUdalost> [1] 7
</..°°T —

|-t Schema Component Representation

Complex Type: tSkartacniRizeni

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSkartacniRizeni

Abstract no

Documentation Sada eiement( pro popis naiezitosti skartacniho fizeni. Poiozka je

povinnda jen u vychozi (zakiadni) entity.



~ tSkartacniRizenity- ™ ™

N\ Datum E3

Type nsesEEitOatum

1™ Mnozstvi B—

Type xs:Etring

- ™ SkartacniOperace n

Type nEeEEs:t&kartacniOperace

OdUvodnéni
Type XEiEtring

“~ Posuzovatel —

Type nEeEEs:tOEobalnterni

| -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:Datum> nsesss:tDatum </nsesss:Datum> [1]
<nsesss:Mnozstvi> Xs:string </nsesss:MnoZzstvi> [0..1] 7

<nsesss:SkartacniOperace> nsesss:tSkartacniOperace </
nsesss:SkartacniOperace> [1]

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1]
<nsesss:Posuzovatel> nsesss:tOsobalnterni </nsesss:Posuzovatel> [1]
b

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSoucasti

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSoucasti

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné soucasti.
Diagram

~ tSoucasti ™
iReference: nsesss:Soucast
[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Soucast> ... </nsesss:Soucast> [1..*]



| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tSouvislosti

Super-types: None

Sub-types: None

tSouvislosti

no

Metadatovy kontejner pro zaznamenani kfizovych odkazd na
souvisejici entity.

N\ tSouvislosti ™
“ KrizovyOdkaz?j
Type nsesEsdOdkaz

| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:KrizovyOdkaz> nsesss:tOdkaz </nsesss:KrizovyOdkaz> [1..*]
</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tSpisovyPlan

Super-types: None
Sub-types: None
Name tSpisovyPlan
Abstract no

Documentation Sada elementll pro popis spisového planu (hierarchického usporadani
vécnych skupin, spisl, soudasti, dild a dokumentd) organizace.



~SpisovyPlan  Ebt-

ID Type ; xsilD ~~ |dentifikator B3

Type nssEESitldentifikatcir

"Hazev ®

Type nseEss:tNazev

-~"Komentér ffl
Type nseEEs:tKomentar

-~“Manipulace ®
Type nseESEitManipulaceSpiatJvyPlan

~Vydavatel [

Type nsesEsdOEobaExterni

| -] XML Instance Representation

. .

ID="~1D [1] ? ">
<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[Ti
<nsesss:Nazev> nsesss:tNazev </nsesss:Nazev> [1]
<nsesss:Komentar> nsesss:tKomentar </nsesss:Komentar> [0..1]
<nsesss:Manipulace> nsesss:tManipulaceSpisovyPlan </
nsesss:Manipulace> [1]

<nsesss:Vydavatel> nsesss:tOsobaExterni </nsesss:Vydavatel> [1] ?

|- Schema Component Representation

Complex Type: tSubjektExterni

Super-types: None
Sub-types: None

Name tSubjektExterni
Abstract no

Documentation Sada elementll pro identifikaci pravnické nebo fyzické osoby a pro uvedeni jeji
postovni adresy (adresy pro doru¢ovani) nebo elektronického kontaktu. Tato
osoba neni identicka s organizaci, ktera tato metadata vytvari, nebo neni v
zaméstnaneckém poméru ktéto organizaci.



N tSubjektExterni ™~

“~ IdentifikatorOrganizaco 3

Type nsesEEitldentifikator

“~ NazevOrganizace E3

Type nsesssTNazev

- “ ldentifikatorFyzicke Osoby ffl
Type nsesEsTIdentifikator

- “~ NazevFyzickeOsoby 5

Type nsesssTNazev

“~ OrganizacniUtvars
Type nsesEsTText

“~ PracovniPozice ffi

Type nsesss Tlext

- “ SidloOrganizace
Type Xs:string

- ™ ElektronickyKontaktffl

Type | nsesss Tlext

“~ IdentifikatorFyzicke Osoby ffl
Type nsesEsTIdentifikator

“~ NazevFyzickeOsoby e3

Type nsesssTNazev

- “ PostovniAdresa
Type Xs:string

L ™ ElektronickyKontaktEB

Type nsesss Tlext

-] XML Instance Representation

>

Start Choice [1]

<nsesss:ldentifikatorOrganizace> nsesss:tldentifikator </
nsesss:ldentifikatorOrganizace> [1]

<nsesss:NazevOrganizace> nsesss:tNazev </nsesss:NazevOrganizace>
[li

<nsesss:ldentifikatorFyzickeOsoby> nsesss:tldentifikator </
nsesss:ldentifikatorFyzickeOsoby> [0..1]
<nsesss:NazevFyzickeOsoby> nsesss:tNazev </
nsesss:NazevFyzickeOsoby> [O..1]

<nsesss:OrganizacniUtvar> nsesss:tText </nsesss:OrganizacniUtvar>
[O. -1]

<nsesss:PracovniPozice> nsesss:tText </nsesss:PracovniPozice>
[O. -1]



<nsesss:SidloOrganizace> Xxs:string </nsesss:SidloOrganizace> [1]
<nsesss:ElektronickyKontakt> nsesss:tText </
nsesss:ElektronickyKontakt> [0..1]
<nsesss:ldentifikatorEyzickeOsoby> nsesss:tldentifikator </
nsesss:ldentifikatorEyzickeOsoby> [0..1]
<nsesss:NazevEyzickeOsoby> nsesss:tNazev </
nsesss:NazevEyzickeOsoby> [1]
<nsesss:PostovniAdresa> Xs:string </nsesss:PostovniAdresa> [1]
<nsesss:ElektronickyKontakt> nsesss:tText </
nsesss:ElektronickyKontakt> [1]
End Choice
</...>

| Schema Component Representation

Complex Type: tSubjektinterni

Super-types: None

Sub-types: None

tSubjektinterni
no

Sada elementd pro identifikaci pravnické nebo fyzické osoby a pro
uvedeni jeji poStovni adresy (adresy pro doru€ovani) nebo
elektronického kontaktu. Tato osoba je identicka s organizaci, ktera tato
metadata vytvafi, nebo je v zaméstnaneckém poméru ktéto organizaci.

™ tSubjektinterni ™~
“~ ldentifikatorOrganizace "3

Type nESE3E:tldentifikato-r

“~ NazevOrganizace ®

Type nsesEsiNazev

“~ |ldentifikatorFyzickeOsoby ™

Type nESESE:tldentifikato-r

“~ NazGvFyzickGOsoby ™
Type HEesEsiNazev

“~ OrganizacniUtvarEB
Type nEesEEdlext

“~ PracovniPozicG J
Type nESEEsiText

-~ SidloOrganizace

Type XEiEtring

[ -] XML Instance Representation



<nsesss:ldentifikatorOrganizace> nsesss:tldentifikator </

nsesss:ldentifikatorOrganizace=> [1]

<nsesss:NazevOrganizace> nsesss:tNazev </nsesss:NazevOrganizace> [1]

<nsesss:ldentitikatorFyzickeOsoby> nsesss:tldentifikator </

nsesss:ldentitikatorFyzickeOsoby> [1]

<nsesss:NazevFyzickeOsoby> nsesss:tNazev </nsesss:NazevFyzickeOsoby>
I

<[Tnsesss:OrganizacniUtvar> nsesss:tText </nsesss:OrganizacniUtvar> [1]

<nsesss:PracovniPozice> nsesss:tText </nsesss:PracovniPozice> [1]

<nsesss:SidloOrganizace> Xxs:string </nsesss:SidloOrganizace> [1]

=1.5T —~

|- Schema Component Representation

Complex Type: tTrideni

Super-types: None

Sub-types:
tTrideniPilu (by extension)

tTrideniPokumentu (by extension)
tTrideniSoucasti (by extension)
tTrideniSpisu (by extension)
tTrideniVecneSkupiny (by extension)

tTrideni
no

Sada elementd pro zatfidéni entity do hierarchie spisového planu.
Polozka obsahuje Gdaje o spisovém znaku a plné ur€eném
spisovém znaku entity.

M tTrideni™-p o~

SpisovyZnak fa
Type nseEEE:tSpiE.[)vyZnak

-'“PlneUrcenySpisovyZnak ®
Type nsesEsiPIneUrcenySpisovyZnak

- Odtvodnéni B— [1] "a

Type XE:Etring

| -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] p
</..°°T —

| _-fj Schema Component Representation



Complex Type: tTrideniDilu

Super-types: tTrideni < tTrideniDilu (by extension)
Sub-types: None

Name tTrideniDilu

Abstract no

Documentat Sada element( pro zatfidéni dilu do hierarchie spisového planu.
ion

Diagram ItTrideniDilu

~Extend : nsesssdTrideni MaterskaEntita
BassType nsesssitTrkleni Type | niesss:tMaterskaEntitaDilu

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss;Matersk:aEntlta> nsesss;tMaterskaEntitaDilu </
nsesss :Matersk;aEntita> [0..1] ?

I__fi Schema Component Representation

Complex Type: tTridenIDokumentu

Super-types: tTrideni < tTridenlDokumentu (by extension)
Sub-types: None
Name tTridenIDokumentu
Abstract no
Document Sada elementll pro zatfidéni dokumentu do hierarchie spisového planu.
ation
Diagram 1tTridenIDokumentu
gtg Extend : nsesssitTrideni ~TypDokumentu
Base Type nsesss:tTrideni Type nsesssitTypDokumentu
-"MaterskeEntity a

Type nsesssitMaterskeEntityDokumentu

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]

<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:0Od0vodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss; TypDok:uinentu> nsesss ; tTypDokumentu </nsesss ;TypDok:uinentu> [1]



<nsesss:MaterskeEntity> nsesss;tMaterskeEntityDokumentu </
nsesss:MaterskeEntity> [0..1] *?

I__fi Schema Component Representation

Complex Type: tTrideniSoucasti

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documenta
tion

Diagram

tTrideni < tTrideniSoucasti (by extension)

None

tTrideniSoucasti

no

Sada elementd pro zatfidéni soucasti do hierarchie spisového planu.

1tTrideniSoucasti

Extend : nsesssitTrideni
Base Type nsesssitTrideni

 MaterskaEntita ffl
Type nsesssitMaterskaEntita So Gi¢asti

[ -] XML instance Representation

<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:Odvodnéni> Xs:string </nsesss:0Od0vodnéni>

[0..1] 2

<nsesss:Matersk;aEntita> nsesss:tMaterskaEntitaSoucasti </
nsesss:MaterskaEntita> [0..1] *?

I__ Schema Component Representation

Complex Type: tTrideniSpisu

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documenta
tion

Diagram

tTrideni < tTrideniSpisu (by extension)

None

tTrideniSpisu
no

Sada elementd pro zatfidéni spisu do hierarchie spisového planu.

e Ve N

] tTrideni Spisu

Extend : nsesssitTrideni
Bass Type nsssssitfrideni

MaterskaEntita

Type nsesssitMaterskaEntrtaSpisu

[ -] XML instance Representation



<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]

<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss;Matersk:aEntlta> nsesss;tMaterskaEntitaSpisu </
nsesss :Matersk;aEntita> [1]

| Schema Component Representation

Complex Type: tTrideniVecneSkupiny

Super-types: tTrideni < tTrideniVecneSkupiny (by extension)
Sub-types: None

Name tTrideniVecneSkupiny

Abstract no

Document Sada elementl pro zatfidéni vécné skupiny do hierarchie spisového planu.
ation

Diagram

| -] XML instance Representation

<...>

<nsesss:SpisovyZnak> nsesss:tSpisovyZnak </nsesss:SpisovyZnak> [1]
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

<nsesss:Od0vodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
Start Choice [1]
<nsesss;SplsovyPlan> nsesss;tSpisovyPlan </nsesss;SplsovyPlan> [1]
<nsesss:Matersk;aEntita> nsesss;tMaterskaEntitaVecneSkupiny </
nsesss :Matersk;aEntita> [1]
End Choice
</...>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tTypDokumentu

Super-types: None

Sub-types: None

Name tTypDokumentu

Abstract no

Documentation Sada elementll pro popis dokumentl se stejnou charakteristikou,

kterd usnadiuje spravu dokumentd stejného typu shodné a



stanovenym specifickym zplsobem. Typem dokumentu jsou
napriklad "faktury”, "rozsudky", nebo "webové stranky".

Diagram ~ tTypDokumentuM- ~

Nldentifikator [3

Type nsssssildentifikatcir

~“Nazev [3

Type nseEssiNazev

~“Komentar ffl

Type nsesssiKonrientar

“~ SkartacniRezim el
Type nseESEiSkartacniReiim

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[Ti | |
<nsesss:Nazev> nsesss:tNazev </nsesss:Nazev> [1]
<nsesss:Komentar> nsesss:tKomentar </nsesss:Komentar> [0..1]
<nsesss:SkartacniRezim> nsesss:tSkartacniRezim </
nsesss:SkartacniRezim> [1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tUdalost



™ tUdalosTA

-~ |dentifikator £3
Typs nES3EE:tld6ntillkator

<~ Datum

Type xs:dateTinne

-"TypOperace N
Typs nESSEE:tTypOperace

- Odtvodnéni B—

Type xe:string

“~ Doplnujicilnformace ffl
Typs nESSEs:tDoplnujicilnfornnace

~Uzivatel [ e

Type nseEEEiOsobainterni

[ -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:ldentifikator> nsesss:tldentifikator </nsesss:ldentifikator>
[li
<nsesss:Datum> Xxs:dateTime </nsesss:Datum> [1]
<nsesss:TypOperace> nsesss:tTypOperace </nsesss:TypOperace> [1]
<nsesss:0Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] p
<nsesss:Doplnujicilnformace> nsesss:tDoplnujicilnformace </
nsesss:Doplnujicilnformace> [0..1]
<nsesss:Uzivatel> nsesss:tOsobalnterni </nsesss:UZivatel> [1] p

i Schema Component Representation

Complex Type: tUrceneCasoveObdobi

Super-types: None

Sub-types: None

Name tUrceneCasoveObdobi
Abstract no

Documentation Casovy Udaj o pocatku a konci evidenéniho obdobi, ve kterém se spistim
nebo dokumentdim pfidé&iuji jedinec¢na poradova &isia v rdmci evidence
dokumentd. Definice uréeného ¢asového obdobi je variabiini a nejéastéji
zahrnuje kaiendarni rok.



[ -] XML Instance Representation

<...>
start Choice [1)
<nsesss:DatumOd> xs:date </nsesss:DatumOd> [1]
<nsesss:DatumDo> xs:date </nsesss:DatumbDo [1]
<nsesss:MesicOd> xs:gYearMonth </nsesss:MesicOd> [1]
<nsesss:MesicDo> xs:gYearMonth </nsesss:MesicDo> [1]
<nsesss:RokOd> xs:gYear </nsesss:RokOd> [1]
<nsesss:RokDo> xs:gYear </nsesss:RokDo> [1]
<nsesss:Rok> xs:gYear </nsesss:Rok> [1]
End Choice
</...>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tVecnaSkupina

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVecnaSkupina
Abstract no

Documentation Sada elementd pro popis entity "vécna skupina" (polozka spisového planu)



~ tVecna Skupina [jp ™ ™

ID Type ; xsilD  -(~~p “~ EvidencniUdaje B

Type nie&EE:tEvidencniUdajeVecneSkupiny

NZazinamOHistorii ®
Type nEesEEitZaznarmOHiEtorii

[ -] XML Instance Representation

. .

ID="~:1D [1] ? ">
<nsesss:EvidenéniUdaje> nsesss:tEvidencniUdajeVVecneSkupiny </
nsesss:EvidenéniUdaje> [1]
<nsesss:ZaznamOMHistorii> nsesss:tZaznamOHistorii </
nsesss:ZaznamOHistorii> [1]

|_-fj Schema Component Representation

Complex Type: tVlastniDokument

Super-types: None

Sub-types: None

tVlastniDokument
no

Sada elementd pro evidenci Udajl o vzniku vlastniho dokumentu
organizace.

™ tVlastniPokument™-p o~

-(™"Mp DatumVytvoreni "3

Type nseEESiDatunn

-  VytvoreneMnozstvi O—

Type | xe:string

“~ Autor 5

Type nsssssiOEDbylInterni

| -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:DatumVytvoreni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumVytvoreni> [1]
<nsesss:VytvoreneMnozstvi> Xs:string </nsesss:VytvoreneMnozstvi>
[O. .1] ~*
<nsesss:Autor> nsesss:tOsobylnterni </nsesss:Autor> [1]

</...>



| _-fj Schema Component Representation

Complex Type: tVyrazovani

tVyrazovani
no

Sada element(l pro evidenci Gdajl o skartaénim rezimu entit,
Casovém rozsahu plynuti skartaéni Ihlty a naleZitostech
skartacniho Fizeni.

Type nsssssdSkartacniRizeni

| -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:SkartacniRezim> nsesss:tSkartacniRezim </
nsesss:SkartacniRezim> [1]
<nsesss:DataceVyrazeni> nsesss:tDataceVyrazeni </
nsesss:DataceVVyrazeni> [0..1]
<nsesss:SkartacniRizeni> nsesss:tSkartacniRizeni </
nsesss:SkartacniRizeni> [0..1]

</...>

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tVyrizenlDokumentu

Super-types: tVyrizeniSeskupeni < tVyrizenIDokumentu (by extension)
Sub-types: None

Name tVyrizenlDokumentu

Abstract no

Documen Sada elementll pro evidenci Gdajl o vyfizeni a pfipadném odeslani vyfizujiciho
tation dokumentu.



Diagram

[ -] XML Instance Representation

<...>
<nsesss:DatumVyrizeni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumVyrizeni> [1]
<nsesss:Zpusob> nsesss:tZpusobVyrizeni </nsesss:Zpusob> [1]
<nsesss:ObsahVyrizeni> Xxs:string </nsesss:ObsahVyrizeni> [0..1] *?
<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss:Zpracovatel> nsesss:tOsobylnterni </nsesss:Zpracovatel> [1]
?
<nsesss:Konzultant> nsesss:tOsobylnterni </nsesss:Konzultant> [0..1]
?
<nsesss:Schvalovani> nsesss:tSchvalovani </nsesss:Schvalovani> [0..1]
Start Choice [0..1]
<nsesss:0dkazVyrizujiciDokument> nsesss;tOdkaz </
nsesss:0dkazVyrizujiciDokument> [1]
<nsesss:0dkazVyrizovanyDokument> nsesss;tOdkaz </
nsesss:0dkazVyrizovanyDokument> [1]
End Choice
<nsesss:DatumOdeslani> nsesss;tDatum </nsesss:DatumOdeslani> [0..1]
?
<nsesss;0OdeslaneMnozstvil> xs:string </nsesss;OdeslaneMnozstvi> [0..1]
?

<nsesss:Prijemce> nsesss;tOsobyExternl </nsesss;Prljeince> [0..1] °?
-

|_fj Schema Component Representation

Complex Type: tVyrizeniSeskupeni

Super-types: None
Sub-types:
tVyrizenIDokumentu (by extension)
Name tVyrizeniSeskupeni
Abstract no

Documentation Sada elementd pro eyidenci Udajl o yyfizeni entit.



N tVyrizeniSeskupeni ™~

“~ DatumVyrizeni 3

Type nsesEEitOatunn

~Zplsob
Type nsessE:tZpuEobVyrizeni

~ObsahVyrizeni B—
Type XEistring

“~ OdGvodnéni B— B

Typs Xs:string

NZpracovatel ~

Type nsessETOsabylnterni

~Konzultant B— M

Type nsesEEitOsebylnterni

-~"Schvalovani ffl

Type nEessETSchvalovani

[ -] XML Instance Representation

... >

<nsesss:DatumVyrizeni> nsesss:tDatum </nsesss:DatumVyrizeni> [1]
<nsesss:Zpusob> nsesss:tZpusobVyrizeni </nsesss:Zpusob> [1]
<nsesss:ObsahVyrizeni> Xxs:string </nsesss:ObsahVyrizeni> [0..1] ?
<nsesss:0Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1] ?
<nsesss:Zpracovatel> nsesss:tOsobylnterni </nsesss:Zpracovatel> [1]
?

<nsesss:Konzultant> nsesss:tOsobylnterni </nsesss:Konzultant> [0..1]
?

<nsesss:Schvalovani> nsesss:tSchvalovani </nsesss:Schvalovani> [0..1]
i Schema Component Representation

Complex Type: tVystup

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVystup

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni entity (dokumentu

nebo komponenty) vzesié z procesu konverze.



N tVystup

OduvadnGni
Typs xs:string

OdkazVystup e3
Type nsesEslOdkaz

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:0Oddvodnéni> [0..1]
<nsesss:OdkazVystup> nsesss:tOdkaz </nsesss:OdkazVystup> [1]

|_-fi Schema Component Representation

Complex Type: tVytah

Super-types: None

Sub-types: None

tVytah
no

Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupniho dokumentu z
procesu redakce.

- Oddvodnéni ™~

Type Xs:string

"OdkazVytah el
Type nsessEitOdkaz

| -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Odlvodnéni> Xs:string </nsesss:Oddvodnéni> [1] p

<nsesss:OdkazVytah> nsesss:tOdkaz </nsesss:OdkazVytah> [1]
</...>

|- Schema Component Representation

Complex Type: tZaznamOHistorii

Super-types: None

Sub-types: None



tZaznamOHistorii

no

Metadatovy kontejner o operacich provedenych v ERMS, které
oviivnily nebo zmeéniiy entity. Tyto informace umozniuji
rekonstrukci historie a zpétnou kontroiu téchto operaci. Kazda
operace je evidovana jako samostatna udaiost.

™ tZaznamOHistorii™® ™

Udalost E3
Type nsesEEdUdaicist

[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Udalost> nsesss:tUdalost </nsesss:Udalost> [1..*]
</...>

| Schema Component Representation

Complex Type: tZtvarneni

Super-types: None

Sub-types: None

tZtvarneni

no

Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni komponenty z
procesu konverze.

™ tZtvarneni S N NS

OdGvodnéni

Type Xxs:string

OdkazZtvarneni ®
Type nsesss:tOdiiaz
[ -] XML Instance Representation

<...>

<nsesss:Oddvodnéni> xXs:string </nsesss:0Od0vodnéni> [1] ?
<nsesss:OdkazZtvarneni> nsesss:tOdkaz </nsesss:OdkazZtvarneni>

[1]

| Schema Component Representation

Model Group: tEntita

Name tEntita



Documentation Sada element(l pro popis evidencnich Gdajl dale uvedenych
entit, tedy vécné skupiny, spisu, soucasti, dilu a dokumentu.

Diagram .
9 [g] tE ntita ™~ N

“ |dentifikace EB

Type nsessEitldentifikace

Popis ®

Type nsessEdPopis

“ Souvislosti ffl

Type ' nsessEitSouvElosti

~Pristupnost ffl

Type nsesssitPristuprost

-"Poznamky ffl

Type nsesEEitPoznamky

- ™ JineUdaje
Type ' nses&sitJineUdaje

[ -] XML Instance Representation

<nsesss:ldentifikace> nsesss:tldentifikace </nsesss:ldentifikace> [1]
<nsesss:Popis> nsesss:tPopis </nsesss:Popis> [1]

<nsesss:Souvislosti> nsesss:tSouvislosti </nsesss:Souvislosti> [0..1]
<nsesss:Pristupnost> nsesss:tPristupnost </nsesss:Pristupnost> [0..1]
<nsesss:Poznamky> nsesss:tPoznamky </nsesss:Poznamky> [O..1]
<nsesss:JineUdaje> nsesss:tJineUdaje </nsesss:JineUdaje> [0..1]

I__f Schema Component Representation

Simple Type: tEvidencniCislo

Super-types: ~:string < tEvidencniCislo (by restriction)
Sub-types: None

Name tEvidencniCislo

Content

e Base XSD Type: string

e length <= 50

Documentation Evidencni znak spisu (identifikace spisu napfiklad v podobé
spisové znacky nebo jinych evidenénich znakd) nebo dokumentu
(Cislo jednaci nebo evidencni Cislo ze samostatné evidence
dokument() v ramci evidence dokumentd.



)tEvidencniCislo®™ 5™M—

3" Restrict:  xsistring
Base Type xs: string

|_-fj Schema Component Representation

Simple Type: tldentifikatorHodnota

Super-types: N:string < tldentifikatorHodnota (by restriction)

Sub-types:
« tidentifikator (by extension)

tidentifikatorHodnota

e Base XSD Type: string

e length <= 50

identifikator je Gdaj pevné spojeny s entitou nebo objektem
zajistujici jejich nezaméniteinost a jedine€nostv ramci ERMS
nebo v rdmci systémi eiektronické komunikace (napiikiad e-
maii, informacni systém datovych schranek). V pfipadé
dokumentu tento identifikator pini funkci jednoznaéného
identifikatoru ve smysiu § 64 odst. 1, resp. odst. 2 zakona €. 499/
2004 Sh. Jednoznacny identifikator obsahuje zejména oznaceni
plivodce, popfipadé zkratku oznaceni plivodce, a to ve formé
aifanumerického kddu. V pfipadé komponenty se zaznamenavaji
vSechny identifikatory, které zajiStuji nezameéniteinost a
jedineénost entity v ramci prisiusnych informacnich systém, ve
kterych je komponenta zpracovavana nebo zpfistupriovana
(ERMS, e-maii, informacni systém datovych schranek apod.).

[~tidentifikatorHodnota-™ o~

HBtn Restrict. xsistring
Base Type xs:string

|_-fi Schema Component Representation

Simple Type: tJazyk

Super-types: A:string < tJazyk (by restriction)
Sub-types: None

Name tJazyk

Content

Base XSD Type: string

length = 3



Zkratka jazyku dokumentu podle Ciselniku v ISO 639-2:1998
Codes for the representation of names of languages - Part 2:

Alpha-3 code (viz http://w\/vw.loc.gov/standards/iso639-2/ISO-
639-2_utf-8.txt).

fetJazyk” [zl ™

Restrict: xsistring
Bass Type xsistring

|_-fj Schema Component Representation

Simple Type: tKomentar

Super-types: Nistring < tKomentar (by restriction)

Sub-types: None

tKomentar

e Base XSD Type: string

e length <= 255

Podrobny popis entity nebo objektu a jejich obsahu.

tKomentar ™~

3!I"Restrict: X5:string
Bass Type xs:string

|_-fj Schema Component Representation

Simple Type: tLogicky

Super-types: Nistring < tLogicky (by restriction)

Sub-types: None

tLogicky

e Base XSD Type: string

« value comes from list: {'ano'I'ne’}

Datovy prvek, ktery miize nabyvat logické hodnoty "ano" /"ne"

tLogicky

- Restrict: xs:5tring
Base Type xsistring


http://w//vw.loc.gov/standards/iso639-2/ISO-639-2_utf-8.txt
http://w//vw.loc.gov/standards/iso639-2/ISO-639-2_utf-8.txt

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tNazev

Super-types: ~:string < tNazev (by restriction)

Sub-types: None

tNazev

» Base XSD Type: string

e length <= 100

Kratky popis entity nebo objektu vystihujici jejich struény obsah.

- Restrict: xsistring
Base Type xs:Etring

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tPIneUrcenySpisovyZnak

Super-types: N:string < tPineUrcenySpisovyZnak (by restriction)

Sub-types: None

tPineUrcenySpisovyZnak

* Base XSD Type: string

e length <= 255

PIné urceny spisovy znak je oznaceni entity, které pro tGcely jejiho
vyhledavani, ukladani a vyfazovani urcuje jeji jednoznacné misto v
hierarchii spisového planu prostfednictvim dédéni spisovych znaki
matefskych entit. Je tvofen spisovym znakem v hierarchii nejvyse
postavené vécné skupiny, spisovymi znaky vécnych skupin nize

matefské entity a spisovym znakem pfislusné entity.

tPInsUrcenySpisovyZnalty- ™ N—e('

L Restrict: xsistring

Base Type xs:string

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tPoradoveCislo



|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tSkartacniLhuta

Super-types: ~NunsignedShort < tSkartacniLhuta (by restriction)

Sub-types: None

tSkartacniLhuta

* Base XSD Type: unsignedShort
e 1 <=value <= 999

Casovy Gdaj charakterizovany roky, v jejichz priib&hu musi byt
dokument uloZen u plivodce a po jehoZ uplynuti od spoustéci
udalosti musi byt entita pfedana do skartacniho fizeni.

tSkartacniLhutsiNy-

Jj~Restrict: xsiunsignedShort
BaseType xs:unsignedShort

| Schema Component Representation

Simple Type: tSkartacniOperace

Super-types: N:string < tSkartacniOperace (by restriction)
Sub-types: None

Name tSkartacniOperace

Content

e Base XSD Type: string



< value comes from list: {'trvalé ulozeni'}

Rozhodnuti, které bylo provedeno v procesu vybéru archivalii.
Pro entitu vybranou ve skartacnim fizeni se pouzije jedina
pfipustna hodnota "trvalé uloZeni".

[“"tSkartacniOpGracs <~ ™ ™

Restrict: xsistring
Bass Type xs:string

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tSkartacniZnak

Super-types: N:string < tSkartacniZnak (by restriction)

Sub-types: None

tSkartacniZnak

e Base XSD Type: string

e value comes from list: {A'|'S'|'V'}

Skartacni znak vyjadfuje hodnotu entity podle jejiho obsahu a
oznacuje zplsob posouzeni entity ve skartaénim fizeni.
Skartacnim znakem "A" (archiv) se oznacuje entita trvalé
hodnoty, ktera bude ve skartacnim fizeni navrzena k vybrani jako
archivdlie. Skartacnim znakem "S" (stoupa) se oznacuje entita
bez trvalé hodnoty, ktera bude ve skartacnim fizeni navrZzena ke
zniceni. Skartacnim znakem "V" (vybér) se oznacuje entita, kterd
bude ve skartatnim Fizeni posouzena a navrzena k vybrani za
archivalii, nebo ke zniceni.

(“tSkartacniZnak”™-p o~

Restrict: xsistring
Bass Type 1 xs:.Etring

|- Schema Component Representation

Simple Type: tSpisovyZnak

Super-types: N:string < tSpisovyZnak (by restriction)
Sub-types: None

Name tSpisovyZnak

Content

Base XSD Type: string

length <= 50



Spisovy znak entit zajiStuje jejich nezaménitelné a jedinecné
oznaceni v rdmci matefské entity.

(™t SpisovyZnak

- Restrict: xsistring
BaseType xs:Etring

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tText
Super-types: Aistring < tText (by restriction)
Sub-types: None
tText

e Base XSD Type: string

e length <= 100

Univerzalni textova polozka kratSiho rozsahu.
fetText ~—~o

Restrict: xsistring
BaseType Xs:string

|_fj Schema Component Representation

Simple Type: tTypOperace

Super-types: N:string < tTypOperace (by restriction)
Sub-types: None

Name tTypOperace

Content

e Base XSD Type: string

< value comes from list: {'znazornéni komponenty'l

‘editace metadat'l'import komponenty'l'import

metadat'l'export komponenty'l'export metadatfpfedani

entity'1'pfevzeti entity'|jiny typ'}
Ukon provedeny s pfislusnou entitou prostfednictvim ERMS.
Vyjmenované operace se tykaji importu (tj. vkladani novych
komponent a metadat a exportu komponenty nebo metadat,
editace metadat (fj. zmeény existujicich metadat v ERMS),
znazornéni entit a pfedavani a pfevzeti entit (tj. jejich zména
"vlastnictvi" pro zaznamenani obéhu entit). PoloZka dovoluje
zadat hodnotu "jiny typ", ktera se podrobnéji vysvétli v prvku
"Oddvodnéni”.

Documentation



(“tTypOperace

3" Restrict:  xsistring
BaseType xs:string

|_-fj Schema Component Representation

Simple Type: tZpusobVyrizeni

Super-types: N:string < tZpusobVyrizeni (by restriction)

Sub-types: None

tZpusobVyrizeni

e Base XSD Type: string

< value comes from iist: {'vyfizeni prvopisem'l

'postoupeni'l'vzeti na véclomi'|'dfecini zaznam'|'storno’|

'jiny zpUsob'}
Vyfizeni je zavére€ny Ukon prvni faze Gfedniho zpracovani spisu,
soucasti nebo dokumentu. Zplsoby vyfizeni jsou definovany
vyctem - "vyfizeni prvopisem" predstavuje vyfizeni
prostfednictvim vyhotoveného dokumentu (napfikiad sdéienti,
rozhodnuti, souhias, zamitnuti aj.), "postoupeni" pfedstavuje
predani entity k vyfizeni jiné organizaci, "vzeti na védomi"
znamena prijeti obsahu entity bez jejiho daiSiho projednavani
(napfikiad zpracovanim formainiho vystupu, Ufedniho zaznamu),
"storno" predstavuje ryze technické vyfizeni omyiem
zaevidovanych nelfednich entit. PoioZka dovoiuje zadat hodnotu
"jiny zplsob", ktera se podrobnéji vysvétii v prvku "Oddvodnéni".

[MZpusobVyrizeni

Restrict; xsistring
BaseType xs:string

|- Schema Component Representation

Poznamka:

Odkazy na metadatové modeiy, které jsou uvedeny u jednotiivych poZadavk( narodniho standardu, jsou
odkazy natuto priiohu jako ceiek. Cast itéto pFiiohy se pouZije v pfipadg, Ze jsou dokumenty a jejich metadata
importovany, exportovany nebo pfenaSeny mezi ERMS. Cast ii této priiohy se pouZije v pfipadg, Ze jsou
dokumenty a jejich metadata pfedavany do archivu.

Poznamka k Césti Il této prilohy:

Pro pfedani dokumentd a jejich metadat do archivu je nutné jednotiivé metadatové prvky schématu XML
uvedeného v Casti i této pfiiohy viozit do metadatového kontejneru Metadata Encoding and Transmission
Standard (METS), a to do sekce popisnych metadat {Descriptive Metadata Section - <dmdSec>). XML

dokument s predavanymi dokumenty nebo metadaty do archivu vytvafi datovy baiicek pro predavani



dokumentl a jejich metadat do archivu - Submission Information Package (SIP). Specifikace standardu METS
je uvedena na URL <http:/A/v\/vw.loc.gov/standards/mets>.

XML dokument reprezentujici datovy balicek pro pfedavani dokumentd a jejich metadat do archivu (SIP) je
zpravidla opatfen uznavanym elektronickym podpisem nebo uznavanou elektronickou znackou. Datovy balicek
miZe byt rovnéz opatfen kvalifikovanym &asovym razitkem. UZiti uvedenych autentizacnich prvkd si pro
pfedani dokument( a jejich metadat zpravidla sjedna pfedavajici organizace a prislusny archiv.

Pokud organizace uzije uznavany elektronicky podpis, uznavanou elektronickou znacku nebo kvalifikované
Casové razitko, jsou tyto autentizacni prvky zpracovany v XML podobé a rovnéz jsou viozeny do datového
balicku. Specifikace autentizacnich prvk(l v XML podobé je stanovena standardem XML Signature Syntax and
Processing (Second Edition), ktery je uveden na URL <http://w\/vw.\Iv3.org/TRA(mIdsig-core>, nebo standardem
XML Advanced Electronic Signatures (XAdES), ktery je uveden na URL <http:/AvVvw.\W3.0rg/TR/XAdES>.


http:////v//vw.loc.gov/standards/mets
http://w//vw.//v3.org/TRA(mldsig-core
http:////v//vw.//v3.org/TR/XAdES

Priloha €. 2 narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby

Schémata XML
Cast I
Schéma XML pro vyménu dokumenti a jejich metadat mezi ERMS

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<!--
NavrZené schéma ESS.XSD slouZi to pro vyménu spisi a dokumentd mezi spisovymi sluZbami.
Lze ho vyuZit pro vS8echny moZnosti elektronické vymény dat mezi spisovymi sluZbami
jednotlivych organizaci, popfipad& jako zdkladni nabidku typtl pro komunikaci mezi
elektronickymi systémy spisové sluZby a agendovymi informadnimi systémy.
-->
<xsd:schema xmlns:tns="http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0"
xmlns:isds="http://isds.czechpoint.cz/v20" xmlns:xsd="http://www.w3.o0rg/2001/XMLSchema"
targetNamespace="http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0" elementFormDefault="qualified" id="ess"»
<xsd:import namespace="http://isds.czechpoint.cz/v20" schemalocation="dmBaseTypes.xsd"/>
<!-- Identifikator -->
<xsd:complexType name="tIdentifikator">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Obecny interni identifikdtor informacniho systému.
Soucdsti informace obsaZené v tomto prvku je i urceni, ktery informacdni systém tento
identifikdtor vytvoril.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="HodnotalD">
<xsd:annotation>
«<xsd:documentations>Hodnota interniho identifikatoru.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="ZdrojID"»
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zdroj interniho identifik&toru:

Zde uvedeny text by mé&l jednoznacdné specifikovat hlavniho spréavce (zdroj) uvedeného
identifikatoru.

ProtoZe seznam vEech moZnych zdrojl identifikdtor neni dopfedu zndmy, musi se tato hodnota
uvadét jako otevieny text.

Pro zajidténi jednoznacfnosti identifikace zdroje hodnot identifikdtort je nutné dodrZovat
konvenci pro vysklddani textu, urfujiciho zdroj identifikace.

Doporuceny standard identifikace:

"firma.produkt.instalace.custom"

kde "fffff" je jednoznacnd obchodni firma dodavatele nebo jednoznadny ndzev (oznafeni)
organizace, kterd provozuje IS, ktery je zdrojem hodnoty identifik&toru.

Kde "pppprpp" je oznafeni produktu v ramci kterého identifikdtor vznikl.

Kde "iiiii" je oznaceni instalace (lokality) produktu. MiZe se jednat o identifikaci
konkrétniho zdkaznika, kde je produkt provozovan.

Kde "cccccece" a pripadné dal8i sekce oddélené tefkami si urduje vyrobce nebo provozovatel
systému produkujiciho identifikatory sam.

Pri tvorb& textu popisujiciho zdroj identifikdtorl je nutné dodrZet minimdln& prvni sekci, to
je sekci oznacCenou "fffff". Ostatni sekce jsou jiZ nepovinné.

rpppr.aa.cccccccce


http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0
http://isds.czechpoint.cz/v20
http://www.w3.org/2001/XMLSchema
http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0
http://isds.czechpoint.cz/v20

"plvodce.aplikace-agenda.cislo"
kde pppp je jednoznadny nazev (oznacfeni) pltvodce, ktery identifikdtor prid&lil
kde aa je oznafeni informadniho systému (spisovad sluZba, lokdlni agenda, centralni agenda
apod.), kterd identifikdtor pridélila.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!-- Odkaz na elektronicky soubor, ktery je uloZen v jiné Casti prendSenych dat -->
<xsd:complexType name="tFileLink">

<xsd:annotation>
<xsd:documentationsDatovy typ, ktery popisuje odkaz na fyzické uloZeni souboru a také

popisuje logické vazby mezi soubory.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:attribute name="dmFileMetaType" use="required":

<xsd:annotation>
<xsd:documentationsLogicky typ souboru. Timto typem se vyjadifuje role souboru ve

vztahu k dokumentu nebo spisu a také role soubort k sob& navzdjem.</xsd:documentations
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="main">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Elektronicky soubor je hlavnim souborem (obrazem)
dokumentu. </xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="enclosure'>
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Elektronicky soubor je pfilohou
dokumentu. </xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="signature'>

<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Elektronicky soubor je elektronickym podpisem, elektronickou

znatkou, popripadé casovym razitkem jiného souboru.</xsd:documentations
</xsd:annotations>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="meta">

<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Elektronicky soubor obsahuje dal8i metadata spojend

s dokumentem nebo souborem, na ktery je tento elektronicky soubor s metadaty
navazan.</xsd:documentation:
</xsd:annotation:>
</xsd:enumeration>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmFileGuid" type="xsd:string">

<xsd:annotations
<xsd:documentation>0dkaz na FileGuid misto uloZeni bindrniho obrazu elektronického

souboru. Tento soubor, na ktery se odkazuje, musi byt fyzicky uloZen ve stejném, nebo
nadfizeném souboru a musi byt oznafen pravé zde uvedenym FileGuid.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmUpFileGuid" type="xsd:string">

<xsd:annotations
<xsd:documentation>0dkaz na FileGuid misto uloZeni bindrniho obrazu nadiPizeného

elektronického souboru. Tento soubor musi byt fyzicky uloZen ve stejném, nebo nadfizeném
souboru.«</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmFileDescr" type="xsd:string" use="optional":
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>MiZe nepovinné obsahovat popis souboru.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:attribute>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tFileLinksArray">
<xsd:annotation>



<xsd:documentation>Pole odkazl na mista obsahujici bindrni obrazy
soubory.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="FileLink" type="tns:tFileLink" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<! -- DokumentSpis --»>
<xsd:group name="gSpolecneDokSpis">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation»>Skupina metadat spolednd jak pro popis dokumentu, tak pro popis
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<!-- Identifikator -->
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:tIdentifikator" minOccurs="0"
maxOccurs="unbounded" >
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Identifikdtor, nebo identifikatory, které jsou v ramci ritiznych
informadnich systém pFifazeny tomuto zdznamu, tedy dokumentu nebo spisu. Nejast&ji bude
uveden pouze jeden identifikdtor.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="Nazev">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Kratka véc vystihujici obsah dokumentu nebo
spisu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Popis" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Podrobny popis obsahu dokumentu nebo spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="CisloJednaci" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>PoloZka "CisloJednaci" miZe obsahovat i1 obecnou znacku dokumentu,
napfiklad ¢islo faktury atd. Nemusi se tedy jednat disledn® vidy pouze o C¢islo jednaci. MiZe
se jednat o oznacfeni dokumentu nebo spisu urditou znackou, kterd v textové podobé kombinuje
riizné ¢iselné a jiné identifikacni ddaje zavedené agendou nebo organizaci k systematickému
oznacovani dokumentt v ramci riznych Fad, knih nebo jinych evidenci.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovaZnacka" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>PoloZka vyjadfuje oznaceni spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciDenikPoradi" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Pofadi v ramci roku (zadind od 1) a podaciho deniku (¢i jiné
evidendni pomicky) .</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:int">
<xsd:minInclusive value="1"/>
<xsd:maxInclusive value="2147483647"/>



</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciDenikRok" type="xsd:gYear" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation»>Rok podaciho deniku.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciDenik" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Oznaceni podaciho deniku ¢i jiné evidencni pomicky (vétSinou
pro oznaceni vyuZivad vystiZnd zkratka) .</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="12"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DatumCasVytvoreni" type="xsd:dateTime"/>
<xsd:element name="TypDokumentu" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Popis typu dokumentu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovyPlan" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Strudny popis oznafeni spisového a skartacniho
planu.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovyZnak" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Oznaceni ukladdaciho znaku (330.0) nebo popis znaku spisového
a skartacdniho planu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SkartacniZnak" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>"A" - archiv, "S" - stoupa, "V" - vybér.</xsd:documentations
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="1"/>
<xsd:enumeration value="A"/>
<xsd:enumeration value="S"/>
<xsd:enumeration value="V"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SkartacniLhuta" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Skartani nebo archivacdni lhiita v letech.</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:unsignedShort">
<xsd:minInclusive value="1"/>
<xsd:maxInclusive value="999"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">



<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Zmocneni" type="tns:tZmocneni" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="SouvisejiciSubjekty" type="tns:tSouvisejiciSubjekty" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam subjektl, které& n&jak souvisi s dokumentem nebo
spisem.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="DoplnujiciData" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jakdkoliv dal8i doprovodnd data, kterd nejsou souldsti této
specifikace. NapPiklad zde mohou byt data potfebnd pro viménu informaci s agendovym
systémem.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="gkip" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:group>
<xsd:complexType name="tSpis">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Metadata popisujici spis.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:group ref="tns:gSpolecneDokSpis"/>
<xsd:element name="VlozeneDokumenty" type="tns:tVlozeneDokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam vloZenych dokumenttl (sb&rny arch
spisu) .</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsMetadata popisujici dokument.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:group ref="tns:gSpolecneDokSpis"/>
<xsd:element name="CjOdesilatel" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Cislo jednaci podani, pod kterym byl dokument veden v systému
spisové sluZby odesilatele ("vaZe znacka") .</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Vypraveni" type="tns:tZasilka" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Informace o jednotlivych vypravenich
dokumentu. </xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="Doruceni" type="tns:tZasilka" minOccurs="0"/>
<xsd:choicex>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFilesArray" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>MnoZina soubortl, které jsou spojeny s dokumentem nebo spisem.
Tato mnoZina obsahuje jak samotné bindrni obrazy jednotlivych soubort, tak popis jednotlivych
soubort, jejich logickych vazeb a typl, dale popis jejich formatl, kontrolni soudlty
atd.</xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="OdkazyNaSoubory" type="tns:tFileLinksArray">
<xsd:annotation>



<xsd:documentations>MnoZina odkazl na soubory, které& jsou spojeny s dokumentem nebo
spisem. Tato mnoZina obsahuje odkazy na jednotlivé soubory, popis jednotlivych tsoubort,
jejich logickych vazeb a typl. Na soubory je odkazovano prostfednictvim uvedené hodnoty
atributu dmFileGuid, ktery se musi shodovat se stejnou hodnotou atributu dmFileGuid uvedenou
u skutecného uloZeni bindrniho obrazu elektronického souboru, a to v tomto schématu anebo ve
schématu nadfizeném. Tedy ve schématu, ve kterém je toto schéma uloZeno.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Souvisejici" type="tns:tSouvisejiciDokument" minOccurs="0"
maxQccurs="unbounded" />
</xsd:sequence>
</xsd:sequence>
<xsd:attribute name="DokumentGuid" type="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>V ramci jednoho prenosového souboru unikéatni identifikdtor
dokumentu. Slouzi pouze pro vyjadieni vzdjemné souvislosti jednotlivych dokument?. Hodnota
tohoto atributu miZe byt pouZita pouze v elementu SouvisejiciDokumentGuid.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:attribute>
</xsd:complexType>
<!-- Zmocneni -->
<xsd:complexType name="tZmocneni"s
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Urcduje pravni normu, podle které je dand vé&c
vyPizovana.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="LegalTitlelLaw">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocnéni - ¢islo zakona.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:integer">
<xsd:minInclusive value="1"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="LegalTitleYear"s>
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsZmocnéni - rok vydani zdkona.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:integer">
<xsd:minInclusive value="1900"/>
<xsd:totalDigits value="4"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="LegalTitleSect" type="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsZmocnéni - paragraf v zdkoné.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="LegalTitlePar" type="xsd:string":
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Zmocnéni - odstavec v paragrafu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="LegalTitlePoint" type="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Zmocnéni - pismeno v odstavei.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- Subjekt (complexType)-->
<xsd:complexType name="tSubjekt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsMetadata obecného subjektu.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:sequence>
<!-- Identifikator -->
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:tIdentifikator" minOccurs="0"
maxQOccurs="unbounded" />
<l-- TypSubjektu -->



<xsd:element name="TypSubjektu'>
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Typ subjektu vyjadfuje pradvni forma subjektu a pripadny zpltisob
zastoupeni tohoto subjektu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Neurceno":
<xsd:annotations
<xsd:documentationsNeurdeno slouzi pouze pro piripady, kdy neni prédvni forma
subjektu zndma.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="Fyzicka"/>
<xsd:enumeration value="Osva">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Jednd se o zdznam typu "Fyzicka", kterd jednd v rozsahu
svych podnikatelskych aktivit.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="Pravnicka"/>
<xsd:enumeration value="Zamestnanec":
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Jednd se o zdznam typu "Pravnicka", kterou reprezentuje
jeden konkrétni zamé&stnanec. PFi zadani tohoto typu zdznamu se olekava vyplnéni poloZek
"Jmeno", "Prijmeni", "FunkceUtvarIdentifikator", "FunkceUtvarPopis".</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="Utvar":
<xsd:annotations
<xsd:documentation»>Jednd se o zdznam typu "Pravnicka", u kterého je ale
upfesnén jeden konkrétni dtvar organizace. PFi zadani tohoto typu zdznamu se ofekdvad vyplnéni
poloZek "FunkceUtvarIdentifikator", "FunkceUtvarPopis".</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- ObchodniNazev --»
<xsd:element name="ObchodniNazev" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvadi pouze v pfipad&,Ze
TypSubjektu="Fyzicka".</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- I1C -->
<xsd:element name="IC" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>IC se uvadi, pokud je subjektu IC pridélenc a je v dobé& porizeni
zdznamu znadmé.</xsd:documentation:

</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="8"/>
<xsd:pattern value="[0-9]1{0,8}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- DatumNarozeni -->
<xsd:element name="DatumNarozeni" type="xsd:date" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Datum narozeni. Element se uvadi pouze v plripadé Ze
TypSubjektu="Fyzicka" nebo TypSubjektu="Osvc", a to pouze v piripad®, Ze je nutné odlifit dveé
osoby stejného jména a pfijmeni a stejné adresy pobytu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<!-- MistoNarozeni -->
<xsd:element name="MistoNarozeni" minOccurs="0">
<xsd:annotation>



<xsd:documentation>Misto narozeni. Element se uvadi pouze v plPipadé Ze

TypSubjektu="Fyzicka" nebo TypSubjektu="Osvc", a to pouze v piripad®, Ze je nutné odlifit dveé

osoby stejného jména a pfijmeni a stejné adresy pobytu.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- Jmeno -->
<xsd:element name="Jmeno" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="24"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Prijmeni --»
<xsd:element name="Prijmeni" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvddi v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="35"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Osloveni --»
<xsd:element name="Osloveni" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvaddi v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- TitulPred --»>
<xsd:element name="TitulPred" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvddi v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="35"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- TitulZa --»
<xsd:element name="TitulZa" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se neuvddi v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- FunkceUtvarPopis -->
<xsd:element name="FunkceUtvarPopis" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se uvaddi pouze v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
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<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- FunkceUtvarIdentifikator --»>
<xsd:element name="FunkceUtvarIdentifikator" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Element se uvaddi pouze v pfipad& Ze TypSubjektu="Pravnicka"
a value="Utvar".</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- Poznamka -->
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<!l-- Adresy -->
<xsd:element name="Adresy" type="tns:tAdresy" minOccurs="0"/>
<l-- DoplnujiciData --»

<xsd:element name="DoplnujiciData" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Jakédkoliv dal8i doprovodnd data, kterd nejsou souldsti této
specifikace.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="gkip" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!l-- AdresaPostovni --»
<xsd:complexType name="tAdresaPostovni"s
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Metadata poStovni adresy (pro dorucovani fyzickych
zdsilek) .</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:tIdentifikator" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Identifikdtor adresy.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="Obec" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Ndzev obce.</xsd:documentation:
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="CastObce" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Ndzev &&dsti obce.</xsd:documentation:
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="MestskaCast" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Nidzev m&stské Casti.</xsd:documentation:
</xsd:annotations>



<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Ulice" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Ndzev ulice.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="EvidencniCislo" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Evidentni ¢islo.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="4"/>
<xsd:pattern value="[0-9]1{0,4}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="OrientacniCislo" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Orientacdni &¢islo.</xsd:documentation:
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="6"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PopisneCislo" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Popisné ¢islo.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:pattern value="[0-9]1{0,4}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Psc" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Podtovni smérovaci ¢islo.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- Do popisu uvést, Ze pPipustné hodnoty stdtu jsou pouze na zdklad& ciselniku
(doplnit libovolny, dnes uZivany Ciselnik stdt napfiklad ISVS AAA nebo jing) -->
<xsd:element name="Zeme" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Kéd zkratky statu podle diselniku CSU.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="2"/>
<xsd:maxLength value="3"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="RuianVazba" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Registr lzemni identifikace, adres a nemovitosti (zkratka
SRUIAN™) . </xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
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<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Poznamka.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="POBOX" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>POBOX. </xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="TypAdresy" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Typ podtovni adresy a to ve vztahu k
subjektu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Neurceno"/»
<xsd:enumeration value="Dorucovaci"/>
<xsd:enumeration value="TrvaleBydliste"/>
<xsd:enumeration value="PrechodneBydliste"/>
<xsd:enumeration value="SidloFirmy"/>
<xsd:enumeration value="PobockaFirmy"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DodaciPosta" type="xsd:string" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Nazev dodaci poSty.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="Okres" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Nidzev okresu.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!-- AdresaDS -->
<xsd:complexType name="tAdresaDS">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Metadata identifikdtoru datové schranky.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="IdDb" type="isds:tIdDb">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Id datové schranky.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="OrgUnitNum" type="xsd:integer" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Organizadni jednotka hodnotou z &iselniku.</xsd:documentations
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="OrgUnit" type="xsd:string" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Organizacdni jednotka slovné.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
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</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!-- AdresaElektronicka -->
<xsd:complexType name="tAdresaElektronicka's>
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsMetadata elektronické adresy (e-mail, fax apod.).</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:tIdentifikator" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="Typ">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="tel"/>
<xsd:enumeration value="fax"/>
<xsd:enumeration value="mail"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Kontakt":
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Hodnota elektronické adresy, napfiklad telefonni ¢islo nebo
e-mailova adresa.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="254"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tAdresa'>
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>P?i procesu vypraveni je nutné jednoznacné urcit jednu adresu, na
kterou bylo vypraveno.
Pritom podle pouZitého zplisobu vypraveni se formdt adresy vyrazné odliduje. Proto je zaveden
tento prvek, ktery z moZnych formdtl jednoznacné urduje pravé jeden formdt a jednu
adresu.</xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
<xsd:choicex>
<xsd:element name="AdresaPostovni" type="tns:tAdresaPostovni's>
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Adresa pro dodani fyzické zdsilky a to prostfFedky fyzického
svéta.</xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaDS" type="tns:tAdresaDS">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Adresa pro realizaci elektronického doruceni prostPednictvim
ISDS. </xsd:documentation:s
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaElektronicka" type="tns:tAdresaElektronicka":
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Adresa pro realizaci elektronického dorucfeni jiného nez
ISDS. </xsd:documentations
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:choice>
</xsd:complexType>
<!l-- Adresy -->
<xsd:complexType name="tAdresy">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresy, které jsou spojeny s jednim subjektem. Tyto adresy slouZi
k urceni (popisu) subjektu. Subjekt, napfiklad v systémech spisovych sluZeb, miZe byt popsin
velmi nelGplnymi informacemi. Napiriklad jiZ komunikace se subjektem s pomoci e-mailové poSty
implikuje zaznamenadni popisu takového subjektu do systému, ale pfitom subjekt lze
identifikovat pouze na z&dkladé e-mailové adresy. Podobn& nelplné informace je nutné
zaznamendvat u listinné korespondence atd.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="AdresaPostovni" type="tns:tAdresaPostovni" minOccurs="0"
maxQOccurs="unbounded" />
<xsd:element name="AdresaDS" type="tns:tAdresaDS" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="AdresaElektronicka" type="tns:tAdresaElektronicka" minOccurs="0"
maxQOccurs="unbounded" />
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</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tAdresat">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis adresdta jako subjektu, jeho identifikacnich atributti, jeho
znamych adres a jedné aktudln® pouZité adresy (pouZité pfi procesu vypraveni nebo casté&ji
doruceni zasilky) .</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Subjekt" type="tns:tSubjekt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation»Popis subjektu, kterému je dorudovano. Informace zde uvedené
nejsou dorucovaci adresou. SlouZi pouze pro popis subjektu. Tato Cast nemusi byt vyplnéna,
protoZe napifiklad pfi komunikaci e-mailem nemusi byt presny popis subjektu
znam. </xsd:documentation:>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="Adresa" type="tns:tAdresa'>
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresa, na kterou je dorufovano. Musi byt zaddna praveé jedna
adresa ze zde uvedeného vyb&ru moZngych zpltisobll adresovani.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tZasilkaInfo"s
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis parametr zdsilky. Druh, zplisob zachdzeni, datum vypraveni,
stav dorufeni atd.</xsd:documentation:
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="TextAdresy" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>TextAdresy je nepovinnd c¢ast, kterd umoZiiuje prenést z jednoho
systému do druhého poZadavek, jak md byt vytisténa obadlkovad adresa. Formadtovani tisku obalkové
adresy nemusi presné odpovidat strukturovanému popisu dorudovaci adresy. Udaje zaznamenané ve
strukturované ¢asti dorucfovaci adresy maji prednost pfed Gdaji zadanymi v této Casti. Tato
c&dst je spide dopliikovou informaci ke strukturované form& adresy a slouZi pouze pro Fizeni
tisku obalky, ne pro strojni zpracovidni dat o subjektu a jeho adrese pro
dorufovani.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="AdresaRadekl" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Prvni Fadek zdsilkové adresy. VEtdinou
osloveni.«</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek2" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Druhy Fadek z&dsilkové adresy. V&tSinou funkce nebo
konkrétni osoba (u firem nebo organizaci) .</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek3" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>TFeti Fadek zdsilkové adresy. VEétdinou obchodni firma nebo
jméno a pfijmeni.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
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<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek4" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Ctvrty Féddek zdsilkové adresy. V&t&inou
ulice.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek5" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Paty Fadek zasilkové adresy. Vé&t8inou &ast
obce.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadeké" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>8esty Padek zasilkové adresy. V&t&inou
mésto.<«/xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek7" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Sedmy Fadek zdsilkové adresy. VEtdinou
PsC.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek8" nillable="true" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Osmy Fadek zadsilkové adresy. VétSinou
stit.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<l-- ZpusobManipulace --»
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="ZpusobManipulaceId">
<xsd:annotations
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<xsd:documentationsZpusobManipulace

dorulen.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>

<xsd:simp

leType>

vyjadruje,

<xsd:restriction base="xsd:string">

<xsd:enumeration value="Posta"/>
<xsd:enumeration value="Osobne"/>
<xsd:enumeration value="VerejnaVyhlaska"/>
<xsd:enumeration value="DetasovanaPosta'"/>
<xsd:enumeration value="Kuryr"/>
<xsd:enumeration value="DorucovaciSluzba"/>
<xsd:enumeration value="ElektronickaPosta"/>
<xsd:enumeration value="Fax"/>
<xsd:enumeration value="DalnopisTelegram"/>
<xsd:enumeration value="Telefon"/»>
<xsd:enumeration value="UstneDoProtokolu"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaNosic"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaWeb"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaMail"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaMailElPodpis"/>
<xsd:enumeration value="Rep"/>
<xsd:enumeration value="DatovaSchranka"/>
</xsd:restriction>

</xsd:simpleType>

</xsd:eleme

nt>

<xsd:element name="ZpusobManipulaceText" type="xsd:string">

<xsd:anno

tations

jakym zptisobem byl dokumentu

<xsd:documentation>Pojmenovani zplsobu manipulace. Tento prvek se pouZije pouze
v pfipad&, Ze nelze pouZit jednu z mozZnosti uvedenou ve vyitu moznych hodnot poloZky
"ZpusobManipulaceId".</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<l-- ZpusobZachazeni --»>
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="ZpusobZachazeniId">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsZpusobZachazeni vyjadifuje zplsob zachdzeni
dany dokument.</xsd:documentation>

se zasilkou nesouci

</xsd:annotations>

<xsd:simp

leType>

<xsd:restriction base="xsd:string">

<xsd:enumeration value="BezDoplnkoveSluzby"/>
<xsd:enumeration value="Dodejka"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaModra"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCervena"/>
<xsd:enumeration value="Dodejka3D"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaModra3D"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCervena3D"/>
<xsd:enumeration value="DodejkalOD"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaModralOD"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCervenalOD"/>
<xsd:enumeration value="DodejkalM"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaModralM"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCervenalM"/>

</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="ZpusobZachazeniText" type="xsd:string"-
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Pojmenovani zplsobu zachdzeni se zadsilkou. Tento prvek se
pouze v piripad&, Ze nelze pouZit jednu z moZnosti uvedenych ve vyctu moZnych hodnot
"ZpusobZachazeniId".«</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<!-- DruhZasilky --»
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="DruhZasilkyId"s
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>DruhZasilky vyjadifuje jakym druhem z&silky byl dany dokument
dorulen.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Balik"/>
<xsd:enumeration value="CennePsani"/>

pouzije
poloZky
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<xsd:enumeration value="CennyBalik"/>
<xsd:enumeration value="Psani"/>
<xsd:enumeration value="SlepeckaZasilka"/>
<xsd:enumeration value="PsaniStandard">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Nelze pouZit jiny ZpusobZachazeni neZ
OBYCEJNA. </xsd:documentations>
</xsd:annotations>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="DoporucenaZasilkaStandard"/>
<!-- DOPORUCENA ZASILKA - STANDARD -->
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DruhZasilkyText" type="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pojmenovani zplsobu zachdzeni se zdsilkou. Tento prvek se
pouZije pouze v piripad&, Ze nelze pouZit jednu z moZnosti uvedenou ve vyctu moZnych hodnot
poloZky "DruhZasilkyId".</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<xsd:element name="DatumVypraveni" type="xsd:date" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="Vaha" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vaha zdsilky.</xsd:documentations>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:decimal">
<xsd:totalDigits value="5"/>
<xsd:fractionDigits value="3"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poplatek" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Poplatek za odesldni zasilky.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:decimal">
<xsd:totalDigits value="7"/>
<xsd:fractionDigits value="2"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciCislo" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Podaci ¢islo poSty, kterd pisemnost prijala.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="30"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="IdZasilky" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pro snadn&j8i dohledani zdsilky, napfiklad p?i nédvratu dorucfenky,
kdy byvaji obalky opatfeny textem, ktery slouZi pro identifikaci zédsilky.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="30"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="StavZasilky" minOccurs="0">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
<xsd:enumeration value="nevypraveno"s:
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsNevypraveno.</xsd:documentation>
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</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vypraveno's
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vypraveno.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="doruceno":
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Doruceno. </xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-jiny-duvod-overeno"s
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vraceno - jiny divod (ovéfeno).</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-jiny-duvod-neovereno"s
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vradceno - jiny divod (neovéfeno).</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresat-neznamy">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vradceno - adresidt neznamy.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresat-se-odstehoval">
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Vraceno - adresidt se odst&hoval bez udani
adresy.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-neprijato"s
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vradceno - neprijato.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-nevyzadano':
<xsd:annotations
<xsd:documentations>Vraceno - nevyZiadino.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="nedoruceno-zpracovano's
<xsd:annotations
<xsd:documentationsNedorueno - zpracovano.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresa-nedostatecna'>
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Vriceno - adresa nedostatelnid.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
<xsd:enumeration value="stornovano":>
<xsd:annotations
<xsd:documentation>Stornovano. </xsd:documentation:
</xsd:annotation:>
</xsd:enumerations>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poznamka" type="xsd:string" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="DatumDoruceni" type="xsd:date" minOccurs="0"/>
<xsd:choices>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFilesArray" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>MnoZina soubortl, které jsou spojeny s dokumentem nebo spisem.
Tato mnoZina obsahuje jak samotné bindrni obrazy jednotlivych soubort, tak popis jednotlivych
soubort, jejich logickych vazeb a typl, dale popis jejich formatl, kontrolni soudlty
atd.</xsd:documentation:
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="OdkazyNaSoubory" type="tns:tFileLinksArray" minOccurs="0">
<xsd:annotations
<xsd:documentations>MnoZina odkazl na soubory, které& jsou spojeny s dokumentem nebo
spisem. Tato mnoZina obsahuje odkazy na jednotlivé soubory, popis jednotlivych tsoubort,
jejich logickych vazeb a typl. Na soubory je odkazovano prostfednictvim uvedené hodnoty
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atributu dmFileGuid, ktery se musi shodovat se stejnou hodnotou atributu dmFileGuid uvedenou
u skutecného uloZeni bindrniho obrazu elektronického souboru a to v tomto schématu a nebo ve
schématu nadfizeném. Tedy ve schématu, ve kterém je toto schéma uloZeno.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<xsd:element name="dmID" type="isds:tIdDm" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>ID datové zpravy.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!-- Zasilka -->
<xsd:complexType name="tZasilka">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Komplexni popis jedné zdsilky, obsahuje odesilatele a dal8i popisné
parametry zasilky.</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<l-- Odesilatel - v ramci ISDS musi byt pouze jeden -->
<xsd:element name="Odesgilatel" type="tns:tAdresat" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis subjektu, ktery odeslal - vypravil
zdsilku. </xsd:documentation:>
</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<!-- Adresat - miZe byt veét&i polet cilovych adresatil -->
<xsd:element name="Adresat" type="tns:tAdresat" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis subjektu, ktery je uveden jako adresat
zdsilky.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="ZasilkaInfo" type="tns:tZasilkaInfo"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- Souvisejici subjekty --»
<xsd:complexType name="tSouvisejiciSubjekt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsMetadata souvisejicich subjektd (typicky pfiklad jsou subjekty
spravniho Fizeni napfiklad Gc¢astnici, dotcené organy a dals$i subjekty) .</xsd:documentations>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Subjekt" type="tns:tSubjekt"/>
<xsd:element name="Duvodvazby" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded" >
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Text dlvodu vazby subjektu na dokument nebo
spis.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tSouvisejiciSubjekty">
<xsd:sequence>
<xsd:element name="SouvisejiciSubjekt" type="tns:tSouvisejicisSubjekt" minOccurs="0"
maxQOccurs="unbounded" />
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tSouvisejiciDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vycet odkazll na dokumenty souvisejici s FeSenim problematiky daného
dokumentu, primdrné vyfizujici odpovéd.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="DokumentGuid" type="xsd:string"/>
<xsd:element name="DuvodId":
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="odpoved"/>
<xsd:enumeration value="souvisejici"/>
</xsd:restriction>
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</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DuvodText" type="xsd:string"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tVlozenyDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsDatovy typ popisujici jeden dokument vloZeny do
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Dokument" type="tns:tDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis samotného dokumentu vloZeného ve spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
</xsd:element>
<xsd:element name="PoradiVeSpisu"x
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>Pofadi, v jakém byl dokument vloZen do spisu. Zadind vidy od
1.</xsd:documentations
</xsd:annotation:>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:int">
<xsd:minInclusive value="1"/>
<xsd:maxInclusive value="2147483647"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="StavZarazeniDoSpisu"s
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vyctovy typ, ktery urduje, zda je dokument aktudlné vloZen do
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Vlozen"/>
<xsd:enumeration value="Vyjmut"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tVlozeneDokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentationsDatovy typ popisujici pole dokumentl vlioZeny do
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="VlozenyDokument" type="tns:tVlozenyDokument" minOccurs="0"
maxQOccurs="unbounded" />
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!-- DokumentSpis --»>
<xsd:element name="Dokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam pfendgenych dokumenttl.</xsd:documentation>
</xsd:annotations>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Dokument" type="tns:tDokument" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Spisy">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam pfendsenych spistl.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Spis" type="tns:tSpis" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFilesArray">
<xsd:annotation>
<xsd:documentations>MnoZina soubort, kterd miZe byt ndsledné vyuzZita z dokumentd, spist
a zésilek pro zaddni odkazl na jednotlivé elektronické soubory.</xsd:documentations>
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</xsd:annotation:>
</xsd:element>
<l-- DoplnujiciData --»
<xsd:element name="DoplnujiciData's>
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jakédkoliv dal8i doprovodnd data, kterd nejsou souldsti této
specifikace.</xsd:documentation>
</xsd:annotation:>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="gkip" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</x8d:schema>
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Cast I1
Schéma XML pro prrediavani dokumenti a jejich metadat do archivu

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema
targetNamespace="http://www.mvcr.cz/nsesss/v1i"
xmlns:de="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmlns:nsesss="http://www.mvcr.cz/nsesss/v1l"
xmlns:rdf="http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf -syntax-ns#"
xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified"
attributeFormDefault="unqualified"
id="nsesgss"
version="1.0">
<Xs:annotations
<xs:documentation xml:lang="cs">Schéma XML pro predavani dokumenttl a jejich metadat do
archivu podle ndrodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluZby</xs:documentation>
<xs:appinfos>
<rdf :RDF>
<rdf:Descriptions>
<dc:Creator>0Odbor archivni spréavy a spisové sluZby Ministerstva vnitra
CR</dc:Creators>
<dc:Description>Schéma XML pro predavani dokumentd a jejich metadat do
archivu</dc:Description>
<dc:Publisher>Ministerstvo vnitra</dc:Publishers>
<dc:Date>2009-06-28</dc:Date>
<dc:Type>XML Schema</dc:Type>
<dc:Format>text/xml</dc:Format>
<dc:Language>cs-CZ</dc: Language>
</rdf :Description>
</rdf :RDF>
</xs:appinfo>
</xs:annotations>

<!l-- definice kofenovych elementi -->
<xs:element name="Dil">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis z&dkladni entity "dil"
(mechanickad ¢&st spisu nebo soufdsti). Tato sada se vyuZije jako vychozi v pfipadé pfejimky
uzavieného dilu v ramci neuzaviené soufdsti nebo neuzavieného spisu. Pokud je soucasné
uzaviena 1 souldst nebo spis, je dil pfeddvan v rdmci matefské entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<XS:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeDilu"/>
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss:tDokumenty" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznacné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations
</xs:attributes>
</xs:complexType>
</xs:element>

<Xs:element name="Dokument":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis z&dkladni entity "dokument". Tato
sada se vyuZije jako vychozi v pripadé prejimky vyPizeného dokumentu zat?id&ného do v&cné
skupiny. Dokument zat?idény do dilu, souldsti nebo spisu se predavd v ramci prislusné matefPské
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<XS:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeDokumentu"/>
<xs:element name="Komponenty" type="nsesss:tKomponenty"/>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznadné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotation>
</xs:attributes>
</xs:complexType>
</xs:element>

<Xs:element name="Soucast">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro popis z&dkladni entity "soucast"
(logickd Cast spisu). Tato sada se vyuZije jako vychozi v pPipadé prejimky uzaviené soucasti
v ramci neuzavieného spisu. Pokud je soucasné uzavien i spis, je soucést pfedivana v ramci
matefské entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<XS:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeSoucasti"/>
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element name="Dily" type="nsesss:tDily"/>
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss:tDokumenty"/>
</xs:choicex>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznadné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotation>
</xs:attributes>
</xs:complexType>
</xs:element>

<xs:element name="Spis">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis z&dkladni entity "spis". Tato
sada se vyuZije jako vychozi v pripadé prejimky celého uzavPeného spisu.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<XS:sequences>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeSpisu"/>
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element name="Soucasti" type="nsesss:tSoucasti"/>
<xs:element name="Dily" type="nsesss:tSoucasti"/>
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss:tDokumenty"/>
</xs:choicex>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznacné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations
</xs:attributex>
</xs:complexType>
</xs:element>
<!-- konec definice kofenovych elementt -->

<l-- definice skupiny elementl -->
<Xs:group name="tEntita"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis evidencnich Udajd didle uvedenych
entit, tedy v&cné skupiny, spisu, souldsti, dilu a dokumentu.</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Identifikace" type="nsesss:tIdentifikace"/>
<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis"/>
<xs:element name="Souvislosti" type="nsesss:tSouvislosti" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Pristupnost" type="nsesss:tPristupnost" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Poznamky" type='"nsesss:tPoznamky" minOccurs="0"/>
<xs:element name="JineUdaje" type="nsesss:tJineUdaje" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xXs:group>
<!-- konec definice skupiny elementd -->

<!l-- definice jednoduchych typd -->

<xs:gimpleType name="tEvidencniCislo"x
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Evidentni znak spisu (identifikace spisu napfiklad
v podobé& spisové znalky nebo jinych evidencnich znakl) nebo dokumentu (Cislo jednaci nebo
evidencni ¢islo ze samostatné evidence dokumentll) v ramci evidence
dokumenti.</xs:documentations
</xs:annotations>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tIdentifikatorHodnota'>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator je Udaj pevné spojeny s entitou nebo
objektem zaji&tujici jejich nezam&nitelnost a jedinefnost v ramci ERMS nebo v ramci systéml
elektronické komunikace (napfiklad e-mail, informacdni systém datovych schranek). V pfipadé&
dokumentu tento identifikdtor plni funkci jednoznacného identifikdtoru ve smyslu § 64 odst. 1,
resp. odst. 2 zdkona ¢. 499/2004 Sb. Jednoznacny identifikdtor obsahuje zejména oznacfeni
ptuvodce, popfipadé zkratku oznaceni plvodce, a to ve form& alfanumerické&ho kédu. V pPipadé
komponenty se zaznamendvaji v8echny identifikdtory, které zajistuji nezaménitelnost
a jedinecCnost entity v ramci pfisludnych informacnich systémil, ve kterych je komponenta
zpracovavana nebo zpPistupfiovdna (ERMS, e-mail, informadni systém datovych schranek
apod.) .</xs:documentation>
</xs:annotations
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xXs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tJazyk">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Zkratka jazyku dokumentu podle ciselniku v ISO 639-
2:1998 Codes for the representation of names of languages - Part 2: Alpha-3 code (viz
http://www.loc.gov/standards/is0639-2/150-639-2 utf-8.txt) .</xs:documentations
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:length value="3"/>
</xXs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tKomentar's
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Podrobny popis entity nebo objektu a jejich
obsahu. </xs:documentations
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tLogicky">
<Xs:annotations
<xs:documentation xml:lang="cs"s>Datovy prvek, ktery miZe nabyvat logické hodnoty "ano" /
"ne'".«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<Xs:enumeration value="ano"/»
<Xs:enumeration value="ne"/>
</Xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tNazev'"s>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Krdtky popis entity nebo objektu vystihujici jejich
struc¢ny obsah.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="100"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tPlneUrcenySpisovyZnak">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">P1lné urceny spisovy znak je oznafeni entity, které pro
G¢ely jejiho vyhledavani, ukladani a vylrazovani urcuje jeji jednoznacné misto v hierarchii
spisového pléanu prostifednictvim dédéni spisovych znakl matefskych entit. Je tvoren spisovym
znakem v hierarchii nejvySe postavené vé&cné skupiny, spisovymi znaky vé&cnych skupin niZe
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leZicich v hierarchii spisového plédnu aZ do dosaZeni nejbliZ8i matePské entity a spisovym
znakem prisludné entity.</xs:documentations>
</xs:annotations>
<Xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tPoradoveCislo"»
<Xs:annotations
<xs:documentation xml:lang="cs">Poradové ¢islo spisu nebo dokumentu v ramci evidence
dokumentl a urfeného Casového obdobi.</xs:documentations
</xs:annotations>
<xXs:restriction base="xs:int">
<xs:minlnclusive value="1"/>
<xs:maxInclusive value="2147483647"/>
</xXs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tSkartacniLhuta's>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Casovy Udaj charakterizovany roky, v jejichZ prib&hu
musi byt dokument uloZen u puvodce a po jehoZ uplynuti od spoudtéci uddlosti musi byt entita
preddna do skartadniho Fizeni.</xs:documentations>
</xs:annotations>
<xXs:restriction base="xs:unsignedShort"»
<xs:minlnclusive value="1"/>
<xs:maxInclusive value="999"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tSkartacniZnak"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Skartadni znak vyjadfuje hodnotu entity podle jejiho
obsahu a oznacuje zplUsob posouzeni entity ve skartadnim Fizeni. Skartadnim znakem "A" (archiv)
se oznaluje entita trvalé hodnoty, kterd bude ve skartadnim Fizeni navrZena k vybrani jako
archivadlie. Skartadnim znakem "S" (stoupa) se oznacCuje entita bez trvalé hodnoty, kterd bude
ve skartadnim Fizeni navrZena ke zniCeni. Skartacnim znakem "V" (vyb&r) se oznafuje entita,
kterd bude ve skartadnim Fizeni posouzena a navrZena k vybradni za archivalii, nebo ke
zniceni.</xs:documentations
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<Xs:enumeration value="A"/>
<Xs:enumeration value="S"/>
<Xs:enumeration value="V"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tSkartacniOperace"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Rozhodnuti, které& bylo provedeno v procesu vybéru
archivadlii. Pro entitu vybranou ve skartacdnim Fizeni se pouZije jedind pripustnd hodnota
"trvalé uloZeni'.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<Xs:enumeration value="trvalé uloZeni"/»>
</xXs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tSpisovyZnak's>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Spisovy znak entit zaji&tuje jejich nezam&nitelné
a jedinecné oznafeni v ramci matefské entity.</xs:documentations
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tText">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Univerzalni textovad poloZka kratgiho
rozsahu.«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="100"/>
</xXs:restrictions>
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</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tTypOperace" s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Ukon provedeny s prisludnou entitou prostiednictvim
ERMS. Vyjmenované operace se tykaji importu (tj. vkladani novych komponent a metadat a exportu
komponenty nebo metadat, editace metadat (tj. zmény existujicich metadat v ERMS), zndzornéni
entit a pfedavani a prevzeti entit (tj. jejich zmé&na "vlastnictvi" pro zaznamendni ob&hu
entit). PoloZka dovoluje zadat hodnotu "jiny typ", kterd se podrobnéji vysveétli v prvku
"Oduvodneni".</xs:documentations
</xs:annotations>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="zndzornéni komponenty"/>
<Xs:enumeration value="editace metadat"/»>
<xs:enumeration value="import komponenty"/>
<xs:enumeration value="import metadat"/>
<xs:enumeration value="export komponenty"/>
<xs:enumeration value="export metadat"/>
<xs:enumeration value="pPredani entity"/>
<xs:enumeration value="pFevzeti entity"/>
<xs:enumeration value="jiny typ"/>
</xXs:restrictions>
</xs:simpleType>

<xs:gimpleType name="tZpusobVyrizeni's
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Vyrizeni je zavérelny tkon prvni faze GFedniho
zpracovani spisu, soucdsti nebo dokumentu. Zpusoby vyPizeni jsou definovany vyltem - "vyPizeni
prvopisem" pfredstavuje vyPizeni prostfednictvim vyhotoveného dokumentu (napifiklad sd&leni,
rozhodnuti, souhlas, zamitnuti aj.), "postoupeni" pFedstavuje predani entity k vyPizeni jiné
organizaci, "vzeti na v&domi" znamend prijeti obsahu entity bez jejiho dal&iho projednavani
(napfiklad zpracovanim formdlniho vystupu, GFedniho zdznamu), "storno" pfedstavuje ryze
technické vyrizeni omylem zaevidovanych netfednich entit. PoloZka dovoluje zadat hodnotu "jiny
zpusob", kterd se podrobné&ji vysvétli v prvku "Oduvodneni".</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xXs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="vyfizeni prvopisem"/>
<xs:enumeration value="postoupeni"/>
<Xs:enumeration value="vzeti na v&domi"/»>
<Xs:enumeration value="uUfedni zaznam"/>
<Xs:enumeration value="storno"/»>
<xs:enumeration value="jiny zpusob"/>
</xs:restrictions>
</xs:simpleType>
<!-- konec definice jednoduchych typd -->

<!l-- definice odvozenych jednoduchych typd -->
<xs:complexType name="tDatum">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Univerzadlni poloZka pro zaznamendni Casového udaje.
Datum je zaznamendno ve tvaru "YYYY-MM-DD".</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xs:gimpleContents>
<xs:extension base="xs:date">
<xs:attribute name="datum" type="xs:dateTime" use="optional":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Nepovinnd poloZka pro zaznamendni presného
fasového Udaje. Datum je zaznamendno ve tvaru "YYY-MM-DDThh:mm:ss+hh:mm".</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:attributes>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>

<xg:complexType name="tIdentifikator"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro identifikaci entit nebo
objektll.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:gimpleContents>
<xs:extension base="nsesss:tIdentifikatorHodnota">
<xs:attribute name="zdroj" type="nsesss:tNazev" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Povinnd poloZka pro zaznamendni nédzvu zdroje
identifikdtoru. V pfipad& identifikace entit nebo n&kterych objektll je zdrojem ERMS, v pfipadé
identifikace subjektd mlZe byt zdrojem napiriklad rodné &islo, klientské ¢islo, zamé&stnanecké
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oznaeni, slufebni ¢islo opravnéné tfedni oscby (fyzické osoby) nebo IC, DIC (pravnické
osoby) .</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attributes>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>
<!-- konec definice odvozenych jednoduchych typd -->

<!l-- definice sloZenych typll -->
<xs:complexType name="tBezpecnostniKategorie"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">BezpeCnostni kategorie je opatfeni spojené s entitou,
které podmifiuje nebo definuje pravidla urdujici podminky pPistupu k ni. Toto opatfeni se
uplatiiuje zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje utajovanou informaci,
stupném utajeni, jimZ je klasifikovan (zdkon ¢. 412/2005 Sb.), nebo v souvislosti s oznacenim
dokumentu pro omezeni pristupu k nému podle jiného pravniho pfedpisu, anebo v souvislosti
s rozhodnutim organizace (plvodce) omezit pfistup k jim stanovenym kategoriim
entit.«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="Nazev" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="Komentar" type='"nsesss:tKomentar" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xsg:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Volitelnd poloZka pro zaznamenadni divodu pfid&leni
bezpelnostni kategorie.</xs:documentations>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="BezpecnostniStupen" type="nsesss:tText"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDataceVyrazeni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Casové Udaje evidujici pofatek a konec plynuti skartadni
1lhity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<XS:sequences>
<xs:element name="RokSpousteciUdalosti" type="xs:gYear"/>
<xs:element name="RokSkartacniOperace" type="xs:gYear"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDily">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro dcefiné
dily.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<Xgs:element ref="nsesss:Dil" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDokumenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro dcefiné
dokumenty.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<Xs:element ref="nsesss:Dokument" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDoplnujiciInformace">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro podrobn&jgi tdaje, které
vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zaznamu o historii. PoloZka je povinnad v pfipad&, Ze je
typem operace "editace metadat", "import komponenty" (v tomto pFipadé se tykd jen importu
z jiného ERMS), "import metadat", "export komponenty" nebo "export
metadat".</xs:documentations
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:element name="EditovanaMetadata" type="nsesss:tEditovanaMetadata"/>
<xs:element name="ImportZ" type="nsesss:tImportExport"/>
<xs:element name="ExportDo" type="nsesss:tImportExport" maxOccurs="unbounded"/>
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</xs:choicex>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDorucenyDokument">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro evidenci Gdaju o doruleni
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotation>
<XS:sequence>

<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsesss:tDatum" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Autor" type="nsesss:tOsobyExterni" minOccurs="0"/>
<xs:element name="DatumDoruceni" type="nsesss:tDatum"/>

<xs:element name="OdesilatelovoEvidencniCislo" type="nsesss:tEvidencniCislo"/>
<xs:element name="DoruceneMnozstvi" type="xsg:string" minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka se vypliiuje jen v pfPipadé entit v analogové
podobé.«</xs:documentation>

</xs:annotation>

</xs:element>
<xs:element name="Odesilatel" type="nsesss:tOsobaExterni"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEditovanaMetadata">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro podrobn&jgi tdaje, které

vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zdznamu o historii. PoloZka je povinnad v pfipad&, Ze je
typem operace "editace metadat", "import metadat" nebo "export metadat". K jedné udialosti se
vZdy zaznamendva pouze jedna sada elementl pro evidendni Udaje entit.</xs:documentations

</xs:annotations

<xs:choice>

<xs:element name="Identifikace" type="nsesss:tIdentifikace"/>
<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis"/>

<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tVyrazovani"/>
<xs:element name="Souvislosti" type="nsesss:tSouvislosti"/>
<xs:element name="Pristupnost" type="nsesss:tPristupnost"/>
<xs:element name="Poznamky" type="nsesss:tPoznamky"/>
<xs:element name="Evidence" type="nsesss:tEvidence"/>
<xs:choice>

<xs:element name="PuvodSeskupeni" type="nsesss:tPuvodSeskupeni"/>
<xs:element name="PuvodDokumentu" type='"nsesss:tPuvodDokumentu"/>
</xs:choice>
<xs:element name="Jazyky" type="nsesss:tJazyky"/>
<xs:choice>

<xs:element name="TrideniVecneSkupiny" type="nsesss:tTrideniVecneSkupiny"/>
<xs:element name="TrideniSpisu" type="nsesss:tTrideniSpisu"/>

<xs:element name="TrideniSoucasti" type="nsesss:tTrideniSoucasti"/>
<xs:element name="TrideniDilu" type="nsesss:tTrideniDilu"/>

<xs:element name="TrideniDokumentu" type="nsesss:tTrideniDokumentu"/>
<xs:element name="TrideniKomponenty" type="nsesss:tTrideni"/>

</xs:choicex>
<xs:choice>

<xs:element
<xs:element
<xs:element
</xs:choice>
<xs:choice>
<xs:element
<xs:element
<xs:element

name="VyrizeniSpisu" type="nsesss:tVyrizeniSeskupeni"/>
name="VyrizeniSoucasti" type="nsesss:tVyrizeniSeskupeni"/>
name="VyrizeniDokumentu" type="nsesss:tVyrizeniDokumentu"/>

name="ManipulaceSeskupeni" type="nsesss:tManipulaceSeskupeni"/>
name="ManipulaceDokumentu" type="nsesss:tManipulaceDokumentu"/>
name="ManipulaceKomponenty" type="nsesss:tManipulaceKomponenty"/>

</xs:choicex>
<xs:choice>
<xs:element
<xs:element
</xs:choicex>
</xs:choicex>
</xs:complexType>

name="PrevodDokumentu" type="nsesss:tPrevodDokumentu"/>
name="PrevodKomponenty" type="nsesss:tPrevodKomponenty"/>

<xs:complexType name="tEvidence"»

<Xs:annotations

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro evidenci spisi nebo
dokumenti. </xs:documentations

</xs:annotation>

<X§:sequence>
<xs:element
<xs:element
<xs:element

name="EvidencniCislo" type="nsesss:tEvidencniCislo"/>
name="PoradoveCislo" type="nsesss:tPoradoveCislo"/>
name="UrceneCasoveObdobi" type="nsesss:tUrceneCasoveObdobi"/>
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<xs:element name="NazevEvidenceDokumentu" type="nsesss:tNazev">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamendni nédzvu evidence dokumenttl.
Pokud je pouZivédna jedind evidence dokumentl v organizaci, pouZije se ndzev ERMS. Pokud je
v organizaci pouZivano n&kolik evidenci dokumentl soulasn&, pouZziji se ndzvy uvedené ve
spisovém plénu organizace.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeDilu"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidencni ddaje entity
"dil".</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:seqguence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodSeskupeni"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideniDilu"/>
<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tVyrazovani"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceSeskupeni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeDokumentu" >
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidenc¢ni ddaje entity
"dokument" . «</xs:documentations>
</xs:annotations
<X§:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element name="Evidence" type="nsesss:tEvidence"/>
<xs:element name="Jazyky" type='"nsesss:tJazyky" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodDokumentu"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideniDokumentu"/>
<xg:element name="Vyrizeni" type="nsesss:tVyrizeniDokumentu" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka je povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tVyrazovani"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceDokumentu"/>
<xs:element name="Prevod" type='"nsesss:tPrevodDokumentu" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeKomponenty"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidenc¢ni ddaje entity
"komponenta" .<«</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Identifikace" type="nsesss:tIdentifikace"/>
<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideni"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceKomponenty" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Prevod" type='"nsesss:tPrevodKomponenty" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeSoucasti>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidenc¢ni ddaje entity
"souldst".</xs:documentation:>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodSeskupeni"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideniSoucasti"/>
<xs:element name="Vyrizeni" type='"nsesss:tVyrizeniSeskupeni" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">PoloZka miZe byt povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
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<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tVyrazovani"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceSeskupeni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeSpisu'>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidenc¢ni ddaje entity
"spis".</xs:documentation>
</xs:annotations>
<X§:seqguence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element name="Evidence" type="nsesss:tEvidence"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodSeskupeni"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideniSpisu"/>
<xg:element name="Vyrizeni" type="nsesss:tVyrizeniSeskupeni" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka je povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tVyrazovani"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceSeskupeni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeVecneSkupiny">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro evidencni ddaje entity "vé&cna
skupina".</xs:documentation>
</xs:annotations
<X§:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodSeskupeni"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrideniVecneSkupiny"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceSeskupeni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tIdentifikace"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro identifikac¢ni ddaje
entit.«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tImportExport'">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro podrobn&jgi tdaje, které
vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zdznamu o historii. PoloZka je povinnad v pfipad&, Ze je
typem operace "import komponenty", "import metadat", "export komponenty" nebo "export
metadat". Zaznamendva se nédzev nebo bliZ8i specifikace ERMS a subjekt, od kterého byl import
entit a metadat proveden, nebo subjekt, kterému byly entity a metadata
exportovany.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="ERMS" type="nsesss:tText"/>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubjektExterni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tJazyky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci jazykt
dokumenti. </xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Jazyk" type="nsesss:tJazyk" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tJineUdaje"»
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro jakékoli dal8i metadatové
prvky, které nejsou souldsti tohoto schématu. Tyto prvky nepodléhaji
validaci.</xs:documentation:
</xs:annotations>
<XS:sequences>
<xs:any processContents="skip"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKlicovaSlova"sx
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro popis entity pomoci klicovych
slov.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="KlicoveSlovo" type="nsesss:tText" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKomponenta">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis entity "komponenta" (jednoznacné
vymezeny fFet&zec bitll tvofici poditafovy soubor). Tato sada se povinné alesponl jednou
vyskytuje v kaZdé instanci XML podle tohoto schématu.</xs:documentations>
</xs:annotations>
<XS:sequences>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeKomponenty"/>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznacné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations>
</xs:attributes>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro dcefiné
komponenty.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:seqguence>
<xs:element name="Komponenta" type='"nsesss:tKomponenta" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKonverzeAD-DA">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro popis konverze dokumentu nebo
komponenty z analogové podoby do digitdlni podoby (AD) nebo z podoby digitdlni do podoby
analogové (DA).</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:element name="Vystup" type="nsesss:tVystup" maxOccurs="unbounded"/>
<X§:sequence>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="AutorizovanaKonverze" type="nsesss:tLogicky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Indikace, zda je provadénd konverze autorizovanou
konverzi ve smyslu § 22 zdkona &. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované
konverzi dokument?, nebo nikoli.</xs:documentation:
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="OdkazVstup" type='"nsesss:tOdkaz">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci vstupni
entity (dokumentu nebo komponenty) do procesu konverze.</xs:documentations
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choicex>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKonverzeDD">
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro popis konverze komponenty z digit&dlni

podoby do jiné digitdlni podoby (DD). V terminologii jiné profesni oblasti se jednd o migraci
komponenty.</xs:documentations>

</xs:annotations>
<xs:choice>

<xs:element name="Ztvarneni" type="nsesss:tZtvarneni" maxOccurs="unbounded"/>
<X§:seqguence>

<xg:element name="Oduvodneni" type="xs:string"s>
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Povinnd poloZka pro zaznamendni divodu konverze
komponenty. Divodem miZe byt spln®ni povinnosti komponentu pfevést do vystupniho datového
formadtu ve smyslu § 20 vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.,
sluzby.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>

o podrobnostech vykonu spisové

<xs:element name="OdkazPuvodniKomponenta" type="nsesss:tOdkaz" maxOccurs="unbounded" >
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci vstupni
komponenty do procesu konverze.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulace's>
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro indikaci nezbytnych dokumenti
(dokumenty zasadniho vyznamu, které jsou nezbytné pro schopnost organizace pokracovat v
pracovni ¢innosti s pfihlédnutim k vytvorenym pfredpokladim vyporddat se s nidsledky mimoiradnych
uddlosti nebo krizovych stavil, anebo ochrédnit své dlouhodobé ekonomické a pravni zidjmy)

a dokument?l v analogové podob& v ramci entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>

<Xg:seduence:>

<xs:element name="NezbytnyDokument" type="nsesss:tLogicky"/>

<xs:element name="AnalogovyDokument" type="nsesss:tLogicky"/>
</xs:sequence>

</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceKomponenty" >
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro popis vysledku oveéfeni
bezpelnostnich prvkl.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="OvereniBezpecnostnichPrvku" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka pro zaznamendni vysledku ov&feni platnosti

uznavaného elektronického podpisu, uznivané elektronické znacky nebo kvalifikovaného casového
razitka.</xs:documentations>

</xs:annotations
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceSpisovyPlan"»
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Casové ldaje evidujici poatek a konec platnosti
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="DatumOtevreni" type="nsesss:tDatum"/>

<xs:element name="DatumUzavreni" type="nsesss:tDatum" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>

</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaDilu"»
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs"»>Metadatovy kontejner pro matefské entity
dilu.</xs:documentation:
</xs:annotation>
<xs:choice maxOccurs="unbounded">
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
<Xs:element ref="nsesss:Soucast"/>
</xs:choice>
</xs:complexType>
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<xs:complexType name="tMaterskeEntityDokumentu" >
<Xs:annotations
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Metadatovy kontejner pro matefské entity
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations>
<xs:choice maxOccurs="unbounded">
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:tVecnaSkupina"/>
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
<Xs:element ref="nsesss:Soucast"/>
<Xs:element ref="nsesss:Dil"/>
</xs:choicex>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaSoucasti"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Metadatovy kontejner pro matefské entity
soulasti.</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaSpisu'">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Metadatovy kontejner pro matefské entity
spisu.</xs:documentation>
</xs:annotations
<X§:sequence>
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:tVecnaSkupina"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaVecneSkupiny">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro matefskou entitu vé&cné
skupiny.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:tVecnaSkupina"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOdkaz">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro referenci na jinou entitu
v podobé pln& urleného spisového znaku a identifikdtoru prid&leného ERMS.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="PlneUrcenySpisovyZnak" type="nsesss:tPlneUrcenySpisovyZnak"/>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobaExterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni pravé jednoho
externiho subjektu.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubjektExterni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobalnterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni pravé jednoho
interniho subjektu.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubjektInterni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobyExterni"s
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro moZné zaznamendni nékolika
externich subjektl soucasné.</xs:documentation>
</xs:annotations>
<XS:sequences>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubjektExterni" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobyInterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro moZné zaznamendni nékolika
internich subjektl soufasné.</xs:documentation>
</xs:annotations>
<X§:seqguence>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubjektInterni" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPopis">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro v&cny popis entit nebo
objektll.</xs:documentation>
</xs:annotations
<X§:sequence>
<xs:element name="Nazev" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="Komentar" type='"nsesss:tKomentar" minOccurs="0"/>
<xs:element name="KlicovaSlova" type="nsesss:tKlicovaSlova" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPoznamky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"s>Metadatovy kontejner pro zaznamenadni
poznamek . </xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Poznamka" type="xs:string" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPrevodDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamenadni procesu redakce
nebo konverze dokumentu.</xs:documentation:
</xs:annotations>
<XS:seduence:x
<xs:element name="Redakce" type="nsesss:tRedakce" minOccurs="0"/>
<xs:element name="KonverzeAD-DA" type="nsesss:tKonverzeAD-DA" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPrevodKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni procesu konverze
komponenty. </xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:seduence:x
<xs:element name="KonverzeAD-DA" type="nsesss:tKonverzeAD-DA" minOccurs="0"/>
<xs:element name="KonverzeDD" type='"nsesss:tKonverzeDD" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPristupnost">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis pravidel urdujicich podminky
pristupu k entité.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="BezpecnostniKategorie" type="nsesss:tBezpecnostniKategorie"
minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
<xs:element name="JineOmezeni" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamendni jinych pravidel urcujicich
podminky pfistupu k entité, které nemaji bezpelnostni charakter. Napfiklad to mohou byt
podminky pfistupu k entité vyplyvajici z podminek ochrany osobnich Gdaji stanovenych zadkonem
&. 101/2001 Sb., o ochrané osobnich Gdaji o zm&n& nékterych zadkonid, ve zné&ni pozd&jsich
predpistl, apod.</xs:documentations>
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</xs:annotations
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPuvodDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni doruceni nebo
vzniku dokumentu.</xs:documentations
</xs:annotations>
<xs:choice>
<xs:element name="DorucenyDokument" type="nsesss:tDorucenyDokument"/>
<xs:element name="VlastniDokument" type="nsesss:tVlastniDokument"/>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPuvodSeskupeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni vzniku
entit.«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsesss:tDatum"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tRedakce">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro popis Upravy kopie dokumentu, ktera
zahrnuje proces skryti urditych informaci v dokumentu, jeZ nejsou potfebné pro dal$i vyuziti
kopie dokumentu. Vysledkem procesu redakce je vytvoreni vytahu (upravené kopie
dokumentu) . </xs:documentation:>
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:element name="Vytah" type="nsesss:tVytah" maxOccurs="unbounded"/>
<XS:sequences>
<xg:element name="Oduvodneni" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Povinnd poloZka pro zaznamendni divodu vytvofeni
vytahu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xg:element name="OdkazPuvodniDokument" type="nsesss:tOdkaz">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci vstupniho
dokumentu do procesu redakce.</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSchvaleni"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro popis individudlniho procesu schvaleni
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="DatumSchvaleni" type="nsesss:tDatum"/>
<xs:element name="Schvalovatel" type="nsesss:tOsobalnterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamendni fyzické osoby, kterd entitu
podepisuje zpravidla podle vnit¥niho predpisu organizace.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSchvalovani">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni procesu schvalovani
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Schvaleni" type="nsesss:tSchvaleni" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
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<xs:complexType name="tSkartacniRezim">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementil pro popis systému vyFazovadni entit, ktery
urcuje datum zahdjeni plynuti skartacdni 1lhity, vymezuje dobu ukladani entit a urduje typ
skartacni operace podle skartacniho znaku.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="Nazev" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="Komentar" type='"nsesss:tKomentar" minOccurs="0"/>
<xg:element name="Oduvodneni" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Povinnd poloZka pro zaznamendni divodu pfid&leni
skartacdniho znaku prisludnému skartadnimu reZimu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="SkartacniZnak" type="nsesss:tSkartacniZnak"/>
<xs:element name="SkartacniLhuta" type="nsesss:tSkartacniLhuta"/>
<xs:element name="SpousteciUdalost" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">PoloZka pro zaznamendni kritéria, kterym je stanoven
zaCatek plynuti skartadni 1lhity.</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSkartacniRizeni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro popis nadleZitosti skartacniho Fizeni.
PoloZzka je povinnd jen u vychozi (zdkladni) entity.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Datum" type="nsesss:tDatum"/>
<xg:element name="Mnozstvi" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka se vypliiuje jen v pfPipadé entit v analogové
podobé.«/xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="SkartacniOperace" type="nsesss:tSkartacniOperace"/>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Posuzovatel" type='"nsesss:tOsobalnterni's
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamenadni fyzické osoby, kterd je
zodpovédnd za provedeni procesu vyb&ru archivdlii vic¢i vedeni organizace. Posuzovatel
skartacni operace je urCen ve spisovém F&ddu, popfipad® v jiném vnitfnim predpisu
organizace.</xs:documentation>
</xs:annotations
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSoucasti">
<Xs:annotations
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro dcefiné
soulasti.</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<Xs:element ref="nsesss:Soucast" maxOccurs="unbounded" />
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSouvislosti">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro zaznamendni kfiZovych odkazi na
souvisejici entity.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="KrizovyOdkaz" type="nsesss:tOdkaz" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSpisovyPlan">
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementil pro popis spisového planu (hierarchického
usporadani vé&cnych skupin, spisid, soucdsti, diltd a dokumenttl) organizace.</xs:documentations
</xs:annotations>
<X§:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="Nazev" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="Komentar" type='"nsesss:tKomentar" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tManipulaceSpisovyPlan"/>
<xs:element name="Vydavatel" type="nsesss:tOsobaExterni"»
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamendni organizace, kterd vydala
a které prisludi popisovany spisovy plan.</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznacné oznaduje objekt uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations
</xs:attributes>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSubjektExterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementtl pro identifikaci préavnické nebo fyzické
osoby a pro uvedeni jeji postovni adresy (adresy pro dorucovdni) nebo elektronického kontaktu.
Tato osoba neni identickd s organizaci, kterd tato metadata vytvari, nebo neni v
zaméstnaneckém pom&ru k této organizaci.</xs:documentations>
</xs:annotations
<xs:choice>
<X§:sequence>
<xs:element name="IdentifikatorOrganizace" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="NazevOrganizace" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="IdentifikatorFyzickeOsoby" type="nsesss:tIdentifikator"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="nsesss:tNazev" minOccurs="0"/>
<xs:element name="OrganizacniUtvar" type="nsesss:tText" minOccurs="0"/>
<xs:element name="PracovniPozice" type="nsesss:tText" minOccurs="0"/>
<xs:element name="SidloOrganizace" type="xs:string"/>
<xs:element name="ElektronickyKontakt" type="nsesss:tText" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
<X§:sequence>
<xg:element name="IdentifikatorFyzickeOsoby" type="nsesss:tIdentifikator"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="PostovniAdresa" type="xs:string"/>
<xs:element name="ElektronickyKontakt" type="nsesss:tText"/>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSubjektInterni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro identifikaci préavnické nebo fyzické
osoby a pro uvedeni jeji postovni adresy (adresy pro dorucovdni) nebo elektronického kontaktu.
Tato osoba je identickd s organizaci, kterd tato metadata vytvari, nebo je v zam&stnaneckém
pom&ru k této organizaci.</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="IdentifikatorOrganizace" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="NazevOrganizace" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="IdentifikatorFyzickeOsoby" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="OrganizacniUtvar" type="nsesss:tText"/>
<xs:element name="PracovniPozice" type="nsesss:tText"/>
<xs:element name="SidloOrganizace" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideni'"s>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro zat?idéni entity do hierarchie
spisového planu. PoloZka obsahuje tUdaje o spisovém znaku a plné urceném spisovém znaku
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
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<xs:element name="SpisovyZnak" type="nsesss:tSpisovyZnak"/>
<xs:element name="PlneUrcenySpisovyZnak" type="nsesss:tPlneUrcenySpisovyZnak"/>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka se vypliiuje jen v pFipadé pret?fidéni
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTypDokumentu'>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro popis dokument? se stejnou
charakteristikou, kterd usnadifiuje spravu dokument® stejného typu shodné a stanovenym
specifickym zplsobem. Typem dokumentu jsou napiiklad "faktury", "rozsudky", nebo "webové
stranky".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="Nazev" type="nsesss:tNazev"/>
<xs:element name="Komentar" type="nsesss:tKomentar" minOccurs="0"/>
<xs:element name="SkartacniRezim" type="nsesss:tSkartacniRezim"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tUdalost">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementil pro popis operace provedené v ERMS, ktera
ovlivnila nebo zmé&nila entity. KaZdd operace se zaznamenidva jako novd udidlost a v8echny
uddlosti jsou Fazeny v ¢asovém sledu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss:tIdentifikator"/>
<xs:element name="Datum" type="xs:dateTime"/>
<xs:element name="TypOperace" type="nsesss:tTypOperace"/>
<xg:element name="Oduvodneni" type="xsg:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka je povinnad v pPripad&, Ze byla v poloZce
"TypOperace" vybradna hodnota "jiny typ". Zaznamend se informace o specifickém typu operace,
ktery se nenachdzi ve vydtu hodnot a ktery je smysluplny pro dokladovani vyvoje entity
a zpltisobu nakladani s entitou.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="DoplnujiciInformace" type="nsesss:tDoplnujiciInformace"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="Uzivatel" type="nsesss:tOsobalnterni'>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZka pro zaznamendni fyzické osoby, kterd provadi
prisludnou operaci.</xs:documentations>
</xs:annotations
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tUrceneCasoveObdobi" >
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Casovy Udaj o podétku a konci evidenéniho obdobi, ve
kterém se spistim nebo dokumentim pfid&luji jedinelnd poradova ¢isla v ramci evidence
dokumentl. Definice urceného Casového obdobi je variabilni a nejcast&ji zahrnuje kalendairni
rok.</xs:documentation:>
</xs:annotation>
<xs:choice>
<X§:seqguence>
<xs:element name="DatumOd" type="xs:date"/>
<xs:element name="DatumDo" type="xs:date"/>
</xs:sequence>
<X§:sequence>
<xs:element name="MesicOd" type="xs:gYearMonth"/>
<xs:element name="MesicDo" type="xs:gYearMonth"/>
</xs:sequence>
<X§:sequence>
<xs:element name="RokOd" type="xs:gYear"/>
<xs:element name="RokDo" type="xs:gYear"/>
</xs:sequence>
<X§:sequence>
<xs:element name="Rok" type="xs:gYear"/>
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</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVecnaSkupina"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementil pro popis entity "v&cnad skupina" (poloZka
spisového planu) .</xs:documentations>
</xs:annotation>

<XS:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsesss:tEvidencniUdajeVecneSkupiny"/>

<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="nsesss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xg:ID" use="required":
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikator jednoznacné oznaduje entitu uvnit? XML
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotation>
</xs:attributes>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVlastniDokument" >
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro evidenci Gdaju o vzniku vlastniho
dokumentu organizace.</xs:documentations>
</xs:annotations>
<X§:sequence>
<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsesss:tDatum"/>
<xs:element name="VytvoreneMnozstvi" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka se vypliiuje volitelné a jen v pPripadé entit
v analogové podobé.</xs:documentation>
</xs:annotations
</xs:element>
<xs:element name="Autor" type="nsesss:tOsobylInterni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xg:complexType name="tVyrazovani's

<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro evidenci Gdaju o skartadnim reZimu

entit, fasovém rozsahu plynuti skartadni 1lhity a ndleZitostech skartacniho
Fizeni.</xs:documentation:>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="SkartacniRezim" type="nsesss:tSkartacniRezim"/>
<xs:element name="DataceVyrazeni" type="nsesss:tDataceVyrazeni" minOccurs="0"/>
<xs:element name="SkartacniRizeni" type="nsesss:tSkartacniRizeni" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVyrizeniSeskupeni"s>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro evidenci Gdaju o vyPizeni
entit.«</xs:documentations>
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="DatumVyrizeni" type="nsesss:tDatum"/>
<xs:element name="Zpusob" type='"nsesss:tZpusobVyrizeni"/>
<xs:element name="ObsahVyrizeni" type="xsg:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka je povinnad v pripad&, Ze byla v poloZce
"Zpusob" vybradna hodnota "jiny zplUsob". Zaznamend se vécnd informace o vysledku vyFizeni
(obsah vyPizujiciho sd&leni) .</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xsg:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka je povinnd v piripad&, Ze byla do polozky
"Zpusob" vybrana hodnota "jiny zplsob". Nejcast&ji se zaznamend vyfizeni jinym zplisobem, neZ
zpracovanim dokumentu, tedy s vyuZitim napfiklad komunikacdniho prostfedku (naptriklad
telefonem, Ustnim jedndnim apod.) .</xs:documentations>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="Zpracovatel" type='"nsesss:tOsobyInterni's
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs"»>PoloZzka pro zaznamenadni fyzické osoby, kterd je
pové&fena vyrizenim entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Konzultant" type="nsesss:tOsobylInterni" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Polozka pro zaznamendni fyzické osoby, kterd
spolupracovala na vyPizeni entity.</xs:documentations>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Schvalovani" type="nsesss:tSchvalovani" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVystup'">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni entity
(dokumentu nebo komponenty) vzeglé z procesu konverze.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="OdkazVystup" type="nsesss:tOdkaz"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVytah'">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci v¥ystupniho
dokumentu z procesu redakce.</xs:documentation>
</xs:annotations
<XS:sequence>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Povinnd poloZka pro zaznamendni divodu vytvofeni
vytahu.</xs:documentation>
</xs:annotations
</xs:element>
<xs:element name="OdkazVytah" type='"nsesss:tOdkaz"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tZaznamOHistorii"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner o operacich provedenych v ERMS,
které ovlivnily nebo zm&nily entity. Tyto informace umoZiiuji rekonstrukci historie a zpé&tnou
kontrolu t&chto operaci. KaZda operace je evidovana jako samostatna
udilost.</xs:documentations
</xs:annotation>
<X§:sequence>
<xs:element name="Udalost" type="nsesss:tUdalost" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tZtvarneni"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni komponenty
z procesu konverze.</xs:documentations
</xs:annotation>
<XS:sequence>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinnd poloZka pro zaznamendni divodu konverze
komponenty. Divodem miZe byt splnéni povinnosti komponentu pfevést do vystupniho datového
formdtu ve smyslu § 20 vyhlasky ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
<xs:element name="OdkazZtvarneni" type="nsesss:tOdkaz"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
<!-- konec definice sloZenych typd -->

<!l-- definice odvozenych sloZenych typd -->
<xs:complexType name="tManipulaceDokumentu' >
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro indikaci nezbytnych dokumenti
a dokument? v analogové podob&. PoloZka obsahuje volitelnou identifikaci externiho subjektu,
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ktery zajistuje spravu dokumentl (napfiklad dodavatele hostovaného Fefeni digitdlniho dloZigté
nebo komerdni spisovnu dokumentd v analogové podobé) .</xs:documentations>
</xs:annotations>
<xs:complexContent>
<Xs:extension base="nsesss:tManipulace"»
<XS:sequences>
<xs:element name="SpravceSpisovny" type="nsesss:tOsobyExterni" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceSeskupeni'>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro indikaci nezbytnych dokumenti
a dokument? v analogové podob&. PoloZka obsahuje povinné casové Udaje evidujici otevieni
a uzavieni entity pro prijem dcefinych entit.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xXs:extension base="nsesss:tManipulace"»
<XS:sequence>
<xs:element name="DatumOtevreni" type="nsesss:tDatum"/>
<xs:element name="DatumUzavreni" type="nsesss:tDatum" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xg:complexType name="tTrideniDilu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada elementl pro zat?idéni dilu do hierarchie spisového
planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<XS:sequences>
<xg:element name="MaterskaEntita" type='"nsesss:tMaterskaEntitaDilu" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka je povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniDokumentu' >
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro zat?idéni dokumentu do hierarchie
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<XS:sequence>
<xs:element name="TypDokumentu" type="nsesss:tTypDokumentu"/>
<xs:element name="MaterskeEntity" type="nsesss:tMaterskeEntityDokumentu"
minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>PolozZka je povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniSoucasti">

<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro zat?idé&ni soucfdsti do hierarchie

spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<Xs:extension base="nsesss:tTrideni"»
<X§:sequence>
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<xg:element name="MaterskaEntita" type="nsesss:tMaterskaEntitaSoucasti"
minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka je povinnd jen u vychozi (zdkladni)
entity.</xs:documentation>
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniSpisu"s
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Sada elementl pro zat?idéni spisu do hierarchie
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<XS:sequence>
<xs:element name="MaterskaEntita" type="nsesss:tMaterskaEntitaSpisu"/>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniVecneSkupiny">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementl pro zat?idéni v&cné skupiny do hierarchie
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotations
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<xs:choice>
<xs:element name="SpisovyPlan" type="nsesss:tSpisovyPlan"/>
<xs:element name="MaterskaEntita" type="nsesss:tMaterskaEntitaVecneSkupiny"/>
</xs:choicex>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVyrizeniDokumentu":>
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»Sada elementil pro evidenci Gdaji o vyPizeni a pripadném
odeslani vyFizujiciho dokumentu.</xs:documentations>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<Xs:extension base="nsesss:tVyrizeniSeskupeni's
<XS:sequences>
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element name="OdkazVyrizujiciDokument" type="nsesss:tOdkaz"/>
<xs:element name="OdkazVyrizovanyDokument" type="nsesss:tOdkaz"/>
</xs:choice>
<xs:element name="DatumOdeslani" type="nsesss:tDatum" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka je povinnd v pripadé odeslani dokumentu
externi pravnické nebo fyzické osobé.</xs:documentations>
</xs:annotations
</xs:element>
<xs:element name="OdeslaneMnozstvi" type="xsg:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">PolozZka se vypliiuje jen v pfipadé entit
v analogové podobé a v pripad® odeslani dokumentu.</xs:documentations
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Prijemce" type='"nsesss:tOsobyExterni" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"»>Polozka je povinnd v pripad® odeslani
dokumentu. </xs:documentations
</xs:annotations>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>
<!-- konec definice odvozenych sloZenych typll -->
</x8:schema>
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Poznamka:

Odkazy na schémata XML, které jsou uvedeny u jednotlivych pozadavki, jsou odkazy na tuto
piilohu jako celek. Cast I této piilohy se pouZije v piipadg, Ze jsou dokumenty a jejich
metadata importovany, exportovany nebo prenaSeny mezi ERMS. Cast II této piilohy se
pouzije v ptipadé, Ze jsou dokumenty a jejich metadata predavany do archivu.
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