A.

Al
Al/1
Al/2
All
Alll
Alll/1
Alll/2
Alll/3
Alll/4
Alll/S
Alll/6
AV
AlV/1
AV
AV/1
AV/2

AVI
AVII
AVII/1
AVII/2
A VIII
B.

B1/1
B1/2
B1/3
B /4

BI/5
BI/6

BI/7
B1/8
B1/9

B1/10
Bl
Bl

Organizace a vedeni VETUNI, celoSkolské zalezitosti
Predpisy, organizace

Zakladni dokumenty VETUNI

Vnitfni predpisy a normy VETUNI
Akademické volby

Akademické organy, vedeni VETUNI
Akademicky senat VETUNI

Agenda rektora

Védecka rada VETUNI

Spravni rada VETUNI

Agenda kvestora

Agenda prorektort

Poradni organy vedeni VETUNI

Kolegium rektora

Vyrocni zpravy, dlouhodoby zamér, rozvoj VETUNI
Vyrocni zpravy, dlouhodoby zamér, plan rozvoje
Evaluace, hodnoceni VETUNI

Akademické obrady, slavnosti — imatrikulace, promoce,
inaugurace

Cestné doktoraty, vyznamenani (medaile)

Cestné doktoraty, vyznamenani — udélovani, evidence,
nominace

Medaile
Insignie, talary, pecetidlo, znak — zasady uzivani, umélecky
navrh, ulozeni

Personalni a mzdové zaleZitosti

Pracovni pomér, styk s Uradem prace, persondlie
zaméstnancu

Vybérové fizeni na obsazeni mist akademickych, védeckych
a vyzkumnych pracovnikd, vedoucich pracovist

Vybérové fizeni — ostatni

Spisy nepfijatych uchazecl

Osobni spisy zaméstnancll v pracovnim poméru véetné DPP,
DPC

Osobni spisy vyznamnych predstavitell univerzity
Zameéstnavani cizincll, oznamovaci povinnost

Zaméstnavani osob se zménénou pracovni schopnosti,
vykazovani plnéni

Kratkodobé staze a studijni pobyty na VETUNI

Dohody s urady prace a ostatni dokumenty vyplyvajici ze
styku s UP

Personalni statistiky, rozbory, prehledy

Kolektivni vyjednavani a smlouvy

Prehledy a rozpisy dovolenych, evidence dochazky

A10
A10
A5

A5
A5
A5
A5
A5
A5

AS

A5

AS

A5

A5

AS

A5

A 10

S3

S3

A 45

A 45
S10

A5

S5

S5

A10
A10
S$3



B IV

BIV/1
BIV/2
BIV/3

BIV/4
BV
BV/1

BV/2
BV/3
C.

Cl
cl/1
Cl/2
ci

cli/a

cli/2
cli/3
cli/a
ci

chy/1

c /2

cli/3

cl/a

c /s

cli/e

cim/z
ci/g
c/9
Clv

CIv/1

CIVv/2
cv
CcV/1

Mzdova agenda

Mzdovy predpis univerzity, koncepce mzdového vyvoje
Mzdové doklady, vyplatni listiny

Mzdové listy

Odborné hodnoceni pracovnikl — kvalifikace, atestace apod.

Socidlni a zdravotni péce o zaméstnance

Agenda zdravotniho pojisténi a socidlniho zabezpeceni,
vcetné nemocenského pojisténi

Eviden¢ni listy dichodového pojisténi
Odpovédnost za vzniklou skodu
Studijni agenda

Koncepce, akreditace

Studijni predpisy, studijni a zkuSebni fady, koncepce
Rozvrhy a bézné zaleZitosti studia

PFijimaci fizeni

Podminky, testy, vysledky, seznamy pfijatych a nepfijatych
uchazecu

Prihlasky uchazecl, ktefi nevykonali pfijimaci zkousku,
prihlasky a odvolani nepfijatych uchazec

Spisy prijatych uchazec, kteri se nedostavili k zapisu

Statistické vykazy o poctech studentl v akademickém roce
Studium (prabéh a vysledky)
Studijni spisy absolventl magisterského prezencniho studia

Studijni spisy absolventl magisterského kombinovaného
studia

Studijni spisy absolventl bakalarského prezenéniho studia

Studijni spisy absolventli bakalarského kombinovaného
studia

Studijni spisy studentl magisterského studia neukonceného
SZ

Studijni spisy studentl bakalarského studia neukonéeného
SZ

Statni zavérecné zkousky (komise, sloZeni, zapisy aj.)
Bakalarské a diplomové prace

Evidence absolventd — kniha vydanych diplomu

Praxe

Odborné praxe na pracovistich VETUNI (statnicovi pacienti)

Odborna praxe — smlouvy, hodnoceni
Poplatky a stipendia
Poplatky souvisejici se studiem (vybér a evidence)

A5
S5
S50

A10

S10

S50
S5

A5
S5

A10

A 15

A 15

A 15

A 15

A15

A 15

A 15
A5
A20

S5

S5



cv/2

CVi
cvi
CcVvil/1
CVii/2
cviil
cvi/1

cvii/2

CIX
CIX/1
CIX/2
CX

CX/1

CX/2

CX/3
CX/4
CX/5
CX/6

D.

DI
DIl

D Il/1

D 11/2

DIl/3
DIl/4
DIl

D IlI/1

D Ill/2

D II/3

DIV

D IV/1

D IV/2

Stipendia — statistické vykazy, prehledy za akademicky rok

Pojisténi a urazy studentt

Koleje

Provozni zéleZitosti (pfidélovani mist, ceniky, vykazy)
Smlouvy o ubytovani

Absolventi, nostrifikace

Nostrifikace (Zadosti o uznani studia, osvédceni)
Korespondence s absolventy (Zadosti o potvrzeni studia,
duplikaty diplomu aj.)

Institut celoZivotniho vzdélavani

Celozivotni vzdélavani

Univerzita tfetiho véku

Knihovna

Knihovni fad, fad studijnich prostor, smérnice provadéni
edi¢ni a audiovizualni ¢innosti

Akvizice, pfevody v ramci univerzity, odpisy ¢asopist a knih
Revize knihovnich fond(

Budovani digitalni knihovny, digitalizace

VypUjéni agenda, poplatky

Pristup k databazim a informacénim zdrojlim, smlouvy
Védecky vyzkum, védeckda a odborna pracovisté,
védecka vychova

Védeckovyzkumna ¢innost — koncepce, plany a hodnoceni
Grantova agenda

Interni grantovd agenda VETUNI — statut, vyhlaseni,
schvalovani projektu

Projekty podpofené VETUNI — pInéni, finanéni zabezpeceni
Projekty VaV podporené z ndrodnich zdroju

Zahranic¢ni projekty VaV

Vyzkumné projekty, spoluprace ve védé a vyzkumu

Vyzkumné projekty fakult, ustav( a klinik aj. — zavainé
reSerSe, vystupy databazi, laboratorni deniky, zdznamy o
zkouskach a méreni, oponentury

Spoluprace ve védé a vyzkumu, dohody, vysledky a
hodnoceni

Patenty, licence aj.
Doktorské studium, studentské odborné a védecké soutéze

Akreditace doktorskych studijnich program, formy studia,
Skolici pracovisté
Doktorské studium — pfijimaci fizeni, vysledky

A5

A5

S5
S10

A5

A 15

A10
S5

S5
A5
S5
S5

A10

A 10

A10

A 10
A 10

A5

A5

A5

A5

A5



D IV/3 Studijni spis doktoranda A5
Studentské odborné a védecké soutéze — rad, vysledky,

DIV/4 , A5
prace

DV Védecké hodnosti a védecko-pedagogické tituly

DV/1 Komise pro statni doktorskou zkousku (sloZeni) A5

DV/2 S’Fa'tni vdc?kto,rské zkousky — oponentury, zapis o SDZ, AS
disertacni prace

DV/3 Evidence absolventl doktorského studia (evidence diplomd) A5

DV/4 Docentury — habilitacni fizeni (prabéh, habilitacni prace) A5

DV/5 Profesury — fizeni ke jmenovani profesorem (agenda) A5

DV/6 Profesury — emeritni a hostujici profesofi (agenda) A5

D VI Védecké konferen’ce, sympozia (porfadana VETUNI) AS
program, hodnoceni

D VIl Redakce védeckého ¢asopisu Acta Veterinaria A5

D VI Edicni c¢innost (univerzitni casopisy, studentské casopisy, A 10
publikace VETUNI a jejich soucasti)

E. Pravni zaleZitosti

E/1 Zastupovénll' univerzity v prdvnich vécech, pravni S5
poradenstvi

E/2 Majetkopravni agenda, nabyti, prodej, pfevod nemovitosti A 10

E/3 Obchodni agenda S5

E/4 Spravni agenda S5

E/5 Najmy, ndjemni smlouvy S5

E/6 Trestni zaleZitosti A5

E/7 Soudni spory, soudni vymahani pohledavek, smirci fizeni S10

F. Spisova sluzba a agenda archivu

F/1 Konc'ep,ce, metgdika v oblasti archivnictvi a spisové sluzby, AS
archivni legislativa

F/2 Spisové a skartacni Fady a plany univerzity A5

£/3 Informaérjl’ ,systém}/ elek,tronické spisové sluzby, uzivani a AS
provozovani datové schranky

F/4 Transakcni protokoly spisové sluzby Al

F/5 Odborny dohled, poradenska ¢innost S5

F/6 Evidence razitek A 15

F/7 Evidence dokument(l (podaci deniky) A5

F/8 Chybna evidence (multiplicitni pisemnosti, reklama) S1

F/9 Obéh dokumentd (soupisy doslych dorucenych zasilek, 53
predavaci seznamy, postovni predavaci archy)

F/10 Evidence spisovny A5

F/11 Skartacni a mimoskartacni fizeni (skartac¢ni navrhy, skartacni AS

protokoly)
F/12 Narodni archivni dédictvi, evidence archivalii A5



F/13 Fotograficka, filmova a jina dokumentace z ¢innosti VETUNI A5

F/14 Badatelsky rad, badatelska agenda, informacni sluzby A5
F/15 Zpracovani archivalii (inventare, katalogy) A5
F/16 Vyuzivani archivalii, reSerse, prezentacni ¢innost S5
F/17 Spra'\fni agenda archivu (potvrzeni, duplikaty, vypisy AS
zkousek)
F/18 Vyrocni zpravy o ¢innosti archivu A5
F/19 Zapisy ze statnich kontrol A5
F/20 Akreditacni fizeni archivu A5
G. Vnéjsi vztahy
G/1 Spoluprace s VS, Ufady a jinymi institucemi v CR S5
G/2 Konference, seminare, odborné akce A5
G/3 Propagacni materialy, informacni akce, vystavy A10
G/4 Styk s médii, tiskové zpravy S5
G/5 Pracovnll’ci YETUNI — prednaskové pobyty, konference, S5
cestovni zpravy
G/6 Zahranicni pfislusnici — prednaskové a pracovni pobyty na S5
VETUNI
G/7 Mezinérodm’. vyménné studijm’ programy — smlouvy, zpravy A 10
o pobytu, evidence student(, pfehledy
H. BOZP, PO
H/1 Bezpveénost ? c.>chrana zdravi pti praci (plany, skoleni, 510
provérky, smérnice)
H/2 Dokumentace rizikovych pracovist A 10
H/3 Statistika a vykazy BOZP S10
H/4 Pracovni Urazy — tézké a umrti nasledkem uraz( A 10
H/5 Pracovni Urazy — lehké S5
H/6 Po.iérnl' ochrana (pozarni fady, predpisy, normy, smérnice, A 10
knihy)
H/7 SetFeni pozarl (zpravy, protokoly a dal$i dokumentace) A 10
H/8 Skodni komise, ndhrady $kod S 10
H/9 Skoleni, vycvik, prevence PO S10
H/10 Pozarni prohlidky, kontroly, protokoly A 10
H/11 Krizové fizeni, ochrana obyvatel S5
. Kontrolni Cinnost a audit
I/1 Vnéjsi kontroly a audity (zpravy, protokoly, zapisy apod.) A10
1/2 Vnitrni kontroly (povéreni, protokoly, zapisy) A5
1/3 Interni audit A 10
/4 Stiznosti — evidence, Setreni, rozbory a vyhodnoceni A5
1/5 Zadosti o informace dle zakona ¢&. 106/1999 Sb. A5
1/6 Mapa rizik A5
/7 Roc¢ni zpravy o vysledcich auditu, kontrol A5
I, Celoskolska pracovisté, ucelova zarizeni, fakulty,

kliniky a Ustavy




J1

JI/1
J1/2
J1/3
J1/4

J1/5

J1/6
J11/7
J1/8
J1/9
Ji

J/1

11/2
J/3
mm
J/1
172
J/3
J/4
Jm/s
J1/6
JIv
JIv/1
JIV/2
J1V/3
JIV/4
v
Jv/1
IV/2
IV/3
IV/4
JV/5
JV/6
IV/7
1V/8
JV/9
JV/10
K

K/1

K/2

K/3

Centrum informacnich technologii (CIT)
Koncepce, vyvoj a rozvoj CIT

Provoz a administratorska sprava informacnich systéml

Provoz a sprava celouniverzitnich servert
Paterni sitova infrastruktura univerzity

UZivatelské  predpisy, navody, manualy,

dokumentace

Podpora aplikaci informacnich systém{
Agenda CIT

Kyberbezpecnost na VETUNI

Licence, smlouvy

Centrum projektd a transferu technologii

Dokumentace projektli Evropskych strukturdlnich

investicnich fondu

Dokumentace zahrani¢nich a mezinarodnich projekt(

Dokumentace narodnich projektd
Agenda fakult

Agenda dékana

Agenda tajemnikd fakult

Agenda prodékant

Kolegium dékana

Evaluace fakult

Vyrocni zpravy, hodnoceni ¢innosti fakult
Agenda ustavu a klinik

Posudkova ¢innost — znalecké posudky
Agenda prednosti Ustavl a klinik
Bézna korespondence Ustavl a klinik
Lékarska dokumentace — chorobopisy
Skolni zemédélsky podnik (5ZP)
Vedeni podniku — zakladni dokumenty
Organizacni smérnice, fad, postupy
Stredisko ucelové Cinnosti a Ucelové honitby
Stredisko ovocné a okrasné skolky
Stredisko rostlinné vyroby

Stredisko Zivocisné vyroby

Stredisko mechanizace

Stredisko obchodni ¢innosti

UVS Novy Dviir

Spravni stfedisko

Rozpocet, financni hospodareni, Ucetni zalezitosti

Legislativa, predpisy a metodiky k Ucetnictvi a financénimu

hospodareni

Rozpocet — tvorba, sprdva, financni zdroje, podklady,

rozpisy, zmény, dlouhodobé vyhledy
Interni smérnice pro obéh ucetnich dokladu

A5
S5
S5
S5

S5
S1
S5
A5

A 20

A 20
A20

A5
AS
A5
AS
AS
A5

A5
A5
S10
S5

A 10
A5
AS
A5
AS
A5
A5
AS
A 10
A10

A5

A5

A5



K/4
K/5
K/6
K/7
K/8
K/9

K/10

K/11

K/12

K/13
K/14
K/15
K/16
K/17

L/1
L/2
L/3
L/4

L/5

L/6
L/7
L/8
L/9
L/10

L/11

M/1

M/2

M/3

M/4
M/5

M/6

M/7

N/1

Vyporadani vysledkl plnéni rozpoctu

Mésicni prehledy vynosl a nakladu

Vyrocni zpravy o hospodareni univerzity

Zfizovani uctd, styk s bankami a penéznimi Ustavy

Finan¢ni analyzy, plany, zdroje

Cerpani finan¢nich rezerv

Uketni a ekonomickd agenda (Ucetni uzavérka, vyroéni
zprava)

Danové priznani, podklady, korespondence, statistika, zapisy
z kontrol

Ucetni doklady (faktury, vypisy, pokladni doklady, Gcetni
knihy)

Ucetni uzavérky, vysledovky, rozvahy, hlavni knihy
Inventarizace — hlavni inventarizac¢ni zapis

Inventarizace — inventurni soupisy

Stroje a strojni zafizeni, revize

Skladové hospodarstvi

Investicni vystavba, stavebni zdleZitosti

Investicni zdméry, plany stavebnich akci

Realizované investi¢ni zdméry

Nerealizované investi¢ni zaméry

Pasportizace budov, pozemkU univerzity

Vystavba jednotlivych objektd (projektovd a stavebni
dokumentace, schvalovaci fizeni, koordinace vystavby,
stavebni dozor, kolaudace, uvedeni stavby do provozu)

Styk se stavebnimi urady, s dodavateli

Smlouvy a dohody, financovani staveb

Rekonstrukce, modernizace

Dané z nemovitosti

Pojisténi nemovitosti

Statistika, vykaznictvi, hodnoceni, rozbory investi¢ni ¢innosti

Technicka sprava, doprava, energetika
Autoprovoz, péce o vozidla, Skoleni fidi¢d

Agenda energetického, vodniho a tepelného hospodarstvi

Hospodareni s nebytovymi prostorami, ndjem a pronajem
mistnosti, budov

Vyrazovani a likvidace movitého majetku
Likvidace odpadu

Uklid ptidélenych prostor v objektech a komunikacich,
udrzba zelené

Ostraha objektq, strazni sluzba, ochrana majetku
Verejné zakazky
Verejné zakazky - zadavani, rozhodnuti, smlouvy

A5
S5
A5
S10
A5
S5

A 10

S10

S10

A5
S10
S5
S5
S5

AS
A5
S5
AS

A 20
S5
A10
A5

S10
S10

A5

S5

S5

A20



N/2

N/3

0/1
0/2

Vyznamné dodavatelsko-odbératelské
objednavky

ZruSend vybérova a zadavaci fizeni
CEITEC

Agenda konsorcia CEITEC

Agenda CEITEC VETUNI

smlouvy

nebo

A10

S5

A5
S5



