Nastroje / Ochrana
Oznadit pro redigovani
v dokumentu oznacit texty, které se maji zacernit

zrusit oznaceni lze pravym mysitkem a Odstranit

Aplikovat redigovani — udéla a zepta se, jestli chci odstranit skryté informace v dokumentu, vlevo

kliknout na Odstranit a odstrani se metadata
Ulozit jako

Rozpoznani textu - dokument nema textovou vrstvu
Oteviu dokument nebo pretahnu do otevreného Acrobatu
Nastroje / Rozpoznani textu

zvolit - V tomto souboru

Dale se postupuje dle bodu A. — Zacernovani

Dokument se chova ,,divné” nema textovou vrstvu, ale nejde rozpoznavat text
Oteviu dokument nebo pretahnu do otevieneho Acrobatu

Dam Ulozit jako a ulozim ve formatu PDF/A

Otevru uloZenou verzi souboru ve tvaru PDF/A.

Nékdy je treba vpravo nahore Povolit Upravy — povolim

Dale pokracuji bodem B. Rozpoznani textu

Pridavani dalSich dokumenti - souborii

Nastroje / Stranky

Vlozit ze souboru — vyberu soubor a feknu kam se prida — pred, za, za néjakou stranku
Dalsi volby pro vkladani — Vlozit ze schranky (dalo by se nasvitit a vloZit)

Sloucit soubory do PDF — vsechny soubory pretaham do okna a pak je usporadam

Rozdéleni dokumentu na casti

Nastroje / Stranky

Rozdélit dokument

Dokument se ulozi do adresare, odkud se zaved| a do nazvu se doplni éastl, ¢ast2 atd.





