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1. Zakladni parametry programu pro verzi WIN

Urceni:

Vhodny pro:

Podpora Ceského jazyka:

Barvy:

Podpora klavesnice:

Podpora monitoru:

Podpora mysi:

Podpora tiskaren:

Zpracovani organizaci:
Zpracovani seskupeni organizaci:
Online napovéda (kontextova):
Napovéda z uctového rozvrhu:
Automatické predkontace zapist:

Textovani doklad{:

Textovani jednotlivych fadkd doklad:

Vystupy:
Export dat:

Import dat:
Podpora e-mailu:

Pfima podpora archivace:

Podpora fidiciho a kontrolniho systému ve verfejné spravée
Uzemni samospravné celky a prispévkové organizace
Latin II, Kamenickych, KOI8CS, Windows 1250, ISO
Barevna paleta OS

US/CS klavesnice AT

SVGA (min. 800x600)

Ano

Sdileni tiskaren OS

A7 8999 (dle licencniho ujednani)

Ne

Ne (pouze pfirucka supervizora v el.podobég)

Ano

Ano

Ano, neomezené dlouhy prosty text, pfip. strukturované
komentare

Ano, max. 110 znakd

MS WORD®, MS EXCEL®, PDF, HTML, TXT
Textovou vétou 5,6,xG

G - XML

Ne

Ano

Diskety 3,5%, HD, ZIP, e-mail, HTTP (VSS), CDzR(W),

DVD£R(W)
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2. Garance

K programovému vybaveni jsou poskytovany garance v ramci této kapitoly zakladni
dokumentace.

3. Legislativni garance

Firma garantuje soulad programového vybaveni s nize uvedenymi legislativnimi normami. Firma
dale garantuje poskytnuti dalSich verzi programového vybaveni, které budou odpovidat budoucim
zménam v oblasti zavaznych legislativnich norem, jako update (poskytnuti verze programového
vybaveni v rdmci zaruky poskytované na programové vybaveni nebo v¢asnym zaplacenim roc¢niho
udrZovaciho poplatku), nebo jako upgrade (poskytnuti verze programového vybaveni mimo platnou
zaruku proti poplatku, pouze v pfipadé legislativné vynucenych zasahd do datovych struktur nebo
do datového modelu).

Program kromé funkci podporujicich fidici a kontrolni umoziuje podporu tvorby, schvaleni a zmén
rozpoctd Uzemnich samospravnych celkd podle zakona €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl. Modul podporuje prehlednou evidenci Udajti nutnych pro efektivni financni
hospodareni Gzemnich samospravnych celkll v souladu s § 2 dale zminéného zakona.

3.1 Podpora zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

Funkce programu RKS podporuji zabezpeceni Cinnosti, které jsou zavazné pro Gcetni jednotky a
vyplyvaji z ustanoveni zakona €. 250/2000 Sb. Zejména umoZiuje vést prehlednou evidenci o
vSech akcich vztahuijicich se k rozpoctu a jeho pInéni. ZabezpecCuje prokazatelnost vSech ukon(
formou vedeni informaci o aktivitdch osob (Casové razitko) a umoznuje ukladat i elektronicky obraz
fyzickych dokumentd.

Modul:

- zabezpecuje evidenci pozadavkil na budouci rozpocet jesté pred zahajenim
procesu tvorby vyhledu a navrhu rozpoctu na pristi rok

- zabezpecuje podporu rozpoctového procesu ve veiejné spravé Gizemni trovné

- podporuje zpracovani rozpoctového vyhledu - § 3 zakona
prostrednictvim sbéru pozadavk( na rozpocet na pristi obdobi umoziuje zaroven vést
z téchto pozadavkl rozpoctovy vyhled na zakonem poZadovanou dobu

- podporuje zpracovani navrhu a schvalovani rozpoctu - § 4 zakona
z rozpoctového vyhledu a dalSich pozadavkl evidovanych v systému
- eviduje podklady pro sestaveni rozpoctu (§ 4 zakona €. 250/2000 Sb.)
- eviduje vice variant navrhu rozpoctu na dalsi rozpoctové obdobi

- podporuje evidenci zmén v rozpoctu v priibéhu rozpoctového obdobi
umoziuje spravu a evidenci zmén rozpoctu formou tzv. ,rozpoctového opatteni® (§ 16
zakona ¢. 250/2000 Sb.)

- podporuje evidenci zmén v rozpoctu v priibéhu rozpoctového obdobi

3.2 Podpora zakona ¢. 320/2001 Sb. o financ¢ni kontrole

Program umoziuje jednoduchou formou podporovat schvalovaci postupy a cinnost odpovédnych
osob podle zakona ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole.
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- podporuje vykonavani piredbézného hodnoceni pied vznikem
pohledavky/zavazku

jednoduchym zplisobem Fidi jednotlivé kroky kontroly formou nastaveni pistupovych
prav pro odpovédné osoby ve smyslu zakona o financni kontrole (pfikazce, spravce
rozpocCtu, hlavni ucetni)

dUsledné Fidi schvalovaci proces formou hlidani pofadi a postupll schvalovani
dokumentu

- podporuje evidovani schvalovanych rozpoctovych a pravnich zavazki
k uskutecnéni operaci
- podporuje vedeni operativni evidence

pfi spravném pouzivani se v modulu promitaji veskeré pfijmové a vydajové transakce
tykajici se pfipadll a smluv

- podporuje obecnou kontrolni ¢innost v ramci rozpoctového procesu

pfi spravném pouzivani modul hlida i posloupnost ukon( (neevidovano, zaevidovano,
schvalen navrh)

3.3 Podpora prehledu o plnéni rozpoctu, nakladech, vynosech, pohledavkach a
zavazcich

Data vznikajici v RKS je mozno provazat na data ostatnich moduld fady GO formou systémoveé
jednoznacné pridélovanych identifikatorl pripadl. Po provazani je pak mozné plné vyuzit
v programu RKS zabudované mechanismy, které umoZni vyhodnoceni pInéni rozpoctu,
vyhodnoceni naklad@/vynosd nebo vznik a zanik pohledavek/zavazkd.

Navazani je mozné provést:

ruéni formou

«  porizenim Fetézce s identifikatorem do textového popisu dokladu/zapisu v
modulu UCR® pfi pofizovani rozpottovych nebo Gcetnich dat souvisejicich
s konkrétnim pfipadem

utomatizovanou formou

+ Udaje o schvaleném rozpoctu nebo Upravach se pfi exportu dat do
rozpoctového deniku UCR® vézi automaticky (davka obsahuje identifikatory)

+ Udaje o podminénych pohledavkach/zavazcich pfi zalctovani z modulu RKS
ziskavaji automaticky vazbu na pfipad

« Udaje o UCetnictvi pak prostrednictvim automatizovaného ziskani vazby pfi
evidenci dokladd v ostatnich modulech fady GO (KDF,KOF apod.)

4. Garance funkce programového vybaveni
Program RKS splfiuje za podminek dale uvedenych tyto nasledujici zakladni funkce:

umoznuje komplexni vedeni pfipadd, vztahujicich se k tvorbé navrhu rozpoctu a
rozpoctovych Uprav a plnéni;

pfi schvaleni vzniku pfipadu generuje vazebni identifikator, odvozeny z licence, ktery
pak umoziuje sledovat ke kazdému pfipadu vSechny rozpoctové a Ucetni transakce
v denicich UCR® a ostatnich navazanych modulech fady GO;

disponuje systémem pridélovanych opravnéni a hesel, ktery umozfiuje sledovat
historii vSech akci a zasahl do programu a podporu schvalovaciho procesu v ramci
financni kontroly;

bezpetny provoz je podporovan funkci archivace dat, ta je povinnd vzdy pred
preinstalaci verze, rocni zavérkou, rozsahlym zménam v obsahu dat atd.;

data jsou vedena oddélené podle rokd - ktomu slouzi systémem vynucena
povinnost provést rocni zavérku dat;

opravy jiz porizenych dat jsou umoznény s prihlédnutim k pridélenym praviim osoby,
stupni zpracovani dokladt (financni kontrola) a v jinych ptipadech, které umoznuji
meénit data;
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« umoznuje provadét vybéry z dat s podporou filtrovani podle predem zadanych
parametrl (vybér sloupc tabulek, moznost definovani podminek vybéru atp.);

« vpfipadé pouZivani smluv nebo objedndavek svazbou na pfipad umoZiuje
schematické zobrazeni celého provazaného smluvniho vztahu;

« obsahuje zakladni tiskové vystupy (opisy schvaleného rozpocCtu, rozpoctova opatreni
apod.);

« umozfiuje zobrazeni Gidajl formou grafu a pfimy export dat do MS-EXCEL®;

« podporuje provedeni ro¢ni zavérky dat jako podminky Uspésného fungovani
programu;

+ je dodan s predem definovanymi Ciselniky, které vychazi z metodiky stanovené
firmou, tyto Ciselniky si vSak mdZe uzivatel sam upravit;

Navod k obsluze zakladnich funkci programu je uveden v aktudlni uZivatelské dokumentaci.
V uZivatelské dokumentaci jsou dale popsany i dalsi funkce, které zvySuji uZzivatelsky komfort
programu. Jedna se o funkce, které se v zavislosti na verzi programu méni na zakladé podnétl
uzivateld.

Kromé dodavky dokumentace je s programem distribuovana zakladni doporucena metodika, ktera
popisuje optimalni doporucené chovani obsluhy pro zabezpeceni spravné funkénosti programu a
pfedem nastavenych Ciselnikd.

Metodika obsahuje i doporucené clenéni Ciselnik pro pfipad pouziti v organizacné jednodussi
Ucetni jednotce nebo v komplikovanéjsi strukture.
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5. Garantované provozni podminky

Poskytovatel garantuje nasleduijici provozni podminky:

5.1 Lokalni verze
PC IBM kompatibilni, v minimalni konfiguraci:

Pocitac: PC Pentium II

Operacni systém: MS Windows XP, Vista, 7, 8 a 8.1
Operacni pamét’: min. dle pozadavku OS

Pevny disk: min. 20 GB

Potfebny prostor na disku: min. 300 MB

5.2 Sit'ova verze

Garance jsou stanoveny individualné na podkladé dodatku k zakladni dokumentaci, ktery je
vystaven mandatafem poskytovatele a obsahuje certifikaci vypocCetniho systému nabyvatele
k provozu programového vybaveni.

6. Garantované organizacni podminky

6.1 Lokalni verze
Verze a)
Prace v podminkach jednoho lokalniho PC.

Minimalni obsluha: osoba zplsobila k pofizovani dat. Ostatni funkce je moZno zabezpecit po
dohodé s mandatafem poskytovatele jako placené sluzby.

Verze b)
Prace v podminkach nékolika PC, z nichZ jedno obsahuje kompletni databazi zaznamd.
Minimalni obsluha: Osoby zplsobilé k pofizovani dat, nejméné jedna osoba zpdsobila
k realizaci interface mezi jednotlivymi PC. Ostatni funkce je mozno zabezpecit po dohodé s
mandatarem poskytovatele jako placené sluzby.

6.2 Sit'ova verze

Prace v podminkach sitového provozu. Doporucujeme kvalifikaci obsluh v pIném spektru
pozadovanych kvalifikaci dle samostatné kapitoly této zakladni dokumentace a navic osobu
s kvalifikaci vhodnou pro spravu sité. Rozsah podpory provozu je mozno sjednat
s mandatarem poskytovatele.

7. Garantovana stabilita a kompatibilita

Poskytovatel garantuje stabilni provoz Ulohy v pfipadé, kdy jsou splnény technické predpoklady
uvedené v této zakladni dokumentaci. Dale garantuje kompatibilitu programového vybaveni zdola
ve smyslu zpracovani dfive pofizenych dat vyssi verzi programového vybaveni. Pokud dojde k
zasadnim zménam v oblasti legislativy (napfiklad zména struktury Gcetni véty), poskytovatel
garantuje, Zze po zaplaceni dohodnuté ceny (navysSeni) soucasné s distribuci nového programu
vzniklého na podkladé nové legislativy zabezpeci vhodné podminky pro prechod Gctovani v novém
programu (legislativni upgrade).

8. Garantované sluzby
Poskytovatel garantuje nasleduijici sluzby:
« poskytovani legislativnich update v ramci platné zaruky nebo po véasném zaplaceni
udrzovaciho poplatku (neméni se datova struktura nebo model);
« poskytovani legislativnich upgrade jako zvlast’ placenou sluzbu (méni se datova
struktura nebo model);
» metodickou podporu v rozsahu:
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- poskytnuti zakladni metodiky pro vyuziti softwaru;

- poskytnuti metodickych konzultaci po dohodé s mandatarem poskytovatele;
- zabezpeceni Skoleni cestou mandatare poskytovatele;

- hot-line cestou mandatare poskytovatele.

Dohodu o dalSich sluzbach je mozno uzaviit s mandatarem poskytovatele, ktery ma za povinnost
pfislusnou smlouvu nabyvateli nejen nabidnout, ale rovnéz nesmi klast neodlivodnéné prekazky
vedouci k jejimu uzavreni.

9. Instalace, reinstalace, update programu

Prvni instalaci programu obvykle provadi opravnény zastupce poskytovatele, ktery zodpovida za
uvedeni programu na daném hardwarovém vybaveni do provozu (pokud zakaznik neodmitne
provedeni instalace opravnénym zastupce poskytovatele, jedna se o zvlast’ placenou sluzbu). Takto
provadéna instalace se sklada z nasledujicich Gkond:

«  kontroly funkce pocitace;

« antivirové kontroly;

«  kontroly potfebného mista na pevném disku;

« instalace soubord na pevny disk;

« ovéfeni kompletnosti instalace;

« ovéfeni spravného chodu programu.
Reinstalace programu (napfiklad po havarii pocitace) se provadi zasadné z provedené Uplné zalohy
a to vCetné porizenych dat. Reinstalaci programu mdZe provadét kvalifikovana obsluha nabyvatele
programového produktu. Tato obsluha je pfi reinstalaci povinna zabezpecit vhodnou konfiguraci
souborl slouzicich k modifikaci operacniho systému, zejména s ohledem na dostatek volné
operacni paméti a s ohledem na nevyskytovani se rezidentnich programd s rizikem softwarového
konfliktu s programem RKS.

Update programu se pro tento Ucel rozumi nahrazeni stavajici verze programu u uzivatele verzi
aktualni. Update programu provadi opravnény zastupce poskytovatele (pokud zakaznik neodmitne
provedeni instalace opravnénym zastupcem poskytovatele, jedna se o zvlast’ placenou sluzbu).
Update se sklada z nasledujicich dkon(:

«  kompletni zalohy celého adresare modulu;

«  kontroly funkce pocitaCe;

« antivirové kontroly;

»  kontroly potfebného mista na pevném disku;

« kontroly a nastaveni soubord slouzicich k modifikaci operacniho systému;

« instalace soubord aktualni verze na pevny disk;

« ovéfeni kompletnosti instalace;

« ovéfeni spravného chodu programu;

« ovéfeni funkce programu s ohledem na vSechny typy dosud pofizenych dat.
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10. Podminky provozovani programu

K zabezpeceni spravné funkce programu se doporucuje:

« spravné nastavit pfistupova prava a hesla s ohledem na kvalifikaci jednotlivych
uZivateld;

« provadét pravidelné archivace dle predpisu ve stanovenych intervalech;

« provadét mimoradné archivace vzdy pred ddlezitymi fazemi zpracovani dat;

+  zvlastni pozornost vénovat kvalifikaci uzivateld opravnénych k provadéni oprav dat;

«  zvlastni pozornost vénovat uzZivateldm opravnénym k modifikacim Ciselnikd;

« zvladstni pozornost vénovat kvalifikaci uzivateld s pfistupovymi pravy prikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho;

« zpracovani provadét v souladu s pokyny uvedenymi v aktudlni uzivatelské
dokumentaci;

« dodrzovat veSkeré pokyny vydané poskytovatelem (zejména zakladni dokumentaci a
metodiku pro pouziti modulu);

Je zakazano:

- editovat soubory v adresafi programu RKS a jeho podadresafich v
jakémkoli editoru (mimo editace provadéné béznou funkci programu RKS
bez pouZziti vestavéného editoru) s vyjimkou souborii:

SMLT*.CFG;

- provadét upravy vygenerovanych vystupi jak textovych, tak binarnich
v jakémkoli editoru, vyjimkou je dodatecné upraveni vzhledu (XLS, DOC,
atd.)

11. Archivace

ARCHIVACE DAT v pravidelnych intervalech je stanovena jako POVINNA soudast
obsluhy programu. Zabezpecuje moznost navratu k datlim pro pfipad odstranovani
nasledki havarijnich stavii PC, k rekonstrukci datovych a textovych soubord do
ptivodniho stavu.

Mimo jiné také pred ZAVAZNYMI akcemi obsluhy jako je napfiklad:

« spousténi instalaci novych verzi programu, vystup(;
« jakékoliv nestandardni manipulace s daty vcetné spusténi uzavérky roku;
« manipulace s Ciselniky (Upravy vétsiho rozsahu);

ARCHIVACE predevsim umoziiuje provést obnovu dat v pfipadé jejich ztraty, zavinéné poruchou
hardware (pocitace), neregulérni manipulaci nepoucené osoby, pripadné napadenim systému
pocitaCovym virem atp.

Uzivateli se doporucuje provadét nasleduijici typy archivaci:

« Uplnou (kopie vSech souborl v adresafi programu RKS na spolehlivé, na vlastnim
pocitaci nezavislé médium). DoporuCujeme ji provadét pred a po kazdém update na
aktualni verzi programu, pred kazdou ddlezitou provozni fazi (uzavérky roku) a poté
je mozno ji provadét ve zvolenych intervalech tak, aby pfipadna ztrata dat
neznamenala jejich rozsahlou a Casové narocnou rekonstrukci. S ohledem na velikost
archivovanych souborll doporucujeme provadét tento typ archivace s vyuzitim
velkokapacitnich nosicl dat (napt. jiného HD, datové pasky, ZIP, DVD+R(W), atp.);

« datova archivace (vyuziti archivacnich funkci programu s archivaci datovych
souboril) denné po ukonceni rozsahlejsi prace v programu doporuCujeme provadét
archivaci s vyuzitim Casového razitka ,rok, mésic, den, ¢as" (blizsi podrobnosti viz
dokumentace programu).

Archivace Uplna se provadi s vyuzitim sluzeb operacniho systému nebo vhodného podpdrného
programu resp. s vyuzitim programu RKS. Je-li archivace zabezpecena denni automatickou zalohou
(zejména v pripadé archivaci serverll), neni zapotfebi provadét Uplné ani datové archivace v
dennich intervalech, doporucujeme ale provadét archivace pred a po kazdém update na aktualni
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verzi programu, pred kazdou dlezitou programovou fazi (napriklad ddlezité zmény v datech nebo
uzaveérky atp.)

Zékaznik@m doporuc¢ujeme ZAVEDENI DUSLEDNEHO SYSTEMU OZNACOVANI archivli na
prenosnych médiich nebo na pevném disku tak, aby se vybudoval prehledny systém zarucujici
jednoznacnou identifikaci kazdého archivu.

12. Pozadavky na kvalifikaci obsluh

Pozadavky na kvalifikaci obsluh je zapotfebi posuzovat v zavislosti na Udrovni pridéleni
pfistupovych prav:

« aroven 1 - prohlize¢ — nedovoluje Zadné zmény v datovych a textovych souborech,
umoziujici pouze prohlizeni a tisky,
kvalifikace — vSeobecna znalost programu;

« uaroven 2 - prohlize€¢ — nedovoluje zadné zmény v datovych a textovych souborech,
umoziujici pouze prohlizeni a tisky,
kvalifikace — vSeobecna znalost programu;

« aroven 3 - porizovac — umoznuje zakladni pofizovani dat bez moznosti oprav,
kvalifikace — dobra znalost programu RKS, znalost podvojného Ucetnictvi, znalost metodiky
Ucetnictvi a rozpoctu, znalost struktury a obsahu dat;

« Groven 4 — porizovac oprav — okruh pfistupu rozsifeny o moznost provadéni oprav jiz
pofizenych zaznamd, archivaci, neumoznuje obnoveni dat,
kvalifikace — velmi dobra znalost programu RKS, komplexni znalost celé evidence a
metodiky jejiho vedeni, praktické zkusenosti s provadénim archivl a zaloh;

« Groven 5 — Ucetni/rozpoctar — pristupova prava potfebna v Gcetni jednotce s vétsim
poctem pracovnikll na Useku Ucetnictvi nebo rozpoctu, pokud existuje pravé jedna osoba
za kazdy Usek nebo je jedind osoba odpovédna za Ucetnictvi nebo rozpocet, pak postaci
pridélit osobé Uroven pfistupu 6 a 7,
kvalifikace — béZna znalost programu RKS, znalost podvojného Ucetnictvi nebo Useku
rozpoctu, znalost legislativy;

« Groven 6 — spravce rozpoctu — nejvyssi pristupové pravo s moznosti neomezeného
pristupu ke vSem funkcim programu, samoziejmé s prihlédnutim k aktudlnimu stavu
evidovanych dokumentd v procesu zajisténi financni kontroly, osoba odpovédna za Cast
financni kontroly svéfené ji ze zakona, zakon pfipousti spojeni této funkce s funkci hlavniho
Ucetniho,
kvalifikace — osoba stanovena oficialné v organizaci pro zabezpeceni schvalovaciho procesu
s odpovédnosti ,spravce rozpoctu";

« aroven 7 — hlavni Gcetni — nejvyssi pristupové pravo s moznosti neomezeného pristupu
ke vsem funkcim programu, samozfejmé s pfihlédnutim k aktualnimu stavu evidovanych
dokumentl v procesu zajisténi financni kontroly, osoba odpovédna za cast financni
kontroly svéfené ji ze zakona, zakon pripousti spojeni této funkce s funkci spravce
rozpoctu,
kvalifikace — osoba stanovena oficialné v organizaci pro zabezpeceni schvalovaciho procesu
s odpovédnosti ,hlavni ucetni®;
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- uaroven 8 — prikazce operace — nejvyssi pristupové pravo s moznosti neomezeného
pfistupu ke vSsem funkcim programu, s pfihlédnutim ke stavu evidovanych dokumentd
v procesu financni kontroly, osoba oficidlné odpovédna za provadéni financni kontroly
(manazer kontroly) a osoba spoustéjici systém financni kontroly s celkovou odpovédnosti
za rozpocet a jeho pInéni,
kvalifikace — osoba urcena v organizaci v ramci schvalovaciho procesu jako hlavni garant
zabezpeceni financni kontroly;

« Groven 9 — supervizor — nejvyssi pristupové pravo pro zakazniky, umoznuje spoustét
veskeré funkce programu
kvalifikace — dobfe obeznamena osoba s celym nastavenim a fungovanim programu.

13. VsSeobecné zasady bezpecného provozu

K tomu, aby program bezpecné pracoval a zabezpelil tak vedeni evidence pripadd, zajistil
podporu procesu financni kontroly pfed vznikem zavazku a zpracovani navrhu rozpoctuy,
schvaleného rozpoctu a Uprav rozpoctu je povinné dodrzovat nasleduijici zasady:

« provadét pravidelné archivace podle nafizeni v této zakladni dokumentaci; -

»  zabezpecit funguijici antivirové kontroly;

« zamezit pfistup cizim osobam na pocitaCe, na kterych je program provozovan;

« v pripadé vyssich narokl na bezpecnost vyclenit pocitace (pocitacovou sit’) pouze
pro provozovani tohoto programového produktu;

« neinstalovat na pocita¢, na kterém je program RKS provozovan, softwarové produkty
s moznosti kolize s programem timto programem;

« zadsadné neinstalovat produkty, na které organizace nevlastni licencni smlouvu nebo
ujednani a vlastnik licencnich prav programového produktu tim neruci za nasledky
vzniklé jeho provozovanim, toto se tyka rovnéz shareware i freeware;

« pouzivat program s maximalnim vyuZitim doporucené metodiky pro jeho provoz,
ktera je soucasti dodavky;

« dbat o dobrou kvalifikaci a jeji postupné zvySovani u vSech obsluh programového
produktu;

+ provadét dlsledné spravu hesel a nedopustit, aby obsluha programu znala heslo
odpovidajici pfistupovym pravlim, na néz tato obsluha nema kvalifikaci;

«  zvlastni pozornost vénovat tém funkcim programu, které provadi nevratné operace
s daty, pred témito operacemi zasadné provadét archivaci, a to archivaci datovou,
v pripadé zasadnéjsich zmén nejlépe archivaci celého adresare programu vcetné
podadresar{;

«  zabezpecit pouzivanou techniku proti kradezi, poskozeni a pozaru;

«  zabezpelit znalost hesla s nejvyssimi pristupovymi pravy alespon dvéma povérenymi
osobami.

K tomu, aby nedoslo ke zvefejnéni informaci obsazenych v programu (zejména v pFipadé vétsich,
sitovych instalaci), je doporuceno dodrzet nasleduijici zasady:

« pouzivat co nejbezpecnéjsi operacni systém;

« peclivé stanovit sitova prava pristupu jednotlivym uZivatellm;

«  zabezpecit server proti vypadku elektrického proudu vhodnym zaloZnim zdrojem;

« zabezpelit data na serveru vhodnou formou redundance zapisu (zrcadleni diskd,
diskové pole);

+  zabezpecit dlslednou spravu jmen uZivatell a hesel jak na Urovni programu, tak i na
Urovni sitového operacniho systému;

» pristupova hesla obménovat ve stanovenych terminech a nepfipustit znalost hesel
mezi jednotlivymi pracovniky navzajem;

« stanovit fadny reZim zachazeni s médii, na kterych se provadi pravidelné zalohy dat
a fidicich soubord;

« dbat na co nejvyssi kvalifikaci spravce sité a osob provadéjicich hromadné operace s
daty.
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